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Diese Seite ist aus technischen Griinden leer.




Vorwort

Viele verbinden mit Google nur die bekannte Suchmaschine. Tatsdchlich betreibt das ameri-
kanische Unternehmen eine Vielzahl an Diensten, die man erst einmal fiir sich entdecken muss.

In diesem Buch stellen wir das Google-Konzept und die verschiedenen Google-Dienste vor, die
Sie im Webbrowser auf Threm PC nutzen kénnen. Beispielsweise erstellen und verwalten Sie {iber
Google Docs, Google Tabellen und Google Préasentationen Thre Office-Dateien und haben mit dem
Google Kalender immer Thre Termine im Blick. Optimal einsetzen lassen sich die Google-An-
gebote mit dem Chrome-Browser, dem das Buch deshalb ein eigenes Kapitel widmet.

Alle vorgestellten Google-Dienste sind auch auf Gerédten mit Android-Betriebssystem verfiigbar.
Wir gehen daher kurz auf deren Verwendung ein.

Die Google-Dienste werden laufend erweitert und manchmal auch eingestellt. Leider ergeben sich
dadurch ab und zu Abweichungen von den Beschreibungen in diesem Buch. Meistens finden Sie
die gesuchte Funktion dann an etwas anderer Stelle in der jeweiligen Benutzeroberflidche.

In der vierten Auflage dieses Buchs beriicksichtigen wir alle Anderungen und Erweiterungen,
welche die Google-Websites im Laufe des Jahres erfahren haben. Inzwischen drangt Google seine
Nutzer zum Abschluss von kostenpflichtigen Abos, insbesondere bei YouTube Music und beim
Datenspeicher. Deshalb gehen wir auch auf die damit verbundenen Vor- und Nachteile ein.

Sie haben einen Fehler im Buch gefunden? Senden Sie eine Mail an info@das-praxisbuch.de.
Vielen Dank!

Rainer Gievers, im Januar 2024



Hinweis

Die Informationen in diesem Buch wurden mit grofSter Sorgfalt erarbeitet und zusammengestellt.
Dennoch kénnen Fehler nicht vollstdndig ausgeschlossen werden. Verlag und Autor iibernehmen
daher keine juristische Verantwortung oder irgendeine Haftung fiir eventuell verbliebene Fehler
oder deren Folgen.

Microsoft, Outlook, Windows, Windows NT, Windows XP, Windows 2000 und das Windows
Logo sind entweder eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft Corporation, in
den USA und/oder anderen Ldndern. Alle anderen in diesem Buch erwdhnten Warennamen und
Bezeichnungen werden ohne Gewdhrleistung der freien Verwendbarkeit benutzt und sind mog-
licherweise eingetragene Warenzeichen.

Alle Rechte vorbehalten. Das Werk einschlie8lich aller Teile ist urheberrechtlich geschiitzt. Kein
Teil darf ohne schriftliche Genehmigung durch den Autor Rainer Gievers, Borgentreich, re-
produziert oder unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfaltigt oder verbreitet
werden.

»The Android robot logo is being reproduced from work created and shared by Google
(code.google.com/policies.html) and used according to terms described in the Creative Commons
3.0 Attribution License (creativecommons.org/licenses/by/3.0).«

Copyright © 2024 Rainer Gievers, D-34434 Borgentreich

ISBN: 978-3-96469-246-7

Aufbau der Kapitel

« Damit Sie erkennen, welche Bildschirmkopie zu welchem Erldauterungstext gehort, sind die
Texte mit Zahlen (©,®,0) durchnummeriert.

«  Webadressen, Meniibezeichnungen und verwiesene Kapitel sind kursiv gesetzt.

+ Auch Verzeichnis- und Dateinamen, sowie Webadressen sind in Kursivschrift gesetzt.

In den Rahmen sind weiterfiihrende Infos zum jeweiligen Thema untergebracht.
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Tastenfunktionen

2. Tastenfunktionen

Einige Funktionen Thres Webbrowsers beziehungsweise der vorgestellten Webseiten steuern Sie
mit Sondertasten auf Ihrer Tastatur, die wir hier kurz vorstellen mochten.

Esc I l Ir | : | H I r Fe F7 B Eo ¢ A = S, Rolle: | A ¢
[r— — e B e
i ; Bild 7 8 9
A '6h 'CR
o+ M- MY Mix Wc MV e W~ v o : 1 M2 Wl |
< | H " End i e
Sug G a, B -— — 0

Taste Bezeichnung |Beschreibung

Esc »Escape« Menii oder Dialog beenden (engl. Escape = dt. Verlassen).

=1 Tab-Taste Tabulator setzen; zum nachsten Eingabefeld springen.

(_l Enter-Taste |Eingabe bestdtigen; zum Zeilenanfang wechseln. Auf einigen
Tastaturen ist diese Taste mit Enter beschriftet.

ats Hochstelltaste | Zwischen GroB- und Kleinbuchstaben umschalten. Aullerdem
erreichen Sie damit die zweite Tastenbelegung, beispielsweise
das »!« auf der »1«-Taste. Auf einigen Tastaturen ist diese Taste
mit shift beschriftet.

Strg Steuerung Auf einigen Tastaturen ist diese Taste mit Ctrl (= Control) be-
schriftet.

Alt Alt(ernativ) | Strg- und Alt-Taste verwenden Sie, um Programmfunktionen
auszulosen. Dabei driicken Sie beispielsweise die Alt-Taste
gleichzeitig mit einer weiteren Taste.

Alt Gr Alt(ernativ)  |Dritte Tastenbelegung abrufen. Zum Beispiel fiigt gleichzeitiges

Gr(oB) Driicken von Alt Gr und der »Q«-Taste das »@«-Zeichen in
einem Eingabefeld ein.

Links-/ Die Cursortasten finden Sie rechts unten auf der Tastatur.

Rechts-

Cursortaste

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit schreiben wir alle Buchstabentasten im Buch grof.
Wenn es im Buch also beispielsweise heif§t, dass Sie Ctrl + C betétigen sollen, dann driicken Sie
die Ctrl- und c-Taste (also ohne Hochstelltaste) gleichzeitig und lassen dann los.

Beachten Sie, dass die zusétzlich die gewohnten Funktionen Threr Maus zur Verfiigung stehen:
Linker Mausklick fiir die Auswahl einer Option/Betétigen einer Schaltleiste; rechte Maustaste
fiir Optionen (auf einem Bildschirmelement halten); Mausrad zum Bléttern in Listen/Bildschirm-

seiten.
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3. Einfuhrung

Ohne Frage ist Google inzwischen das bekannteste Internetunternehmen und hat es sogar mit dem
Begriff »googeln« (nach etwas im Internet suchen) inzwischen in den allgemeinen Sprachgebrauch
geschafft.

Neben der gleichnamigen Suchmaschine betreibt Google zahlreiche weitere Dienste, welche die
Angebote anderer Anbieter inzwischen vom Markt verdrangt haben. Dazu zdhlen unter anderem
das Video-Portal YouTube, der Kartendienst Google Maps, der Kalender und die Dateiverwaltung
Google Drive.

Die verschiedenen Google-Dienste sind kostenlos und finanzieren sich ausschlieflich mit Werbe-
einblendungen. Seit Mitte 2021 hat Google allerdings ein Limit fiir den von seinen Diensten ge-
nutzten Datenspeicher eingefiihrt. In den Kapiteln gehen wir darauf ein, ob und wann Sie kosten-
pflichtigen Speicher buchen sollten.

In diesem Buch gehen wir davon aus, dass Sie bisher nur sehr wenig mit Computern oder Handys
zu tun hatten. Deshalb soll vorab das Konzept hinter den Google-Anwendungen erldutert werden,
denn viele Besonderheiten und Einschrankungen ergeben sich aus der dahinterstehenden Idee.

3.1 Das Google-Konzept

Als PC-Nutzer sind Sie es gewohnt, Ihre Anwendungen, beispielsweise die Textverarbeitung
Microsoft Word oder Libre Office, mit einem Klick zu starten. Eine Internetverbindung ist nicht
notwendig.

Die Google-Anwendungen arbeiten dagegen nach einen ganz anderen Prinzip, das wir im Folgen-
den an einem Beispiel erldutern.

G fernsehprogramm - Google-Suci X +

< cC 6 femsehprogramm‘ e
fernsehprogramm - Google-Suche

GO gl‘ fernsehprogramm heute
fernsehprogramm morgen
fernsehprogramm heute ard
fernsehprogramm gestern

fernsehprogramm heute abend

fernsehprogramm zdf

o £ o £ £ H £ O

fernsehprogramm sky

www.tvtoday.de > tv-programm

TV Programm - Das Fernsehprogramm von heute bei TV TODAY
Im TV-Programm von TV TODAY finden Sie aktuelle Sendungen. Shows & Filme - hier aibtes -

Rufen Sie beispielsweise mal die Suchmaschine www.google.de in IThrem Webbrowser auf. Da-
nach geben Sie die Begriffe, nach denen Sie suchen, ein und betétigen die Google-Suche-Schalt-
leiste oder wahlen Sie einen der eingeblendeten Suchvorschlidge aus.

Was passiert? Thre Suchworter wurden tiber das Internet an einen Google-Rechner iibertragen, der
irgendwo in Europa steht. Dort hat ein Programm eine Datenbank abgefragt und das Ergebnis
wieder {ibers Internet an Thren PC tiibertragen. Ihr Browser stellt dann das Ergebnis dar. Thr PC be-
ziehungsweise Ihr Webbrowser dient also nur der Dateneingabe und Ausgabe, wihrend die eigent-
liche Datenverarbeitung irgendwo Hunderte oder Tausende Kilometer entfernt auf einem Internet-
Rechner stattfindet.

Genauso wie oben beschrieben arbeiten auch die anderen Google-Anwendungen (und natiirlich
konkurrierende Onlinedienste von anderen Firmen).
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Die Datenverarbeitung im Internet bezeichnet man auch als Cloud-Computing. »Cloud« ldsst
sich in diesem Zusammenhang als » Datenwolke« iibersetzen.

Auch die im Internet zur Datenverarbeitung genutzten Rechner haben einen besonderen Namen,
man nennt sie Server (vom englischen Verb »to serve« = bedienen).

Das Praxisbuch - leicht verstand X +
< C G das praxisbu(h| o
das praxisbuch - Google-Suche
das praxisbuch samsung galaxy a20e
das praxisbuch samsung galaxy a50 - anleitung fiir einsteiger
das praxisbuch huawei y7 - anleitung fiir einsteiger
das praxisbuch samsung galaxy a40 - anleitung fiir einsteiger

das praxisbuch der achtsamkeit

L L L L L L L

das praxisbuch fiir junge angler

@

Das Praxisbuch - leicht versténdliche Blicher zu Handy, Tablets und Computern - das-praxisbuch.de

-

»

Im Webbrowser brauchen Sie iibrigens nicht extra die Google-Website aufzurufen, sondern geben
einfach die Suchbegriffe in der Adressleiste ein. Wahlen Sie dann einen der Suchvorschldge aus
oder betdtigen Sie die Enter-Taste auf Ihrer Tastatur (siehe Kapitel 2 Tastenfunktionen).

Beachten Sie bitte, dass der bei Windows 10 vorinstallierte Webbrowser Microsoft Edge standard-
maRig als Suchmaschine Bing (www.bing.com) einsetzt. Beim spéter vorgestellten Webbrowser
Google Chrome ist natiirlich die Google-Suche bereits voreingestellt.

3.2 Vor- und Nachteile

Die Datenverarbeitung im Internet hat viele Vorteile:

+ Thre Daten beziehungsweise Dateien werden in einem Rechenzentrum gespeichert, das sich
im Hintergrund auch um die Datensicherung kiimmert. Sollte hier mal ein Speichermedium
ausfallen erfolgt automatisch, ohne dass der Nutzer es merkt, eine Datenwiederherstellung.

« Von jedem Gerdt, das eine Internetverbindung und einen Webbrowser besitzt, konnen Sie
auf Thre Daten zugreifen. Dazu gehéren nicht nur PCs, sondern auch Handys, Tablets und
sogar internetfahige TVs.

- Einige Internetdienste erlauben auch Kollaboration, das heiffit, mehrere Anwender diirfen
zum Beispiel an einem Dokument arbeiten oder einen gemeinsamen Kalender nutzen.

+  Programm-Updates gehoren der Vergangenheit an — Google sorgt dafiir, dass alle Anwen-
der mit der gleichen Programmversion arbeiten.

Die Nachteile:

«  Der groSte Nachteil: Es wird eine (unterbrechungsfreie) Internetverbindung benétigt. Dies
ist aber weniger fiir PC- als vielmehr fiir Handy- und Tablet-Nutzer ein grofes Problem.

+ Eine 100%ige Datensicherheit kann auch Google nicht bieten. Von wichtigen Daten sollten
Sie auf einem lokalen Speichermedium, beispielsweise einen USB-Stick, Kopien anlegen.

+  Von Google vorgenommene Funktionsdnderungen wirken sich manchmal negativ auf die
eigene Arbeit aus. Zudem fallen ab und zu auch Programme oder Funktionen weg, auf die
Sie vielleicht angewiesen sind.
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Google hat Zugriff auf alle Thre Daten, was nicht jedem Anwender gefallen diirfte, zumal
das Unternehmen in den USA beheimatet ist und die amerikanischen Behorden praktisch
unbegrenzten Zugriff darauf haben. Als Firmenmitarbeiter sollten Sie mit der Unter-
nehmens-IT abkléren, inwieweit Sie die Google-Dienste nutzen diirfen.

Die Leistungsfdahigkeit einiger Google-Anwendungen, beispielsweise der Textverarbeitung
Google Docs ist (noch) nicht mit Desktop-Programmen vergleichbar.

Google versucht zunehmend, seine Dienste zu monetarisieren. Seit 2021 ldsst sich die
Bilderverwaltung Google Fotos beispielsweise nur noch sinnvoll mit einem kostenpflichti-
gen Abo einsetzen.

3.3 Anwendungen in der Ubersicht

Die verschiedenen Google-Dienste decken praktisch alle Bereiche ab, wovon wir in diesem Buch
Folgende behandeln:

Google-Suche: Die Suchmaschine war Googles erstes Produkt.
Gmail: E-Mails empfangen und senden.

Google Play Store: Google und viele Drittanbieter stellen im Play Store zahlreiche Er-
weiterungen fiir Android-Handys und Tablets zur Verfiigung, die Ihren Alltag erleichtern.
Aulerdem konnen Sie hier Musik, Spielfilme und Ebooks ausleihen/kaufen.

YouTube Music: Dieser Streamingdienst macht zwar von der YouTube-Marke Gebrauch,
hat aber mit dem Videodienst wenig zu tun, sondern dient ausschlieflich der Musikwieder-
gabe.

Google Notizen: Ein elektronisches Notizbuch, in dem Sie Texte, Bilder und Audioauf-
nahmen verwalten.

Google Drive: Bei Google Drive handelt es sich um einen Online-Speicher, worin Sie be-
liebige Dateien ablegen. Das Arbeitsprinzip kennen Sie vielleicht schon vom Konkurrenten
Dropbox. Die meisten anderen Google-Dienste bieten die Option, auf die in Google Drive
abgelegten Dateien zuzugreifen beziehungsweise dort Dateien zu speichern.

Mit Google Docs, Google Tabellen und Google Prdsentationen zeigen, bearbeiten und
verwalten Sie Thre Office-Dateien.

Google Kalender: Eine Termin- und Aufgabenverwaltung.
Google Kontakte: Google hat die Kontaktverwaltung in der Gmail-Anwendung integriert.

Google Maps: Google Maps zeigt nicht nur StraBenkarten, sondern auch Satellitenan-
sichten an und dient als Routenplaner.

Mit Google Fotos verwalten Sie Fotos und Videos direkt auf Google-Servern.

Die Web-basierten Google-Dienste lassen sich mit jedem beliebigen Browser nutzen. Wir
empfehlen aber trotzdem den Einsatz des Chrome-Browsers, denn einige Komfortfunktionen
stehen nur bei ihm zur Verfiigung, darunter die automatische Sicherung Ihrer Lesezeichen auf
Google-Servern (genauer gesagt, in [hrem Google-Konto — aber darauf kommen wir noch).

Weil Google in immer mehr Geschéftsbereichen titig wurde, kam es 2015 zu einer Umstruk-
turierung: Google ist seit 2015 Teil der borsennotierten Dachgesellschaft Alphabet, zu der unter
anderem Waymo (selbstfahrende Autos), Wing (Lieferdrohnen), der Wagnisfinanzierer »Google
Ventures« und X (innovative Produkte) gehoren.
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4. Google-Suche

Das Unternehmen Google ist durch die gleichnamige Suchmaschine in wenigen Jahren zur
fiihrenden Internetsuchmaschine aufgestiegen. Und dies nicht ohne Grund, denn obwohl es noch
viele weitere Suchmaschinen gibt (beispielsweise Microsoft Bing), liefert Google bei den Such-
ergebnissen immer noch sehr gute Ergebnisse — inzwischen wird sogar Internetsuche (genauer
gesagt: die Websuche) mit Google so stark assoziiert, dass man auch von »googeln« spricht.

Google mag als universelle Suchmaschine in der Regel eine gute Trefferrate aufweisen, wenn
Sie aber zu einem ganz speziellen Thema Informationen suchen, kénnen spezialisierte Websites
bessere Ergebnisse liefern. Beispielsweise hat Google mit Shopping eine Preissuchmaschine
integriert, die nur minderwertige Ergebnisse liefert, weil nur vergleichsweise wenige Online-
Shops angeschlossen sind. Besser geeignet sind in diesem Fall Preissuchmaschinen wie bei-
spielsweise www.geizhals.de, www.idealo.de oder www.billiger.de.

G Google ® o+ — O e

&< - O O websuche mit google = :/_ @

I/O websuche mit google Bing-Suche EEE |

O websuche mit google einstellen

O websuche mit google windows 10

Weil die Internetsuche wohl zu den meist genutzten Funktionen gehért, miissen Sie nicht un-
bedingt erst die Webadresse von Google, also www.google.de im Browser aufrufen. Stattdessen
klicken Sie einfach in die Adressleiste (Pfeil) und geben die Suchbegriffe ein, worauf sofort Vor-
schldge erfolgen.

Wenn Sie jetzt denken, dass automatisch die Google-Suchvorschldge erscheinen, liegen Sie leider
falsch, denn neben Google gibt es mit Bing einen starken Mitbewerber. Bing ist beim Webbrowser
Microsoft Edge (vorinstalliert auf Windows) voreingestellt. Die nachfolgenden Kapitel zeigen, wie
Sie Micosoft Edge auf die Google-Suche umstellen.

In diesem Buch bleiben aus praktischen Erwédgungen heraus alle Funktionen und Programme,
die nur auf dlteren Windows-Versionen (Windows 7 oder Windows 8) verfiigbar sind, auflen
vor. Dazu gehort auch der bekannte Internet Explorer.

4.1 Standardsuche bei Microsoft Edge umstellen

Der Edge-Browser ist seit Windows 10 im Lieferumfang vorhanden und kann auf &lteren Win-
dows-Versionen nachinstalliert werden.

Rufen Sie den Edge-Browser auf.

Falls Sie ohnehin ausschlieflich den fiir die Google-Dienste optimierten Chrome-Browser
nutzen mochten, konnen Sie natiirlich dieses Kapitel iiberlesen.
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M (3 NeuerTab x IS - \ X
G a | €& Neues InPrivate-Fenster STRG+UMSCHALTTASTE+N
Platzieren Sie fiir den Schnellzugriff Ihre Favoriten in der Favoritenlei: Jetzt Favoriten verwalten
Zoomen — 100% + v’
{‘:‘ Favoriten STRG+UMSCHALTTASTE+O
Sammlungen STRG+UMSCHALTTASTE+Y
Im Web suchen O Verlauf STRG+H
1 Downloads STRG+J
B Apps >
{3 Erweiterungen
¥ Microsoft Rewards
@ Leistung
& Drucken STRG+P
@ Webaufnahme STRG+UMSCHALTTASTE+S
& 1
&) Auf Seite suchen STRG+F
AN Laut vorlesen STRG+UMSCHALTTASTE+U

Weitere Tools >

83 Einstellungen
@ Hilfe und Feedback >

Mein Feed Wahlen Coronavirus Top Stories Nachrichten Unterhaltung Sport Microsoft Edge schlieBen

Ein Klick auf ... (1) 6ffnet das Weitere Aktionen-Menii, in dem Sie auf Einstellungen (2) gehen.

0 &3 Einstellungen X |+ = (] x

& G @ Edge | edge//settings/privacy v 1= ® -

Einstellungen
Q_ Einstellungen durchsuchen Dienste
Profile Microsoft Edge kann Webdienste verwenden, um lhre Browsererfahrung zu verbessern. Sie kénnen diese jederzeit deaktivieren.

Datenschutz, Suche und Dienste

(o]

Webdienst zum Beheben von Navigationsfehlern verwenden

Darstellung
B start, Startseite und neue Ahnliche Websites vorschlagen, wenn eine Website nicht gefunden wird 0
Registerkarten Sollte eine Website nicht gefunden werden, wird die Webadresse an Microsoft gesendet, um nach der richtigen Website zu suchen

(& Teilen, kopieren und einfigen
& Cookies und Vorschlége von Pinterest in Sammlungen anzeigen @ °® /

Websiteberechtigungen Suchen Sie nach zusammengestellten Vorschligen von Pinterest, die sich méglicherweise auf Ihre Sammlung beziehen

£8 Standardbrowser

Sparen Sie Geld und Zeit beim Shopping in Microsoft Edge

L Downloads Wir finden fiir Sie automatisch die besten Preise im gesamten Web und helfen Ihnen, beim Einkaufen schneller zur Kasse zu gehen.
fogo? Family Safety
o Bilder in Microsoft Edge verbessern 0] 0
AT Sprachen
Schérft Bilder und verbessert die Farbe, die Beleuchtung und den Kontrast
© Drucker
O System und Leistung Adressleiste und Suche >

. Suchvorschlédge und verwendete Suchmaschine fir die Adressleiste verwalten
Einstellungen zuriicksetzen

o O

Smartphone und andere Geréte

Nach einem Klick auf Datenschutz, Suche und Dienste (1) rollen Sie durch das Menii nach unten
und wahlen Adressleiste und Suche (2) aus.
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M &3 Einstellungen x  + = o X
& (@] @ Edge | edge://settings/search 76 = e
Einstellungen < Datenschutz, Suche und Dienste / Adressleiste und Suche
Q  Einstellungen durchsuchen
Such- und Websitevorschldge mit den eingegebenen Zeichen anzeigen Q
Profile Wi S / Favoriten und Ihrem Verlauf angezeigt. en
| (9 Datenschutz, Suche und Dienste
Darstellung Vorschlége aus Verlauf, Favoriten und anderen Daten auf diesem Gerét mit den eingegebenen Zeichen anzeigen Q

(3 start, Startseite und neue

Registerkarten Vorteile, die nur bei der Bing-Suche von Microsoft zur Verfiigung stehen. Mehr erfahren

& Teilen, kopieren und einfiigen

— . Vid InPrivate-Suche * ?®  Microsoft Rewards b Unternehmenssuche
@@ Cookies und LG S | &)
e e T Datenschutz ohne EinbuBen bei den Erhalten Sie Microsoft Rewards- Schnelle Suche nach Websites und
9ung Suchergebnissen oder der Relevanz Punkten fiir Geschenkkarten oder Personen, sogar innerhalb lhrer
bei der InPrivate-Suche in Bing gemeinniitzigen Spenden durch Organisation, mit der Bing-Suche in
£e standardbrowser Suchen mit Bing Microsoft
i Downloads
fogqf' Family Safety
A’f g " In Adressleiste verwendete Suchmaschine Bing (Empfohlen, Standard)
prachen
Bing (Empfohlen, Standard)
© Drucker Suchmaschinen verwalten
!
O System und Leistung Yahoo! Deutschland
O Einstellungen zuriicksetzen | Google |
DuckDuckG
] Smartphone und andere Geréte uckDuckGo

Stellen Sie im Ausklappmenii neben In Adressleiste verwendete Suchmaschine die Option Google
ein. AnschlieSend kénnen Sie die Einstellungen verlassen.

4.2 Google-Suche in der Praxis

M ([ aboutblank x  + - o x
¢ G | o i = e
kryptowdhrung — Google Suche

krypto

kryp

kryppuk

krypto news

kryptowéhrung kurse

kryptonit

kryptographie

L 0 0L L L L L L O L

krypto etf

Starten Sie Thren Webbrowser (hier der spater noch vorgestellte Chrome-Browser) dann befindet
sich der Cursor meistens bereits im Adressfeld. Geben Sie hier einen oder mehrere Suchbegriffe
ein und betétigen Sie die Enter-Taste auf dem Tastenfeld, was die Suche startet.

Google macht bereits wdhrend der Suchworteingabe automatisch Suchvorschldge unterhalb des
Adressfelds, die Sie mit einem Mausklick iibernehmen (alternativ bewegen Sie die Markierung mit
Cursor-hoch/runter zum Vorschlag und betédtigen die Enter-Taste).

Beachten Sie einige Besonderheiten:

« GroB- und Kleinschreibungen spielen ebenso wenig eine Rolle wie Umlaute und Zu-
sammen- und Auseinanderschreibung.

- Haufig bertiicksichtigt Google auch Synonyme, beispielsweise wird eine Suche nach »An-
leitung« auch Seiten mit den Begriffen »Benutzerhandbuch« oder »Bedienungsanleitung«
auswerfen.

+ Sollten Sie mal einen Begriff falsch schreiben, weist Sie die Suchmaschine darauf hin.
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+ Grundsitzlich bevorzugt Google Webseiten, bei denen die gesuchten Worter eng neben
einander stehen.

+ Die Suche erfolgt immer mit »und«. Sollte es ausnahmsweise einmal nicht geniigend Such-
ergebnisse geben, dann listet Google auch Fundstellen, in denen ein- oder mehrere Such-
worter fehlen, gibt dann aber einen Hinweis.

« Sogenannte Stoppworter, dazu zdhlen beispielsweise »und«, »als« und einige Zahlen, igno-
riert Google.

Es ist an dieser Stelle kaum moglich, alle Suchparameter ausfiihrlich zu erldutern. Wir
empfehlen daher auch einen Blick auf die Google-Hilfe unter der Webadresse
support.google.com/websearch/answer/2466433.

G wetter miinchen - Google Suche X ar

v = X
<& C @ google.com/search?q=wetter+miinchen8oq=wetter+minch&gs_lcrp=EgZjaHlvbWUqDQgAEAAYGWEYsQMYgAQYDQQAEAAYQWEYsSQMYgAQyB.. & 1= Y & O &
Go gle wetter mtinchen X 4 & Q I
Bilder Maps News Videos Blcher Flage Finanzen Alle Filter v Optionen SafeSearch ~
Ungeféhr 89.700.000 Ergebnisse (0,32 Sekunden)
Ergebnisse fur Miinchen - Region auswahlen
12 "C‘°F Niederschlag: 92% Wetter
Luftfeuchte: 83% i .
Wind: 8 kivh Dienstag, 12:00

Leichte Regenschauer

Temperatur ~ Niederschlag =~ Wind

13:00 16:00 19:00 22:00 01:00 04:00 07:00 10:00

Di. Mi. Do. Fr. Sa. So. Mo. Di.

v

Eine Spezialitit von Google sind ortsbezogene Suchfunktionen. Geben Sie dazu einfach den
Suchbegriff mit einer Ortsangabe — wahlweise Postleitzahl oder Ortsname — ein:

« Kino Warburg oder Kino 34414: Zeigt das aktuelle Kinoprogramm fiir den Ort Warburg
an.

«  Wetter Kéln oder Wetter 50667: Wettervorhersage fiir Koln.

« Karte Hamburg: Karte fiir Hamburg anzeigen. Mit einem Klick gelangen Sie in den
Kartendienst Google Maps.
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G definition choleriker - Google St X +

& (& @ google.com/search?q=definition+choleriker&sca_esv=5760678908tei=vZc3ZZ3vIpWFIu8P80e24A8&ved=0ahUKEwjdwYW5ul6CAXWVgVOHHf... & & % * O &

Go gle definition choleriker X & & Q 3
Bilder Videos Bicher News Maps Flage Finanzen Alle Filter « Optionen SafeSearch ~

Ungefahr 47100 Ergebnisse (0,33 Sekunden)

Worterbuch

Definitionen von Oxford Languages - Weitere Informationen

© Chorleriker, Cholerikerin
[/Choleriker/

Substantiv, maskulin [der]

Person, die leicht reizbar und jahzornig ist
"er ist ein Choleriker"

Feedback geben

Ubersetzungen und weitere Defi... v &) Mehr Bilder

Weitere Fragen Choleriker <

Was versteht man unter Choleriker? v Choleriker ist die Bezeichnung fir einen leicht -

Dariiber hinaus beherrscht Google noch einige Spezialfunktionen, die eigentlich {iberhaupt nichts
mit der Suche zu tun haben:

+ definiere Choleriker oder Definition Choleriker: Erldutert den Begriff.
« FC Bayern: Letzte Spielergebnisse eines (Fulball-)Vereins anzeigen.
«  (21/3)*5+22: Eine mathematische Berechnung durchfiihren.

« 100 USD in Euro: Wéhrungsrechner.

G google - Google Suche x  + v - X
< C @ google.com/search?q=google&sca_esv=576067890&ei=Ipo3ZYL9IpLb7_UPpqWb-Aw&ved=0ahUKEwiCONCUu46CAXWS7bsIHabSBs8Q4dUDC... @ |© % #* O & @
Google e « t@a ®

Bilder Videos News Maps Shopping Blcher Flige Finanzen Alle Filter v Optionen  SafeSearch ~

rgebnisse (0,29 Sekunden)

Google <
LLC

Unternehmen

melanie hutsell Amer ctress and comedian - cleveland browns vs indianapolis colts - gm
uaw strike update - martin scorsese flower moon Killers of the Flower ...

Google.de

Search the world's information, including webpages, images ...

Google ist ein US-amerikanisches

Anmelden
Doppeltippen, um mit Google zu suchen. MELDEN ...

Bilder

Google Bilder, die umfassendste Bildersuche im Web.

News
Ausfihrliche und aktuelle Beitrage - von Google News aus ...

Weitere Ergebnisse von google.de »

Technologieunternehmen, tatig in den Bereichen Hard-
und Softwareentwicklung, mit der Rechtsform Limited
Liability Company und mit Hauptsitz im kalifornischen
Mountain View. Wikipedia

Griindung: 4. September 1998, Menlo Park,
Kalifornien, Vereinigte Staaten
Griinder: Larry Page, Sergey Brin

Hauptsitz: Mountain View, Kalifornien, Vereinigte
Staaten

Dachorganisation: Alphabet Inc.

Google Accounts Tochtergesellschaften: YouTube. Firebase M

StandardmaRig zeigt Google zundchst Fundstellen aus dem Web an. Abhdngig vom Suchbegriff
finden Sie mehrere Register vor, mit denen Sie die Anzeige eingrenzen auf:

+ Bilder: Bilder, die im Kontext oder der Bildbeschriftung den Suchtext enthalten.

« Videos: Listet Videos von YouTube und weiteren Videoportalen, aber auch in Webseiten
eingebettete Videos auf.

« News: Schlagzeilen von Nachrichten-Websites.
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+  Maps: Anzeige einer Sehenswiirdigkeit/Orts in Google Maps.

«  Shopping: Preisvergleiche von Online-Shops. Beachten Sie, dass die Online-Shops fiir ihre
Listung bezahlen miissen, weshalb die Suchergebnisse nicht reprdsentativ sind. Mit
spezialisierten Preisvergleichsseiten wie www.idealo.de oder www.geizhals.de sind Sie
besser bedient.

- Biicher: Biicher zum Thema.
«  Fliige: Flugverbindungen anzeigen und Buchen.
«  Finanzen: Aktienkurse.

Die angezeigten Register hdngen vom Suchbegriff ab. Wenn Sie beispielsweise den Namen einer
einer Stadt oder einer Sehenswiirdigkeit eingegeben haben, schldagt Google hiufig im Zusammen-
hang stehende Begriffe vor:

-

Google chrome X & & Q

Bilder Videos News Download Update Offnen Extensions Installieren Fur Android

Beispiel: Suchbegriff »Chrome«.

GO gle munchen X 1IJ 5 Q,

Bilder Maps News Videos Sehenswirdigkeiten Hauptbahnhof Einwohner Wetter

Beispiel: Suchbegriff »Miinchen«.

G das praxisbuch - Google Suche X 4 v - X
&« C' @ google.com/search?q=das+praxisbuch&sca_esv=5760678908&ei=Vp03Zdq1ELaL9u8PgKuX8Ag&ved=0ahUKEwjau)bkvY6CAXW2hfOHHYDVBY4 Q w w » 0O 2
Go g|e das praxisbuch X & & Q @
Bilder Videos Shopping News Maps Bucher Flige Finanzen Alle Filter v Optionen SafeSearch ~
Ungeféhr 1.490.000 Ergebnisse (0,44 Sekunden) Alle
Das Praxisbuch Bilder 2
< https://www.das-praxisbuch.de % Clemens Kuehli ¢
Maps GmbH & Co.

Das Praxisbuch - leicht versténdliche Bucher zu Handy ...

Verstandliche Bedienungsanleitungen! Seit mehr als 15 Jahren unterstiitzen die Praxisblcher

Videos M bhf

von Rainer Gievers bei der optimalen Nutzung von Handhelds, .. News
Biicher
Bucher
Das Praxisbuch Xiaomi Redmi Note 12 & Redmi Note 12 Pro ... . Floge
Weitere Ergebnisse von das-praxisbuch.de » Das PraXISb Finanzen Iag
Website Wegbeschreibung ~ Speichern

. Buchverlag in Borgentreich, Nordrhein-Westfalen
Weitere Fragen
Adresse: Am bhf 10, 34434 Borgentreich

Was ist ein Praxisbuch? v . ) .
Offnungszeiten: Geoffnet - Schliet um 18:00 ~

Feedback geben Telefon: 05645 749519

Anderung vorschlagen - Inhaber dieses Unternehmens?

Amazon
https://www amazon de » Das-Praxisbuch-Channelns-g H Praxisb
https://www.google.com/search?q=das +praxisbuch&sca_esv=5760678908tbm =bks&isource=Inms8&isa=X&ved=2ahUKEwiz95Pdvo6CAxXM_rsIHUOUCOIQv_glegQIDRAO 4 Antworten <

Alle Filter listet weitere mogliche Dienste/Funktionen auf, die Sie auswdhlen kdnnen.
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Googe e « 4aa © =

Bilder Deutschland Videos Buchen All Inclusive News Abinden CHECK24 Last Minute Alle Filter ~ Suchfilter SafeSearch -

Ungefahr 384.000.000 Ergebnisse (0,27 Sekunden)
Ergebnisse fur 34434 Borgentreich - Region auswahlen

Gesponsert

TUI Deutschland
e hitps-//www tui.com > uriaub > online_angebote E
TUI Schnappchen zum Bestpreis - TUI Urlaub giinstig online
Erstklassigen Urlaub zu gunstigen Aktionspreisen buchen! Bewahrte Qualitat gunstig bei TUI
TUI Last Minute bis -50% - Super Last Minute Kracher - TUI Deals Top-Schnappchen

Gesponsert
CHECK24 .
httpsz//urlaub.check24.de 3
Bis zu 60% Rabatt sichern - 24/7 telefonisch erreichbar
Beliebte Urlaubsziele entdecken: Jetzt 5 Tage Side & Alanya ab 194€ buchen...
Bewertung fur check24.de: 4,9 - 161.242 Rezensionen

Gesponsert

n HolidayCheck

httpsz/iwww.holidaycheck de %

Zum Bestpreis bei HolidayCheck - Urlaub beim Testsieger buchen

Mit iber 100 Reiseveranstaltern im Preisvergleich - Bestpreis-Garantie beim Testsieger! -

Besonders ans Herz legen mochten wir Thnen die Suchfilter-Schaltleiste (Pfeil), mit der Sie weitere
Schaltleisten aktivieren, iiber die Sie das Suchergebnis nach Sprache, Zeit und Wortdhnlichkeit
eingrenzen.

¢« > C M 25 google.com/search?q=urlaub&sca_esv=581477692&source=Int.. & ¥ 2=

Google urlaub X 4 @ Q & @

Bilder Vergleichswebsites Videos All Inclusive Buchen Last Minute Ab in den 2023 > Alle Filter ~ Suchfilter SafeSearch ~

Beliebige Sprache ~  Letzter Monat ~  Alle Ergebnisse v  Zuriicksetzen

00 2,5% Cashback aktivieren Beliebige Zeit
» TUI Deutschland Letzte Stunde
https://www.tui.com > Urlaub buchen 3

Letzte 24 Stunden
Last Minute Urlaub » Jetzt Angebote buchen & bis zu 50 ...

vor 12 Stunden — Mit TUI bis zu 50% auf Last Minute Urlaub sparen # Jetzt guinstig buchen Letzte Woche
und entspannte Tage verbringen 3| v/ Bestpreisgarantie + Taglich neue Deals. v Letzter Monat
Letztes Jahr

o0 2,5% Cashback aktivieren

TUI Deutschland

hitps:/wWWW.tUL.com > ... > Super Last Minute 3

Super Last Minute » Heute buchen - Morgen Urlaub

02.11.2023 — Super Last Minute Urlaub mit TUI: Buche Deine Reise bis zu 72 Stunden vor
Abflug bequem von zu Hause aus und fliege spontan in die Sonne!

Zeitraum festlegen...

00 3% Cashback aktivieren
sonnenklar. TV
https-//www.sonnenklar.tv > promo > urlaub-deutschia. H
Deutschland Urlaub 2023 / 2024 gunstig buchen
28.10.2023 — Urlaub in Deutschland %~ Jetzt ginstige Urlaubsangebote in Deutschland buchen
+ Ostsee v Nordsee ' Berge v Stadtereisen uvm. entdecken

00 Bis zu 60€ Cashback aktivieren

... anschliefend grenzen Sie das Suchergebnis beispielsweise zeitlich ein (Pfeil).



20 Chrome-Browser

5. Chrome-Browser

Fiir die Internetnutzung unerldsslich ist ein Webbrowser, wovon Sie mit Microsoft Edge, Mozilla
Firefox, Google Chrome (um nur die wichtigsten zu nennen) bereits einen nutzen. Welchen
Browser Sie verwenden, spielt keine Rolle, denn in allen Browsern erhalten Sie die gleiche Bild-
schirmanzeige.

Trotzdem empfehlen wir den Chrome-Browser. Warum? Google liefert {iber die Webseitendar-
stellung hinaus zahlreiche clevere Funktionen in Chrome mit, die Sie bei anderen Browsern nicht
vorfinden. Dazu gehort auch die Integration des spater noch im Kapitel 6 Das Google-Konto vor-
gestellten Google-Kontos.

Falls Sie den Chrome-Browser nicht nutzen kénnen — beispielsweise weil Sie einen Firmen-PC
nutzen und dort keine weiteren Programme installieren diirfen — ist das auch kein Beinbruch. Sie
miissen dann nur an manchen Stellen auf Komfortfunktionen verzichten.

5.1 Ersteinrichtung

5.1.1 Download und Installation

M @ Google Chrome - den schnellen x| - o x
< C (5)  https//www.google.de/chrome/ e A o= % :' o | |’,
GO gle Chrome Startseite  Der Browser von Google  Funktionen v Sicherheit v Hilfe v e
&
o
H

¢ z
There's no place like Chrome ’

Fiir Windows 11/10 (64 Bit)

me, indem du Nutzungsstatistiken und

Unterstiitze Google bei der Verbesserung von Google Chror
re Informationen

Absturzberichte automatisch an Google senden lasst. |

Wenn du Chrome herunterladst, stimmst du damit den o
isétzlichen Nutzungsbedingungen fir Google Chrome und ChromeOS zu.

(]

R — - ®

Chrome erhalten Sie, indem Sie in IThrem »alten« Browser die Webadresse www.google.de/chrome
aufrufen und dann auf Chrome herunterladen klicken.

Wichtig: Laden Sie den Chrome-Browser nur von einem Google-Server (erkennbar an einer
Webadresse, die www.google.com oder www.google.de enthilt) und nie aus einer anderen Quelle
herunter! Es besteht sonst die Gefahr, dass [hnen Schadsoftware untergeschoben wird.

Falls Sie Chrome mit dem Edge-Webbrowser herunterladen mochten, erscheinen mehrere
Popups, mit denen Sie Microsoft auf die Vorteile seines Browsers hinweist. Es handelt sich
dabei um ein fragwiirdiges Verhalten des Unternehmens. Lassen Sie sich davon nicht beirren
und schlieRen Sie die Popups einfach.
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M @ Google Chrome-Webbrowser x| = o X
< C &) https://www.google.de/chrome/next-steps.html?statcb=18&installdataindex=empty&defaultbrowser=0 e A o= 1 = :l o @
Downloads Bpa - Q

Go gle Chrome Startseite  Der Browser von Google  Funktionen v Sicherhe¢ runterladen

= ChromeSetup (3).exe
Mehr o
3
‘. 6
o7
L] o0
Vielen Dank furs Herunterladen .
L]
+
Es fehl hei Klei
S .
chritte.
Dein Download startet automatisch. Wenn nicht, lade Chrome manuell herunter.

@
Dienstag, 24. Oktober 2023

Nach dem Herunterladen installieren Sie den Chrome-Browser. Wenn Sie den Edge-Browser
verwenden, konnen Sie im Popup auf Datei dffnen klicken. Es erfolgt eine Sicherheitsabfrage,
bevor die eigentliche Installation erfolgt.

Falls Sie keinen Hinweis auf die Installationsdatei erhalten, betdtigen Sie die Tastenkombination
Strg + J, was die Downloads auflistet und doppelklicken Sie auf die Chrome-Installationsdatei.

v @ willkemmen bei Chrome x + - X
(¢ & Chrome chrome://welcome w a 2 Fehler

Du kann&nen Browser mit ein paar einfachen Schritten einrichten

Chrome personalisieren
[ e ]

Bist du bereits Chrome-Nutzer? Anmelden

Chrome startet. Sie finden den Browser kiinftig im Startmenii beziehungsweise auf dem Desktop
von Windows. Auf die beim ersten Aufruf angebotene Personalisierung verzichten wir.

Klicken Sie einfach in die Adressleiste, um eine Suche durchzufiihren beziehungsweise eine
Website aufzurufen.

Je nach Version des Windows-Betriebssystems schaut die Chrome-Benutzeroberflache etwas
anders aus.
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v ® Neue Funktionen X ® NeuerTab x | + = X
C  ® Chrome chrome://whats-new g o 2 :

Eine Funktion zum Datenschutz bei Werbung
aktivieren

Wir fihren neue Datenschutzeinstellungen ein, mit denen du mehr
Auswahlmdglichkeiten in Bezug auf die angezeigte Werbung hast.

Werbethemen unterstiitzen Websites dabei, dir relevante Werbung zu
zeigen — deine Identitdt und dein Browserverlauf werden dabei geschiitzt.
Chrome kann aufgrund deines aktuellen Browserverlaufs auf Themen

"g‘

schlieBen, die dich interessieren konnten. Websites, die du besuchst,
kénnen dann relevante Themen von Chrome anfordern, um die dir
angezeigte Werbung zu personalisieren.

=] XS
®
J

ANPASSEN

Ch rome fﬁr diC' Du kannst dir die Werbethem

WS(&Hunqen ansehen und
- = - 0 x
* o O®:

Zwischendurch weist Chrome auf eine Datenschutzfunktion bei der Anzeige von Werbeanzeigen
im Browser hin. Schlieflen Sie die beiden Popups mit Mehr und Aktivieren beziehungsweise Ok.

Chrome hat jetzteinenneuenbl .. . .

v G das praxisbuch - Google Suche X + - X

< c 25 google.com/search?q=das+praxisbuch&oq=das+praxisbuch&gs_lcrp=EgZjaH)vbWUyBggAEEUYOTIHCAEQLhIABDIHCAIQLhiABDIHCAMQLhIABDIHCAQQAB ﬁ) a a :

\, @& Dt Anmelden

Bevor Sie zu Google weitergehen

Wir verwenden Cookies und Daten, um
%  Google-Dienste zu erbringen und zu betreiben
A Ausfalle zu prifen und MaRnahmen gegen Spam, Betrug und Missbrauch zu ergreifen

I Daten zu Zielgruppeninteraktionen und Websitestatistiken zu erheben. Mit den gewonnenen Informationen
1
maochten wir verstehen, wie unsere Dienste verwendet werden, und die Qualitat dieser Dienste verbessern.

Wenn Sie . Alle akzeptieren” auswahlen, verwenden wir Cookies und Daten auch, um

~ neue Dienste zu entwickeln und zu verbessern

ik Werbung auszuliefern und ihre Wirkung zu messen

+. personalisierte Inhalte anzuzeigen, abhéngig von lhren Einstellungen

Bl personalisierte Werbung anzuzeigen, abhangig von lhren Einstellungen

Wenn Sie ,Alle ablehnen” auswahlen, verwenden wir Cookies nicht fur diese zuséatzlichen Zwecke.

Nicht personalisierte Inhalte werden u. a. von Inhalten, die Sie sich gerade ansehen, Aktivitaten in lhrer aktiven
Suchsitzung und Ihrem Standort beeinflusst. Nicht personalisierte Werbung wird von den Inhalten, die Sie sich

gerade ansehen, und lhrem allgemeinen Standort beeinflusst. Personalisierte Inhalte und Werbung kénnen auch
relevantere Ergebnisse, Empfehlungen und individuelle Werbung enthalten, die auf friheren Aktivitaten in diesem

Bei der ersten Nutzung erscheint der Hinweis » Bevor Sie zu Google weitergehen«. Hier rollen Sie
mit dem Mausrad durch die Webseite, alternativ verwenden Sie den Rollbalken auf der rechten
Seite (Pfeil)...
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G das praxisbuch - Google Suche X =+
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mdéchten wir verstehen, wie unsere Dienste verwendet werden, und die Qualitat dieser Dienste verbessern.

Wenn Sie , Alle akzeptieren” auswahlen, verwenden wir Cookies und Daten auch, um

s neue Dienste zu entwickeln und zu verbessern

ih  Werbung auszuliefern und ihre Wirkung zu messen

+. personalisierte Inhalte anzuzeigen, abhéngig von lhren Einstellungen

B personalisierte Werbung anzuzeigen, abhangig von lhren Einstellungen

Wenn Sie ,Alle ablehnen™ auswahlen, verwenden wir Cookies nicht flr diese zusatzlichen Zwecke.

Nicht personalisierte Inhalte werden u. a. von Inhalten, die Sie sich gerade ansehen, Aktivitaten in Ihrer aktiven

Suchsitzung und Ihrem Standort beeinflusst. Nicht personalisierte Werbung wird von den Inhalten, die Sie sich
gerade ansehen, und Ihrem allgemeinen Standort beeinflusst. Personalisierte Ingalte und Werbung kénnen auch

relevantere Ergebnisse, Empfehlungen und individuelle Werbung enthalten, die
Browser, etwa Suchanfragen bei Google, beruhen. Sofern relevant, verwender,
um Inhalte und Werbung altersgerecht zu gestalten.

Wéhlen Sie ,Weitere Optionen” aus, um sich zusétzliche Informationen
Verwalten lhrer Datenschutzeinstellungen. Sie kénnen auch jederzeit g.c?

Alle ablehnen Alle akzeptieren

Weitere Optionen

¥ besuchen.

Datenschutz Nutzungsbedingungen

friiheren Aktivitaten in diesem
Cookies und Daten auRBerdem,

schlieRlich Details zum

... dann betédtigen Sie Alle akzeptieren.

5.1.2 Chrome als Standard-Browser

Neben dem von Thnen neu installierten Chrome-Browser ist weiterhin auf Threm Windows-PC der
Edge-Browser vorhanden. Der Edge-Browser wird dabei als »Standard« immer dann aufgerufen,
wenn eine andere Anwendung ein Browser-Fenster 6ffnet. Dies ist beispielsweise der Fall, wenn
Sie in einem E-Mail-Programm in einer Nachricht einen Link anklicken. Auch Hilfeseiten, die
manche Programme {iber das Hilfe-Menii anbieten, 6ffnet Windows im Standard-Browser.

Sie sollten daher Chrome als Standard-Browser einstellen.

v & NeuerTab x  +

¢ (o

%) O 2

&  Google Chrome ist nicht als dein Standardbrowser festgelegt Als Standard festlegen

Google

(=
o

Q Mit Google suchen oder eine URL eingeben

G e +

Google Web Store Verkntpfung ...

Gmail  Bilder

/" Chrome anpassen

Klicken Sie auf Als Standard festlegen.
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< Einstellungen . X

@ Startseite Standard‘AppS
|

App auswahlen

Einstellung suchen

NS

Videoplayer
o L | Microsoft Edge
u Filme & TV Empfohlen fiir Windows 10

Apps und Features

Firefox
I =+ Standard-Apps Webbrowser

> Mi ft Ed E Google Chrome 2
icroso e

0 Offline-Karten 9

1 Apps fiir Websites E Internet Explorer

Auf die von Microsoft empfohlenen Standardeinstellungen zuriicksetze

1 Videowiedergabe Zurticksetzen Microsoft Edge

-0

Autostart Standard-Apps nach Dateityp auswéhlen

Suchen Sie nach einer App im Microsoft Store
Standard-Apps nach Protokoll auswéhlen

Standardeinstellungen nach App festlegen

Empfohlene Browsereinstellungen

Klicken Sie auf Microsoft Edge unter Webbrowser und wahlen Sie Google Chrome aus. SchlieSen
Sie den Warnhinweis mit Trotzdem wechseln.

Danach schliefen Sie das Fenster.

5.1.3 Lesezeichen importieren

v & NeuerTab x o+ = X
€] G Mit Google suchen oder eine URL eingeben |
g g

3 Neuer Tab Strg + T
[%  Neues Fenster Strg + N
4 Neues Inkognitofenster Strg + Umschalttaste + N
& Profil1 Profil 1 »
©  Passworter und Autofill 4
I O Verlauf >
=y N\ ‘all~) & Downloads Strg +J
Y Lesezeichen fiir diese... Strg + D Y Lesezeichen und Listen »
Alle Tabs als Lesezeich... Strg + Umschalttaste + D £} Erweiterungen 4
@  Browserdaten I6schen...  Strg + Umschalttaste + Entf

. B Lesezeichenleiste anz... Strg + Umschalttaste + B

Q' Mit Google such

Y Alle Lesezeichen anzei... & Zoomen - 10% + o

G5 Lesezeichen-Manager  S#5"Smschalttaste + O
& Drucken... Strg + P

, M@ Lesezeichen und Einst...
\ Ubersetzen...
Leseliste 4 [@  Suchen und bearbeiten 4
Gou B
[ Soeichern und teilen 4
/' Chrome anpassen

Sofern Sie zuvor einen anderen Webbrowser genutzt haben, sollten Sie dessen Lesezeichen in
Chrome {ibernehmen. Dafiir klicken Sie erst auf : (1), dann auf Lesezeichen und Listen (2) und
Lesezeichen und Einstellungen importieren (3).
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Lesezeichen und Einstellungen importieren Lesezeichen und Einstellungen importieren

Microsoft Edge v 0

Zu importierende Daten wahlen:

Deine Lesezeichen und Einstellungen stehen bereit
Favoriten/Lesezeichen -
Lesezeichenleiste anzeigen >

Abbrechen @

© Stellen Sie einfach im Auswahlmenii den betreffenden Webbrowser, im Beispiel Internet Ex-
plorer ein und betédtigen Sie Importieren.

@® Klicken Sie auf Fertig.

Auch nachtraglich ist jederzeit der Import von Lesezeichen anderer Browser moglich.

5.2 Grundfunktionen

v & NeuerTab x  + = b
(] G das praxisbuch o 2

I Q  das praxisbuch - Google-Suche
Bilder

Das Praxisbuch: Mi heiden und Mithandeln in der Kita: Wie piddagogische Fachkrifte Partizipation und Ei t von Kindern férdern
g’ Das Praxisbuch fiir junge Angler: Techniken & Tipps fiir Kinder und Jugendliche - Buch von Hans Eiber
Das Praxisbuch der Sportlerernéhrung - Buch von Jakob Ogielda und Prof. Dr. troph. Michael Hamm
Q  das praxisbuch des pendelns
Q das praxisbuch des channelns
Q  das praxisbuch zum seelenhaus
Q  das praxisbuch google pixel 6a - anleitung fiir einsteiger

3
The Secret - das Praxisbuch fiir jeden Tag - Buch von Rhonda Byrne

-~ ar

e}

Google Web Store Verknupfung ...

7/ Chrome anpassen

Wenn Sie den Browser aufrufen befindet sich der Cursor bereits im Adressfeld. Geben Sie nun die
anzuzeigende Webadresse oder einen Suchbegriff ein und schliefen Sie mit der Enter-Taste ab.

Bereits wahrend der Eingabe macht Chrome Vorschlédge, die Sie entweder mit einen Mausklick
oder mit der Tastatur (Cursortaste hoch/runter und Betétigen der Enter-Taste) ibernehmen:

- Q. Vorschlag fiir eine Google-Suche

«  Weitere Webseiten, die Sie in den letzten Tagen besucht haben oder die Sie mal als Favorit
(Lesezeichen) gespeichert hatten (siehe Kapitel 5.4 Lesezeichen).
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v Das Praxisbuch - leicht verstar X 4+

<€ c

25 das-praxisbuch.de

Verstandliche
Bedienungsanleitungen!

Seit mehr als 15 Jahren unterstiitzen die
Praxisblcher von Rainer Gievers bei der optimalen
Nutzung von Handhelds, Smartphones und
Tablets. Die meisten Biicher behandeln Gerdte mit
dem Google-Android-Betriebssystem.

Jedes Praxisbuch enthdlt mehrere hundert
Abbildungen, anhand der Sie alle nétigen
Bedienschritte einfach nachvollziehen kénnen.

Auf dieser Website finden Sie Infos zu den
erhdltlichen Biichern mit Leseprobe und
Inhaltsverzeichnis.

BUCHERLISTE

Das Praxisbuch

Neuerscheinungen

Das Praxisbuch Google Pixel 8 & Pixel 8 Pro
Das Praxisbuch Samsung Galaxy Z Flip5

Das Praxisbuch Xiaomi Redmi Note 12 & Redmi
Note 12 Pro

Das Praxisbuch Google Pixel 7a

Das Praxisbuch Samsung Galaxy A14 5G
Das Praxisbuch Samsung Galaxy A34 5G
Das Praxisbuch Samsung Galaxy A54 5G

Das Praxisbuch Xiaomi 13 Lite

Das Praxisbuch

Samsung Galaxy A14 5G

Anleitung fiir Einsteiger

Die Webadresse wird geladen und angezeigt.

Tipp: Driicken Sie gleichzeitig auf der Tastatur die Plus- oder Minus-Taste zusammen mit der
Strg-Taste, um die Schriftgrofe zu dndern. Alternativ konnen Sie durch gleichzeitiges Driicken
der Strg-Taste und Drehen am Mausrad die Schriftgrofe einstellen.

N Alle Biicher anzeigen - Das Pre = X +

< & 25 das-praxisbiirh As/huch/

Das Praxisbuch

e| | Xiaomi Redmi Note 12

S & Redmi Note 12 Pro -
RemiNos 2 B0 Anleitung Fiir Einsteiger

https.//www.das-praxisbuch.de/buch/?isbn=9783964692429

Link in neuem Tab &ffnen

Das Praxi Linkin neuem Fenster &ffnen
L Google P Link in Inkognito-Fenster &ffnen
Googe Piel 88 Pl Pro Pro - Anl¢
Einsteige
9 Link speichern unter...
ISBN: 978 pdresse des Links kopieren
Softcover
Lieferstal
Untersuchen
Ausfihrliv

Das Praxisbuch

Google Pixel 7a
Aniaitung fir Emsteiger

N °°°°° KN

@
poi
18
(=
be

Das Praxisbuch
Samsung Galaxy Z Flip5
- Anleitung Fiir
Einsteiger

ISBN: 978-3-96469-240-5
Softcover mit 498 Seiten
Lieferstatus: Erhaltlich

Ausfihrliche Infos

Das Praxisbuch
Google Pixel 7a -
Anleitung fiir Einsteiger

ISBN: 978-3-96469-236-8

Einem Link folgen Sie, indem Sie ihn anklicken. Bewegen Sie den Mauszeiger iiber einen Link
und betétigen Sie die rechte Maustaste fiir das Popup-Menii:

- Link in neuem Tab d&ffnen: Offnet den Link in einem neuen Browser-Tab.

- Link in neuem Fenster 6ffnen

- Link in Inkognito-Fenster éffnen: Offnet den Link im privaten Modus, bei der alle Cookies
oder andere Daten wieder geloscht werden, wenn man das Fenster spater schliel$t.

«  Link speichern unter: Speichert die Webseite auf der Festplatte.
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+ Adresse des Links kopieren: Kopiert die Webadresse des Links in die Zwischenablage, von
woraus man sie spater in andere Anwendungen wieder einfiigen kann.

« Untersuchen: Diese Funktion ist nur fiir Webdesigner interessant, die sich damit den
Seitenquelltext anzeigen.

Tipp: Es kommt manchmal vor, dass eine Webseite unheimlich lange fiirs Laden benétigt. In
diesem Fall brechen Sie mit der Esc-Taste den Ladevorgang ab. Der Browser zeigt dann
meistens die bereits geladenen Bestandteile der Webseite an.

Hinweis: Aus drucktechnischen Griinden verwenden wir in diesem Buch unterschiedlich grole
Bildschirmabbildungen, damit Sie die Meniis besser erkennen kénnen.

hd Das Praxisbuch - leicht verstir X o - Ol X

« > cC 25 das-praxisbuch.de G @ W o a

W\S Praxisbuch

Verstandliche Neuerscheinungen
Bedienungsanleitungen! Das Praxisbuch Google Pixel 8 &
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Die Schaltleisten oben links im Browserfenster schalten zwischen den besuchten Webseiten um:
Anklicken von € kehrt zur letzten besuchten Webseite zuriick, wihrend = die ndchste auf-
gerufene Seite anzeigt (dies funktioniert nur, wenn Sie zuvor eine Seite zuriickgeblattert hatten). C
l1adt die Webseite dagegen neu.
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5.3 Tabs

Heutzutage bietet jeder PC-Webbrowser die Mdéglichkeit, mehrere Webseiten gleichzeitig anzu-
zeigen, wobei die sogenannten Tabs zum Einsatz kommen. Sofern Sie bereits Tabs auf dem PC-
Webbrowser genutzt haben, diirften Sie also vieles wiedererkennen.

hd Alle Blicher anzeigen - Das Pre = X + = O X

< c 25 das-praxisbuch.de/buch/?c=0 G aQ ¥ o a

ISBN: 978-3-96469-242-9
Softcover mit 391 Seiten
Lieferstatus: Erhéltlich

ISBN: 978-3-96469-240-5
Softcover mit 498 Seiten
Lieferstatus: Erhéltlich

Ausfihrliche infne Ausfihrliche Infos

Link in neuem Tab 6ffnen

Link in neuem Fenster 5ffnen

Das Praxisk Das Praxisbuch
Link in Inkognito-Fenster &ffnen

G Xiaomi Red Google Pixel 7a -

37?"!':“"1"1'5""““ &Rledmi N: P Anleitung Fiir Einsteiger

ledmi Note ro An eitung INK speicnern unter...

5 e e ISBN: 978-3-96469-236-8
ISHNERE: e SR Softcover mit 388 Seiten

Softcover m Lieferstatus: Erhaltlich
Lieferstatys  Untersuchen

Ausfihrliche Infos
https://www.das-praxisbuch.de/buch/?isbn=9783964692429 v

Ausfihrliche Infos

Bewegen Sie den Mauszeiger iiber einen Link und betédtigen Sie die rechte Maustaste, worauf das
Popup-Menii erscheint. Wahlen Sie dann Link in neuem Tab 6ffnen. Der Browser-Tab wird im
Hintergrund geoffnet.

Alternativ gehen Sie auf Link in neuem Fenster dffnen, was ein neues Browserfenster erzeugt.
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Einen neuen leeren Tab erzeugen Sie iiber die #+-Schaltleiste oben links (Pfeil).
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Zwischen den Tabs schalten Sie durch Anklicken um (Pfeil).
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Den gerade aktiven Tab schliefen Sie mit der Tastenkombination Strg + W. Alternativ schlieSen
Sie Tabs iiber das X.
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5.4 Lesezeichen

Es ist natiirlich sehr miihselig, die Adressen von zu besuchenden Websites immer von Hand im
Webbrowser einzugeben, weshalb es Lesezeichen gibt.
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Klicken Sie auf 3 oben rechts neben der Adressleiste, um ein Lesezeichen zu speichern.

Lesezeichen hinzugefligt X
- Name [ Das Praxisbuch - leicht versténdliche B'Llw]
Ordner Alle Lesezeichen -

Entfernen

Aktiviere die Synchronisierung, um
deine Lesezeichen auf allen deinen | Synchronisierung aktivieren...
Geraten zu sehen.

Andern Sie gegebenenfalls den Namen des Lesezeichens und betitigen Sie Fertig.
Damit Sie Ubersicht bei Ihren Lesezeichen halten, kénnen Sie diese einem Ordner zuweisen:

« Lesezeichenleiste: Die Lesezeichenleiste ermoglicht den schnellen Zugriff auf Thre Lese-
zeichen. Darauf kommen wir gleich noch.

+ Alle Lesezeichen: Standard-Lesezeichenordner.
- Anderen Ordner wihlen: Offnet den Verwaltungsdialog, worin Sie die Ordner verwalten.

Die Entfernen-Schaltleiste 16scht ein Lesezeichen wieder.

Jede Webadresse ldsst sich nur einmal als Lesezeichen speichern. Es ist somit nicht moglich, ein
Lesezeichen mehreren Ordnern zuzuweisen.




