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VORWORT:

Dieses Schulungshandbuch zeigt dem Anwender von Lexware 2018 lohn + gehalt pro premium auf
anschauliche Weise und mit praxisnahen Ubungen, wie das Tagesgeschift einer Lohnbuchhaltung im
Programm umgesetzt werden kann. Dabei werden Grundkenntnisse vom Aufbau und der
Funktionsweise einer Lohnabrechnung vorausgesetzt.

Sie erhalten einen Uberblick iiber die wichtigsten Funktionen der Software, wie Sie das Programm
bedienen, eine eigene Firma anlegen und mdglichst schnell den Echtbetrieb aufnehmen. Thre Fragen
zur Lohnabrechnung und deren praktische Umsetzung im Programm werden beantwortet. Das
Schulungshandbuch ist illustriert mit Screenshots, Aufgaben, Belegen, praktischen Ubungen und Fra-
gen zur Selbstkontrolle. Da in diesem Buch systematisch der komplette Aufbau einer Lohnbuch-
haltung in Lexware lohn+gehalt erarbeitet wird, setze ich in einem Kapitel erklirte Funktionen in der
Folge als bekannt voraus und gehe nur noch auf Anderungen und neue Funktionalititen ein. Dadurch
wird es moglich, auf laufende Wiederholungen zu verzichten und Raum zu schaffen fir weitere
Themen und Kapitel.

Die Firma Musikladen GmbH, unsere Ubungsfirma, baut HiFi Lautsprecher und verkauft Blu-ray,
Musiksysteme und Hili Gerite. Neu hinzugekommen sind die Konfektionierung und der Verkauf von
Multimedia PCs und Notebooks. Die Firma beschaftigt eine Hand voll Mitarbeiter, so dass es recht
tbersichtlich ist, die Daten zu priifen und abzustimmen.

Um eine bessere Kontrolle zu bieten, habe ich eine Reithe von Auswertungen als Bild eingeftigt, um
Thnen zu ermdglichen, Thre Ergebnisse abzugleichen.

Zu Beginn wird die eigene Firma als Mandant angelegt, um sich mit der grundlegenden Funktionalitit
des Programms vertraut zu machen. AnschlieBend wird Schritt fir Schritt eine einfache Lohnbuch-
haltung eingerichtet und der komplette Ablauf durchgespielt, von der Erfassung der Stammdaten tber
die laufende LLohnabrechnung inkl. aller Meldungen bis hin zum Monats- und Jahreswechsel.

Parallel dazu zeige ich Thnen die wichtigsten Auswertungen, die Abstimmung und Korrektur von
Abrechnungen und Belegen und die Ubergabe des Buchungsbelegs in die Finanzbuchhaltung.

Zielsetzung dieses Buches ist die einfache, praxisnahe Umsetzung der Lohnbuchhaltung mit Lexware
2018 lohn + gehalt pro im Standard. Fiir die Bereiche Finanzbuchhaltung und Warenwirtschaft gibt es
eigene Biicher. Eine Ubersicht aller lieferbaren Titel finden Sie unter www.newearthpublishing.de .
Hier kénnen Sie dartiber hinaus individuelle Schulungsunterlagen, Fernwartung und professionellen
Support bestellen.

Auf spezielle Neuerungen im Programm werde ich in den einzelnen Kapiteln hinweisen. Weitere
hilfreiche Funktionen finden Sie im Kapitel Tipps und Tricks am Ende dieses Schulungshandbuchs.

Der gesamte Datenbestand wurde komplett tberarbeitet. Auf der folgenden Seite finden Sie eine
Ubersicht iber die aktuell verfiigbaren Programmversionen. Diese Schulungsunterlage wurde mit
Lexware financial office pro erstellt.

Viel Spal3 bei der Lektiire.




Funktionsubersicht

Lexware lohn+gehalt gibt es in vier Varianten. Vergleichen Sie hier die Leistungen und entscheiden Sie sich dann fir die passende

Software.

basis plus pro premium
ML Arbeitsplatze I + Mobil-Modus 3 5
ﬁ Komplette Lohn- und Gehaltsabrechnung  weniger A « v v v
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Geringverdiener, Mehrfachbeschaftigte, Aushilfen,
geringfiigig Beschaftigte, Mini-)abs, Gleitzone im
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et
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Aufrollung
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Krankheit/Mutterschutz

Flexible Lohnartenverwaltung (frei definierbarfohne
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Krankenkassenverwzaltung

Umfangreiche Auswertungen: Lohnjournal, Lohnkaonten,
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Funktionstbersicht

Lexware lohn+gehalt gibt es in vier Varianten. Vergleichen Sie hier die Leistungen und entscheiden Sie sich dann fir die passende
Software.

premium
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I.F Schnittstellen und Servicemodule WETIZET ™

Anbindung an Lexware eService personal — aktuelle
Krankenkassendaten und Fachnachrichten

Integriertes Lexware online-banking fir Uberweisungen
{Mur bedingt netzwerkfzhig)

Betriebspriifer-Export: Datenzugriff und -export fiir das
Finanzamt

Elektronische Verfzhren ELStAM (Elektronische
LohnSteserAbzugsMerkmale)

Elektronische Ubermittlung von Bescheinigungen fiir
Mutterschutz, Krankengeld und Krankengeld bei
Erkrankung des Kindes

Ausdruck der Gehaltsabrechnung zuf Blankopapier oder
Lewware lohntaschen

Datenimpaort von Stamm- und Lohndaten
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Datenexport (Lexware buchhaltung, ASCIl, MS Excel)

8 Mehrwertfunktionen fir die Lohn- und WENIgET A

Gehaltsabrechnung

Abrechnung von Kurzarbeit

Maschinelles Bescheinigungswesen, z. B.
Werdienstbescheinigungen
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+ Zusatzleistungen fir die prof. Lohn- und mehr “

Gehaltszbrechnung

ﬁ Inklusive Lexware reisekosten

EL  Inklusive Lexware fehlzeiten
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BFE Inklusive Lexware lohnauskunft

Preis pro Monat zzgl. MwsSt. 17,90 € 2590 € 47,90 € 62,90 €
Preis pro Jahr zzgl. Mw5t. 14,80 € 310,80 € 574,80 € 754,80 €

Jetzt bestellen Jetzt bestellen Jetzt bestellen Jetzt bestellen
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ALLGEMEINES ZUM LEXWARE LOHN + GEHALT

Nach Abschluss der Datenaktualisierung sehen Sie den Startbildschirm vom Pro-
gramm mit 3 verschiedenen Auswahlmdglichkeiten.

Ich erlautere kurz an
» Musterfirma verwenden » £ine neue Firma anlegen? + Datenlbernahme starten + Rechnerwechsel Datenbestand
Hand der Musterfirma froiel
Wir haben Tur Sie Derens eine Firma Starten Sie diese Option, wenn Sie jetzt Auf Threm Rechner wurden Daten aus E|”5P|E en

- mit Musterdaten angelegt. Darin eine neue Firma anlegen méchten. Wenn Standardprodukten gefunden. Klicken .
dlC Navlgatlon im PI'O werden die géngigen Sie sich jetzt fir eine andere Aktion Sie auf Dateniibernahme starten, Klicken Sie auf Rechnerwechsel
gramm Geschaftsvorfalle abgebildet, sodass entscheiden, haben Sie spater die wenn Sie diese Daten jetzt ibernehmen Daten bes_ta nd einspielen, wenn Sie den
: Sie sich leicht und schnell einen Maglichkeit eine neue Firma dber Datei > wollen, bereits gesicherten Datenbestand fur ginen
Uberblick tiber den Funktionsumfang Heu > Firma anzulegen, Rechnerwechsel auf diesem Rechner einspielen
dieses Programms machen kénnen. Beachten Sie: Dieser Vorgang kann wollen.
einige Zeitin Anspruch nehmen! Sie ) i N

Sie kinnen sich die Firma natirlich kéinnen die Daten natiirlich auch spater Diese Funkhun steht Thnen spater auch unter
auch spater ansehen. Gehen Sie ibernehmen, gehen Sie hierzu im Mend Datei > Rechnerwechsel > Datenbestand
hierzu tiber das Menil Datei > Uber Datei > Dateniibernahme. einspielen zur Verfiigung.

Wechseln > Firma... und wahlen
dann die Firma "Musterfirma™ aus.

STARTBILD LEXWARE LOHN + GEHALT PRO. Wihlen Sie dic Musterfirma oder legen

Sie eine neue Firma an.

Die Musterfirma dient lediglich dazu, sich mit dem Programm vertraut zu machen;

Sie eignet sich nicht als Vorlage fiir Thre eigene Firma, da es durch die hier bereits
P~ Wichtig erfassten Daten immer wieder zu Problemen kommen wiirde. Zur Anlage Threr ei-
genen Firma fangen Sie bitte grundsitzlich mit der Auswahl "Eine neue Firma an-
legen" an.

In der Kopfzeile schen Sie
immer, welche Firma geoff-
net ist und welcher Benut- Hauptnavigation [F10] = artseite = Neue Firma Firma bearbeiten [32] Termine = Aufgaben b, Daten
zer gerade angemeldet ist.

Datei  Bearbeiten  Ansich ng  Extras 7 In der Onlinehilfe suchen

Programm Center Info Center

Mit F10 O,der Pet MauSth,k Warenwirtschaft ﬁ Buchhaltung
kénnen Sie die Hauptnavi-
gation (den Meniibaum) Stanseite Startseite
é')ffnen. Belegliste difnen Stapelbuchen
Kundenibersicht &ffnen Dialogbuchen
Meues Angebot erstellen Kontoauszug buchen
Rechnung neu schreiben Kontenplan bearbeiten
In der Mitte haben Sie die
einzelnen Programmteile
im Uberblick.
Anlagenverwaltung [ﬂﬁ Lohn+Gehalt |g.
Startseite Startseite
Anlagegiter Mitarbeiter anlegen
Standorte eingeben Lohndaten erfassen
Gebaude-Afa verwalten Abrechnungen drucken
Inventur durchflihren Monatswechsel durchfihren
GRUNDMASKE IN LEXWARE 2018. Die Programmoberfliche wurde 2018 in vielen Bereichen
verindert. Die Symbole fiir die einzelnen Programmaufrufe wurden komplett gedndert.
Praxistipp Wichtig bei der tiglichen Arbeit spiter ist vor allem beim Programmstart zu beach-

ten, in welcher Firma Sie sich befinden. Wenn Sie Thre Mitarbeiter versehentlich in
der Musterfirma erfassen, dann missen Sie das ganze spiter in der richtigen Firma
wiederholen. Arbeiten Sie mit mehreren Mandanten (Firmen), dann missten Sie
nach der Erfassung von Daten in einer falschen Firma eine Datensicherung zuriick-
spielen.

© New Earth Publishing 15 Bookwire PoD



Je nach Bedarf kénnen Sie
die Hauptnavigation ein-
oder ausblenden.

ALLGEMEINES ZUM LEXWARE LOHN + GEHALT

Im Koptbereich haben Sie, wie in Windowsprogrammen tblich, ein so genanntes
Pulldown Menii. In der Zeile darunter wurden einige wichtige Programmfunktio-
nen besonders hervorgehoben. Unter anderem die Anlage einer neuen Firma und
die Datensicherung. Wenn Sie die Hauptnavigation aufklappen und sich die einzel-
nen Pulldown-Ments anschauen, wird Thnen, sofern Sie bereits mit einer alteren
Programmversion gearbeitet haben, alles gleich sehr vertraut vorkommen. Die Me-
nustruktur hat sich in einigen Bereichen veriandert. Allerdings sind in erster Linie die
Icons ersetzt worden und neue Menipunkte dazugekommen, so dass es mit dem
Update von der Version 2017 auf die Version 2018 keinerlei Umstellungsschwierig-
keiten gibt.

Wenn Sie zum ersten Mal mit dem Programm arbeiten, empfehle ich Thnen, in der
Musterfirma den Lohn zu 6ffnen und sich die unterschiedlichen Stammdaten, wie
Krankenkassen und Mitarbeiter einmal anzuschauen, um ein Gefuhl fir das Pro-
gramm zu bekommen.

Hauptnavigation [F10] =

Hier kénnen Sie die Firma wech-
seln (sofern bereits eine weitere
Musterfirma b Firma angelegt ist).

I w Fentrale
Startseite
Firmenangaben
Personalmanager

Termine + Aufgaben

I » Buchhaltung

Unter Lohn+Gehalt kénnen Sie
direkt die wichtigsten Programme
fir die Lohnabrechnung aufrufen.

! ¥ Warenwirtschaft
| » Anlagenverwaltung

|

» Business Cockpit

HAUPTNAVIGATION. Aufgeklappt sieht die Hauptnavigation gleich sehr viel vertrauter aus.

Der Vorteil an der Moglichkeit die Hauptnavigation einzuklappen besteht darin,
dass die Arbeitsfliche automatisch gréfer wird. Dadurch wird der Bildschirm tiber-
sichtlicher.

Neben der Bedienung mit der Maus, gibt es einige hilfreiche Funktionen und
Kurzbefehle, die mit der Tastatur ausgefithrt werden. Die wichtigsten werde ich
vorab etldutern:

© New Earth Publishing 16 Bookwire PoD



Diese Auswahl finden Sie
unter dem Begriff Datei.

|

Uberall, wo Sie rechts einen
Pfeil finden, ldsst sich noch
ein Unterment 6ffnen mit
weiteren Programmpunkten.

A~

ALLGEMEINES ZUM LEXWARE LOHN + GEHALT

_ Datei Bearbeiten Ansicht Verwaltung  Extras  Fenster 2 Uber das Fragezeichen
finden Sie Hilfe, Sup-
AT SRV e port, Infos zum Versi-
onsstand und den On-
line Support mit Fra-
gen und Antworten.

Heu k
Wechseln k
SchlieBen

Firma |oschen...

Personalmanager...

Anwendungen k

w'arenwirtschaﬂ Seit 2011 glbt es die
Auswahl fir das Da-

Datendbernahme . )
tensicherung Online

e T T g

Impaort...

Bechnerwechsel Rilcksicherung... Moglichkeit, Thre
7 : _ Daten zusitzlich
Drucken Datensicherung Online Center.) | 1. o o1c Siche-
s rungskopie abzule-
DIheTE N s Neues Angebot erstellen genz.g P

Beenden Rechnung neu schreiben

AUFGEKLAPPTES MENUE. Hinter einigen Meniipunkten finden Sie einen Pfeil, mit dem Sie ein

Unterment 6ffnen kénnen.

F1: Mit driicken der F1-Taste kommen Sie in die Hilfe; im Ment aufgerufen landen
Sie in der Hilfe zum jeweiligen Meni; aus einem Eingabefeld heraus aufgerufen fin-
den Sie eine kontextbezogene Hilfe. Alternativ konnen Sie in der oberen Mentileiste
des Programms auf das Fragezeichen klicken und ein Hilfethema auswihlen.

Alt + unterstrichener Buchstabe: 6ffnet das entsprechende Menii. Neuerdings
wird der Unterstrich erst angezeigt, wenn Sie die Alt-Taste driicken (zumindest un-
ter Windows Vista).

Tabulator: springt ein Feld weiter.
Shift (Umschalt) + Tabulator: geht ein Feld zuriick.
€< oder =: bewegt den Cursor innerhalb eines Feldes.

ENTER/Return: bestitigt eine Eingabe und springt ein Feld weiter oder schlie3t
eine Position ab.

Strg+Enter/Return: Zeilenschaltung innerhalb eines Textfeldes, wie z.B. Langtext
im Mitarbeiterstamm oder einem Textbaustein.

In den Lexware Programmen sind automatisch alle Windows Drucker verfiigbar,
die am Arbeitsplatz eingerichtet sind. Eine spezielle Einrichtung fir das Programm
ist nicht erforderlich. Wenn Sie das Programm neu installiert haben, kommt in der
Regel eine Meldung fiir die Suche nach automatischen Updates. Sobald Sie die Ab-
frage bestitigen, werden Sie vom Programm schrittweise durch das Programm ge-
fihrt. Ich empfehle Thnen, alle verfiigbaren Updates zu installieren, bevor Sie mit
der Anlage einer eigenen Firma und der Erfassung Threr Daten beginnen.

© New Earth Publishing 17 Bookwire PoD



Hier legen Sie eine neue
Firma an. Sie konnen im
Programm beliebig viele
Firmen anlegen.

|-

Wihlen Sie OK, um eine
neue Firma anzulegen.

Anlage einer neuen Firma

So richten Sie Ihre eigene Firma ein, mit allen fiir die
Lohnarbrechnung wichtigen Grundlagen.

ur Neuanlage einer Firma im Lexware 2017 lohn+gehalt legen Sie sich
bitte die Steuernummer und die Adressdaten der Firma bereit. Ferner
miussen Sie wissen, welchen Kontenrahmen Sie verwenden méchten und
ob Sie eine Finnahmen- Uberschuss- Rechnung machen wollen, oder eine

doppelte Buchfithrung mit Bilanz.s

Wihlen Sie im Menii unter Datei = Neu = Firma um eine neue Firma anzulegen
oder Kklicken Sie in der neuen Kopfzeile auf das Symbol fiir neue Firma oder starten
Sie das Programm neu und wihlen Sie dann "eine neue Firma anlegen".

Ei!] Lexware professional - <Musterfirma - Supervisor=

Datei Bearbeiten Ansicht Verwaliung  Extras

Mitarbeiter...
Wechseln

SchlieBen

NEUE FIRMA ANLEGEN. Wihlen Sie Datei »Neu = Fitma um eine neue Firma anzulegen.

Firmenneuanlage >

Es wird eine neue Firma angelegt. Mochten Sie fortfahren?

( | oK I ) Abbrechen

FIRMENNEUANLAGE. Achten Sie vor allem bei Netzwerkinstallationen darauf, dass Sie auf dem Ser-
ver iiber die notwendigen Rechte verfiigen, neue Ordner und Dateien anzulegen. Wihlen Sie OK, um fortzufah-

ren.

5 Die Angaben fiir die Finanzbuchhaltung benétigen Sie, weil Sie fiir den Buchungsbeleg im Lohn und die
Maéglichkeit der Kontenzuordnung im Lohnartenstamm im Hintergrund einen vollstindigen Kontenrah-
men bendtigen.

18



In der Ubersicht sehen Sie,
fir welche Daten eine ei-
gene Fingabemaske ver-
figbar ist. Dabeti ist es je-
derzeit méglich, fehlende
Daten zu erginzen, z.B.
wenn Sie spiter noch die
Warenwirtschaft nachin-
stallieren.

ANLAGE EINER NEUEN FIRMA

Im ersten Schritt wird vom Lexware lohn+gehalt im Hintergrund eine neue Daten-
bank mit allen erforderlichen Tabellen angelegt. Im nichsten Schritt werden Sie
vom Programm durch alle fiir die Firmenanlage erfordetlichen Masken gefiihrt, um
Ihre Eingaben zu machen. Daten, die zu diesem Zeitpunkt nicht bekannt sind,
konnen spiter noch tiber Beatbeiten = Fitmenangaben erginzt werden.

Firmenassistent <Musikladen GmbH=> bt
Ubersicht Firmawl@
Firma Firmendaten
- Name Musikladen GmbH

- Finanzamt Umsatzsteuer

- Finanzamt Lohnsteuer
- Rechnungswesen

Adressdatenbank | PLZ suchen
- Gewinnermittlungsart

= .. Mahnwesen Strale |Rosenstr. | Haus-Nr.
- Datev Fostleitzahl | 85382 | Ort | Petershausen |
- Warenwirtschaft
- Anlagenverwaltung B Bayem i
& Lohn + Gehalt Tel. Geschaftich - | 0813705227 |
- Buchhaltung
Fax Geschftich - | [08137-05228 |

Die Steuer-1D wird vom
Finanzamt vergeben und
ist fur die Einzelfirma er-
fordetlich.

Die Gldubiger-ID benéti-
gen Sie fiir SEPA Last-
schriften. Sie wird bei der
Deutschen Bundesbank
beantragt.

Wenn Sie noch keine eige-
ne Gldubiger ID haben,
kénnen Sie diese hier im
Programm direkt beantra-
gen.

E-Mail Geschaftlich = | | musikladen@newearthpublishing de

Webseite = | | www newearthpublishing.de

g Handelsregistemummer || |

\ Registergericht | |
.<

Steuer-ID

Glaubiger-D |0t beantragen

Hilfe Zunick Weiter

=

FIRMA - ALLGEMEIN. Hier etfassen Sie die Adressdaten und, soweit vorhanden und bekannt, die
Handelsregisternummer und das dazugehérige Registergericht (in der Regel Amtsgericht), bei dem die Firma ein-
getragen ist.

Unter Firma allgemein erfassen Sie die Adress- und Kommunikationsdaten Threr
Firma. Dabei ist es méglich, mehrere Telefon- und Faxnummern zu erfassen. So-
weit vorhanden, kénnen Sie hier die Handelsregisternummer und das Registerge-
richt eintragen.

Wenn Sie alle erforderlichen Daten erfasst haben, kommen Sie mit weiter auf die
nichste Seite und kénnen so systematisch alle Eingaben machen. Wenn Sie spiter
Daten dndern oder nach erfassen wollen, kénnen Sie gleich tiber die Baumstruktur
auf der linken Seite die gewtinschte Maske 6ffnen und miissen nicht noch einmal
durch alle Seite durch. Auf der nichsten Seite geht es weiter mit dem Finanzamt fiir
die Umsatzsteuer.

© New Earth Publishing 19 Bookwire PoD



Geben Sie die Nummer Th-
res Finanzamts ein und kli-
cken Sie auf Finanzamt
auswihlen, um die vollstin-
digen Daten zu Uberneh-
men.

ANLAGE EINER NEUEN FIRMA

Firmenassistent <Musikladen GmbH=

Geben Sie hier die Steuer-
nummer fir die Umsatz-
steuer ein. Das Format der
Steuernummer ist abhingig
vom Bundesland. Die etsten
3 Stellen sind die letzten 3
Stellen der FA-Nummer.
Bitte verwenden Sie
Trennung nur Leerzeichen,
keine Sonderzeichen.

als

Bei der Bankverbindung
vom Finanzamt werden
jetzt aus der Vorlagendatei
auch IBAN und BIC
ibernommen.

Ubersicht Fima-Finanzamt Umsatzsteuer
P Firra ’ Umsatzsteuer-Finanzamt
B }-\.IIgEmETI"I FA-Nummer 5107 (d-stellig) Finanzamt auswahlen
. Finanzamt Umsatzsteuer
. Finanzamt Lohnsteuer Mame | Dachau |
- Rechnungswesen
.. Gewinnermittlungsart Adressdatenbank PLZ suchen
- Mahnwesen Strale |BE|rgerrneister—Zauner—Ring | Haus-Nr.
... Datev
i e e Postleitzahl 85221 | Ot [ Dachau |
- Anlagenverwaltung Bundesland Bayem ~
i S o Telef [08131 7010 |
- Buchhaltung =l ==
< Umsatzsteuerpflicht
Steuemummer 11 1107 197 59995 57 (Format: 33 5) |
UISt-1dNr. [ |
Steusmummer und USt-ldNr. werden fir den Ausdruck der Rechnungen sowie
der LISt- VA bzw. der zusammenfassenden Meldungen bendtigt
Bankverbindung Finanzamt
IBAN DES1 7000 0000 0070 0015 10 BLZ + Konto-Nr.
¢ BIC MARKDEF 1700
l
Bank BBk Miinchen
Hife Zunick Weter Abbrechen

FIRMA FINANZAMT UMSATZSTEUER. Achten Sie vor allem auf das korrekte Format der

Steuernummer und die Auswahl des richtigen Bundeslandes. Die vollstindigen Daten vom Finanzamt werden
automatisch eingetragen, sofern Sie das Finanzamt tiber die Schaltfliche ,,Finanzamt auswihlen® eintragen.

Im oberen Teil erfassen Sie die Nummer und Anschrift Thres Finanzamts. Inzwi-
schen reicht es, die Nummer Ihres Finanzamts einzugeben und auf die Schaltfliche
Finanzamt auswihlen zu klicken, um die vollstindigen Daten Ihres Finanzamts zu
tibernehmen. Beachten Sie, dass durch die Auswahl des Bundeslandes das Format
fir die Steuernummer vorgegeben wird. D.h. das System und spiter das Elsterpro-
gramm fiir die elektronische Weitergabe der Umsatzsteuervoranmeldung priifen ab,
ob die eingetragene Steuernummer dem Formats des Bundeslandes entspricht und
zum angegebenen Finanzamt passt.

Far die Lohnabrechung benétigen Sie das Finanzamt Lohnsteuer, das vom Finanz-
amt Umsatzsteuer abweichen kann. Optional kénnen Sie die bereits fiir die Buch-
haltung erfassten Daten tibernehmen.

¢ In Klammern ist im Feld Steuernummer das Eingabeformat fiir das ausgewihlt Bundesland eingetragen.
Bitte keine Sonderzeichen verwenden, sondern nur numerische Werte eintragen.
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Die Abgabe der Lohnsteu-
eranmeldung erfolgt in der
Regel monatlich.

ANLAGE EINER NEUEN FIRMA

Fima-Finanzamt Lohnsteuer

Lohnsteuer-Finanzamt

FA-MNummer {Hellig} Finanzamt auswahlen

Tragen Sie eine giltige E-
Mail aus dem Personalbiiro
ein.

Name |Dachau |
Adressdatenbank PLZ suchen
Strale |BE|rgerrneister—Zauner—F{jng | Haus-Nr.
Postleitzahl 85221 | Ot | Dachau |
Bundesland Bayem w
Telefon |08131 701-0 |
Steuemummer 11 1107 197 99995 63 (Format: 33 5)

|, Lohnsteueranmeldung
Abgabe | monatlich v

Bankverbindung Finanzamt
Zahlungsart Oberweisung ~

IBAN DE7S 7000 0000 0070 0015 07 BLZ + Konto-Mr,
BIC MARKDEF 1700

Bank BBk Miinchen

Datenliefersr bei Obemittiung mit Elster
E-Mail musikladen@newearthpublishing de

An diese E-Mail-Adresse richtet die Finanzverwaltung eventuelle Ruckfragen
zu Ubemittelten Steueranmeldungen.

Zuriick Weiter Abbrechen

FIRMA FINANZAMT LOHNSTEUER. Neben der Auswahl des Abgabezeitraums ist vor allem
die Ergiinzung einer giiltigen E-Mail fiir die elektronische Ubermitﬂung der Lohnsteueranmeldung erforderlich.

Die Seiten Rechnungswesen, Gewinnermittlungsart und Mahnwesen spielen fir die
Lohnbuchhaltung, mit Ausnahme des Kontenrahmens im Bereich Rechnungswe-
sen, keine Rolle. Erginzen Sie im Rechnungswesen die Verwendung des SKRO03.

Wie wihle ich den richtigen Kontenrahmen’ aus?

Handelt es sich um eine bestehende Buchhaltung, wird in aller Regel mit demselben
Kontenrahmen weitergearbeitet, der bisher genutzt wurde. Bei Neuanlage einer
Buchhaltung ist es hilfreich, im Vorfeld seinen Steuerberater zu informieren und
sich bei der Wahl des Kontenrahmens mit ihm abzustimmen. Da der Steuerbera-
ter den Jahresabschluss erstellt, spart es mitunter Zeit und Kosten, den Kon-
tenrahmen zu wihlen, der dem Steuerberater genehm ist.

Ich habe mich in diesem Handbuch fiir den SKR 03 entschieden. Ich beginne mit
der Lohnabrechnung zum 01.11.2017.

7 Bei der DATEV sind die Sachkonten 4-stellig von 1-9999, die Kunden (Debitoren) haben den Num-
mernkreis von 10000 — 69999 und die Lieferanten (Kreditoren) von 70000 — 99999.
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DER LOHNARTENSTAMM

Im Otrdner laufendes Ar-
beitsentgelt finden Sie
neben Lohn oder Gehalt
auch Uberstunden und
Zuschlige, monatliche
Beitrige zur Altersvor-
sorge und vieles mehr.

Ein neuer Zeitraum ist
erforderlich, wenn eine
bereits vorhandene Lohn-
art verandert wird. Warde
die Anderung nicht in
einem neuen Zeitraum
gespeichert, gibe es
Probleme bei einer Kor-
rekturabrechnung.

Um eine neue Lohnart
anzulegen, miissen Sie
erst den Basisordner
auswihlen, in dem die
Lohnart angelegt werden
soll.

Lt!] Lexware professional - <Musikladen GmbH - Supervisor> - [Ubersicht Lohnarten]

Datei Bearbeiten Ansicht Berichte Verwaltung  Extras  Fenster In der Onlinehilfe suchen

Hauptnavigation [F10] = |_,::|‘ Startseite + Mitarbeiter neu Bescheinigungswesen eService personal Q Online Support

Npersicht Lohnarten
AN

e Laufendes Arbeitsentgelt

Inmalzaniung

3 vwiL

{:I Geldwerter Vorteil

"] Netto Be- und Abziige
[#-(] Dienstwagen

& Direktversicherung

I Info zur Lohnart

Hinweis:

Offnen Sie den Baum fir die gewlnschte Basislohnart.

Wahlen Sie dann "Neu", um eine neue Lohnart einzugeben.

Ordnen Sie nach der Neuanlage der Lohnart unter dem Menpunkt
Verwaltung /Kontenverwaltung der Lohnart ein Konto zu. Das ist eine
Voraussetzung for die Erstellung bzw . Ubertragung der Buchunasliste
Selbstangelegte Lohnarten werden in der Baumstruktur orange dargestellt.

Um eine vorhandene Lohnart anzuzeigen oder zu andem,
wahlen Sie sie in der Baumstruktur aus.

Im Basisordner finden
sie alle zugehorigen
Lohnarten. Klicken Sie
auf das + Zeichen vor
der Lohnart, um weitere
Details anzuzeigen. In
den Details sind alle
Anderungen der ausge-
wiahlten Lohnart doku-
mentiert.

Auf der rechten Seite
werden alle Detailinfor-
mationen zur ausgewahl-
ten Lohnart angezeigt.
Eine Anderung der vor-
gegebenen Lohnarten ist
nicht méglich.

I

Ligschen Schiiefen

Meus Lohnart

ﬁBERSICHT LOHNARTEN. Die Lohnatten sind zur besseten Ubersicht nach Bereichen sortiett.

Jeder Ordner enthilt bestimmte, zusammengehoérige Lohnarten und Sie haben in
allen Bereichen die Moglichkeit, eigene, individuelle Lohnarten anzulegen, z.B. um
eine bessere Zuordnung/Aufteilung fiir die Finanzbuchhaltung und/oder Kosten-
rechnung zu ermoglichen.

Ubersicht Lohnarten

£ Laufendes Arbeitsentgelt

~ Ctoa Lo D

+'| Mllgemeines:

Schidssel: 0002

Mame: Gehalt

Bei dieser Lohnart handett es sich um eine Gehaltslohnart.
Die Lohnart ist glltig ab dem 01.01.2011

0003 Auszubildendenverg[.]tu’ﬁ‘g

[ ! Berechnungsart: Laufendes Arbeitsentgelt
-] 0004 Aushilfslohn (209
[ 0005 Aushilfslnhq'kﬁi"zfristig (25%) pausch Steuer:
B 0006 Kﬁrzung.,hﬁ%nfortzahlung Die Lohnart ist steuerpflichtig.
2] 0007 Lohpfértzahlung Krank s
(2] 0008 kéhnfortzahlung Unfall SEREEERRA
% E) 9905 Uberstunden . - |De Lomatia Svichtg
[ 0010 Uberstundenzuschlag (25%, W Kt
e 0011 Machtzuschlag (23%) steuerfrei Buchungen auf dieses Konto liegen bersits vor.
[~ 0012 Machtzuschlag (40%) steuerfrei Die Lohnart wird als Betrag erfasst.
m-Z] 0013 Sonntagszuschlag {30%) Beim Monatswechsel wird Ubemommen: Betrag.
[j-- 0014 Urlaubsstunden Die Lohnart ist umlagepflichtig: ja
EJ-- 0015 Feiertagsstunden Lohnsteuerbescheinigung: Zeille 3: Brull'toarbeﬂslohn
[j-- 0016 Feiertagszuschlag (125%) steuerfrei gﬁ:f_:i::m?ﬁg:::ﬂldﬁ b
[j-- 0017 Feiertagszuschlag (130%) steuerfrei B
[j-- 0018 Erschwerniszulage i it A i

LOHNART IM DETAIL. Die mitgelieferten Lohnarten kénnen im Detail angezeigt, aber nicht gedndert

werden.
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7~ Wichtig

Unter Kennzeichen sehen
Sie, wie die Lohnart steu-
er- und SV-rechtlich be-
handelt wird.

DER LOHNARTENSTAMM

Nur Lohnarten, die Sie selbst anlegen, kénnen Sie dndern. In der Regel sind aber alle
etfordetlichen Lohnarten bereits vorhanden. Wenn Sie eine bereits vorhandene
Lohnart mit einer anderen Kennzeichnung verwenden wollen, besteht die Méglich-
keit, eine neue Lohnart anzulegen und dabei eine bestehende Lohnart zu kopieren.
In dieser Kopie kénnen Sie individuelle Anderungen vornehmen.'s

Bitte stimmen Sie sich im Zweifel bei der Neuanlage von Lohnarten mit der Kran-
kenkasse oder Ihrem Steuerberater ab, um Fehler in der Lohnabrechnung zu ver-
meiden. Kliren Sie im Vorfeld, ob eine bestimmte Konstellation im Programm
tberhaupt abgerechnet werden kann.

Die von Lexware mitgelieferten Lohnarten entsprechen dem jeweiligen gesetzlichen
Stand, vorausgesetzt, es handelt sich um die aktuellste Programmversion inkl. aller
Updates und Servicepacks's. Bitte verzichten Sie darauf, nicht benotigte Lohnarten
zu l6schen. Diese Funktion ist nur fir selbst angelegte und nicht verwendete Lohn-
arten gedacht.

Ubersicht Lohnarten

-] Laufendes Arbeitsentgelt

Info zur Lohna@

<

Die Kennzeichen werden
erst angezeigt, nachdem
Sie einen giiltigen Zeit-
raum ausgewihlt haben.

Lohnerfassung als zeigt an,
wie die ausgewihlte Lohn-
art zu erfassen ist. Hier
gibt es unterschiedliche
Maoglichkeiten, wie Betrag,
Stunden und Betrag, Pro-
zent,....

Bezeichnung Wert
Lohnschidssel 7
Name der Lohnart Gehalt
0005 Aushiffslohn kursfristig (25%) g Lohnart giltig ab 01.01.2011
ushilfslohn kurzfristi %) pausc
0006 Kirzung Lohnfortzahlﬁng i D'—f_’_h“e”a“ung zE Beteg >
0007 Lohnfortzahlung Krank AR Felliel
0002 Lohnfortzahlung Unfall bei Ein-und Aussar— o
0009 Uberstunden berFelzei Ja
0010 Uberstundenzuschlag (25%) Steverpflicht steuermpflichti
AR DSozialvemichemngspﬂicm SVpflichtig
d Grundlohn / Sonn-, Feiertag-, Nacht-Zuschlag Grundlohn
onntagszuschlag (30%]) Berlcksichtigung bei der ALG ||-Bescheinigung Ja
- 01 Urlaubestrinden Entschadigung Inicht ermaligt besteuert) Mein
(i3 Secagetncen ZFuschuss zum Mutterschaftsgeld Mein
0016 Feiertagszuschlag (125%) steuerfrei - -
0017 Feiertagszuschlag (150%) steuerfrei o e et i
3 0018 Erschwerniszulage Wergutung fur Ausfallzeiten Mein
L_'}" 0019 Aussertarifliche Zulage Zuschlag Nein

LOHNART - KENNZEICHEN. Die Kennzeichen geben Auskunft tiber die Art der Erfassung und
die steuer- und SV-rechtliche Behandlung der Lohnatt.

Die ausgewihlte Lohnart wurde zum 01.01.2011 aktualisiert. Andere Lohnarten
wurden ev. zu einem anderen Datum verindert. Wenn Sie bereits mit dem Pro-
gramm abrechnen, empfiehlt es sich, die Anderungen in den Lohnarten zum Jah-
reswechsel zu priifen.

13 Bei den von Lexware mitgelieferten Lohnarten sind die Details grau hinterlegt, d.h. diese Lohnarten
koénnen durch den Anwender nicht verindert werden.

14 So ist es z.B. im Moment nicht méglich, im Lexware lohn + gehalt pro Altersteilzeit darzustellen und
abzurechnen oder mit Tariflohn zu arbeiten (wie z.B. im 6ffentlichen Dienst).

15 Am einfachsten ist es, Sie aktivieren den Lexware Infoservice, der Sie automatisch uber alle Aktualisie-
rungen informiert.
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Je nach Auswahl werden
weitere, zugehdrige Aus-
wahlfelder angeboten, wie
hier bei unserer Lohnart
Fahrgeld pauschal (AN).
Dabei werden zusammen-
gehorige Felder farblich
markiert.

DER LOHNARTENSTAMM

Im Gegensatz zu den Beitragsbemessungsgrenzen und den Beitragssitzen dndern
sich die Lohnarten in der Regel nicht jedes Jahrt, so dass die Zeitrdume von einer
Anderung zur nichsten sehr unterschiedlich sein konnen.

- Kiirzung: Bei Kiirzung kann festgelegt werden, ob eine Lohnart bei Fin-
und Austritt und bei Fehlzeiten, wie z.B. Krankheit, automatisch gekiirzt

werden soll.

- Steuerpflicht: Hier wird festgelegt, ob eine Lohnart steuerpflichtig, steuer-
frei oder pauschal zu versteuern ist.

- Sozialversicherungspflicht: zeigt an, ob die Lohnart fur die Berechnung
der Sozialversicherung herangezogen wird.

Info zur Lohnart ~ Kennzeichen

Bezeichnung Wert
Lohnschiissel )
Mame der Lohnart Fahrgeld pauschal (AG)
Lohnart gittig ab 01.07 2014
]EI Lohnerfassung als Betrag
Kirzung Dreiligstel
bei Ein- und Austritt Ja
bei Fehlzeit Ja
Steuemflicht pauschal versteuert
Pauschalsteuersatz 15% Fahrtkostenzuschisse

1 .:1 Die Steuer ubemimmt der Arbeitgeber

L) Praxistipp

Sozialversicherungspflicht sozialversicherungsfrei
Grundlohn £ Sonn-, Feiettag-, Nacht-Zuschlag Mein
Bericksichtigung bei der ALG |I-Bescheinigung Gesondert
Entschadigung {nicht ermaligt besteuert) Mein

Zuschuss zum Mutterschaftsgeld Mein

Wergutung fur Mehrarbeit Mein

Wergitung fir Ausfallzeten Mein

Zuschlag Mein

FAHRGELD 15%. Wie Sie am Beispiel Fahrgeld pauschal (AN) sehen, werden, je nach Konstellation, un-
terschiedliche Kennzeichen angezeigt.

Am Beispiel der Lohnart Fahrgeld sehen Sie sehr schén: wenn eine Lohnart pau-
schal versteuert wird, kann neben der Hohe der pauschalen Steuer festgelegt wer-
den, wer die Steuer ibernimmt (Arbeitgeber oder Arbeitnehmer). In unserem aus-
gewihlten Beispiel mit dem Fahrgeld gibt es beide Varianten: die Ubernahme der
pauschalen Steuer durch den Arbeitgeber oder durch den Arbeitnehmer.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie fiir die Abrechnung der einzelnen Mitarbeiter die-
selben Lohnarten verwenden, so dass hier der Grundsatz der Gleichheit gewahrt
wird.
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Klicken Sie auf neu, um
eine neue Bankverbindung
zu erfassen.

Hier kénnen Sie eine
interne Bezeichnung fur
die Bank eingeben.

BANKVERBINDUNGEN

Bankverbindungen

Unter Bankverbindungen werden alle Banken erfasst, die fiir den Zahlungsverkehr
benétigt werden, also sowohl die Banken, bei denen Thre Firma ein Konto unter-
hilt, als auch die Banken, an die Sie Zahlungen leisten (z.B. die Bankverbindungen
Ihrer Mitarbeiter, der Krankenkassen,...). Die Maske wurde durch die endgiltige
Umstellung auf BIC und IBAN im Februar 2016 komplett tiberarbeitet.

Online

Bank Bezeichnung |BAH Fane

Deutsche Bank Munchen Deuteche Bank Munchen DEF3IF007001000024 71125

Sparkazze Dachau Sparkaszze Dachau DES470051540000001 0736

w Bearbeiten ¥ Loschen

BANKVERBINDUNGEN. Hier kénnen Sie Bankverbindungen anlegen und bearbeiten.

Klicken Sie mit der Maus auf neu, um eine neue Bankverbindung zu erfassen.

Bankverbindung -

IBAN und BIC konnen
Sie alternativ auch au-
tomatisch vom Pro-
gramm erzeugen lassen,
sofern Sie Kontonum-
mer und BLZ erfasst
haben.

A

Bezeichnung <Deutsu:he Bank AG) |

IBAM DET3 7007 0010 0002 4711 25 BLZ + Konto-Nr.

A

BIC DELITDEMMXXX

Bank Deutsche Bank Minchen

Optional kénnen Sie fiir
Thre eigene Bankverbin-
dung gleich ein Online-
konto einrichten fiir den
elektronischen Zah-
lungsverkehr.

] &bweichender Kontoinkhaber

M ame

"
[ ] Orlinekaonto

Onlinekontakt anlegensbearbeiten

@ Hilfe Speichern Abbrechen

BANKVERBINDUNG. Etfassen Sie hier alle fiir den Zahlungsverkehr erfordetlichen Informationen fiir
diese Bank. Zusitzlich kénnen Sie bei Ihren eigenen Bankverbindungen ein Onlinekonto hintetlegen.
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BANKANGABEN

IBAN und BIC kénnen Sie auch vom Programm automatisch erzeugen lassen.
Wenn Sie ein Onlinekonto hinterlegen wollen, einfach den Haken setzen; Sie wer-
den dann von einem Assistenten Schritt fiir Schritt durch die Anlage gefiihrt. In der
Praxis erfassen Sie die Bankverbindungen in der Regel bei der Erfassung der jewei-
ligen Empfinger (z.B. Mitarbeiter, Krankenkasse).

Bankverbindungen *
Bank Bezeich IBAN Sl
anl ezeichnung Kanta
Deutzche Bank Minchen Deutzche Bank AG DEV37007001 00002471125
Sparkasze Dachau Sparkasze Dachau DEB470051 5400000010736
: DE 10

BANKVERBINDUNGEN. Wenn Sie die Bankverbindung gespeichert haben, wird sie in der Ubersicht
angezeigt. Fine Anderung ist jederzeit méglich.

16 IBAN International Bank Account Number; weitere Infos dazu gibt es unter www.iban.de. BIC Bank

Identifier Code, Details zu diesem Thema finden Sie unter: www.zahlungsverkehrsfragen.de/swift.html
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BERUFSGENOSSENSCHAFTEN

Berufsgenossenschaften

Grundsitzlich ist jeder Betrieb, der mindestens 1 Mitarbeiter beschiftigt, verpflich-
tet, Mitglied einer Berufsgenossenschaft zu werden. Die Berufsgenossenschaft ist
eine Versicherung fiir den Betrieb, die den Mitarbeiter gegen Arbeitsunfille versi-
chert und Unfille auf dem Weg zur Arbeit und von der Arbeit nach Hause. Die
Meldung zur Berufsgenossenschaft erfolgt aktuell monatlich mit der DEUV und
zusitzlich jahrlich bis zum 15.02. des Jahres. Es werden die geleisteten Stunden und
das Bruttojahreseinkommen gemeldet und das Ganze aufgeteilt nach Gefahrtarif-
stellen. Uber die Gefahrtarifstelle werden die einzelnen Titigkeiten nach Threm je-
weiligen Unfallrisiko eingeteilt. Die Gefahrtarifstelle flieit unmittelbar in die Be-
rechnung des Beitrages mit ein. Neben der eigentlichen Versicherung liefert die Be-
rufsgenossenschaft Informationen und Vorschriften rund um das Thema Arbeitssi-
cherheit.

Berufsgenossenschaften allgemein

MName s Mame BG (UvV-Trager) |VBG
BGETEM - Druck und Papierverarb. (ehemals BG Druck und Papier) Betriebsnummer (UV-Tréger) |15250094
BG RCI - Lederindustrie {ehemals Lederindustrie-BG) Mindestentgelt Ost |U,UU

BGN

Mindestentgelt West

0,00

EGN, Sparte Fleischwirtschaft (ehemals Fleischerei-BG)

BG RCI - Zucker (chemals Zucker-8G) i Hachst JAV |s6.000,00
B Gilltig bis |
BGHW
P Zukiinftige
g Vo5 Berufsgenossenschaft |
BG Verkehr - Fahrzeughaltungen (ehemals BG fiir Fahrzeughaltungen)
BG Verkehr - Seeschifffahrt (ehemals See-BG)
BGW Gesundheitsd. und Wohlfahrtspf. |
.:‘) Berufsgenossenschaften anzeigen fur: 2016 = SchlieBen

BERUFSGENOSSENSCHAFT. Beachten Sie, dass die neuen Gefahttarifstellen vor der ersten Ab-
rechnung vollstindig zu priifen bzw. nachzupflegen sind. Weitere Infos unter www.vbg.de .

Bei den Berufsgenossenschaften hat sich 2017 einiges gedndert. Viele Berufsgenos-
senschaften haben bereits im November 2016 ein Schreiben mit einer PIN Num-
mer fur die elektronische Kommunikation verschickt.

VBG

Angaben BG  Mitgliedschaft Gefahrtarifstellen

Mame |VBG |

Meue Berufsgenossenschaft Betriebsnummer |1525'Dﬂ'94 |
hinzufligen

3 Hilfe Ubernehmen Abbrechen I

BERUFSGENOSSENSCHAFTEN AKTUELLE FIRMA. In der Berufsgenossenschaft fiir

Thre Firma sind weitere, individuelle Daten zu erfassen.
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Diese Ansicht kennen
Sie bestimmt schon aus
der manuellen LLohnab-
rechnung. Hier kénnen
Sie den Weg vom Brut-
togehalt zum Auszah-
lungsbetrag Schritt fir
Schritt nachvollziehen.

Uber die beiden Schalt-
flichen zum ein- und
ausblenden von Werten
und zum exportieren der
Ansicht nach Excel.

Hier sehen Sie die Ar-
beitgeberbelastung mit
allen Bestandteilen, die
der AG zu tragen hat.
Noch nicht enthalten in
dieser Ubersicht ist der
Beitrag zur BG, den der
Arbeitgeber in voller Ho-
he zahlt.

MONATLICHE ABRECHNUNGSWERTE ERFASSEN

Arbeitnehmeransicht

Arbeitnehmeransicht Betrag
Gesamtbrutto 3230,00
SteuerbruttoGesamt 3230,00
KV/PWV-BruttoGesamt 3230,00
RV/AW-BruttoGesamt 3230,00
L5t Gesamt 834,50
50lZ Gesamt 45,39
Kist Gesamt 66,76
' KV AN Gesamt 271,32
P AN Gesamt 41,18
RV AN Gesamt 302,01
AV AN Gesamt 4345
Gesetzliche Abzlge 1610,11
Mettoverdienst 1619,29
Auszahlung 1619,89
Urlaubstage 0,00
Einheitliche Pau.-5teuer AN .00

1

Eintrége ein-fausblenden

Ansicht exportieren

ARBEITNEHMERANSICHT. Sie schen hier die Gehaltsabrechnung aus Sicht des Arbeitnehmers.

Arbeitgeberansicht

Arbeitgeberansicht

Gesamtbrutto

KV AG Gesamt

RV AG Gesamt
AV AG Gesamt
PV AG Gesamt
Pauschale L5t AG
Pauschale 5ol AG
Pauschale Kist AG
Umlage LN
Umlage U1 EZ
Umlage U2
Umlage U2 EZ

_ AG-Belastung

Betrag
. ézan,nn
235,79
302,01
4345
4118
0,00

v

0,00

i

0,00

i

71,06
0,00

14,36
0,00

i

3946,26

KV/PV-BruttoGesamt
RW/AV-BruttoGesamt

VWL Uberweisung

3230,00
3230,00
0,00

Bruttogehalt: 3.230,00
Auszahlung, netto 1.616,33
Kosten Arbeitgeber: 3.944,00

D.h. von den Gesamtkosten des Arbeitge-
bers in Hohe von EUR 3.944,00 kommen
in unserem Beispiel EUR 1.616,33 im
Geldbeutel des Arbeitnehmers an. Das
sind 40,98% der Kosten. Und darin sind
die Kosten fiir den Beitrag zur Berufsge-
nossenschaft noch gar nicht enthalten.

ARBEITGEBERANSICHT. Sie schen hier die Gehaltsabrechnung aus Sicht des Arbeitgebers.
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MONATLICHE ABRECHNUNGSWERTE ERFASSEN

Wenn Sie alle erforderlichen Eingaben gemacht haben, schlieBen Sie die Erfas-
sungsmaske und Sie landen wieder in der Jahrestibersicht. Hier sehen Sie kompri-
miert, welche Werte erfasst wurden.

Jahresibersicht: 1 Gruber, Sonja 2017 -

Laufendes | Einmal- Geldwerter | MEtOBe- | et | Betriebliche
rbeitsentge| zahlung Vorteil Abzii wagen

September
Oktober
In der Gesamtsumme
sind alle im Programm Dezember
erfassten Abrech- -
nungswerte enthalten. R e @
JAHRESﬁBERSICHT. Sie sehen in unserem Beispiel nur einen Wert in der Spalte Laufendes Arbeits-
entgelt.

Noch ein letzter Blick zur Kontrolle und dann schlieBen Sie diese Maske. Und wei-
ter geht es mit unserer nichsten Mitarbeiterin, Frau Piendl. Hier wird es schon et-
was interessanter, denn Frau Piendl ist privat krankenversichert, so dass hier zusitz-
liche Lohnbestandteile zu erfassen sind.

Lohndaten: 2 Piend!, Maria 2017 November

Auch hier ist im Grunde Lohnarten in-/ausblenden | Ansicht erweitern > >

nur das Gehalt zu erfas- TP >
¥ Lohnangaben 0007 Lohn
Laufendes Arbeitsent... 0002 Gehalt 4,700,00 €

Cimmamlaabkliom-

B Stammdaten

LOHNDATENERFASSUNG FRAU PIENDL. Nur das Gehalt witd hier manuell etfasst. Die

Arbeitgeberzuschiisse zur privaten Kranken- und Pflegeversicherung werden vom Programm automatisch aus
dem Personalstamm tibernommen.

P~ Wichtig Im Zuge der Gleichbehandlung bekommt ein privat versicherter Mitarbeiter Zu-

schiisse zur Kranken- und Pflegeversicherung in gleicher Hohe, wie ein Pflichtversi-
cherter. Der Zuschuss wird mit dem Gehalt ausgezahlt. Die Uberweisung der Bei-
trige an die Krankenversicherung erfolgt in der Regel durch den Mitarbeiter selbst.
Zur Uberpriifung der Beitrige ist vom Mitarbeiter jedes Jahr eine Bescheini-
gung seiner Krankenkasse vorzulegen. Dabei ist die Hohe des Zuschusses zur
Krankenversicherung auf max. 50% bzw. auf hochstens die Hilfte des Durch-
schnittssatzes aller gesetzlichen Krankenkassen begrenzt. Dieser Satz wird jedes Jahr
durch die AOK bekannt gegeben.

Unter dem Reiter Netto Be- und Abztge hat das Programm aus dem Personal-
stamm die Beitragswerte fiir die private Kranken- und Pflegeversicherung ermittelt.
Diese Betrige werden als Nettobezug dem Auszahlungsbetrag zugeschlagen und an
Frau Piendl ausbezahlt. Diese tiberweist die Beitrige dann an Ihre Private Kranken-
versicherung,

Die Beitrige zur Arbeitslosen- und Rentenversicherung werden in unserem Beispiel
an die zustindige AOK abgefihrt. Prinzipiell sind die SV-Beitrige an die Kasse ab-
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Die Werte werden aus
dem Personalstamm
ubernommen.

MONATLICHE ABRECHNUNGSWERTE ERFASSEN

zuftihren, bei der dieser Mitarbeiter zuletzt pflichtversichert war. Nur wenn diese
Kasse nicht mehr zu ermitteln ist, werden die Beitrige an die fiir Ihre Firma zustidn-

dige AOK abgefthrt.

Lohndaten: 2 Piendl, Maria 2017 November

Gesamtabersicht v

Geldwerter Vorteil

6950 Uberzahlung

Metto Be- und Abz. .

PIENDL MARIA. Den Zuschuss zur privaten KV und PV ermittelt das Programm automatisch aus Thren

9075 AG-Zuschuss zur privaten KV -
" 080 AG-Zuschuss zur privaten PV =
Gesamtsumme

Eingaben im Personalstamm. Sie finden die Werte unter Netto Be- und Abziige, ganz am Ende.

Nutzen Sie hier die Méglichkeit einer Arbeitnehmeransicht, um zu sehen, was bei
der Abrechnung herauskommt. Klicken Sie dazu auf den mittleren Button mit der

Arbeitnehmeransicht.

Arbeitnehmeransicht

Gesamtbrutto
SteuerbruttoGesamt
KV/PV-BruttoGesamt
RW/ & -BruttoGesamt
L5t Gesamt

50lZ Gesamt

Kist Gesamt

K AN Gesamt

PV AN Gesamt

RV AM Gesamt

AV AN Gesamt
Gesetzliche Abzuge
Mettoverdienst
Auszahlung

Urlaubstage

Einheitliche Pau.-5t...

ARBEITNEHMERANSICHT PIENDL MARIA. In der Atbeitnehmeransicht haben Sie so-

Arbeitnehmeransicht Betrag

4700,00

4700,00
0,00
4700,00
1042,66
57,34
0,00
0,00
0,00
439,45
70,50
1609,95

]

3090,05

Bei KV und PV Arbeitnehmer steht
der Wert 0. Da privat Versicherte die
Beitrige selbst iiberweisen, gibt es
hier keine Abziige.

In diesem Fall ist der Auszahlungs-
betrag hoher als der Nettoverdienst,

und zwar genau um den Arbeitge-

0,00

]

0,00

berzuschuss zur privaten Kranken-
und Pflegeversicherung.

fort das Ergebnis der Abrechnung mit Auszahlung der Atbeitgeberzuschiisse im Uberblick.

Wenn Sie die Werte gepriift haben, kénnen Sie die Jahrestibersicht wieder schlief3en.

© New Earth Publishing
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© Testen Sie Ihr

Wissen

Tastaturiibungen

MONATLICHE ABRECHNUNGSWERTE ERFASSEN

Lernzielkontrolle

1) Wie werden die festen Lohndaten in Lexware lohn + gehalt erfasst?

2) Nach welchen Kiriterien werden die Lohndaten erfasst?

3) Wo legen Sie fest, wie eine Lohnart berechnet wird?

4) Wie bekommen Sie in der Lohndatenerfassung einen Uberblick tiber die
Abrechnung inkl. Auszahlungsbetrag?

5) Wie berechnen sich die Lohnkosten fiir den Arbeitgeber? (Bitte am Beispiel
eines gesetzlich versicherten Arbeitnehmers erkliren).

6) Was ist der Unterschied zwischen Arbeitnehmeransicht und Arbeitgeberan-
sicht der Lohnabrechnung (am Beispiel von Frau Gruber)?

Praktische Ubungen

1) Erfassen Sie die Vortragswerte fiir Sonja Gruber; entnehmen Sie die Anga-
ben aus unserem Beispiel.

2) Erfassen Sie die folgenden LLohndaten fiir Personalnummer 1, Sonja Gru-
ber, fiir den Monat November:

Gehalt EUR 3.230,--

3) Prifen Sie die Werte der Abrechnung in der Arbeitnehmeransicht.

4) November: Personalnummer 2, Maria Piendl, Gehalt EUR 4.700,--
Zuschuss zur privaten KV und Zuschuss zur privaten PV macht das Pro-
gramm automatisch; Betrdge bitte priifen.

5) Erfassen Sie die Vortagswerte fiir Maria Piendl, Personalnummer 2. Die er-

forderlichen Angaben finden Sie im nachfolgenden Lohnsteueraufkleber.

Die Werte entnehmen Sie in der Regel dem letzten Lohnkonto:

Steuertage 300) ~
Anzahl U 0
Grofbuchstabe F |_
Gesamthnitto 4700000 €| =
Steuerbrutta 47.000,00 £
Lohnsteuer 10831250 £
Solidantatszuschlag 594,60 €|
Kirchensteuer Arbeitnehmer 0.00 €
Kirchensteuer Ehegatte 0,00 £
Steverfreie AG-Zuschusse zur freiwiligen KV 0,00 €| ~

VORTRAGSWERTE STEUER - PIENDL. Tragen Sie die Vortragswerte laut dieser

Ubersicht ein.
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Entgelte und SV-Tage eingeben

Kumulierte Werte

Die kumulierten Werte fir das aktuelle Abrechnungsjahr entnehmen Sie in der Regel dem letzten

Lohnkonta,
Krankenwversicherung
Tage 300/
Entgelt 0,00 £
Beitrage Abettnehmer incl. Zusatzbeitrage 0,00 £

Rentenversicherung

Tage 300
Entget 47.000.00 €
Beitrage Abettnehmer 437100 €

Arbeitslosenversicherung

Tage 300

Entgett 47.000,00 €

Beitrage Arbeitnehmer 705,00 £
Pflegeversicherung

Tage 00

Entgelt 0,00 €

Beitrage Abettnehmer 0,00 £

VORTRAGSWERTE SV - PIENDL. Kranken- und Pflegeversicherung sind bei privat

versicherten Mitarbeitern fiir die Vortragswerte nicht relevant.

Tragen Sie fir die Insolvenzgeldumlage EUR 42,30 ein und in der Berufsgenossen-
schaft das Gesamtbrutto.

Praxistipp Bei einem privat versicherten Mitarbeiter werden die Beitrige zur privaten Kran-

kenkasse und zur privaten Pflegeversicherung gleich im Personalstamm erfasst und
automatisch in die Lohndatenerfassung tibernommen.

Jahreslbersicht: 2 Piendl, Maria 2017 -

Laufendes Einmal- Geldwerter Netto Be- Dienst- Betriebliche
Arbeitsentgell zahlung Vorteil und Abziige wagen Altersvorsorge
4 A

Novemhe[ -------

Dezember

Summe 4.700,00 264,58 4,964,538

JAHRESﬁBERSICHT - PIENDL. Hier schen Sie die erfassten Werte vom November von Frau
Piendl im laufenden Jahr.
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Listen und Protokolle

Nach der Erfassung gibt es zahlreiche Listen und Proto-
kolle zur Uberpriifung unserer eingegebenen Daten

evor Sie zur Abrechnung schreiten, prifen Sie Thre erfassten Daten. Ich

werde Thnen an einigen Listen und Auswertungen die generelle Vorge-

hensweise zeigen. Haben Sie einmal verstanden, wie Liste und Filter aufge-

baut sind, ist das Ergebnis auf jede andere Auswertung im System tber-
tragbar. Die gesamten Stammdatenlisten finden Sie unter Datei = Drucken. Wih-
len Sie hier die gewtinschte Liste aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Berichte Verwaltung Extras  Fenster

Heu
Wechseln ; tartseite "‘|" Mitarbeiter neu Be
Jahresdbersicht 6ffnen

Personalmanager...

Wihlen Sie hier die Liste SchlieBen
aus, die Sie drucken wollen.
Wir werden die komplette
Prozedur gleich einmal mit |
dem Personalstammblatt
durchspielen.

Firma laschen...

Anwendungen

AbresRgungsjahr wechseln..,

Impaort

Export Beri

Datensicherung

Rechnerwechsel

Drucken Personalstammblatt..,

Personalliste...

Druckerginrichtung...

Vertrdge zur betrieblichen Altersversorgundg...
Beenden

Firmenstammblatt...

Eetriebsstittenliste...

Antwortzentrale [0}

Krankenkassenstammblatt...

_ Krankenkassenzugehaorigkeit...

Mit Hilfe der Lohnarten-
liste kdnnen Sie sich einen
Uberblick tiber die vor-
handenen Lohnarten ver-
schaffen.

Firmenbankenliste...

Kostenstellen/Kostentrager...
q Lohnartenliste...

Antrag auf Befreiung von der RV-Pflicht...

Lohndaten

Gruppenunfallversicherung...

Bescheinigung Versorgungswerk...

Haushaltsscheck [Minijob im Privathaushalt)...

DATEI = DRUCKEN. Hier finden Sie alle Stammdatenlisten, die Sie zur Kontrolle Threr erfassten Da-

ten bendtigen.
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PERSONALLISTEN

Personallisten

Zur Priafung der erfassten Personalstammdaten eignet sich am besten das Personal-
stammblatt. Hier sehen Sie alle im Personalstamm erfassten Daten und Kennzei-
chen und dazu die erfassten Lohndaten. Unter Lohn & Gehalt 2 Datei 2 Dru-
cken = Personalstammblatt kommen Sie in die Auswahl, fiir welche Mitarbeiter
Sie das Personalstammblatt drucken wollen.

Personalstammblatt

Hier oben sehen Sie, wel-
cher Drucker gerade ein-
gestellt ist.

Drucker einrichten

Drucker: Microsoft Print to PDF

Mitarbeiter

Wahlen Sie die Mitarbeiter aus.

Unter Finstellungen kén-
nen Sie z.B. ein Formular
wihlen, oder einen Daten-
export nach MS-Excel.

Einstellungen

Mitarbeiter
Aktueller Mitarbeiter

n Einschl. im ausgewahlten Jahr ausgeschiedene
Mitarbeiter

&

] Kostenstele

Ahteilung Betrichastatte

Sie konnen wahlweise fur
alle Mitarbeiter ein Perso-
nalstammblatt drucken,
oder einzelne Mitarbeiter
auswihlen.

Uber den Button Vor-
schau konnen Sie sich die
gewihlte Auswertung vor-
ab am Bildschirm anzeigen
lassen.

Formularverwaltung. .. Abbrechen

Ausgabe

PERSONALSTAMMBIATT - MITARBEITER. Wihlen Sie den oder die Mitatbeiter aus, fiir

die Sie ein Stammblatt drucken wollen.

Sie kénnen jeden Mitarbeiter einzeln auswihlen oder fur alle Mitarbeiter ein Perso-
nalstammblatt drucken. Nach der Neuanlage eines Mitarbeiters drucken Sie generell
ein Personalstammblatt, um IThre Eingaben priifen und legen das Stammblatt an-
schlieBend in der Personalakte ab.
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Einstellungen

Legen Sie Ausgabegerat und weitere Druckoptionen fest.

Zielgerat

Beim Export haben Sie
die Auswahl, nach MS-
Excel, als Datei (.txt) o-
der Ausgabe als PDF.

@ Drucker  Kopien: |4

U Export |[%] Ms Excel -|
<—

weitere Druckoptionen
Fusszeile drucken
[¥] Datum drudken

Hier kénnen Sie das ge-
wiinschte Formular aus-
wihlen (soweit mehrere
Formulare verfigbar
sind).

[ Formularname drucken
[] seitenzahlen nach jedem Mitarbeiter neu beginnen

Formulare

== Personalstammblatt Standard

Uber den Button For-
mularverwaltung haben
Sie die Méglichkeit, die
ausgewihlte Liste nach
Thren Winschen indivi-
duell anzupassen.

Praxistipp

q,\FurmuIaruerwaltJng.q’ Vorschau ] ’ Ausgabe ] ’Abbred"len]

SELEKTION. In der Selektion kénnen Sie mit Hilfe verschiedener Abrechnungskreise oder mit Hilfe der
Personalnummer die Mitarbeiter auswihlen, fir die ein Personalstammblatt gedruckt werden soll.

Mit Hilfe der Formularverwaltung ist es méglich, jede vorhandene Liste / Auswer-
tung individuell anzupassen.

Alternativ kénnen Sie alle Listen/Auswertungen nach MS Excel exportieten und
die Daten dort individuell bearbeiten und/oder um zusitzliche Informationen er-
ganzen. Das hat den Vorteil, dass Sie die Daten anschlieBend in Excel weiterbear-
beiten und/oder in bestehende Auswertungen einbinden kénnen.

Far den Anwender ist es in der Regel einfacher, die Daten in Excel in ein anderes
Format zu bringen, als eine Formularanpassung im Programm umzusetzen.
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DIE BEITRAGSABRECHNUNG

Die Beitragsabrechnung

Die Beitragsabrechnung beinhaltet die Abrechnung der Sozialversicherung an die
Krankenkassen. Der Druck erfolgt sortiert nach Krankenkassen.

Dabei gibt es je Krankenkasse 2 Teile:

Teil 1 mit der detaillierten Aufstellung aller Mitarbeiter und den Beitrigen je Mitar-
beiter und

Teil 2 mit einer reinen Summentbersicht fur die Krankenkasse.

Die Einzelaufstellung verbleibt beim Arbeitgeber, die Krankenkasse bekommt je-
weils nur 1 Blatt mit der Gesamtaufstellung der zu zahlenden Beitrige.

Sie haben bereits seit dem 01.01.2005 die Moglichkeit, die Beitragsnachweise mit
Hilfe der Software Dakota elektronisch an die Krankenkassen zu tibertragen. Seit
dem 01.01.2006 ist die elektronische Form der Ubertragung Pflicht. Aus diesem
Grund werden wir das elektronische Meldeverfahren im Anschluss an den Jahresab-
schluss naher erkliren.

Da wir diese Unterlagen mit der Programmversion von 2018 erstellen, kommt als
Listenkopf die Bezeichnung: Beitragsabrechnung zum geschitzten Beitrags-
nachweis#. Im Grunde finden Sie hier dieselben Informationen, wie in der fruher
vorhandenen Meldung an die Krankenkassen.

Das Programm ist bereits voll auf das elektronische Meldewesen ausgelegt, so dass
die gedruckten Beitragsnachweise in aller Regel nur fiir die eigenen Unterlagen be-
stimmt sind. Die Weitergabe der Daten an die Krankenkassen erfolgt online, wahl-
weise per Mail iiber das Programm Dakota# oder online tiber das Programm SV-
Net. Sollten Sie einmal Probleme mit der elektronischen Weitergabe der Daten ha-
ben, kénnen Sie diese Auswertung per Fax an die Krankenkassen weiterleiten. Es
sind alle relevanten Daten der Beitragsabrechnung enthalten. Neben den Beitrigen
zu den einzelnen Sozialversicherungen sehen Sie die Umlagen U1 und U2.

In Dakota wurde der Versand der Meldungen vom E-Mailversand auf eine Uber-
tragung auf den Kommunikationsserver der I'TSG gedndert. Hier haben sich zum
01.07.2016 die Protokolle geiindert, so dass nur noch eine Ubertragung per https
moglich ist. Auf diese Weise soll die Datensicherheit bei der Ubertragung weiter
verbessert werden.

43 Der Zugtiff auf die Formulare erfolgt statisch, d.h. beim Druck einer Liste oder Auswertung wird das
aktuell verfiighare Formular verwendet; eine Archivierung der Formulare im Programm erfolgt nicht.

4 Die Dakotaschnittstelle ist im Standard im Lexware lohn+gehalt enthalten. Fir manuelle Meldungen
und Korrekturen kénnen Sie alternativ das Programm SV-Net nutzen, das von den Krankenkassen kos-
tenlos zur Verfligung gestellt wird. Hier ist lediglich eine Registrierung des Benutzers erforderlich.
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BEITRAGSABRECHNUNG NOVEMBER 2017. Bitte priifen Sie die Beitrige und die Anzahl

der Mitarbeiter je Krankenkasse.

Auf der ersten Seite sind alle Mitarbeiter im Detail mit allen Beitriagen inkl. Umlage

aufgefiihrt. Als Folgeseite kommt noch eine Summenaufstellung je Krankenkasse.
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DIE BUCHUNGSLISTE

Die Buchungsliste

Unabhingig davon, ob Sie Thre Buchhaltung im Lexware buchhalter pro machen,
oder in einem anderen Programm, dient die Buchungsliste dazu, die LLohndaten fiir
die Buchhaltung zu liefern. Dabei werden sowohl die Kosten, als auch die Verbind-
lichkeiten sauber nach Soll und Haben getrennt und je Konto ausgewiesen. Welche
Konten in der Buchungsliste erscheinen, haben Sie ja bereits in den Stammdaten
festgelegts. Als Gegenkonto dient jeweils das Lohnverrechnungskonto.

Auswahl
Legen Sie die Ausgabeoptionen fest.

Statt des aktuellen Mo-
nats kénnen Sie optional
auch einen anderen Zeit-
raum auswahlen.

Zeitraum

@) Aktueller Monat
() Ausgewahlter Zeitraum

Wihlen Sie als Bu-
chungsdatum den letzten
Tag des Abrechnungs-
monats.

Belegdatum Mummernkreis
O Aktuelles Systemdatim S 01 201
Letzter Tag des Abrechnungsmonats  30.11.2017
Frei festegemn 73.01.2018
Buchungsliste

(_Jlang, chne Kostenstellen

Besser ist es, die Bu-
chungsliste nicht kom-
primiert zu drucken. Bei
FEinsatz der Kostentrech-
nung wihlen Sie bitte
aufgeteilt nach Kosten-
stellen.

(®) kurz, ohne Kostenstellen

() Kostenstellen auf Verrechnungskonto (summierte Werte)

\€— () Kostenstellen auf Kostenkonten mit Buchungen und Gegenbuchungen
() Kostenstellen auf Kostenkonten (Direktbuchungen)

() Kostenstellen auf Verrechnungskonten {Einzelbuchungen)

Korrigierte Vorjahresbuchungen sind vorhanden

Mur Buchungen aus dem Vorjahr berlicksichtigen
Mur Buchungen aus dem aktuellen Jahr berlicksichtigen
Alle Buchungen berticksichtigen

BUCHUNGSLISTE. Wihlen Sie hier die gewiinschten Optionen fiir den Druck aus.

In der Buchungsliste
mussen Soll und Haben
stets ausgeglichen sein.
Ist dies nicht der Fall, ist
eine Ubergabe in die
Buchhaltung nicht még-
lich.

Musikladen GmbH Buchungsliste November 2017

Verrechnungskonto: 1755

Beleg- Buchungs- Text Konto Soll Haben

Datum Nummer

30.11.2017 |LG17110002 | Lohn & Gehalt November 4120 7.930,00 EUR

30.11.2017  |LG17119021 Lohn & Gehalt November 4170 40,00 EUR

30.11.2017 |LG17119024 | Lohn & Gehalt November 1750 40,00 EUR

30.11.2017 |LG17119034  |Lohn & Gehalt November 4130 212,00 EUR

30.11.2017 |LG17118034 | Lohn & Gehalt November 1742 212,00 EUR

30.11.2017 |LG17118036 | Lohn & Gehalt November 4130 1.416,90 EUR

30.11.2017 |LG17119037 | Lohn & Gehalt November 1742 2333 44EUR

30.11.2017  |LG17119038 | Lohn & Gehalt November 1741 2.063,22 EUR
P 30.11.2017 |LG17119039 | Lohn & Gehalt November 1740 4.950,24 EUR
< 1

Summen EUR | 959830 EUR|  9.598,90 EUR||

BUCHUNGSLISTE. Eine automatische Ubergabe in den Buchhalter ist nur zulissig, wenn Soll und Ha-
ben ausgeglichen sind, d.h. die beiden Betrige Summe Soll und Summe Haben miissen gleich sein.

4 Bitte stimmen Sie die Buchungsliste im Vorfeld mit Ihrer Buchhaltung oder Threm Steuerberater ab.
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Praxistipp

DIE BEITRAGSABRECHNUNG

Sie kénnen im Programm einstellen, dass die Buchungsliste beim Monatswechsel
automatisch in den buchhalter pro iibertragen wird. Eine Ubertragung ist erst mog-
lich, wenn Sie im Lohn & Gehalt einen Monatswechsel durchgefithrt haben. Da-
nach ist eine Anderung der Lohnabrechnung nur noch iiber den Korrekturmodus
moglich.

Wenn Sie die Buchungsliste beim Monatswechsel nicht automatisch tibertragen,
konnen Sie die Ubertragung unter Extras = Buchungsliste {ibertragen jederzeit
manuell starten.

Die Kontierung in der Buchungsliste konnen Sie unter Verwaltung = Fibukon-
tenverwaltung dndern. Achten Sie bei der Anlage neuer Lohnarten darauf, die Bu-
chungsliste zu kontrollieren und, soweit erforderlich, fehlende Konten zu erginzen.

Alle anderen Berichte im Bereich Auswertungen werden nur bei Bedarf gedruckt.
Auf die Berufsgenossenschaftsliste werden wir spater beim Jahreswechsel noch ni-
her eingehen. In den Firmenberichten ist jetzt noch der Ordner Formulare interes-
sant. Hier finden Sie den Beitragsnachweis ohne elektronische Ubermitdung und die
Lohnsteueranmeldung.

Berichtszentrale

+ Filter einblenden

Formulare O Beitragsnachweis {ohne elekironische Ubermittiung)
Auswertungen () Beitragsnachweis an Versorgungswerke {ohne elektronische Obermittiung)
Lohnkaontao () Lohnsteueranmeldung
Listen () Kammerbeitrage
» Mitarbeiterberichte () Lohneteueranmeldung (ibermittelt)
» Stammdaten

FIRMENBERICHTE - FORMULARE. Im Ordner Formulare finden Sie den Beitragsnachweis

und die Lohnsteueranmeldung,

Die Lohnsteueranmeldung

Die Lohnsteueranmeldung dient der Meldung von Lohn- und Kirchensteuer und
des Solidarititszuschlags ans Finanzamt. Die Lohnsteueranmeldung wird in der Re-
gel monatlich abgegeben.#

Fiir die elektronische Ubertragung der Lohnsteueranmeldung per Elster ist eine
elektronische Signatur erforderlich. Die giinstigste und einfachste Variante ist das
kostenlose Softwarezertifikat. Ndheres dazu folgt im Kapitel elektronische Meldun-
gen.

4 In Ausnahmefillen kann mit dem zustindigen Finanzamt auch vierteljihrliche oder jihrliche Abgabe
vereinbart werden.
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DIE LOHNSTEUERANMELDUNG

Zeile 207K;
1
21| 11 107 197 99995 63 1711
3
4 30
5 ]_ —l Eingangsstempel oder -datum
5 Finanzamt
. . 7 Dachau
Hier sehen Sie, um welche : z :
. a Biirgermeister-Zauner-Ring 2
Steuer es sich handelt und o | 5221 Dachau Lohnsteueranmeldung 2017
den Anmeldezeitraum. Im o
. . . dl
Falle einer nachtriglichen [N [ 14 Anmeldezeifraum
Anderung der Abrechnung 12 | Abeitgeber - Anschrifi der Betriebsstatte - Telefon | November 2017
1st emne berlchtlgte Mel- 13 | Musikladen GmbH
dung abzugeben. Rosenstr. 3
14 | 85382 Petershausen
Berichtigte Anmeldung 10| o
(falls ja, bitte eine "1" eintragen)
15 Zahl der beschaftigten Arbeitnehmer | 85 2
(einschl. Aushilfs- und Teilzeitkrafie)
16 EURD Ct
17 | Lohnsteuer 42 1.891 32
18 | Summe der pauschalen Lohnsteuer - chne § 37b ESHG - 41
19 | Summe der pauschalen Lohnsteuer nach § 37b ESIG 44
20 | abziglich an Arbeitnehmer ausgezahites Kindergeld 43
21 | abziglich Kirzungsbetrag fiir Besatzungsmitglieder von Handelsschiffen 33
22 | Verbleiben 48 1.891,32
23 | Solidaritatszuschlag 49 104 7 01
24 | pauschale Kirchensteuer im vereinfachten Verfahren 47
25 | Evangelische Kirchensteuer - ev 61 67,89
26 | Romisch-Katholische Kirchensteuer - rk 62
27 | Israelitische Bekenntnissteuer - is 64
28 | Altkatholische Kirchensteuer - ak 63
. . 2.9
Hier sehen Sie den Ge- "
samtbetrag, der an das Y ——
Finanzamt zu zahlen ist. 32 | Gesamibetrag 83 (206322
33 | Ein Erstattungsbetrag wird auf das dem Finanzamt benannte Konto liberwiesen, soweit der Betrag
nicht mit Steuerschulden verrechnet wird.
34 | Verrechnung des Erstattungsbetrages erwiinscht / Der Erstattungsbetrag ist abgetreten (falls ja, bitte eine "1” eintragen)
Geben Sie ntte die Verrechnungswiinsche auf einem besonderen Blatt oder auf dem beim Finanzamt erhalthichen Vordruck
) . . 35 | .Verrechnungsantrag” an.
Bitte vergessen Sie nicht Das SEPA-Lastschriftmandat wird ausnahmsweise (z. B. wegen Vermrechnungswiinschen)
Ih U h 'f 36 | fur diesen Anmeldungszeitraum widerrufenifalls ja, bitte eine 1" eintragen)
re unterschritt, wenn Ein ggf. verbleibender Restbetrag ist gesondert zu entrichten.
: 3 _ 37 | Uber die Angaben in der Steueranmeldung hinaus sind weitere oder abweichende Angaben
Sie dle Lohngeueranmel ader Sachverhalte zu berlicksichligen (falls ja, bitte eine 1" eintragen)
dung noch nicht elektro- | 38 | Diese ergeben sich aus der beigefugten Anlage, welche mit der Uberschrift Erganzende Angaben zur Steveranmeldung” gekennzeichnet ist.
. . l
nisch weitergeben, son- 39
dern per Fax oder Post 40 || Datum, Unterschrif
verschicken. 41 Vom Finanzamt auszufiillen
42 1. Die aufgefihrten Daten sind mit Hilfe des geprifien und genehmigten Programms sowie ggf. unter
o Beriicksichtigung der gespeicherten Daten maschinell zu verarbeiten -
2. Die weitere Bearbeitung richtet sich nach den Ergebnissen der maschinellen Verarbeitung.
“ [ [12]_]
a5 Kontrollzahl und/oder Datenerfassungsvermerk
Datum, Namenszeichen/Unterschrift

LStA-Lohnstever-Anmeldung 2017 - Lexware GmbH & Co. KG, Freiburg (Brs.). OFD Stuttgart, 16.11.1968 5 2377 5. 334 . 5132

LOHNSTEUERANMELDUNG. Die Lohnsteueranmeldung ist vor der Abgabe zu unterschreiben,

es sei denn, die Daten werden elektronisch mit Hilfe des Elstermoduls tbertragen.

Wenn Sie die Lohnsteueranmeldung gepriift haben, kénnen Sie die Daten unter
Extras = Elster = Elektronische Lohnsteueranmeldung gleich in elektroni-
scher Form ans Finanzamt Gbertragen. Voraussetzung dafir ist ein Internetzugang
an dem PC, auf dem Lohn und Gehalt Pro installiert ist.

Wir machen weiter mit den Mitarbeiterberichten und beginnen mit dem Lohnbeleg.
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LOHN- UND GEHALTSBELEGE

Lohn- und Gehaltsbelege

Fir den Druck der Lohnbelege gibt es verschiedene Moglichkeiten: Zum Einen gibt
es im Standard ein druckfertiges Lohnformular zum Druck auf weil3es Papier, zum
Anderen gibt es so genannte Lohntaschen, die verdeckt sind, mit Durchschlag und
auf einem Nadeldrucker gedruckt werden. Bei der Variante Lohntaschen werden die
Feldbeschriftungen nicht gedruckt, sondern lediglich die Werte. Die Linien und
Feldbeschriftungen sind auf den Lohntaschen bereits eingedruckt.

In der Praxis setzt es sich immer mehr durch, die Lohnbelege auf weilles Papier zu
drucken und anschlieend zu kuvertieren. Das geht deutlich schneller und spart im
Vergleich zu den Lohntaschen Kosten, denn die Lohntaschen sind vom Formular
her sehr teuer und der Druck auf dem Nadeldrucker (wegen des Durchschlags)
dauert deutlich linger, als ein Druck vom Lohnbeleg auf dem Laserdrucker.

Ich habe zur besseren Ubersicht einmal das Lohnformular gewihlt, damit man die
einzelnen Felder mit Beschriftung vor sich hat.

Unter Berichte 2 Lohnabrechnung = Standardformular oder iiber die Be-
richtszentrale = Mitatbeiterberichte = Lohnabrechnung drucken Sie den
Lohnbeleg fur den Mitarbeiter.

Mitarbeiter

Wahlen Sie die Mitarbeiter aus,

Zeikraurn

i@ Akrueller Monak

T Ausgewshleer Zeitraunm

Wihlen Sie: aktueller Mo-
nat und alle Mitarbeiter.
Diese Auswahl wird vom
Programm im Standard
vorgeschlagen.

Mitarbeiter
Aktueller Mikarbeiter

@ Alle Mitarbeiter
/ Auswahl

Mame, Vorname Perz.Mr. # Ahteilung K.ostenstelle

Gruber, Sonja

Fiendl, karia

LOHNBELEGE DRUCKEN - SELEKTION. Wihlen Sie hier die gewlinschten Optionen aus.

Geben Sie hier alle gewtinschten Optionen ein und priifen Sie vor dem Druck, ob
in der Lexware der richtige Drucker fiir die Lohnformulare eingestellt ist.

Wihlen Sie das Standardformular, nicht die Lohntasche. Bei der Lohnabrechnung
ist das vollstindige Formular hinterlegt.
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LOHN-

UND GEHALTSBELEGE

Firmenabsender und Mit-
arbeiteranschrift, passend
fur ein Fensterkuvert im
Format DIN Lang.

Hier sehen Sie das Ge-
samt Brutto aus der
Summe aller Lohnarten.
Davon werden noch
Steuern und Sozialabga-
ben abgezogen.

Summe der steuerlichen
Abziige, soweit sie vom
Arbeitnehmer zu tragen
sind.

D

In diesem Bereich sehen
Sie die aufgelaufenen
Jahreswerte.

Hier sehen Sie den Aus-
zahlungsbetrag, der an
die Mitarbeiterin tber-
wiesen wird.

* AmAbfintusg,
faflanstgur

geber amnchiet. [=Cin=abareg
AL Aussion

Enigpelitasush higu gy nach § 108 Abaiz 3 Saiz 1 ddor Gurwartiiordning

e Vermeusrang, P puschal Verstauenng,

sl s Glasamtiigtn, MO issieing s des Gesamitnn

LOHNBELEG. So sicht der Lohnbeleg im Lexwate 2018 lohn + gehalt pro aus.

Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige November 2017
Pers.-Nr. 1| Abteilung Kst.-5t. SV-Nummer 182810385800 | Steuer ID Nr.
Eintritt 01.01.2002 | Austritt Geb.datum  28.10.1958 | Kasse ADK Bay=m | 5t KL (Faktor) | Kinder 5/00
Personengruppe 101 | K¥ | AN-Beitrag KV 14,80% | £,40% | Konfession =
PV-Zuschlag nein / - | Freibetrag mil. [ jahrl.
Gleitzone nein | MFB nein | Hinzurech. mtl. [ jahrl.
5V-Tage 5t.-Tage
KV RV AV PV
Musikiaden GmbH menatlich 30 30 0 Y £
Rosenstr. 3, 85382 Petershausen ——— 130 130 330 330 330
BGR 1 1 1 1
[ Frau Urlaub Vorjahr 0,00 | Urlaub - monatiich genommen 0,00
Sor‘lja Gruber Urlaubsanspruch 5.00 | Resturlaub 5,00
Frihlingsplatz 2
85221 Dachau
Lohnar] Bezsichnung bezahlte Menge| Faktor |%-Zuschlag| 5t° | SV=|GE® Eetrap
2 | Gehalt LIL|4J 3.230,00 EUR
9021 | VWL 1 Zuschuss LiL]d 40,00 EUR
1\\
\_\
- = —— Gesamtbrutto
Steuer / Sozialversicherung ( 2270100 EUR
Steuear - Brutto Lohnsteusr Firchensteuer SelZ KW - Brutio PV - Brutto Steuerrachtl Abzige
P 3.270,00 EUR 453,66 EUR 67,89 EUR 45,67 EUR 3.270,00 EUR 3.270,00 EUR 963,22 EUR
hl
P 327000 EUR| X 548,66 EUR | I 6789 EUR| F 4667 EUR| ¥ 327000 EUR| I 327000 EUR | ¥ 963,22 EUR
RV - Brutio AV - Brutto K\ - Beitrag P\ - Beitrag R\ - Beitrag AV - Beitrag SV - rechil. Abziige
3.270,00 EUR 3.270,00 EUR 274 65 EUR 41,69 EUR 305,75 EUR 49,05 EUR 671,17 EUR
I J2T000EUR| £ 327000 EUR| I 27463 EUR | AE9EUR| £ 30575EUR| & 4905 EUR| £ 671,17 EUR
I Qasaimi=ms MNetioentgelt
| Aufgelaufens Jahreswerte Nr MNetio - Bazige / Netio - Abzige 1.63561 EUR
Gesamttrutio Steuer - Brutio 9024 | VWL 1 Uberweisung -40,00 EUR
35.570,00 EUR 35.570,00 EUR
Lohnsteuar Kirchensteuar
6.071,16 EUR 235,01 EUR
SolZ K\ - Brutto
333,87 EUR 35.570,00 EUR
PV - Brutte RV - Brutto
35.570,00 EUR 35.570,00 EUR
AV - Brutte KM - Beitrag
E 570,00 EUR 2.923.28 EUR
PY - Beitra) RV - Beitrag
372,79 EUR 335645 EUR Summe Netio Be-/Abzige
AV - Beitrag VWL - Gesamt
- -40,00 EUR
533,55 EUR 40,00 EUR IBAN 0000 0000 0954 82
Batriebl. Atersversorgung Auszahlungsbetrag BIC: BYLADEMMXOX Auszahiungstetrag
Bank: BayermnLB Miinchen
0,00 EUR 21.451,51 EUR 159561 EU
1T gt e st Tag eyt pslicstns A n ausmatischn | it

D>

Im Lohnbeleg sind alle den Mitarbeiter betreffenden Daten und Informationen
enthalten. Bei Bedarf kénnen Sie den Lohnbeleg in der Formularverwaltung nach
Thren Wiinschen anpassen. Alle weiteren Mitarbeiterauswertungen, insbesondere die
SV-Meldebescheinigung und die Lohnsteuerbescheinigung werden nur zum Jah-
reswechsel und beim Ein- oder Austritt benétigt. Ich werde diese Auswertungen im
Kapitel Jahreswechsel erldutern. Weitere Auswertungen (Stunden, Fehlzeiten,
Checkliste Aushilfen) sind als zusitzliche Unterstiitzung gedacht und kénnen belie-
big gedruckt werden.
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© Testen Sie Ihr

Wissen

Tastaturiibungen

LOHN- UND GEHALTSBELEGE

Lernzielkontrolle

D

2)

3)

4)
5)

0)

7)

8)

Warum sollten Sie bei den Abrechnungslisten mit dem LLohnjournal begin-
nen?

Was ist eine Lohntasche?

Wie konnen Sie Thre monatlichen Krankenkassenbeitrige an die Kranken-
kasse tibermitteln?

Welche Informationen finden Sie im Prifprotokoll?
Zu welchem Zeitpunkt missen Sie eine Lohnsteuerbescheinigung drucken?

Was ist der Unterschied zwischen einer Lohnsteuerbescheinigung und der
Lohnsteueranmeldung?

Wie erfolgt die Zuordnung einzelner Lohnarten zum Buchungsbeleg?

Was ist bei der Ubetgabe der Buchungsliste in die Finanzbuchhaltung zu
beachten?

Praktische Ubungen

1)

2)
3)
4

5)

)

Drucken Sie das Priifprotokoll und korrigieren Sie alle Fehler, soweit vor-
handen.

Drucken Sie das Lohnjournal und priifen Sie Ihre Abrechnungen.
Drucken Sie die Lohnbelege.
Drucken Sie die Beitragsnachweise und priifen Sie Ihre Zahlen.

Drucken Sie die Lohnsteueranmeldung und kontrollieren Sie die Zahlen an
Hand des Lohnjournals.

Drucken Sie die Buchungsliste.

Die Ubergabe der Buchungsliste in die Finanzbuchhaltung machen wir im An-
schluss an den Monatswechsel.
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Im vorliegenden Fall
handelt es sich um eine
Direktversicherung.

Geben Sie hier den
Uberweisungsbetrag ein.
Im nichsten Feld konnen
Sie, sofern vorhanden,
eine Zusatzleistung des
Arbeitgebers erfassen.

DIREKTVERSICHERUNG ALS ALTERSVORSORGE

Wertrag zur betrieblichen Altersversorgung

Vetersym Verirag zur betrieblichen Altersversorgung

Beitrige

Steuer
In diesem Assistent kiinnen Sie alle erforderlichen Angaben zu einem Vertrag zur betrieblichen
Altersversorgung erfassen.

Zusdtzliche Angaben

Bei dem Vertrag handelt es sich um eine{n)

(®) Direktversicherung

() Pensionskasse

Besanderheiten

Uberweisungsangaben

(2 Pensionsfonds

(O Unterstiitzungskasse

(D) Direktzusage (Pensionszusage)

VERTRAGSFORM. Zuerst wihlen Sie die Vertragsform aus.

Mit der Auswahl der Vertragsform werden in den folgenden Masken die Auswahl-
kriterien entsprechend des Vertrages angezeigt. Mit jeder Eingabe die Sie machen,
andert sich unter Umstianden die weitere Auswahl.

Beitrdge und Beitragszahlungen
Geben Sie die Beitrége und die Beitragszahlung an.

Wihlen Sie aus Einmal-
zahlung, da der Beitrag
zur Direktversicherung
aus dem Utlaubs- und
Weihnachtsgeld bezahlt
wird.

Beitrdge
An die Altersvorsorge-Einrichtung werden Gberwiesen 1.200,00| EUR
davon zahlt der Arbeitgeber als Zusatzleistung 0,00 EUR
Beitragszahlung

Wie erfolgt die Zahlung der Beitrage?

(") monatlich aus laufendem Entgelt

l (®) aus Einmalzahlung

Bei laufender Zahlung werden die Beitrdge beim Monatswechsel in den Folgemonat dbernommen.

BEITRAGE UND BEITRAGSZAHLUNGEN. Neben der Hohe des Beitrags ist die Art der
Zahlung (einmalig oder monatlich) anzugeben.

Fir die steuerliche Behandlung ist maf3geblich, wann der Vertrag abgeschlossen
wurde. In unserem Beispiel handelt es sich um einen Altvertrag von 1995.

© New Earth Publishing 145 Bookwire PoD



DIREKTVERSICHERUNG ALS ALTERSVORSORGE

Steuer

Geben Sie an, wie die Beitrage steuerlich behandelt werden sollen.

Erst mit dem Hakchen im
Feld Vertrag vor 1.1.2005
kommt die Auswahl mit
der Pauschalsteuer.

Die anzuwendenden steuerlichen Regelungen hdngen davan ab, ob der Vertrag bereits var dem
01.01.2005 bestanden hat ("Altzusage”) oder erst nach dem 31. 12, 2004 abgeschlossen wurde.,

¢ (®) Vertrag hat bereits vor dem 01.01.2005 bestanden
() Vertrag wurde nach dem 31,12, 2004 abgeschlossen, und zwar am

Die Beitrage sollen sein; Weitere Informationen finden Sie in der
Hilfe, die Sie mit dem Hilfe-Button oder mit
() steuerpflichtig der Taste F1 aufrufen kinnen,
':::' riestergefﬁrdert

In unserem Beispiel tiber-
nimmt der Arbeitgeber die
pauschale Steuer.

auschal, die pauschale Steuer traat der Arbeitgeber

() pauschal, die pauschale Steuer tragt der Arbeitnehmer

STEUER. Die alten Direktversicherungsvertrige waren noch pauschal versteuert. In aller Regel tibernimmt
der Arbeitgeber die pauschale Steuer (das ist im Zweifel Verhandlungssache und im Einzelfall zu kliren).

Unter zusitzlichen Angaben gibt es noch die Unterscheidung zwischen Einzel- und
Gruppenvertrag. Der Unterschied liegt hier in der maximalen Beitragshohe. Um
welche Art Vertrag es sich handelt, erfahren Sie von der Versicherung bzw. kénnen
Sie der Versicherungspolice entnehmen.

zusatzliche Angaben

Damit die korrekten Stewerfreibetrége berichsichtigt werden kdnnen, sind zusatzliche Angaben
erforderlich.

Hat der Mitarbeiter einen (weiteren) Altersvorsorgevertrag, der vor dem 01.01. 2005 abgeschlossen
wurde und fir den die Lohnsteuer weiterhin pauschaliert wird, geben Sie dies hier an.

Dieses Hikchen wurde
durch unsere Eingaben
unter Steuer bereits auto-
matisch gesetzt.

Es ist ein Altersvorsorge-Vertrag vorhanden, der pauschal versteuert wird

Vertragsart

Wihlen Sie den Einzelver-
trag.

Der Altersvorsorge-Vertrag ist ein

(®) Einzelvertrag

D Gruppenverirag

ZU SATZLICHE ANGABEN. Einzel- oder Gruppenvertrag, das ist hier die Frage. In unserem Beispiel

handelt es sich um einen Einzelvertrag,

Im Standard priift das Programm automatisch an Hand der gesetzlichen Vorgaben,
welche Hochstbetrige fiir die erfassten Vertrige maximal als Freibetrag zulissig
sind. Bei Bedarf konnen Sie diese automatische Prifung unter Besonderheiten ab-
stellen und selbst manuell abweichende Hochstbetrige eingeben.
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In unserem Beispiel bleibt
das Feld leer, d.h. das Pro-
gramm pruft automatisch,
ob die steuerfreien
Hochstbeitrage tiberschrit-
ten sind, oder nicht.

Wichtig fir die Zahlung
ist die Angabe der Ver-
tragsnummer.

DIREKTVERSICHERUNG ALS ALTERSVORSORGE

Besonderheiten

Es werden automatisch die maximalen Freibetrage beriicksichtigt. Abweichende
Héchsthetrage kinnen Sie hier angeben.

Es werden automatisch die Hichstbetrdge fiir Steuerfreiheit bzw. Pauschalierung beriicksichtigt. Wir
empfehlen Thnen, dies so zu belassen. Machten Sie dennoch die Hichsthetrége selbst steuern,

V\ kénnen Sie dies hier angeben.

| []1ch méchte die Hichstbetrége selbst angeben

BESONDERHEITEN. Bitte kliren Sie eine manuelle Eingabe vorab mit dem Finanzamt oder Threm
Steuerberater.

In der letzten Maske des Assistenten kénnen Sie alle fiir den Zahlungsverkehr er-
forderlichen Informationen erfassen.

Uberweisungsangaben
Angaben fiir den Zahlungsverkehr

Diese Angaben sind erforderlich, um die Uberweisung im Zahlungsverkehr beriicksichtigten zu kénnen.

Wﬂs Direkt wg. Sonja Gruber |

Vertragsnr. @6633 > |

Zahlungsart Uberweisung i
IBAM DEQ3 7005 0000 0000 5892 41 BLZ + Konto-Mr.
BIC BYLADEMMXXX

Bank BayernLB Minchen

I"JBERWEISUNGSAN GABEN. Erfassen Sie hier alle fiir den Zahlungsverkehr relevanten Daten und
wihlen Sie fertig stellen, um Ihre Eingabe zu speichern.

Wihlen Sie fertig stellen, um die Erfassung der Altersvorsoge abzuschlieBen.
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Hier haben Sie alle er-
fassten Vertridge im
Uberblick. Mit dem ro-
ten Kreuz konnen Sie
den Vertrag bei Bedarf
16schen.

ERra e
4_

DIREKTVERSICHERUNG ALS ALTERSVORSORGE

Es sind folgende Vertrige erfasst:

Vertrag 1 Direktversicherung Einmalzahlu... 1.200,00 €

Gesamtsumme 1.200,00 €

Hier sehen Sie, auf wel-
chen Vertrag sich die An-
gaben beziehen.

A

Uberweisungsangaben zu Vertrag 1 )

Empfanger |Cr:|smos Direkt wg. Sonja Gruber |
Vertragsnummer |335t’>33 |
Zahlungsart Ubenveisung

IBAM |DEC-3 7005 0000 0000 5892 41 |
BIC |B‘r’LADEMM>{}D{ |
Bank |Ba].-'err1LB Manchen |

VERTRAGE. Hier schen Sie alle fiir den ausgewahlten Mitarbeiter erfassten Vertrdge auf einen Blick.

Nach der Erfassung des Vertrages sehen Sie unter dem Reiter Jahressummen die
Summe aller bisher erfassten Vertrige.

Jahressummen

Summe der steuerfreien Beitrage zu Pensionskassen, 0,00€
Pensionsfonds und Direktversicherungen (& 3 Nr. 63 EStG)

Hier sehen Sie den Jahres-
beitrag zur Direktversiche-
rung. Wenn es mehrere
Vertrige gibt, werden die
Betrige in einer Summe
zusammengefasst.

Summe der sv-freien Beitrdge zu Pensionskassen, 0,00€
Pensionsfonds und Direktversicherungen

l—

Summe der pauschalierten Beitrdge zu Pensionskassen und 1.200,00 €

Direktversicherungen (& 40b EStG aF)

JAHRESSUMMEN. In den Jahressummen gibt es 3 mégliche Kategorien der betrieblichen Altersversor-
gung.

Wenn Sie sehen wollen, ob die steuer- und SV-rechtliche Behandlung der Direkt-
versicherung korrekt ist, konnen Sie bei den Lohnangaben wieder auf die Arbeit-
nehmer und dann auf die Arbeitgeberansicht wechseln.

Zum Abschluss noch einmal die Jahrestibersicht von Frau Gruber. Hier sehen Sie in
der Spalte Einmalbezug das Weihnachtsgeld in Héhe von EUR 1.650,00 und unter
Betriebliche Altersvorsorge einen Betrag von EUR 1.200,00 fiir die Uberweisung
der Direktversicherung.
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Fir die Abrechnung der
Direktversicherung sind
insgesamt 3 Lohnarten
erforderlich.

DIREKTVERSICHERUNG ALS ALTERSVORSORGE

Der bereits abgerechnete Monat November ist grau unterlegt, d.h. Anderungen in
diesem Monat sind nur noch im Korrekturmodus méglich. Aber dazu mehr im Ka-
pitel Korrekturabrechnung.

Jahrestibersicht: 1 Gruber, Sonja 2017 -

Laufendes vwL | Geldwerter | NEWOBE | pienst | Betriebliche
rbeitsentgel Vorteil A:zﬁge wagen \ltersvorsorgs

Movember 3.Bn,md 4JD,DDA 3.270,00
2 ) N I
Summe 6.610,40 1.615,00 80,00 -1.200,00 7.105,40

JAHRES["JBERSICHT - DEZEMBER. Nach der Erfassung der Dezemberbeziige sehen Sie in der
Ubersicht neben dem Weihnachtsgeld in der Spalte Einmalzahlung unter Betriebliche Altersversorgung den
Uberweisungsbetrag mit EUR 1.200,00.

Im Abrechnungsassistenten sehen Sie unter Bezilige, welche 3 Lohnarten das Pro-
gramm fiir die Abrechnung der Direktversicherung herangezogen hat.

Beziige

Hier kinnen Sie die Bezige der einzelnen Mitarbeiter bearbeiten.

‘Wenn Sie eine Abteilung auswahlen, werden Thnen nur die Mitarbeiter dieser Abteilung zur
(@ Alle Mitarbeiter Erfassung angeboten.

Abteilung .| Bei Teilzahlungszeitrdumen durch untermonatigen Ein- und Austritt, Fehlzeiten u. 3.
erfassen Sie hier immer den ungekiirzten Betrag der zu kiirzenden Lohnarten.

Pers.Mr. MName

4 Niederegger, Olaf
1000 Weihnachtsgeld ir 161500 €
1921 Kiirzung aus Altersvorsorge + -1.200,00€
1926 Altersvorsorge aus Einmalzahlung pauschal. .. + 1.200,00 €

6902 Altersvarsorge Vertrag 1 - 1.200,00 €

UBERSICHT ABRECHNUNG DEZEMBER. Rein abrechnungstechnisch haben Sie fiir die
Direktversicherung 3 Lohnarten: die Kiirzung aus Altersvorsorge, die Einmalzahlung AG trigt pauschale Steuer
und die Uberweisung.’?

Die erste Lohnart, Kiirzung aus Altervorsorge, mindert das steuer- und SV-
pflichtige Bruttoentgelt des Mitarbeiters.

72 Kurze Erlduterung: Der Beitrag zur Direktversicherung ist in unserem Beispiel aus Sicht des Arbeit-
nehmers steuer- und SV-frei. Folglich brauche ich als erstes eine Lohnhart, die das steuer- und SV-
pflichtige Weihnachtsgeld kiirzt (Kiirzung aus Altersvorsorge). Damit ist das Gesamtbrutto jetzt um
1.200,-- niedriger. Als nichstes kommt der Beitrag zur Direktversicherung (Altersversorgung aus Ein-
malzahlung), SV-frei und pauschal versteuert, Arbeitgeber trigt die pauschale Steuer. Damit wird der
Gehaltsverzicht summarisch ausgeglichen. Und jetzt wird der Uberweisungsbetrag als Nettoabzug einbe-
halten (Altersvorsorge Vertrag 1), da die Zahlung der Versicherung durch den Arbeitgeber erfolgt.
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Die zweite Lohnart, Altersvorsorge aus Einmalzahlung pauschal AG, erhoht
das Bruttoentgelt wieder um den Beitrag zur Direktversicherung, mit einer Lohnart,
die SV- und steuerfrei ist mit 20% pauschaler Lohnsteuer, Zahlung durch den Ar-
beitgeber.

Die dritte Lohnart, Altersvorsorge aus Vertrag 1, ist ein Nettoabzug. Das ist der
Uberweisungsbetrag an die Versicherung, da die Zahlung des Beitrags bei der Di-
rektversicherung durch den Arbeitgeber erfolgt.

Zur Direktversicherung kommen noch verschiedene Méglichkeiten der Pensions-
kasse, die anders zu behandeln sind, als die Direktversicherungen. Sie haben in der
neuen Musterfirma fiir einige Varianten Beispiele. Wenn Sie noch Fragen haben,
stimmen Sie diese bitte mit der Versicherung oder der Krankenkasse ab.

Zur Verdeutlichung hier die Gehaltsabrechnung von Frau Gruber vom Dezember.
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Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige Dezember 2017
Pers.-Nr. 1| Abteilung Kst.-5t. SV-Nummer 19281058G990 | Steuer ID Nr.
Eintritt 01.01.2002 | Austritt Geb.datum  2810.1958 | Kasse AOK Bayem | StKI. (Faktor) / Kinder 5/00
Personengruppe 101 | KV / AN-Beitrag KV 14,60% / 8,40% | Konfession ev
PV-Zuschlag nein / - | Freibetrag mitl. / jahrl.
Gleitzone nein | MFB nein [ Hinzurech. mtl. / jahrl,
SV.-Tage St.-Tage
KV RV AV PV
Musildaden GmbH monatlich a0 30 0 30 30
Rosenstr. 3, 85382 Pelershausen Kkumuliert 360 | 360 | 360 | 360 360
BGR 1 1 1 1
Frau Urlaub Vorjahr 0,00 | Urlaub - monatlich genommen 0,00
Sonja Gruber Urlaubsanspruch 5,00 | Resturlaub 5,00
Frihlingsplatz 2
85221 Dachau
Die Kiirzung aus Al-  |[Cohnart Bezeichnung bezahite Menge| Faktor |%-Zuschiag| St* [ Sv*[Ge* Betrag
tersvorsorge ist steu- 2 | Gehalt LiL]|J 3.230,00 EUR
erpflichtig, Einmal- 9 | Uberstunden 8,00 18,8000 L|iL]|J 150,40 EUR
bezug und mindert 1000 | Weihnachtsgeld S|E|J 1.615,00 EUR
damit das Weih- 1921 | Kurzung aus Allersvorsorge S|E]J -1.200,00 EUR)
nachtsgeld. 1926 | Altersvorsorge aus Einmalzahlung pauschal (AG) P{F|J 1.200,00 EUR
9021 | VWL 1 Zuschuss L|iL|yJ 40,00 EUR
. A E Gesamibrutio
Durch die Kiirzung Steuer / Sozialversicherung 5.035.40 EUR
aus MtCI‘SVOtSOth Steuer - Brutto Lohnsteuer Kirchensteuer SolZ KV - Brutio PV - Brutto Steuerrechtl. Abziige
werden vom Weih- 3.420,40 EUR 901,83 EUR 72,14 EUR 49,60 EUR 3.420,40 EUR 3.420,40 EUR 1.023,57 EUR
nachtsgeld nur noch [415.00 EUR 14700 EUR 11.76 EUR 8,08 EUR 41500 EUR 41500 EUR 166,84 EUR
aus EUR 415,00 I 383540EUR| 5 104883 EUR| E 8390 EUR| 5768 EUR|: 383540EUR|:  383540EUR| 1.190,41 EUR
Steuer und Sozialver- RV - Brutto AV - Brutto KV - Beitrag PV - Beitrag RV - Beitrag AV - Beitrag SV - rechtl. Abziige
sicherung berechnet. 3.420,40 EUR 3.420,40 EUR 287,31 EUR 4361 EUR 319,81 EUR 51,31 EUR 702,04 EUR
415,00 EUR 415,00 EUR 34,87 EUR 5,29 EUR 38,80 EUR 6,23 EUR 8519 EUR
5 383540EUR| ¥ 383540 EUR| = 32218 EUR | ¥ 4890 EUR| ¥ 35861 EUR| & 5754 EUR | X 787,23 EUR
ke Nettoentgelt
Aufgelaufens Jahreswerle N Netto - Beziige  Neflo - Abziige 3.057,76 EUR
Gesamibrutto Stever-Brutto ||| 6902 | Altersvorsorge Vertrag 1 -1.200,00 EUR
7.119,99 EUR 318,91 EURLL—1
Und hier der Netto- = 39.406.40 EUR
abzug des Uberwei- @ Pv-Butlo RV - Brutto
sungsbetrages. 39.405,40 EUR 39.405,40 EUR
AV - Brutlo KV - Beitrag
39.405,40 EUR 3.245,46 EUR
PV - Beitrag RV - Beitrag
421.69 EUR 3.716,76 EUR Summe Netto Be-/Abziige
= :;lf?g R o G;??; ST IBAN: DE10 7005 0000 0000 0954 82 2 EUR
Belriebl. Altersversorgung Auszahlungsbetrag BIC: BYLADEMMX%“ Auszahlungsbelrag
1.200,00 EUR 23.269.27 EUR Bank: BayernLB Minchen A —
1 Es wird dim Tag undiacer dis L gl
* AsAbfindung, B=SV-Baiirlge werdan vom Arbeligaber entrichiel, E=Elnmalbezig, FoFral, L=Lifander Bezug, M=ahijiheige Verslsuarung, PePauschsie Versleusrung
S=Sonsligar Bazug, V=Varjahr, GE=G J= g aul das N=Ohae aud das G

Enlpalibeschainigung nach § 108 Absalz 3 Satz 1 dar Gewerbeorinung

ABRECHNUNG GRUBER - DEZEMBER 2017. In der Gehaltsabrechnung lisst sich die Abrechnung

der Direktversicherung wohl am einfachsten nachvollziehen.

© New Earth Publishing

151

Bookwire PoD



© Testen Sie Ihr

Wissen

== Tastaturiibungen

DIREKTVERSICHERUNG ALS ALTERSVORSORGE

Lernzielkontrolle

D

2)
3)
4)
5)

0)

Welche Vorteile bietet eine Direktversicherung im Gegensatz zu einer not-
malen Lebensversicherung?

Was versteht man unter Einmalbezug? Nennen Sie Beispiele.

Wie wird ein Einmalbezug in der Lohndatenerfassung eingegeben?
Was versteht man unter dem Begriff "Direktversicherung''?
Welche Arten der Direktversicherung kennen Sie?

Wie viele verschiedene Lohnarten benétigen Sie, um eine Direktversiche-
rung mit Gehaltsverzicht vom FEinmalbezug korrekt abzurechnen?

Praktische Ubungen

D

2)

3)

4

5)

Erfassen Sie fiir alle Mitarbeiter im Dezember ein Weihnachtsgeld in Hohe
von 50% des Grundgehalts. Ausnahme: Herr Niederegger und Herr Mam-
busa. Beide sind erst seit kurzem im Unternehmen und erhalten nur ein an-
teiliges Weihnachtsgeld. Herr Mambusa in Héhe von EUR 33,33 (400/12)
und Herr Niederegger in Héhe von EUR 258,33 (3.100/12).

Erfassen Sie fiir Frau Gruber auflerdem eine Direktversicherung mit fol-
genden Angaben:

Es liegt ein Finzelversicherungsvertrag vor; die Beitragszahlung erfolgt im
Dezember vom Weihnachtsgeld. Die pauschale Steuer wird vom Arbeitge-
ber tibernommen, Gesamtbeitrag: EUR 1.200,00, Cosmos Direkt, Vertrag
336633.

Erstellen Sie eine Datensicherung.

Fihren Sie die Abrechnung durch, drucken Sie das Lohnjournal und priifen
Sie die Werte.

Drucken Sie den Lohnbeleg fiir Frau Gruber.

Achtung: Fihren Sie noch keinen Monatswechsel durch. Mit dem Monatswechsel
im Dezember wird automatisch der Jahresabschluss durchgefiihrt.
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