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14 Den Einkauf automatisieren

Der Einkauf kann einen Teil seiner Tatigkeiten vom SAP-System automatisch
ausfithren lassen. Liegen Ihnen als Einkdufer sehr viele Bestellanforderungen
vor, ist es moglich, diese automatisiert in Bestellungen umzusetzen. Ebenso
kann mithilfe des SAP-Systems die manuelle Rechnungserfassung und -pri-
fung reduziert werden. Am Beispiel dieser beiden Aufgaben gibt Ihnen dieses
Kapitel einen Einblick in die méglichen Automatisierungen.

In diesem Kapitel lernen Sie,

= welche Voraussetzungen erfiillt sein miissen, damit Bestellungen auto-
matisch erzeugt werden konnen,

= wie Sie aus Bestellanforderungen automatisch Bestellungen erzeugen,

= welche Voraussetzungen fiir die automatische Wareneingangsabrech-
nung erfiillt sein miissen,

= wie Sie automatisch die vorliegenden Wareneingdnge abrechnen
konnen.

Automatisierte Beschaffung

Im gesamten Beschaffungsprozess kénnen Sie mehrere Prozessschritte
automatisieren. So kénnen in der Disposition vom SAP-System Bestell-
anforderungen automatisch erzeugt werden. Darlber hinaus ist es mog-
lich, den Lieferanten in der Bestellanforderung automatisch festlegen zu
lassen. Fiir Bestellanforderungen ohne Lieferanten haben Sie die Mog-
lichkeit, in einem halb automatischen Verfahren Lieferanten auszuwéah-
len. Dieses Kapitel zeigt anhand der automatischen Bestellerzeugung
und Wareneingangsabrechnung zwei Beispiele fiir die Automatisierung.

wn
w
2
2
T

14.1 Einfiihrung in die automatische Bestellung

Als Einkdufer haben Sie eventuell nicht die Gelegenheit, jede einzelne Bestell-
anforderung manuell in eine Bestellung umzusetzen. Gerade bei groflen
Mengen an Bestellanforderungen ist der Aufwand enorm, und es kann des-
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14 Den Einkauf automatisieren

141 Einfiihrung in die automatische Bestellung

halb sinnvoll sein, aus den Bestellanforderungen heraus direkt vom SAP-Sys-
tem Bestellungen erzeugen zu lassen.

Bestell- . Bestellung

anforderung automatische Lieferant 1
Bestell-

Material A Material A

Menge erzeugu ng Menge

Lieferant 1

Materialien und Lieferanten durchgefiihrt. Aus diesem Grund muss sowohl
fiir das Material als auch fiir den Lieferanten in den Stammdaten ein Kennzei-
chen zur automatischen Bestellung gesetzt sein, wie es in den beiden folgen-
den Abbildungen dargestellt ist. Nur wenn in beiden Stammsitzen das Kenn-
zeichen gesetzt ist, konnen Bestellanforderungen zu Material und Lieferant
automatisch in Bestellungen umgesetzt werden.

Material A

Stammdaten

automatische

Bestellung M

Material A/Lieferant 1

Einkaufsinfosatz

Preis/Konditionen

Stammdaten

automatische
Bestellung M

Bestellungen automatisch erzeugen

Wie in Kapitel 7 dargelegt, wird in einer Bestellanforderung ein Bedarf doku-
mentiert und an den Einkauf weitergegeben. In einer Bestellanforderung
werden deshalb immer das bendtigte Material, die benétigte Menge und der
Termin festgehalten. Zum Anlegen einer Bestellung braucht das System
zusitzlich die Informationen iiber den Lieferanten, bei dem bestellt wird,
und den Preis, zu dem die Bestellung erfolgen soll.

In der Bestellanforderung kann ein Lieferant festgelegt sein. Ist fiir die Kom-
bination aus Lieferant und Material aus der Bestellanforderung ein Einkaufs-
infosatz im System vorhanden, liegen alle Informationen vor, die zum Anle-
gen einer Bestellung benotigt werden. Bei der Bestellung sind demnach keine
manuellen Eingaben durch den Einkdufer mehr erforderlich.

Fur diesen Fall steht im SAP-System eine Funktion zur Verfigung, die Bestel-
lungen mit Bezug zu den vorliegenden Bestellanforderungen erstellt. Voraus-
setzung ist, dass die Bestellanforderung neben dem Bedarf aus Material,
Menge und Termin auch einen Lieferanten zum Material enthalt und dass fiir
die Kombination aus Lieferant und Material ein Einkaufsinfosatz vorliegt.

Sie als Einkdufer werden bei bestimmten Materialien oder Lieferanten noch
einmal selbst ein Auge auf die Bestellanforderung werfen wollen. Eine auto-
matische Bestellerzeugung wird deshalb im Regelfall nur mit ausgewahlten
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Werk [1oo0] werk Hamburg =

(& O]
| Allgemeine Daten |
Easismengeneinheit [aT | Stiick Eestelmengenainheit [] war, BME | |
Einkdufergruppe [zoo| ‘Warengruppe 0olol
‘werksspez, MatStatus [] Glltig ab
Steverind, Material [ Maturalrabattfahig [
MatFraGrupne [ ]
TIC - Fithruriy 1
|| Chargenpflicht LC-Ref.material

Einstellungen zur automatischen Bestellung im Materialstammsatz

Im Materialstamm setzen Sie das Kennzeichen fiir die automatische Bestel-
lung, indem Sie das Hakchen bei Autom.Bestell. in der Sicht Einkauf setzen.

Kreditar

Einkaufsarg 1000

| Konditionen

39341

Meyer GroBhandel Kiel
IDES Deutschland

Bestelwahrung
Zahlungsbeding
Incotermns
Mindesthestelwert
Schemagr. Lieferant
Steverung Preisdatum
Bestellopt.Restr,

| Verkaufsdaten

EUR
000z
H | |

Evro

[ standardschema Lieferant

Keine Steuerung

werkauferIn
Telefon
Konto b. Lieferant

| Steuerungsdaten

|Gunther wirth

1

[~ |Bestatigungspfiicht

["IMachtr. AbrechnIndesx

[ 1WE-bez RechnPriifung ABC-Kennzeichen [TIRMA erforderl.
[]Auto WEARr Lieferung Werkehrszwelg Grenze M
[ Auto WEShr Retouren Eingangszollstele

=

Sortierkriterium

[v]Automatische Bestellung PROACT-Steuerprofi

[ INachtragliche Abrechnung [ INeubewertung zuldssig

[ IMaturalrabatt gesvahren

nach LTS-Rehenfolgelr

Einstellungen zur automatischen Bestellung im Lieferantenstammsatz
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14 Den Einkauf automatisieren 14.2 Bestellungen automatisch anlegen

Im Lieferantenstamm konnen Sie das Hikchen fir die Automatische Bestel- einzelnen Bestellung zusammengefasst. Im Standard sind nur die Hak-
lung in den Einkaufsdaten setzen. Generelle Informationen zu den Lieferan- chen je Buchungskreis und je Kontrakt gesetzt. Weitere Informationen zu
ten- und Materialstammadaten finden Sie in Kapitel 2 und Kapitel 3. Selektionsbildschirmen finden Sie in Kapitel 15.

El Im Bereich Weitere Parameter setzen Sie das Hiakchen bei Testlauf. In die-
sem Fall wird fur die Bestellanforderungen nur gepriift, ob die Umset-

14.2 Bestellungen automatisch anlegen zung in eine Bestellung fehlerfrei funktioniert.

Sind alle in Abschnitt 14.1, »Einfihrung in die automatische Bestellung,
genannten Voraussetzungen erfiillt, konnen Sie mit Transaktion ME59N
(Automatische Bestellerzeugung) Bestellungen automatisch erstellen lassen.

Selektion der Bestellanforderungen

Im Selektionsbildschirm sollten Sie sehr genau darauf achten, welche
Auswabhl Sie treffen. Sie sollten die Auswahl so einschranken, dass wirk-
lich nur die Bestellanforderungen in Bestellungen umgesetzt werden, zu
denen Sie dies auch méchten. Haben Sie eine zu grofie Auswahl getrof-
auf. fen, werden unter Umstdnden groBe Mengen von Bestellungen erzeugt,
obwohl dies gar nicht gewiinscht ist. Denken Sie daran, dass bei sehr

HINWEIS

Rufen Sie Transaktion ME59N im SAP-Easy-Access-Meni tiber den Pfad
SAP Menii » Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf » Bestellung » Anlegen

(& pogramm  Bearbeiten  Springen  Swstem  Hilfe .. . .
e (B ece DHE CLOD DE o) hohem Automatisierungsgrad die Nachrichten zu den Bestellungen
: unter Umstdnden direkt an den Lieferanten gesendet werden und Sie es
Automatische Bestellerzeugung aus Bestellanforderungen . . . .
a sehr schwer haben werden, diese Bestellungen bei den Lieferanten wie-
R _— e B der zu stornieren. Setzen Sie deshalb auch unbedingt das Hékchen Test-
Bt 1000 lns [&] lauf, um eventuell fehlerhafte Einschrankungen in der Ergebnisliste
Fester Lieferant bis | = ‘
Kontrakt bis = noch erkennen zu kénnen.
Werk bis |i‘
Lieferwerk bis |i‘
e Bestoba Fithren Sie die automatische Bestellerzeugung aus, indem Sie auf
" lie Einksufergr. " lje Lieferdaturn . . .
(e werk N —— (Ausfuhren) klicken. Das SAP-System fithrt den Testlauf aus und erzeugt
1o ragerart et eine Ergebnisliste.
je Positionstyp e Banfposition
v|je Buchungskreis Vie Kantrakt
Wi Feramalie =g Liste  Bearbeiten  Springen  Systemn Hife
:E\nte\\ungen erzeugen Detailiertes Protokoll @ pu— Q @ @ & Q M M @ fﬁ ﬁ 33 E @
Fehlerhafte Positionen auslassen Banfen erledigt setzen 1
A Testialf Automatische Bestellerzeugung aus Bestellanforderungen
Warengruppe bis |E‘ @ ﬂ & @ bEig
Freigabedaturn bis |i‘
Lieferdatum his | fé\ Bestelung  |Bart EkOr EKG Wertrag Pos, Banf Pos. D |5 Meldungstext
Disponent bis |?\ Lieferant 15899 Kreuzschmid KgaA
Bestellanforderung bis |?\ 1 ME 1000 Z00 m| O Testlauf erfolgreich
10013531 10 O Banf etfolgreich urngesetzt
2 MB 1000 TOO =] @ Testlauf fehlgeschlagen
10013534 10 i@ Banf konnte nicht urngesetzt werden

Bl Im Einstiegsbild konnen Sie in einem Selektionsbildschirm einschrinken, :
Lieferant 39341 Meyer GroBhandel

zu welchen Bestellanforderungen Sie Bestellungen erzeugen lassen méch- 3 NE 1000 TOD V=] O Testhuf erfoigreich

. . .. . . . 10013532 10 O Banf erfolgreich urngesetzt
ten. So konnen Sie Bestellanforderungen nur fir bestimmte Einkaufer- e e e At

gruppen oder Lieferanten in Bestellungen umsetzen. Im Bereich Neue i NE 11000 /005 %] O Testlurt erfolgraich
10013524 10 O Banf erfolgreich urngesetzt

Bestellung konnen Sie festlegen, ob einzelne Bestellungen pro Werk, 5 NE 1000 Z0O FE] O Testlauf erfolareich
.. . . 10013530 10 O Banf erfolgreich urngesetzt

Positionstyp oder Bestellanforderung angelegt werden. Je weniger Hak- g B D TR 5] O Testiaut erfolgreich
10013533 10 O Banf erfolgreich urngesetzt

chen Sie hier setzen, desto mehr Bestellanforderungen werden in einer
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14 Den Einkauf automatisieren

14.3 Einfiihrung in die automatische Wareneingangsabrechnung

H In der Ergebnisliste wird in der Spalte S... (Status) nach Lieferanten auf-
geschliisselt mit einer Ampelkennzeichnung angezeigt, welche Bestellan-
forderungen in Bestellungen umgesetzt werden konnen. In der Spalte
Meldungstext erhalten Sie eine kurze Informationsmeldung zum Status.
Doppelklicken Sie auf die Schaltfliche (Detail an) in der Spalte D...
(Detailliertes Protokoll), um weitere Meldungen zu sehen. In der Menii-
leiste konnen Sie unter Bearbeiten » Protokoll fiir die gesamte Ergebnis-
liste festlegen, welche Meldungen Thnen angezeigt werden sollen.

@ War der Testlauf erfolgreich, springen Sie mit @ (Zuriick) zuriick in den
Selektionsbildschirm. Entfernen Sie das Hikchen bei Testlauf.

Fithren Sie mit !
erhalten eine Ergebnisliste.

=4 Liste  Bearbeitenn  Springen  Systemn Hilfe

& dH @@@ OHER DTod BE @

Attomatische Bestellerzeugiung aus Bestellanforderungen

(S S E

Bestellung  Bart EkOr EKG |Wertrag Pos, Banf Pos. DS |Meldungstesxt

Lieferant 15899 Kreuzschmid Kgah

4500017268 MNE 1000 Z00 O Bestellung erfolgreich angelegt
10013531 10 O Banf erfolgreich umgesetzt

2 NE 1000 TOO @ Bestellung konnte nicht angelegt werden
10013534 10 @ Banf konnte richt umgesetzt werden

Lieferant 39341 Meyer GroBhandel

4500017265 NE 1000 TOO O Bestellung erfolgreich angelegt
10013532 10 O Banf erfolgreich umgesetzt

Lieferant 94122 Hagemann GmbH

4500017270 ME 1000 005 O BEestellung erfolgreich angelegt
10013524 10 O Banf erfolgreich urngesetzt

4500017271 ME 1000 Z00 O Bestellung erfolgreich angelegt
10013530 10 O Banf erfolgreich umgesetzt

4500017272 MB 1000 TOO O Bestellung erfolgreich angelegt
10013533 10 O Banf erfolgreich umgesetzt

Die Ergebnisliste enthilt die gleichen Informationen wie die Liste des Test-
laufs. Im Gegensatz zum Testlauf wurden vom System nun aber wirklich
Bestellungen erzeugt. In der Spalte Bestellung kénnen Sie die Nummern der
erzeugten Bestellungen erkennen. Mit einem Doppelklick auf die Bestell-
nummer konnen Sie direkt in den vom SAP-System erzeugten Bestellbeleg
springen. Die vom System angelegte Bestellung wird automatisch in Trans-
aktion ME23N (Bestellung anzeigen) ge6ffnet und entspricht der in Kapitel 8
vorgestellten Bestellung.
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14.3 Einfiihrung in die automatische Wareneingangs-
abrechnung

Neben der Bestellerzeugung stellen die Erfassung und Prafung von Lieferan-
tenrechnungen einen erheblichen Aufwand fiir das Unternehmen dar. Da Sie
als Einkdufer zu einer Bestellung unter Umstinden mehrere Rechnungen
erhalten, kann die Anzahl der externen Rechnungen sehr hoch werden,
deren Priifung und eventuelle Reklamation im Unternehmen enorme Res-
sourcen binden. Deshalb kann es sinnvoll sein, die Abrechnung der vorlie-
genden Wareneingange automatisch vorzunehmen.

E Bestellung Rechnungs-
i Lieferant 1 beleg

>

9@

a | Material Datum

< Menge Material

w0 Preis Menge

S automatische [N

Bewegungsart

Waren-

] eingangs- ]
3 abrechnung 3

Materialbeleg | ———m= ——» | Buchhaltungs-

Wareneingang beleg
Material Konten
Menge Soll/Haben
Bewegungsart Wert

Lagerort

Gutschrift
an Lieferant 1

Material A Menge
Preis
Satz MwsSt.

Automatische Abrechnung von Wareneingdngen
Hat im Unternehmen der Wareneingang zu einer Bestellung stattgefunden,

liegen fiir das SAP-System bereits alle Informationen vor, die Thnen der Lie-
ferant in seiner Rechnung tiblicherweise mitteilt:
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14 Den Einkauf automatisieren

14.3 Einfiihrung in die automatische Wareneingangsabrechnung

= Der Preis ist aus der Bestellung bekannt.
= Die Menge ist aus dem Wareneingang im Materialbeleg dokumentiert.

= Die Zahlungsbedingungen haben Sie im Lieferantenstamm hinterlegt und
von dort in die Bestellung ibernommen.

= Den Steuersatz fiir die Kombination aus Material und Lieferant kénnen Sie
im Einkaufsinfosatz hinterlegen. Von dort wird er bei der Anlage der
Bestellung in die Bestellung geschrieben.

Da Sie keine weiteren Informationen auf der Rechnung des Lieferanten
erwarten und benétigen, kann das SAP-System mit der automatischen
Wareneingangsabrechnung den Rechnungsbeleg mit Bezug zu den Vorgin-
gerbelegen aus Bestellung und Wareneingang im System selbst erzeugen.
Gleichzeitig wird, wie Sie es aus Kapitel 10 kennen, auch ein Buchhaltungs-
beleg im System erzeugt. Wurde der Rechnungsbeleg erzeugt, kénnen Sie
dem Lieferanten eine Gutschriftnachricht zukommen lassen.

Wenden Sie dieses Verfahren bei mehreren Lieferanten an, vermeiden Sie
neben dem Aufwand der manuellen Rechnungserfassung auch die Reklama-
tion von Rechnungen wegen Preis- oder Mengendifferenzen. Das System
erzeugt Rechnungen inklusive Gutschriftnachrichten mit den Preisen, zu
denen Sie bestellt haben, und den Mengen, die tatsichlich im Unternehmen
eingegangen sind.

Im Vergleich zur Rechnungspriifung des Kapitels 10 haben Sie keine externe
Rechnung, die Sie als Einkdufer ins SAP-System eingeben miissen, sondern es
wird automatisch eine Gutschrift fiir den Lieferanten erzeugt.

Nur ausgewdhlte Lieferanten

Die automatische Wareneingangsabrechnung wird im Regelfall nur bei
ausgewdhlten Lieferanten durchgefiihrt. Deshalb muss im Lieferanten-
stammsatz in den Einkaufsdaten das Kennzeichen Auto WEADbr Liefe-
rung gesetzt sein. AuBerdem muss in derselben Sicht das Hakchen bei
WE-bez.RechnPriifung stehen. Beide Kennzeichen werden beim Anle-
gen einer Bestellung aus dem Lieferantenstammsatz in die Bestellung
tbernommen.

HINWEIS
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[E keditor  Eearbeiten  Springen  Zusitze  Umfeld  Systern  Hife
@ {8 @@ CHR nnoe
@ .| Kreditor 3ndern: Einkaufsdaten
B} [ abweich, Daten & Telsortiments
kreditor 94122 Hagemanh GribH Bonn
Einkaufsorg 1000 1DES Deutschland
Kaonditionen
Eestellwahrung EUR Euro
Zahlungsbeding 0007
Incoterms FH
Mindesthestellwert
Schernagr. Lieferant Standardscherna Lieferant
Steuerung Preisdatum Keine Steusring
Bestelopt.Restr,
‘erkaufsdaten
werkauferln Herr Hagemanm
Telefon
Konto b. Lieferant
Steuerungsdaten
| WE-bez.RechnPrifung ABC-Kennzeichen —IRMA erfordd
| Buto WEABr Lieferung Werkehrseweig Grenze
| Auto WEAbr Retauren Eingangszallstells
" |Bestitigungspficht Sortierkriterium nach LTS-Reih
V| Automatische Bestellung PRO&CT-Steuerprofil
 |Machtragliche brechnung —INeubewertung zulsssiq
~|Machtr. Abrechnindex ~|Maturalrabatt gewshren

Einstellungen zur automatischen Bestellung im Lieferantenstammsatz

Kennzeichen zur automatischen Wareneingangsabrechnung in der
Bestellung

Ist im Lieferantenstamm das Kennzeichen Auto WEAbr Lieferung
gesetzt und im Einkaufsinfosatz das Kennzeichen keine auto WEAbr
nicht gesetzt, wird beim Anlegen der Bestellung das Hékchen Auto
WEAbrech auf dem Register Rechnung der Positionsdetails automatisch
gesetzt. Damit ist fiir diese Bestellung die automatische Abrechnung
moglich.

HINWEIS

Das Kennzeichen kann aber nicht nachtrdglich manuell in der Bestellung
gesetzt werden! Fehlt das Hékchen in der Bestellung, gibt es keinen
Weg, diese Bestellung auf automatische Abrechnung umzustellen.

Im Einkaufsinfosatz gibt es in der Sicht Einkaufsorganisationsdaten 1 ein
Kennzeichen keine auto WEAbr @), mit dem Sie fiir eine bestimmte Kombi-
nation aus Lieferant und Material die automatische Wareneingangsabrech-
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14 Den Einkauf automatisieren

14.4 Automatische Wareneingangsabrechnung durchfiihren

nung auller Kraft setzen konnen. Um die automatische Wareneingangs-
abrechnung zur Kombination aus Lieferant und Material zu ermdglichen,
darf hier in keinem Fall das Hakchen gesetzt sein. Dagegen muss das Steuer-
kennzeichen im Feld Steuerkz @ des Einkaufsinfosatzes gesetzt sein, das in
die Bestellung iibernommen wird.

[E Infosatz  Bearbeiten  Springen  Zusdtze  Umfeld  System  Hife
4B @@ CHE DDos BRER em
Infosakr dndern: Einkaufsorganisationsdaten 1
Konditionen  Texte
Infosatz 5300006179
Lieferant 94122 Hagernann GrmbH
Material M44921 Hydraulkpurmpe 100 bar
‘Warengruppe ool Metallverarbeitung
Einkaufsorg 1000 Harmal
Steuerung
Planlieferzeit 1 |Tage Tol.Unterlief 5.0 |% —Kein MTesxt
Einkiufergruppe  [TOO Tol.Uberlief 5.0 |3 |BestatPAl,
Mormalmenge 1 3T | [ |Unbegrenzt BestatSteu
Mindestmenge 3T | [VIWE-bez.RP Steverkz 11
Restlaufzeit T _lkeine auto WEAbr o
" INeue Estlg f.EingLfg
‘Wersandvorsch
werfahren
Hochstmenge 5T | RundProfi ME-Gruppe
RMA erf.

Einstellungen zur automatischen Bestellung im Einkaufsinfosatz

Grundsitzliche Informationen tiber das Handling der einzelnen Stammdaten
kénnen Sie in Kapitel 2, in Kapitel 3 und in Kapitel 4 nachlesen.

14.4 Automatische Wareneingangsabrechnung
durchfiihren

Mochten Sie die vorliegenden Wareneingdnge automatisch abrechnen, miis-
sen die in Abschnitt 14.3, »Einfithrung in die automatische Wareneingangs-
abrechnung«, genannten Voraussetzungen erfiillt sein. Die Abrechnung
nehmen Sie mit Transaktion MRRL (Automatische Wareneingangsabrech-
nung) vor.

Offnen Sie Transaktion MRRL iiber den Pfad SAP Menii » Logistik » Mate-
rialwirtschaft » Logistik-Rechnungspriifung » Automatische Abrechnung
im SAP-Easy-Access-Meni.
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HINWEIS

Im Einstiegsbild kénnen Sie einschrinken, welche Wareneingange Sie ab-
rechnen mochten. Sie haben die Moglichkeit, im Selektionsbildschirm
die Wareneingidnge nach Buchungsdatum Wareneingang, Lieferant oder
Einkaufsbeleg (Bestellnummer) einzugrenzen. In Kapitel 15 erfahren Sie
mehr iiber den Umgang mit dem Selektionsbildschirm.

= Programm  Bearbeiten  Springen System Hilfe

@ 4B @@ LHE snod BE 2@

Automat. Wareneingangsabrechinung (ERS) mit Logistik-Rechnungspriifung

Belegauswahl
Buchungskreis 1000 ks |?|
Werk bis |F|
Buchungsdaturn Wareneingang ks |F|
Wareneingangsheleg ks |F|
Geschaftsjahr Wareneingang ks |F|
Lieferant bis |F|
Einkaufsheleg ks |F|
Paosition bis |E|
Werarbeitungsoptionen
Belegabgrenzung 3 | Belegabgrenzung pro Bestellnosition
Testlauf v/

|Warenpositionen + geplante Nebenkosten abrechnen

Anzeigeoptionen

Layout

In der Feldgruppe Verarbeitungsoptionen ist das Hikchen fiir Testlauf
bereits gesetzt. Dieses Kennzeichen sollte unbedingt gesetzt bleiben und
hat zur Folge, dass zuerst nur geprift wird, ob zu den Wareneingingen
automatisch Rechnungsbelege erzeugt werden konnen.

Selektion der Wareneingange

Bei der Selektion der Wareneingange sollten Sie sehr sorgsam vorgehen.
Sind die Selektionskriterien nicht sorgsam gewéhlt, kann es geschehen,
dass Sie Rechnungsbelege zu Vorgdngen erzeugen, zu denen dies
eigentlich nicht gewlinscht ist. Setzen Sie deshalb unbedingt das Hék-
chen Testlauf, um in der Ergebnisliste zu erkennen, ob wirklich nur die
gewiinschten Wareneingdnge abgerechnet werden.
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14 Den Einkauf automatisieren

14.5 Zusammenfassung

Klicken Sie auf die Schaltfliche !
fiihren. Das System erstellt eine Ergebnisliste.

& |iste Beabeiten Springen  Sichten  Emstelungen  Swstern  Hife

& AP e@@ BHE S04 BE @0

Automat. Wareneingangsabrechnung (ERS) mit Logistil-R echnungspriifung
& & % F HITEHTH BEES

“Buchbar Lieferan_|RefBeleg GjahrR Posk EinkBeleg Pos |Referenz|Belegnr Jahr | Informationstext
@ 94122 4500017271 10 WE-bezogene Rechnungsprifung nicht aktiv
¥ 15899 SO00000D0Z21 2014 4500017276 10
15899 5000000022 2014 4500017277 10
39341 S00000002S 2014 4500017283 20
39341 S000000026 2014 4500017284 10
94122  S000000023 2014 4500017279 10

o e e e

H In der Ergebnisliste konnen Sie erkennen, zu welchen Wareneingéingen
Rechnungsbelege erzeugt werden koénnen. In der Spalte RefBeleg (Refe-
renzbeleg) erkennen Sie die Nummer des Materialbelegs, in der Spalte
EinkBeleg (Einkaufsbeleg) die Nummer der Bestellung. Mit einem Klick
auf eine Belegnummer koénnen Sie direkt in die Anzeige des Belegs sprin-
gen.

@ War der Testlauf erfolgreich, gehen Sie mit € (Zuriick) zuriick in den Se-
lektionsbildschirm und entfernen das Hikchen bei Testlauf.

Fiihren Sie die automatische Wareneingangsabrechnung erneut aus, in-
dem Sie auf &
gebnisse in einer Liste an.

[S Lste Bearbeiten  Springen  Sichten  Einstelungen  Swstem  Hife

[ FdBIe@@ SHE DTho0 BEE @@

Automat. Wareneingangsabrachnung (ERS) mit L.
& &% F @ @TEHTE e

istik-Rech e g

B “Buchbar Lisferan,|Refeleg GjahrR |Posk EinkBeleg Pos Refererz Belegrr Jahr | Informationstext FI-Beleg
(= 94122 4500017271 10 WE-bezogene Rechnungsprufung nicht aktiv
. ¥ 15809 5000000021 2014 1 4500017276 10 5105608716 2014 5100000004
15899  S0000000; 2014 1 4500017277 10 5105608717 2014 5100000005
39341 5000000025 2014 1 4500017283 20 2105608718 2014 2100000006
30341 5000000026 2014 1 4500017284 10 5105608719 2014 5100000007
94122 50000000 2014 1 4500017279 10 5105608720 2014 5100000008

El In der Ergebnisliste der automatischen Wareneingangsabrechnung wer-
den Thnen alle vom System erzeugten Belege aufgelistet. In den Spalten
RefBeleg und EinkBeleg erkennen Sie die Materialbeleg- und Bestellnum-
mern, zu denen Rechnungsbelege erzeugt wurden. In der Spalte Belegnr
sehen Sie die Nummer des Rechnungsbelegs, der erzeugt wurde. Wie in
Kapitel 10 beschrieben, wird gleichzeitig zum Rechnungsbeleg ein Buch-
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haltungsbeleg erzeugt, dessen Nummer Sie in der Spalte FI-Beleg sehen.
Ein Doppelklick auf eine Belegnummer bringt Sie direkt in die Anzeige
des Belegs.

Bezeichnung der automatischen Wareneingangsabrechnung

Das Verfahren zur automatischen Wareneingangsabrechnung wird oft
auch als Gutschriftverfahren bezeichnet. Im SAP-System wird auch der
Begriff ERS-Verfahren (ERS = Evaluated Receipt Settlement) verwendet.

wn
w
2
2
T

14.5 Zusammenfassung

Das SAP-System bietet verschiedene Moglichkeiten, um Vorginge zu automa-
tisieren. Dabei wird mit den im System vorliegenden Daten ein Schritt des
Beschaffungsprozesses ausgefiihrt, ohne dass aufwendige manuelle Eingaben
durch den Einkdufer notwendig sind.

Bei der automatischen Bestellerzeugung werden aus den vorliegenden Bestell-
anforderungen vom SAP-System Bestellungen erzeugt. In der Bestellanforde-
rung muss dafiir neben dem Bedarf aus Material, Menge und Termin auch ein
Lieferant vorgegeben sein. Zur Kombination aus Lieferant und Material muss
ein Einkaufsinfosatz existieren. Auferdem miissen das Material und der Lie-
ferant in den Stammdaten jeweils mit dem Kennzeichen Automatische
Bestellung zur automatischen Bestellerzeugung freigegeben sein.

Gibt es einen Wareneingang zur Bestellung, kann das SAP-System aufgrund
der Informationen aus Bestellung und Materialbeleg den Rechnungsbeleg
selbst erzeugen. Dabei werden der Preis aus der Bestellung und die Waren-
eingangsmenge aus dem Materialbeleg als Grundlage genommen. Fiir die
automatische Wareneingangsabrechnung ist es notwendig, dass bereits in der
Bestellung die Zahlungsbedingungen und der Mehrwertsteuersatz festgelegt
wurden. Beide Informationen konnen bereits in den Stammdaten hinterlegt
werden. AuBerdem muss der Lieferant im Lieferantenstammsatz zur automa-
tischen Abrechnung gekennzeichnet sein.
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Neben der reinen Datenerfassung und Abwicklung des gesamten Prozesses
bendtigen Sie in der Beschaffung oftmals auch Informationen tiber bereits
abgearbeitete oder aktuell zu bearbeitende Vorginge. Es ist deshalb moglich,
zu allen Stammdaten und Belegen Listen zu erstellen, deren Inhalt Sie auf die
personlich notwendigen Informationen einschrinken kénnen. Neben den
reinen Listanzeigen koénnen fiir Sie auch Auswertungen niitzlich sein, in
denen Daten bereits nach verschiedenen Kriterien zusammengefasst und
eventuell summiert sind.

In diesem Kapitel lernen Sie,

= wie Sie Listen auf die Anzeige der fiir Sie notwendigen Daten
beschrinken,

= wie Sie ein Layout fiir Listen einrichten,

= welche Listen im SAP-System bereits vordefiniert sind.

15.1 Einfiihrung

Samtliche Daten, die im SAP-System erfasst oder generiert werden, kdnnen
wieder aufgerufen und tbersichtlich dargestellt werden. Dabei wird zwi-
schen Listen und Auswertungen unterschieden. Die folgende Abbildung zeigt
die unterschiedliche Basis von Listen und Auswertungen.

Listen dienen lediglich zur Aufstellung im System vorhandener Daten. Dabei
werden nur die Daten aus den verfligbaren Belegen oder Stammdaten ausge-
lesen. Es findet keine Auswertung oder Analyse der Daten statt.

Sie kénnen simtliche Daten, die Sie im SAP-System erfassen oder die durch
das System generiert werden, in Listen anzeigen lassen. Zu jedem einzelnen
Teil der Beschaffung sind im SAP-System die entsprechenden Listen vordefi-
niert und tiber eigene Transaktionen aufzurufen. So konnen Sie zum Beispiel
Listen von Lieferanten oder Materialien, aber auch Listen zu Angeboten,
Bestellungen oder Rechnungen anzeigen.
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15 Listen

15.3 Daten selektieren

Bestellung sichern

Lieferant
Material
Menge
Preis
Beleg Informationssystem

Bestellung

Lieferant A Lieferant
) Material

Material

Menge Menge

Preis Preis

Listen Auswertung/
Analyse

Listen und Auswertungen

Die Listen befinden sich im SAP-Easy-Access-Menii normalerweise pro Vor-
gang in einem gesonderten Ordner Umfeld bzw. Listanzeigen.

Zur Auswertung und Analyse von Daten werden im SAP-System Informati-
onssysteme verwendet. Die Informationssysteme werden bei jedem operati-
ven Vorgang fortgeschrieben. Sichern Sie zum Beispiel eine Bestellung im
SAP-System, wird nicht nur der Beleg gespeichert, sondern es werden zusitz-
lich Daten auch in den zugehoérigen Informationssystemen aktualisiert. Im
Informationssystem wird nicht der einzelne Beleg gespeichert, sondern es
werden Summen iiber Zeitrdume, Bestellwerte oder Materialien gebildet, die
dann in Auswertungen deutlich schneller abgerufen werden konnen.

Die Informationssysteme der Logistik finden Sie im SAP-Easy-Access-Meni
unter SAP Menii » Logistik » Logistik-Controlling. Die verschiedensten Infor-
mationssysteme fiir Einkauf, Vertrieb oder Fertigung stehen zur Verfiigung.
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Dieses Kapitel befasst sich vorrangig mit der Datenselektion und den Anzei-
gemoglichkeiten von Listen. Auf die vielfaltigen Moglichkeiten der Auswer-
tungen und Infosysteme wird nicht detaillierter eingegangen.

15.2 Beispiele fiir Listen

In jedem Kapitel wurden einzelne Listen passend zum beschriebenen Vor-
gang erwahnt. Beispiele fiir Listen sind:

= Lieferantenverzeichnis — Kapitel 2, »Der Lieferantenstammsatz«

= Materialverzeichnis - Kapitel 3, »Der Materialstammsatz«

= Liste der Einkaufsinfositze — Kapitel 4, »Der Einkaufsinfosatz«

= Liste der Bestellanforderungen — Kapitel 6, »Die Bestellanforderung«

= Liste der Anfragen - Kapitel 7, »Die Anfrage und das Angebot«

= Angebotspreisspiegel - Kapitel 8, »Die Bestellung«

= Bestandstiibersicht — Kapitel 9, »Der Wareneingang«

= Liste der Materialbelege — Kapitel 9, »Der Wareneingang«

= Liste der Rechnungsbelege — Kapitel 10, »Die Rechnungspriifung«

Neben diesen Listen ist im SAP-System eine grofe Zahl an weiteren Listen
definiert. Die bestehenden Listen und Auswertungen kénnen individuell an
die Situation im Unternehmen angepasst werden. Zusitzlich kénnen unter-

nehmensspezifische Listen neu kreiert und ins SAP-Easy-Access-Menii inte-
griert werden.

15.3 Daten selektieren

Im Lauf der Zeit wird die Menge der Daten im SAP-System sehr grof8 sein.
Bevor Sie eine Liste oder Auswertung aufrufen, miissen Sie deshalb, wie in
der folgenden Abbildung dargestellt, eingrenzen, welche Daten Sie in einer
Liste sehen mochten. Simtlichen Listen und Auswertungen ist ein Selektions-
bildschirm vorgeschaltet, in dem Sie die Menge der Daten iiber verschiedene
Kriterien beschrinken konnen. Sollen zum Beispiel alle Bestellungen zu
einem bestimmten Material des aktuellen Monats aufgelistet werden, geben
Sie im Selektionsbildschirm als Kriterien den gewtiinschten Zeitraum und das
gewiinschte Material an. Die erzeugte Liste wird entsprechend aufgebaut und
tibersichtlich sein. Nehmen Sie tiberhaupt keine Einschrankung vor, wird
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15.3 Daten selektieren

Ihnen das SAP-System siamtliche Bestellungen zu allen Materialien anzeigen.
Dies konnen in einem Unternehmen iiber die vergangenen Jahre zehntau-
sende von Bestellungen sein, und Sie werden aus der vom SAP-System
erzeugten Liste wenig Nutzen ziehen kénnen.

Listen und Auswertungen

jeweiligen Thema im SAP-System vorliegen und angezeigt werden kén-
nen. Das aktuelle Kapitel beschaftigt sich mit den generellen Méglich-
keiten zur Selektion und Anzeige von Daten. Die hier vorgestellten Nut-
zungsmoglichkeiten sind fir alle in diesem Buch beschriebenen Listen
anwendbar. Beachten Sie, dass in lThrem Unternehmen andere Listen
vordefiniert sein kénnen.
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E In jedem Kapitel dieses Buches wird beschrieben, welche Listen zum
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Selektion von Daten fiir Listen und Auswertungen

Bei der Selektion fiir die Anzeige haben Sie vielfiltige Moglichkeiten, die
Daten entsprechend Ihren personlichen Bediirfnissen einzugrenzen. Die
Abbildung zeigt den Selektionsbildschirm fiir die Liste der Bestellungen, die
im weiteren Verlauf als grundsitzliches Beispiel dient. Sie konnen die Liste
mit dem Transaktionscode ME2L aufrufen und finden sie im SAP-Easy-
Access-Menl unter SAP Meni » Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf »
Bestellungen » Listanzeigen.

Geben Sie im Feld Lieferant einen Lieferanten an, wird die angezeigte Liste
nur Daten enthalten, die sich auf diesen Lieferanten beziehen. So kdénnten Sie
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zum Beispiel eine Liste von Bestellungen bei einem bestimmten Lieferanten
generieren lassen. Geben Sie unter Material ein Material an, wird die Liste
sich auf Daten beziiglich dieses Materials beschrinken. Geben Sie in der
Selektion einen Lieferanten und ein Material an, erhalten Sie eine Liste, die
sich auf diesen Lieferanten und dieses Material beziehen wird. Dies kénnte
zum Beispiel eine Aufstellung aller Bestellungen zu einem bestimmten Mate-
rial bei einem bestimmten Lieferanten sein. Sie konnen weitere Angaben vor-
nehmen, sodass Sie nur die Informationen in der Liste erhalten, die Sie auch
wirklich benotigen.

= Programnm  Bearbeiten Springen Systern Hilfe

g 2 CldqOoe@e@ DHRER oDOO HEE @m

Einkatifsbalege zinm Liaferant

{3 M auswhlen...

Lieferant bis E
Einkaufsorganisation ] bis ] i
Listurnfang

Selektionsparameter bis E
Belegart ] bis ] i
Einkaufergruppe ] bis ] i
Werk ] bs || =4
Pasitionstyp B bs || i
Kantierungstyp ] bs || i
LigferdatLm bis =
Gilltigkeitsstichtag

Reichweite bis

Belegrurmmer his (=]
IMaterial bis =
Warengruppe ] his ?
Belegdatum ] bis ?
Europdische Artikelnummer bis 5
Lieferantenmaterialnurnmer bis =
Lieferantenteilsortimeant ] bis ] =
Altion bis =
Saisor ] bis ] E
Saisonjahr ] bis ] i
Kurztext

Lieferantennarme

Selektionsbildschirm fiir Listen und Auswertungen

Sie miissen Ihre Selektion nicht auf einzelne Elemente beziehen. Bei den
meisten Selektionskriterien steht ein zweites Feld bis zur Verfiigung, um
Intervalle auszuwédhlen. So koénnen Sie etwa einen Start- und einen End-
termin festlegen und alle Bestellungen aus diesem Zeitraum auflisten lassen.
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15.3 Daten selektieren

Zu den meisten Kriterien, die Sie als Selektion verwenden koénnen, gibt es
eine Mehrfachselektion. Uber die Schaltfliche [ ® | (Mehrfachselektion) kon-
nen Sie komplexere Selektionen vornehmen. Klicken Sie auf die Schaltfliche
[ # ] (Mehrfachselektion) rechts hinter dem Selektionskriterium, und es 6ff-
net sich das Fenster zur Mehrfachselektion.

ion flr Lieferant

. Einzelwerte selektisren | Intervalle selektisren | Einzelwerte ausschiieBen < Intervalle ausschiisRen

Einzehwert il

=

]
u
u
u
u
u
a

4 LI

Mehrfachselektion fiir Listen und Auswertungen

Vier Registerkarten stehen zur Verfugung, auf denen Sie zusitzliche Angaben
zur Selektion machen kénnen:

= Einzelwerte selektieren
Wihlen Sie diese Registerkarte, und geben Sie untereinander die Werte an,
zu denen die Liste aufgebaut werden soll. So konnen Sie zum Beispiel meh-
rere verschiedene Lieferanten angeben, die bei der Auflistung der Bestel-
lungen berticksichtigt werden sollen.

= Intervalle selektieren
Auf dieser Registerkarte konnen Sie untereinander mehrere Intervalle aus-
wibhlen, die zur Erstellung der Liste genutzt werden. Zum Beispiel konnten
die beiden Intervalle 1.1. bis 31.1.2013 und 1.1. bis 31.1.2014 ausgewdhlt
werden. Die Liste enthilt dann nur Bestellungen aus diesen beiden Zeit-
rdumen.

= Einzelwerte ausschlieBen
Auf dieser Registerkarte haben Sie die Moglichkeit, einzelne Werte aus der
Selektion auszuschlieen. Schliefen Sie zum Beispiel einen Lieferanten
aus, wird keine Bestellung zu diesem Lieferanten in der Bestellliste ange-

zeigt.
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= Intervalle ausschlieBen
Diese Registerkarte bietet die Option, Intervalle aus der Selektion aus-
zuschliefen. Geben Sie hier zum Beispiel das Intervall 1.1.2014 bis
31.12.2014 an, zeigt die Liste alle Bestellungen, die nicht in diesem Zeit-
raum liegen.

(Ausfiihren) zuriick zum Selektionsbildschirm. Im Selektionsbildschirm er-
kennen Sie nicht direkt, dass eine Mehrfachselektion stattgefunden hat. Le-
diglich ein kleines griines Quadrat auf der Schaltfliche [ =] (Mehrfach-
selektion) zeigt an, dass weitere Selektionen zum Kriterium vorliegen.

Haben Sie alle Selektionskriterien fiir die Liste angegeben, kdnnen Sie mit der
: (Ausfiihren) den Aufbau der Liste erreichen. Die Anzeige der

Daten konnen Sie beeinflussen, wie im nichsten Abschnitt beschrieben.

Rufen Sie regelmalig Listen oder Auswertungen mit den gleichen Selektions-
kriterien auf, konnen Sie Ihre Selektionskriterien als Variante speichern.
Haben Sie Ihre Selektionskriterien festgelegt, klicken Sie dazu in der System-
funktionsleiste auf [ (Als Variante sichern). Es 6ffnet sich das folgende Bild.

=y Wariante  Bearbeiten  Springen Umfeld  System Hilfe

& ~rdB @@ DHE

Variantenatfribute

£7 Bildzuordnung tbernehmen

Wariantenname JHCHM-E3

Bedeutung Bestellungen von Klaus Schmidt

[ IMur fur Hintergrundverarbeitung
[Jwariante schitzen
[ IMur imn Katalog anzeigen

[CSystemyariante {automatischer Transport)

& 7|8

Ohijekte des Selektionshildes

Selektionsbider |Feldnarme Ty Feld schiitzen Fo
1.000 Lieferant S M
1.000 Einkaufsorganisation 5 M

Selektionskriterien als Variante sichern

Geben Sie im Feld Variantenname eine Bezeichnung fiir die Variante an. Im
Feld Bedeutung konnen Sie eine genauere Beschreibung eintragen. Klicken
Sie erneut auf (Sichern), und die Selektionskriterien werden als Variante
gesichert.
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15.4 Listen anzeigen

Befinden Sie sich im Selektionsbildschirm zu einer Liste oder Auswertung,
konnen Sie Thre Variante durch Anklicken der Schaltfliche R (Variante holen)
in der Anwendungsfunktionsleiste aufrufen. Im folgenden Bild, das Thnen
angezeigt wird, konnen Sie zwischen den gespeicherten Varianten auswéahlen
und so Ihre Selektionskriterien in den Selektionsbildschirm tibernehmen.

(&)(FE] )

Variantenkatalog des Programms RMOGELOD

Variantenname  Kurzbeschreibung

FSCM-KS Bestelungen von kKlaus Schnidt
PURCHORG 1000

PURCHORGZ000

WENDORZ2000

Wilx

Variante zu Selektionskriterien aufrufen

Doppelklicken Sie auf eine der Varianten, um die Daten in die Selektionskri-
terien zu tibernehmen. Sie konnen die Variante auch markieren und mit
oder auswihlen. Das System springt zuriick zum Selektionsbildschirm,
in dem die Daten der Variante jetzt eingetragen sind. Es ist demnach nicht
notwendig, bei jedem Aufruf einer Liste die Selektionskriterien erneut per
Hand einzugeben.

15.4 Listen anzeigen

Jeder Liste im SAP-System ist ein Selektionsbildschirm vorgeschaltet, in dem
Sie angeben, welche Daten Sie anzeigen mochten. Haben Sie die Datenselek-
tion, wie in Abschnitt 15.3 beschrieben, vorgenommen und mit & (Ausfiih-
ren) ausgefithrt, erstellt das SAP-System die Liste, und Sie gelangen zur
Anzeige.

Generell stehen im SAP-System zwei verschiedene Varianten zur Anzeige von
Listen zur Verfiigung: Die Darstellung im SAP List Viewer zeigt Daten in einer
klassischen, reinen Datenansicht. Die moderne Variante ist das ALV Grid
Control. Es zeigt Daten tabellarisch an und bietet neben der reinen Anzeige
vielfiltige Moglichkeiten der Einstellung. So konnen Sie die angezeigten
Daten selbsttitig neu sortieren und filtern, Zwischensummen iber
bestimmte Felder bilden etc. Die Gestaltung der Listen kann von Ihnen als
Benutzer selbst vorgenommen werden, ohne dass neue Listen programmiert
werden miissen.
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Bestellung Art Lieferant Name Ekg Best.Datum
Po=s. Material Kurztext Warengrp.
- L P E Werk LOrt Eestelluwenge ME Nettoprels Wahr. pro ME
Qv 4500017281 NE 100l SEF Fugelneier KGah 000 13.04.2014
; 00010 T-MDZ201 Gehause-01 0oL
() 1000 500 35T 4,75 EUR 13T
'S noch zu liefern 0 &T 0,00 EUR 0,00 %
noch zu berechnen 500 ST 2.375,00 EUR 100,00 %
) 4500017282 NE 100l SEF Fugelneier KGah 000 13.04.2014
wn 000l0 T-MD2201 Gehause-01 0oL
: 1000 500 35T 4,75 EUR 13T
noch zu liefern 500 5T 2.375,00 EUR 100,00 %
D. noch zu herechnen 500 5T 2.375,00 EUR 100,00 %
< 4500017268 NE 15899 Freuzachnid Kgal Z00 11.04.2014
m 00010 M27441 Gewindeflansch - DIN 2566 oo1ol
1000 65 &T 7,00 EUR 13T
noch zu liefern 0 &T 0,00 EUR 0,00 %
noch zu herechnen 65 8T 455,00 EUR 100,00 %
4500017273 NE 15899 Freuzschnid Kgal TOO 11.04.2014
00010 M27441 Gewindeflansch - DTN 2566 0010l
Pos | Art| Typ EKG |BE Belegdatum Material Kurztext Menge EME Mettopreis | Wl
bR
o) Lieferant/ Lieferwerk 1001 SKF Kugelmeier KGaA
': 10 ME F 000 [Jf 13.04.2014 T-MD2201 Gehiuse-01 500 ST 4,75 EUR
o 10 NB F 000 12.04.2014 T-MD2201 Gehause-01 500 ST 4,75 EUR
Lieferant/ Lieferwerk 15899 Kreuzschmid KgaA
> 10 ME F 200 [If 11.04.2014 M27441 Gewindeflansch - DIN 2566 65 ST 7,00 EUR
— 10 ME F  TOO 11.04.2014 M27441 Gewindeflansch - DIN 2566 15 5T 7,00 EUR
< 10 MB F TOO DII 11.04.2014 M27441 Gewindeflansch - DIN 2566 15 5T 7,00 EUR
—= i0 NB F TOO D:EI 11.04.2014 M31353 Metal-Karnister SOL 30 5T 15,00 EUR
8 Lieferant/ Lieferwerk 39341 Meyer GroBhandel
) 10 ME F  TOOD 11.04.2014 M31743 Felge Alurminium ¥R1000 20 5T 213,00 EUR
c 10 ME F  TOO 11.04.2014 M31743 Felge Alurminium ¥R1000 25 |SiD 213,00 EUR
o 10 NBE F TOO 11.04.2014 M31743 Felge Aluminium XR1000 200 ST 213,00 EUR
U i0 NB F TOO 11.04.2014 M31743 Felge Aluminium XR1000 10 5T 213,00 EUR
10 Me F - TOO 14.04.2014 M31743 Felge Aluminium ¥R 1000 50 ST 213,00 EUR
20 MEF TOO [Jf 14042014 MZ7441 Gewindeflansch - DIN 2566 50 ST 23,63 EUR
10 MB F TOO uﬂ 14.04.2014 M27441 Gewindeflansch - DIN 2566 23 |ST 23,63

SAP List Viewer und ALV Grid Control

Innerhalb des SAP-Systems variiert die Anzeige zwischen den beiden Mog-
lichkeiten des SAP List Viewers und des ALV Grid Controls. Bei einigen Listen
konnen Sie wihlen, wie die Anzeige erfolgen soll. Andere werden ohne Vor-
auswahl in einer der beiden Varianten angezeigt, und Sie haben keine Mog-
lichkeit zur Umstellung.

In allen Listen kénnen Sie mit einem Doppelklick auf ein einzelnes Element
der Liste direkt in den zugehorigen Beleg oder die zugehorigen Stammdaten
springen.

Je nach Art der Liste stehen verschiedene Schaltflichen in der Anwendungs-
funktionsleiste bereit, mit denen Sie die vorliegenden Daten sortieren, filtern
oder exportieren kénnen. Dabei haben Sie fiir Listen im ALV Grid Control
normalerweise grofere Gestaltungsmoglichkeiten als fiir Listen des SAP List
Viewers. Die wichtigsten Schaltflichen mit den zugehoérigen Funktionen
sind:
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15 Listen 15.4 Listen anzeigen
Schalt- | Bezeichnung | Erlauterung Schalt- | Bezeichnung | Erlauterung
flache flache
Detail Mit dieser Schaltfliche erhalten Sie zusatzliche <z Textverarbei- | Mit dieser Schaltflache kénnen die Daten in
Informationen zu einer Zeile der Liste. tung Microsoft Word (ibertragen werden. Dabei
= Sortieren Markieren Sie eine Spalte der Liste und kli- steht auch die Moglichkeit eines Serl'enbnefs
= aufsteigend/ | cken diese Schaltfliche an, wird die Liste auf- ”"te..r Nutzung von Werten aus der Liste zur
. . ) : Verfligung.
Sortieren steigend oder absteigend nach dieser Spalte
absteigend sortiert. Ist keine Spalte markiert, 6ffnet sich E] Lokale Datei | Speichert die Liste in einer Datei auf Ihrem
ein zusatzliches Fenster, das die Definition Computer. Sie kénnen zwischen verschiedenen
von Spalten erlaubt, nach denen die Sortie- Dateiformaten auswéhlen.
rung erfolgen soll T Mail- Klicken Sie diese Schaltfliche an, um die Liste
F Filter setzen | Mit dieser Schaltfliche kénnen Sie in der Liste Empfanger an einen Kollegen zu versenden. StandardmaRig
festlegen, welche Daten angezeigt werden. In ist als Mail-Programm die interne Funktion
einem gesonderten Fenster geben Sie an, auf des SAP-Systems zum Versand von Kurznach-
welche Spalte sich der Filter bezieht, in einem richten eingeschaltet.
we|t:eren Fenster, welche Daten der Spalte aus- iy ABC-Analyse | In einigen Listen ist es iber diese Schaltfla-
gewahlt werden. . . .
che moéglich, eine ABC-Analyse zu einzelnen
= Summe Klicken Sie auf diese Schaltfliche, werden die Spalten durchzufiihren. Dabei kénnen Sie
Werte der aktuell markierten Spalte summiert. selbst festlegen, wie die ABC-Segmente auf-
Die Summe wird in einer separaten Spalte ober- geteilt werden.
halb der Liste angezeigt. iy Ansicht Bei einigen Listen kdnnen Sie liber diese Schalt-
% Zwischen- Mit dieser Schaltflache kénnen Zwischensum- Grafik fliche grafische Auswertungen zu einzelnen
summen men zu einzelnen Spalten gebildet werden. Spalten anzeigen lassen.
Dabei wer(.ien die ZW|schens'ummen Jevv.ells =] Layout Klicken Sie auf diese Schaltfliche, kdnnen Sie in
oberhalb eines Summenbereichs angezeigt. . . )
andern einem separaten Fenster auswahlen, welche
it Druck- Haben Sie eine Liste nach lhren Bediirfnissen Spalten lhnen in der Liste angezeigt werden sol-
vorschau sortiert und eingerichtet, kdnnen Sie mit dieser len. AuBerdem haben Sie die Méglichkeit, die
Schaltfliche eine Druckvorschau der Liste Reihenfolge der Spalten festzulegen. Der
anzeigen. Umgang mit Layouts wird in Abschnitt 15.5,
& Tabellen- Diese Schaltflache erlaubt den Export der Daten »Layouts zu einer Liste einrichten<, dargestellt.
kalkulation in ein Tabellenkalkulationsprogramm. Vorein- C: Layout Mit dieser Schaltflache kénnen Sie voreinge-
gestellte Formate sind Microsoft Excel und Star auswahlen stellte oder von lhnen gespeicherte Layouts
Office Calc. aufrufen. Details erfahren Sie in Abschnitt 15.5.

Funktionen zur Bearbeitung von Listen
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15.5 Layouts zu einer Liste einrichten

Schalt- | Bezeichnung | Erlauterung
flache
% Layout Haben Sie das Layout zu einer Liste an lhre
sichern Bediirfnisse angepasst, kdnnen Sie das Layout
mit dieser Schaltfliche speichern. Abschnitt
15.5 zeigt den Umgang mit den Layout-Einstel-
lungen.
Informa- Ein Klick auf diese Schaltfliche 6ffnet den Inter-
tionen netbrowser und springt direkt in die Onlinehilfe
zum ALV Grid Control.

Funktionen zur Bearbeitung von Listen (Forts.)

Abhingig von der ausgewdhlten Liste stehen Thnen nur ausgewahlte Funkti-
onen zur Verfiigung. Im SAP List Viewer gibt es deutlich weniger Moglich-
keiten als im ALV Grid Control.

15.5 Layouts zu einer Liste einrichten

Im ALV Grid Control kénnen Sie das Layout der Listen so anpassen, dass die
fiir Sie wichtigen Informationen in der fiir Sie richtigen Reihenfolge angezeigt
werden. Beim Einrichten eines persénlichen Layouts gehen Sie schrittweise
wie folgt vor:

Klicken Sie in der Anwendungsfunktionsleiste auf die Schaltfliche
(Layout andern).

Bl Wihlen Sie dann die Registerkarte Spaltenauswahl aus.

Layout dndern

~ Spaltenauswahl |' Sortierung < Filter - Ansicht - Darstellung
) [«=]2]=]

Angezeigte Spalten Spaltenvorrat

Spaltenname = Spaltenname

Position - Einkaufsbeleg -
Einkaufsbelegart - Ligferant/Lieferwerk -
Einkaufsbelegtyp EinkOrganisation

Einkaufergruppe Positionstyp

Bestelentwickiung / Abrufidoku Bedarfsnummer

Eelegdatum Rahmenvertrag

Material W arengruppe

Kurztext Pos.d.tberg. Vertrags

Bestelmenge ] a Lischkennzeichen a
Bestelmengeneinheit - Zielwert (Kopfebene) -
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Auf der Registerkarte Spaltenauswahl sehen Sie links unter Angezeigte
Spalten die aktuell in der Liste aufgefithrten Spalten. Rechts haben Sie
den Spaltenvorrat, aus dem Sie Spalten zur Anzeige auswéhlen konnen.

Mit der Schaltfliche [4] kénnen Sie Spalten aus dem Spaltenvorrat in An-
gezeigte Spalten tibernehmen. Die Schaltfliche [»| hat die entgegenge-
setzte Funktion. Ein Doppelklick auf einen Eintrag verschiebt den Eintrag
ebenfalls aus dem Spaltenvorrat in die angezeigten Spalten und umge-
kehrt.

Innerhalb der angezeigten Spalten koénnen Sie einen Eintrag markieren
und mit den Schaltflichen [«] und [*] nach oben bzw. unten verschieben.
Die Spalten der Tabelle werden in der hier gewédhlten Reihenfolge ange-
zeigt. Mit [ ] kénnen Sie einen Eintrag direkt an den Anfang verschieben,
mit [2 ] direkt ans Ende.

Wihlen Sie die Registerkarte Sortierung. Das Layout-Fenster wechselt,
wie in der Abbildung dargestellt.

Spaltenauswahl  Sortieruna | Fiter | “ansicht | Darstellung

1| EN/E2 FY(ES)

Sortierkriterien Spaltenvorrat

Spaltenname & 5 Spaltenname

Lieferant/Lieferwerk [ollelir] Position -

Material Ol® ] Einkaufsbelegart -

Einkaufsbeleg

Einkaufsbelegtyp
Einkaufergruppe
EinkOrganisation
Bestellentwicklung | Abrufdoku
Positionstyp

Belegdatum -
Bedarfsnurmmer ~

Auf der Registerkarte Sortierung legen Sie fest, nach welchen Spalten die
Tabelle sortiert werden soll. Das Prinzip entspricht dem der Spaltenaus-
wahl: Links werden die Sortierkriterien angezeigt, rechts der Spaltenvor-
rat. Mit den Schaltflichen [¢] und [»] kénnen Spalten in die Sortierkrite-
rien ibernommen bzw. aus den Sortierkriterien entfernt werden.

Die Tabelle wird nach den im Bereich Sortierkriterien angegebenen Spal-
ten sortiert. Dabei konnen Sie mit den Auswahlknépfen unter den Schalt-
flichen (Aufsteigend sortieren) und (Absteigend sortieren) pro
Spalte festlegen, ob auf- oder absteigend sortiert wird. Mit % (Zwischen-
summe) konnen Sie bestimmen, tiber welche Spalten Zwischensummen
gebildet werden.
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15.6 Layout speichern und aufrufen

A Wechseln Sie zur Registerkarte Filter, um die gezeigte Darstellung zu er-

reichen.
Layout dndern
Spaltenauswahl | Sortisrung /V Filter } Ansicht | Darstellung |

1. Schritt: Definition der Filterkriterien

) [« [~]2]F]

Filterkriterien Spaltenvorrat

Spaltenniame Spaltennarne

Einkaufergruppe Position -
Einkaufsbelegart -
Einkaufsbeleg
Einkaufshelegtyp
Lieferant/Lieferwerk
EinkOrganisation
Bestellentwickiung § abrufdoku
Positionstyp
Belegdatum -
Eedarfsnurmmer -

2. Schritt: Werte flr Filterkriterien festlegen

[EB75(1)/202 Werte fir Filterkriterien festiegen

| Auswahl

Einkaufergruppe

Auf der Registerkarte Filter konnen Sie nach dem bereits bekannten Prin-
zip festlegen, iiber welche Spalten Sie die Anzeige filtern mochten. Unter
Filterkriterien im linken Bereich des Fensters definieren Sie die Spalten,
auf die ein Filter angewendet werden soll.

B Klicken Sie die Schaltfliche [¥ (Filter) an, und es 6ffnet sich ein weiteres
Fenster, in dem Sie festlegen, welche Werte der Spalte zur Anzeige kom-
men sollen. Uber die Felder von und bis sowie iiber die Schaltfliche
Mehrfachselektion (( ® |) kénnen Sie detailliert bestimmen, zu welchen
Spaltenwerten Informationen angezeigt werden.

El Auf der Registerkarte Ansicht konnen Sie zusitzlich entscheiden, ob die
Tabelle im SAP List Viewer oder in Microsoft Excel abgebildet werden
soll.
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[ Auf der Registerkarte Darstellung kénnen Sie mit verschiedenen Kenn-
zeichen definieren, wie die grafische Ansicht der Tabelle aussehen soll.
So haben Sie zum Beispiel die Moglichkeit, Trennlinien oder Spalten-
tberschriften auszublenden.

Haben Sie Thr Layout definiert, springen Sie mit ¥/ oder zurtick zur
Tabelle. Die Tabelle wird in dem von Thnen vorgegebenen Layout ange-
zeigt.

Es ist nicht notwendig, das Layout bei jedem Aufruf der Tabelle erneut ein-
zurichten. Im nachsten Abschnitt wird beschrieben, wie Sie ein Layout spei-
chern und bei zukiinftigen Tabellenaufrufen erneut nutzen.

15.6 Layout speichern und aufrufen

Haben Sie ein Layout so eingerichtet, dass es alle fiir Sie notwendigen Infor-
mationen in der fiir Sie besten Darstellung enthilt, speichern Sie das Layout
schrittweise wie folgt:

Klicken Sie auf die Schaltfliche = (Layout sichern) in der Anwendungs-
funktionsleiste, das SAP-System &ffnet ein Fenster zum Sichern des Lay-
outs.

Im Feld Layout sichern geben Sie einen Namen fiir das Layout an. Im Feld
Bezeichnung konnen Sie eine genauere Beschreibung des Layouts ein-
geben.

ayout sichern
Sichietn Lrter } Sichern it
Layout *|Bezeichnung Layout Woreinstellung
Z-COMP SAP Wiews per Company
1DEFAULT SAP Standard-l avout Grundsicht o
L L
| T E— |
Layout sichern FZ-ES
Bezeichnung: 'Layout Bestellung Klaus Schrnidt
[v|Benutzerspezifisch [|voreinstelung
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El Setzen Sie das Hikchen im Ankreuzfeld Benutzerspezifisch, steht das Lay-
out nur fiir Sie zur Verfiigung. Ist das Hiakchen nicht gesetzt, kann jeder
Benutzer auf das Layout zugreifen. Treffen Sie Ihre Auswahl.

Mochten Sie das Layout zur Standardeinstellung bestimmen, setzen Sie
das Hikchen bei Voreinstellung. Ist das Hikchen gesetzt, wird beim zu-
kiinftigen Aufruf der Tabelle die Ansicht Ihrem Layout entsprechen.

Klicken Sie bei der Listenanzeige in der Anwendungsfunktionsleiste die
Schaltfliche # (Layout auswdéhlen) an, um eines der gespeicherten Layouts
auszuwdhlen. Im folgenden Fenster konnen Sie eines der vorliegenden Lay-
outs heraussuchen und tibernehmen. Die Anzeige der aktuellen Liste dndert
sich nach den Vorgaben des gewdhlten Layouts.

15.7 Zusammenfassung

In jedem Bereich des SAP-Systems konnen tiber Listen die abgelegten Daten
gesammelt angezeigt werden. Dabei wird im ersten Schritt in einem Selek-
tionsbildschirm eingeschrankt, welche Daten die Liste enthalten soll. Die
gewdhlten Selektionskriterien kénnen als Variante gesichert werden, sodass
nicht bei jedem Listenaufruf die erneute manuelle Eingabe der Kriterien not-
wendig ist.

Zur Anzeige von Listen gibt es im SAP-System zwei Méoglichkeiten: die An-
zeige per SAP List Viewer und die modernere Ansicht mit dem ALV Grid Con-
trol. Die Darstellung von Listen kann tiber ein Layout individuell angepasst
werden. Dabei haben Sie die Moglichkeit, die Anzeige der Spalten und die
Sortierung oder Summierung der Daten festzulegen. Uber Filter kann die Da-
tenauswahl eingeschrankt werden. Es ist moglich, das Layout zu einer Liste
zu speichern, sodass die Liste bei zukiinftigen Aufrufen im eigenen Design
vorliegt.

Aullerdem konnen Listen exportiert werden, zum Beispiel in Microsoft Excel
oder Microsoft Word.
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