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VORWORT

Buchfiihrung und insbesondere das Bilanzsteuerrecht sind Kernbereiche des heutigen Wirt-
schaftslebens. Ohne eingehende Kenntnisse auf diesen Gebieten sind eine grundlegende Ausbil-
dung wie auch unternehmerische Tatigkeit undenkbar. Was fur die tagliche Praxis gilt, gilt in
noch hoherem Mal3e fir die Ausbildung, sowohl in der Verwaltung als auch in den vielfaltigen
Zweigen wirtschaftlicher Betatigung.

Hinzu kommt, dass sich die Rechnungslegung in der Bundesrepublik Deutschland mittlerweile
drei verschiedener Systeme bedient, die in der Praxis zu beachten sind:

» Dem HGB, das sich durch das BilMoG der internationalen Rechnungslegung IFRS angendhert
hat,

» dem Einkommensteuerrecht fiir die steuerliche Gewinnermittlung und Bilanzierung,

» den IFRS, die verpflichtend fiir kapitalmarktorientierte Unternehmen gelten bzw. in verein-
fachter Form als IFRS-SMEs auch freiwillig von anderen Unternehmen angewendet werden
kénnen.

Weiterhin ist mit dem Steuerbirokratieabbaugesetz die sogenannte E-Bilanz eingefiihrt wor-
den, die alle bilanzierenden Unternehmer ab 2013 betrifft. Ein besonderes Kapitel behandelt
diese Regelung.

Das vorliegende Lehrbuch vermittelt deshalb das erforderliche Wissen aus den Bereichen Buch-
flihrung, Bilanzsteuerrecht und Unternehmenssteuerrecht fiir Einzelunternehmen, Personenge-
sellschaften und Kapitalgesellschaften. AuRerdem werden die Grundlagen der internationalen
Rechnungslegung und der Konzernrechnungslegung dargestellt. Die Darstellung beschrankt
sich dabei nicht nur auf die rechtliche Wirdigung, sondern zeigt anhand vieler Beispiele auch
den buchtechnisch richtigen Losungsweg auf. Damit ist eine erfolgreiche Priifungsvorbereitung
gewahrleistet.

Zahlreiche Ubersichten und Schaubilder zu den einzelnen Kapiteln erleichtern das Eindringen in
die schwierigen Rechtsgebiete. Durch Kontrollfragen am Schluss eines Kapitels kann der Lern-
erfolg Uberprift werden.

Inhalt und Aufbau des Lehrbuchs sind das Ergebnis langjahriger Erfahrungen der Autoren in Pra-
xis und Ausbildung des gehobenen Dienstes der Finanzverwaltung an der Fachhochschule fiir
Finanzen des Landes NRW Nordkirchen sowie in der Steuerberater- und Bilanzbuchhalterausbil-
dung.

Deshalb ist das Lehrbuch bestens geeignet fiir Studenten in den entsprechenden Fachrichtun-
gen an Fachhochschulen — insbesondere angehende Diplom-Finanzwirte — und Universitaten,
sowie fiir Personen, die sich auf die Steuerberaterpriifung, Bilanzbuchhalterprifung oder Prii-
fung zum Steuerfachwirt vorbereiten. Auch fiir die praktische Arbeit in der Steuerberaterpraxis
und den Buchhaltungen und Steuerabteilungen der Industrie- und Handelsbetriebe ist das Buch
ein bewahrtes Hilfsmittel.

Gegenliber der 12. Auflage wurde das Buch weiter verbessert und erweitert. Das Bilanzrichtlinie-
Umsetzungsgesetz wurde beriicksichtigt. Weitere Anderungen der bilanzsteuerlichen Regelun-



VORWORT

gen durch Gesetzgebung (bis zum JStG 2019 und dem 2.Corona-Steuerhilfegesetz), Verwaltung
und Rechtsprechung sowie die Entwicklung der IFRS wurden aufgenommen.

Die Rechtslage entspricht dem Stand 1.10.2020.
Fir Anregungen und Hinweise sind wir auch weiterhin sehr verbunden.

Bocholt, Lidinghausen, Castrop-Rauxel Kurt Bilke
Im Dezember 2020 Rudolf Heining

Dr. Peter Mann

Wichtiger Hinweis:
Die teilweise in den einzelnen Beispielen verwendeten Jahreszahlen (01, 02 ...) sind fiktive
Zahlen, die mit den kalendarischen Zahlen nicht im Zusammenhang stehen.

Die Rechtslage entspricht aber stets den zurzeit geltenden Vorschriften und Anweisungen,
Stichtag 1.10.2020.
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Teil A: Buchfithrung
Kapitel 1: Einfiihrung

1.1 Begriff

Die Buchfiihrung ist eine Zeitabschnittsrechnung, d. h., alle Vorgange, die den betriebli-
chen Bereich beriihren, werden fiir einen bestimmten Zeitabschnitt (Wirtschaftsjahr)
so erfasst, dass sie sich von ihrer Entstehung bis zur Abwicklung nachvollziehen lassen.

Unerheblich ist es dabei, ob diese Vorgange zu einer Verdnderung des Betriebsver-
mogens fiihren, ob sie sich ausschlieBlich im betrieblichen Bereich oder zwischen dem
privaten und dem betrieblichen Bereich abspielen.

1.2 Geschichtliche Entwicklung

Zwar wurden schon Jahrtausende v.Chr. von den Kaufleuten Aufzeichnungen UGber ihre
Geschaftstatigkeit vorgenommen, doch erst mit der Pragung von Miinzen wurde es
moglich, diese Aufzeichnungen zahlenmaRig darzustellen. Sie erfolgten meist in der Fa-
milienchronik und beschrankten sich auf die Abwicklung von Kreditgeschaften.

Mit der stetigen Expansion der Handelshauser und dem Beginn des Industriezeitalters
wurden detaillierte und genauere Aufzeichnungen unerldsslich. So wurde schon zu Be-
ginn des 16.Jahrhunderts die aus Italien kommende und erstmals von dem Monch
Luca Pacioli beschriebene doppelte Buchfiihrung in Deutschland angewendet.

|u

Die bekannten Kontenseitenbezeichnungen ,Soll“ und ,Haben® sind ebenfalls italie-
nischen Ursprungs und bedeuten: Buchung auf der linken Seite, der Konteninhaber soll
zahlen und bei Buchung auf der rechten Seite, der Konteninhaber hat zu bekommen.
Die Bezeichnungen stammen aus der Zeit, als sich die Aufzeichnungen fast ausschlief3-
lich auf Kreditgeschafte (Forderungen und Verbindlichkeiten) beschrankten.

Das von Pacioli beschriebene System der doppelten Buchfiihrung mit Grundbuch (Me-
morial), Hauptbuch und Nebenbiichern ist bis heute im Prinzip unverandert geblieben,
wenn auch die Formen und die Technik sich verandert haben.

1.3 Buchfiihrung als Teil des betrieblichen Rechnungswesens

Das betriebliche Rechnungswesen hat die Aufgabe, alle Vorgange und Prozesse, die
sich wert- oder mengenmafig ausdriicken lassen, zu erfassen. Es entwickelte sich aus
der Buchfiihrung und trug der fortschreitenden Industrialisierung dadurch Rechnung,
dass die Aufzeichnungen in der Buchfiihrung um die Erfassung und Auswertung aller
Daten erweitert wurden, die der Unternehmer benétigt, um die Wirtschaftlichkeit sei-
nes Betriebs zu kontrollieren und fiir die Zukunft zu planen.
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5
ABB. 1: Das betriebliche Rechnungswesen

Das gesamte betriebliche Rechnungswesen hat mehrere, verschiedenartige Aufgaben zu
erfillen. Es umfasst daher alle Verfahren zur ziffernmaRigen Erfassung und Zurechnung der
betrieblichen Vorgange und gliedert sich in vier Grundformen:

Buchfiihrung und Bilanz Kostenrechnung
(Finanzbuchhaltung) (Betriebsbuchhaltung)

. Begriff: 1. Begriff:

ZiffernmaRige Erfassung aller ZiffernmaRige Erfassung aller
Geschaftsvorfdlle eines Zeitabschnitts angefallenen Kosten eines

(Wirtschaftsjahr), und zwar chronologisch Zeitabschnitts, geordnet nach:
(im Grundbuch) und sachlich (auf

» der Art ihrer Entstehung,
Sachkonten) geordnet.

» dem Ort ihrer Entstehung,
» ihrer Verrechnung.

IIl. Aufgaben: IIl. Aufgaben:

» Informationsquelle, » Gewahrleistung der Wirtschaftlichkeit
» Beweismittel, der betrieblichen Leistungserstellung,
» Beleihungsunterlage, » Schaffung von Unterlagen fiir die

» Grundlage der Besteuerung. Bewertung hergestellter Erzeugnisse,

» Schaffung von Unterlagen fiir die
Statistik und Planung.

lll. Grundform: I1l. Grundform:
Doppelte Buchfiihrung. » Kostenartenrechnung,
Flihrung entweder handschriftlich, » Kostenstellenrechnung,

maschinell oder mit EDV-Anlage. » Kostentragerrechnung.
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Statistik
(Vergleichsrechnung)

. Begriff:
Gegenliberstellung betrieblicher
Kennzahlen mehrerer Zeitabschnitte.

1. Aufgaben:

» Feststellung und Kontrolle der
bisherigen Entwicklung des Betriebes,

» Schaffung von Grundlagen und
Erkenntnissen fiir die Planung,

» Zeitvergleich,

» Soll-Ist-Vergleich.

11l. Grundform:

Statistik ist keine geschlossene
Gesamtrechnung, sondern besteht
aus Einzelstatistiken, wie z. B.

» Einkaufsstatistik,
» Verkaufsstatistik,
» Kostenstatistik.

Planung

. Begriff:
Festlegung der zukiinftigen
Entwicklung des Betriebes.

IIl. Aufgaben:

» Anpassung der Betriebsstruktur an
veranderte wirtschaftliche Verhaltnisse,

» Ausbau und ErschlieBung neuer
Absatzmarkte.

IIl. Grundform:
Einzelplanung, wie
» Absatz,

» Produktion,

» Beschaffung.
Gesamtplanung =

Zusammenfassung aller
Einzelplanungen
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Eingeteilt wird das Rechnungswesen in folgende vier Bereiche:

Rechnungswesen
Buchfiihrung _Kosten- und Statistik Planungs-
Leistungsrechnung rechnung

a) Die Buchfiihrung, die mit ihrem Zahlenmaterial eine wichtige Grundlage fiir das ge-
samte Rechnungswesen bildet und damit eine Kernfunktion im Rechnungswesen
erfillt.

b) Die Kosten- und Leistungsrechnung, die mit dem Zahlenwerk der Buchfiihrung und
den sog. kalkulatorischen Kosten (Kosten, die nur fiir Zwecke der betrieblichen Kal-
kulation angesetzt werden), die Selbstkosten, getrennt nach Betriebsabteilungen,
fir die betrieblichen Leistungen ermittelt.

Der Unterschied zur Buchfiihrung besteht im Wesentlichen darin, dass die Kosten- und
Leistungsrechnung nur die Kosten erfasst, die flr die Erstellung der betrieblichen Leis-
tungen Ublich und angemessen sind, wahrend die Buchfiihrung alle Geschaftsvorfalle
aufzeichnet, auch soweit sie auBergewdhnlich sind, oder mit der eigentlichen Betriebs-
tatigkeit in keinem Zusammenhang stehen (z. B. Hilfsgeschafte).

c) Die Statistik als weiterer Zweig des Rechnungswesens baut auf dem Zahlenwerk
von Buchfiihrung und Kostenrechnung sowie eigener Erhebungen auf, ermittelt be-
triebliche Kennzahlen und zeigt durch den Vergleich von Zahlen und Daten wichtige
Zusammenhange auf. Dem Unternehmer dient sie der Betriebskontrolle.

d) Die Planungsrechnung verarbeitet das Zahlenmaterial aus der Buchfiihrung, der
Kosten- und Leistungsrechnung und der Statistik und ermdglicht so dem Unterneh-
mer, wirtschaftlich notwendige Entscheidungen fiir die Zukunft zu treffen.

Wiahrend friiher mancher Unternehmer das betriebliche Rechnungswesen (ausgenom-
men die Buchfiihrung) als eine ldstige und unproduktive Sache ansah, wuchs im Zuge
notwendiger RationalisierungsmaRlnahmen die Bedeutung standig an. Denn wer ver-
meidbare Kostenbereiche ausmerzen will, muss diese erst erkennen, und diese Infor-
mation liefert das Rechnungswesen.

Dank moderner EDV-Anlagen ist heute eine nahezu unbegrenzte Ausweitung des be-
trieblichen Rechnungswesens technisch moglich. Praktische Grenzen werden allerdings
durch die Wirtschaftlichkeit solcher Anlagen gezogen.
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1.4 Bedeutung der Buchfiihrung

Alle Privatpersonen, die zum Monatsersten ihren Arbeitslohn oder sonstige Beziige auf-
teilen in

» Betrdge fir evtl. Ratenzahlungen,

» Riicklagen fiir groRere Anschaffungen oder fiir Urlaub,

» Beitragszahlungen fiir Versicherungen,

» Mietzahlungen oder monatlich wiederkehrende Kosten und
>

Kosten fiir den Lebensunterhalt,

machen eine Buchfiihrung. Dabei werden schriftliche Aufzeichnungen nur dann ge-
macht, wenn z.B. der Nachweis gefiihrt werden soll, dass das Haushaltsgeld nicht
mehr ausreicht.

Der Unternehmer, der seine Geschaftsvorfdlle nicht im Kopf behalten kann, muss auf
seine Aufzeichnungen zurlickgreifen, wenn er feststellen will, welche Forderungen und
Schulden er hat. Seine Buchfiihrung zeigt ihm aber nicht nur Stand und Veranderung
seines betrieblichen Vermogens, sondern auch Erfolg oder Misserfolg seiner betriebli-
chen Tatigkeit an.

Damit ist die Buchfiihrung vorrangig eine Informationsquelle fiir den Unternehmer
selbst.

Auch im Rechtsstreit mit Geschaftspartnern liber ausgefiihrte Lieferungen und Leistun-
gen oder Uber geleistete Zahlungen (z.B. Schmiergelder) dient die Buchfiihrung als
Nachweis. Sie wird damit zum Beweismittel.

Aber auch dritte Personen (z.B. Glaubiger, Banken) sind an der Buchfiihrung interes-
siert, denn daraus konnen Riickschlisse auf die Darlehenswirdigkeit des Unterneh-
mens geschlossen werden. Insoweit dient die Buchfiihrung als Beleihungsunterlage.

Nicht zuletzt fir das Finanzamt erlangt die Buchfiihrung Bedeutung, denn der Gewinn
wird bei der Einkommen-, Gewerbe- und Korperschaftsteuer, die Umsatze bei der Um-
satzsteuer und der Stand des betrieblichen Vermogens bei der Ermittlung des Einheits-
werts (im Wesentlichen fiir Zwecke der Grundsteuer) zu Grunde gelegt. Die Buchfih-
rung ist damit auch die wichtigste Grundlage fir die Besteuerung.

Kapitel 2: Buchfiihrungs- und Aufzeichnungsvorschriften

Wegen der auRerordentlichen Bedeutung der Buchfiihrung und um eine einheitliche
Aussagekraft zu gewahrleisten, wurde sowohl im Handelsrecht als auch im Steuerrecht
eine Reihe von Vorschriften erlassen, die klarstellen, wer Biicher fiihren muss und wel-
che Grundsatze fur eine ordnungsmalige Buchfiihrung gelten.
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2.1 Buchfiihrungspflicht nach Handelsrecht

Nach § 238 HGB ist jeder Kaufmann verpflichtet, Biicher zu fiihren und in diesen seine
Handelsgeschafte und die Lage seines Vermogens nach den Grundsatzen ordnungs-
maRiger Buchfliihrung ersichtlich zu machen. AuBerdem ist er zu Beginn seines Han-
delsgewerbes und am Schluss jedes Geschaftsjahres verpflichtet, ein Inventar und eine
Bilanz aufzustellen (§§ 240 u. 242 HGB).

Diese Verpflichtung gilt fur Kaufleute i.S.d. §§ 1 — 6 HGB. Sie beginnt,

» bei Kaufleuten kraft Betatigung nach § 1 HGB mit Beginn der Tatigkeit,

» bei Kaufleuten kraft Eintragung nach § 2 HGB mit Eintragung im Handelsregister,
» bei Formkaufleuten nach § 6 HGB mit Entstehung der Gesellschaft.

_

Von den Verpflichtungen nach §§ 238 — 241 HGB wurden nach Inkrafttreten des Bilanz-
rechtsmodernisierungsgesetzes (BilMoG) nach §241a HGB Einzelkaufleute, die nicht
Kapitalmarkt orientiert sind, befreit, wenn sie in zwei aufeinander folgenden Ge-
schaftsjahren nicht mehr als 500 000 € Umsatzerlése und 50000 € Jahreslberschuss
ausweisen. Mit Wirkung ab dem 1.1.2016 wurden diese Grenzen durch das Burokratie-
entlastungsgesetzt vom 28.7.2015 auf 600 000€ Umsatz bzw. 60000 € Gewinn er-
hoht. (Zu den Einzelheiten einer Ubergangsregelung siehe § 19 Abs.8 und 9 EGAO). Im
Fall der Neugriindung treten die Rechtsfolgen schon ein, wenn diese Werte am ersten
Abschlussstichtag nach der Neugriindung nicht Uberschritten werden (§ 241a Abs.2
HGB).

Neben dem HGB finden sich im Aktiengesetz, im GmbHG und im GenG Vorschriften
zur Buchfiihrung, die nicht nur fur die betreffenden Gesellschaftsformen Anwendung
finden. Insbesondere sind die erganzenden Vorschriften fur Kapitalgesellschaften nach
§ 264 ff. HGB zu beachten. Seit dem 1.1.2002 sind zuséatzlich von bestimmten offenen
Handelsgesellschaften und Kommanditgesellschaften die Vorschriften des zweiten Ab-
schnitts des HGB (§§ 264 —335b HGB) zu beachten.

Fur Kleinstkapitalgesellschaften wurden mit dem MicroBilG v. 27.12.2012 (BGBI 2012 |
2751) zahlreiche Erleichterungen eingefiihrt.
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2.2 Buchfiihrungspflicht nach Steuerrecht
2.2.1 Abgeleitete Buchfiihrungspflicht nach § 140 AO

Nach § 140 AO sind alle, die nach nicht steuerlichen Vorschriften zur Buchfiihrung ver-
pflichtet sind, auch fir steuerliche Zwecke daran gebunden. Damit werden die handels-
rechtlichen Vorschriften zu steuerlichen Pflichten erklart und damit erzwingbar ge-
macht.

2.2.2 Origindre Buchfiihrungspflicht nach § 141 AO

Diese Vorschrift erweitert den Kreis der Buchfiihrungspflichtigen auf Gewerbetreiben-
de und Land- und Forstwirte, die nach den Feststellungen der letzten Veranlagung be-
stimmte Grenzen beziiglich Umsatz oder Gewinn liberschritten haben.

In diesen Fallen beginnt die Buchfliihrungspflicht mit Beginn des auf die Aufforderung
des Finanzamts folgenden Wirtschaftsjahres.

In der Anlage zum Einkommensteuerbescheid fiir 01 hat das Finanzamt den Unter-
nehmer wegen Uberschreitung der Gewinngrenze aufgefordert, kiinftig Biicher zu fihren. Der
Bescheid wird am 10.10. 02 zugestellt. Wirtschaftsjahr = Kalenderjahr.

Der Unternehmer muss ab 1.1.03 eine Buchfiihrung einrichten.

2.3 Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung

Aus den §§ 238 — 244 HGB, §§ 148 — 161 AktG, §§ 41 — 42 GmbHG sowie den §§ 140 —
154 AO i.V.m. R 5.2 EStR ergeben sich folgende Grundsatze fiir die OrdnungsmaRigkeit
der Buchfuhrung.

» Alle Geschaftsvorfalle mussen vollstandig, richtig und zeitgerecht erfasst werden,
sodass sie sich von ihrer Entstehung bis zur Abwicklung verfolgen lassen.

» Die Eintragungen sind in einer lebenden Sprache vorzunehmen.

» Buchungen durfen nicht nachtraglich so verandert werden, dass der urspriingliche
Inhalt nicht mehr feststellbar ist.

» Buchungen diirfen nicht ohne Beleg vorgenommen werden.

» Bei Kreditgeschaften sind die Entstehung der Forderungen und Schulden und ihre
Tilgung als getrennte Geschaftsvorfalle zu behandeln.

» Die Buchfiihrung muss so beschaffen sein, dass sie einem sachverstandigen Dritten
innerhalb angemessener Zeit einen Uberblick tber die Geschaftsvorfalle und tber
die Vermogenslage des Unternehmens vermitteln kann.
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Buchfiihrungspflichten nach Handelsrecht und Steuerrecht

Buchfiihrungspflicht nach Handelsrecht

l. Ziel
Im Vordergrund steht der Glaubigerschutz.

II. Personenkreis
1.§ 1 HGB:
Kaufmann ist, wer ein Handelsgewerbe betreibt.
Ausnahme:
Es ist kein in kaufmannischer Weise eingerichteter Geschaftsbetrieb
erforderlich.
2.§ 2 HGB:
Kaufmann kraft Eintragung.
3.§ 6 HGB:
» Personengesellschaften, soweit sie ein Handelsgewerbe betreiben.
Ausnahme:
Es ist kein in kaufmannischer Weise eingerichteter Geschaftsbetrieb
erforderlich.
» Kapitalgesellschaften kraft Rechtsform (§ 3 AktG).

Il Inhalt der Verpflichtung

1. Nach § 238 HGB ist jeder Kaufmann verpflichtet, Biicher zu fiihren
und darin seine Handelsgeschafte und die Lage seines Vermogens
nach den Grundsatzen ordnungsmaRiger Buchfiihrung ersichtlich zu
machen.

2. Aufbewahrung der entsprechenden Unterlagen nach § 257 HGB.

3. Einzelkaufleute, die an den Abschlussstichtagen von zwei aufeinander-
folgenden Geschaftsjahren nicht mehr als 600 000 € Umsatzerlse und
60 000 € Jahresiiberschuss aufweisen, sind von der handelsrechtlichen
Buchfiihrungspflicht befreit (§ 241a HGB).

IV. Beginn und Ende
» Beginn grundsatzlich mit Aufnahme der Tatigkeit (§ 1 HGB) bzw. mit
der Eintragung (§ 2 HGB).
» Ende mit dem Verlust der Kaufmannseigenschaft.

Wie im Handelsrecht gibt es auch im Steuerrecht neben den Buchfiihrungspflichten
bestimmte Aufzeichnungspflichten.
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Buchfiihrungspflicht nach Steuerrecht

. Ziel
Im Vordergrund steht die zutreffende Gewinnermittlung.

Il. Personenkreis
1. Nach § 140 AO:
Personen, die nach anderen Gesetzen buchfiihrungspflichtig sind, sind
es auch nach Steuerrecht.
2.Nach § 141 AO:
Alle anderen Gewerbetreibenden sowie Land- und Forstwirte, wenn
Umsatz, Gewinn oder Wirtschaftswert bestimmte Grenzen tiber-
schreitet, zurzeit:
» Umsatz mehr als 600 000 €
» Gewinn mehrals 60 000 €
» Wirtschaftswert mehr als 25 000 €

11 Inhalt der Verpflichtung
1. Die nach Handelsrecht bestehende Verpflichtung zu ordnungsmaRiger
Buchfiihrung und Bilanzierung ist auch im Interesse der
Besteuerung zu erfiillen.
2.§ 141 AO verlangt die Fiihrung von Biichern und regelmaRige
Abschliisse auf Grund jahrlicher Bestandsaufnahmen.

IV. Beginn und Ende

1. Fiir die Verpflichtung nach § 140 AO gelten die Regelungen des
Handelsrechts.

2. Die rein steuerrechtliche Buchfiihrungspflicht beginnt grundsatzlich
mit Beginn des Jahres, das auf die Bekanntgabe der Mitteilung
erfolgt, durch die die Finanzbehdrde auf den Beginn der
Verpflichtung hingewiesen hat.

3. Verpflichtung endet mit Ablauf des Wj., das auf das Wj. folgt, in dem
die Finanzbehdrde feststellt, dass die Voraussetzungen nicht mehr
vorliegen.
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2.4 Aufbewahrungsfristen

Nach § 147 AO in Verbindung mit § 257 HGB sind die folgenden Unterlagen geordnet
aufzubewahren:

1. Blicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahresabschllsse, Lageberichte, die Eroff-
nungsbilanz sowie die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeitsanweisungen
und sonstigen Organisationsunterlagen,

2. die empfangenen Handels- oder Geschaftsbriefe,

3. Wiedergaben der abgesandten Handels- oder Geschaftsbriefe,

4. Buchungsbelege,

5. Unterlagen nach Art. 15 Abs. 1 und Art. 163 des Zollkodex der Union,

6. sonstige Unterlagen, soweit sie fiir die Besteuerung von Bedeutung sind.

Mit Ausnahme der Jahresabschlisse, der Er6ffnungsbilanz und der Unterlagen nach
Abs.1 Nr.4a, sofern es sich bei letztgenannten Unterlagen um amtliche Urkunden oder
handschriftlich zu unterschreibende nicht férmliche Praferenznachweise handelt, kon-
nen die in Abs.1 aufgefiihrten Unterlagen auch als Wiedergabe auf einem Bildtrager
oder auf anderen Datentragern aufbewahrt werden, wenn dies den Grundsatzen ord-
nungsmaRiger Buchfliihrung entspricht und sichergestellt ist, dass die Wiedergabe oder
die Daten

1. mit den empfangenen Handels- oder Geschaftsbriefen und den Buchungsbelegen
bildlich und mit den anderen Unterlagen inhaltlich libereinstimmen, wenn sie les-
bar gemacht werden,

2. wahrend der Dauer der Aufbewahrungsfrist jederzeit verfiugbar sind, unverziglich
lesbar gemacht und maschinell ausgewertet werden kénnen.

Die oben unter Nr.1, 4 und 4a aufgefiihrten Unterlagen sind zehn Jahre, die sonstigen
oben aufgefiihrten Unterlagen sechs Jahre aufzubewahren, sofern nicht in anderen
Steuergesetzen kiirzere Aufbewahrungsfristen zugelassen sind. Kirzere Aufbewah-
rungsfristen nach aufRersteuerlichen Gesetzen lassen diese Frist unberiihrt. Bei empfan-
genen Lieferscheinen, die keine Buchungsbelege nach Nr.4 sind, endet die Aufbewah-
rungsfrist mit dem Erhalt der Rechnung. Fiir abgesandte Lieferscheine, die keine Bu-
chungsbelege nach Nr.4 sind, endet die Aufbewahrungsfrist mit dem Versand der
Rechnung. Die Aufbewahrungsfrist Iauft jedoch nicht ab, soweit und solange die Unter-
lagen fir Steuern von Bedeutung sind, fuir welche die Festsetzungsfrist noch nicht ab-
gelaufen ist; § 169 Abs. 2 Satz 2 gilt nicht.

Durch das Burgerentlastungsgesetz il vom 8.11.2019 wurde die Archivierung elektro-
nisch gespeicherter Steuerunterlagen vereinfacht: Fir Unternehmen entfallt die Pflicht,
bei einem Wechsel der Steuersoftware zehn Jahre lang die alten Datenverarbeitungs-
programme in Betrieb zu halten. Sie kénnen nun funf Jahre nach dem Wechsel abge-
schafft werden, wenn ein Datentrager mit den gespeicherten Steuerunterlagen vorhan-
den ist.



Buchfiihrungs- und Aufzeichnungsvorschriften

Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Schluss des Kalenderjahrs, in dem die letzte
Eintragung in das Buch gemacht, das Inventar, die Eroffnungsbilanz, der Jahres-
abschluss oder der Lagebericht aufgestellt, der Handels- oder Geschaftsbrief empfan-
gen oder abgesandt worden oder der Buchungsbeleg entstanden ist, ferner die Auf-
zeichnung vorgenommen worden ist oder die sonstigen Unterlagen entstanden sind.

Bilanz zum 31.12.01 wird am 10.6.02 aufgestellt.
Fristbeginn 31.12.02, 24:00 Uhr — Fristablauf 31.12.12, 24:00 Uhr.

Wer aufzubewahrende Unterlagen in der Form einer Wiedergabe auf einem Bildtrager
oder auf anderen Datentragern vorlegt, ist verpflichtet, auf seine Kosten diejenigen
Hilfsmittel zur Verfiigung zu stellen, die erforderlich sind, um die Unterlagen lesbar zu
machen; auf Verlangen der Finanzbehdrde hat er auf seine Kosten die Unterlagen un-
verzliglich ganz oder teilweise auszudrucken oder ohne Hilfsmittel lesbare Reproduk-
tionen beizubringen.

Sind die oben unter 1 — 5 genannten Unterlagen mit Hilfe eines Datenverarbeitungs-
systems erstellt worden, hat die Finanzbehorde im Rahmen einer AuBenpriifung das
Recht, Einsicht in die gespeicherten Daten zu nehmen und das Datenverarbeitungssys-
tem zur Prifung dieser Unterlagen zu nutzen. Sie kann im Rahmen einer AuRRenpri-
fung auch verlangen, dass die Daten nach ihren Vorgaben maschinell ausgewertet
oder ihr die gespeicherten Unterlagen und Aufzeichnungen auf einem maschinell ver-
wertbaren Datentrager zur Verfigung gestellt werden. Teilt der Steuerpflichtige der Fi-
nanzbehorde mit, dass sich diese Daten nach Abs. 1 bei einem Dritten befinden, so hat
der Dritte

1. der Finanzbehdrde Einsicht in die fir den Steuerpflichtigen gespeicherten Daten zu
gewdhren oder

2. diese Daten nach den Vorgaben der Finanzbehorde maschinell auszuwerten oder

3. ihr die fur den Steuerpflichtigen gespeicherten Unterlagen und Aufzeichnungen auf
einem maschinell verwertbaren Datentrager zur Verfugung zu stellen.

2.5 Ubergangsvorschriften

Die verkirzte Aufbewahrungsfrist fur Lieferscheine gilt fir alle Lieferscheine, deren
Aufbewahrungsfrist in der Fassung des § 147 Abs: 3 der AO in der bis zum 31.12.2016
geltenden Fassung noch nicht abgelaufen ist.

2.6 Buchfiihrung und Aufzeichnungen

Wahrend die Buchfiihrung alle Geschaftsvorfdlle erfasst, beschranken sich die Auf-
zeichnungen auf ganz spezielle Arten von Geschaftsvorfallen.

Vorschriften fiir Aufzeichnungen finden sich in erster Linie aulerhalb des Steuerrechts,
z.B. Apotheker = Giftbuch, Banken = Depotbiicher, Hebammen = Geburtenregister, Ho-
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telgewerbe = Fremdenbiicher, Schornsteinfeger = Kehrbuch, Weinbaubetriebe = Keller-
buch.

Aber auch das Steuerrecht kennt Aufzeichnungsvorschriften, z. B. § 143 AO = Warenein-
gang oder § 144 AO = Warenausgang oder § 4 Abs.7 EStG = Aufzeichnungsvorschrift
fiir bestimmte Betriebsausgaben.

2.7 VerstoR gegen Buchfiihrungs- und Aufzeichnungspflichten

Grundsatzlich kann das Finanzamt die Erfiillung der Pflichten nach § 328 AO erzwin-
gen. Bei Nichterfiillen kann das Finanzamt die Besteuerungsgrundlagen schatzen. Auch
die Einleitung eines BuRgeldverfahrens wegen einer Steuerordnungswidrigkeit nach
§ 379 AO ist moglich.

Dagegen sind Steuerverglinstigungen grundsatzlich nicht mehr von der Ordnungs-
maRigkeit der Buchfiihrung abhangig.

Kapitel 3: Die Buchfiihrungssysteme

3.1 Allgemeines

Trotz umfangreicher Vorschriften zur OrdnungsmaRigkeit der Buchflihrung finden sich
weder im Handelsrecht noch im Steuerrecht Regelungen, wonach ein bestimmtes
Buchfiihrungssystem vorgeschrieben ware (vgl. auch R 5.2 Abs. 2 EStR).

So kann die Buchfiihrung in Form von gebundenen Biichern, als Loseblattbuchfiihrung
oder als Offene-Posten-Buchhaltung gefiihrt werden.

Dabei ist es gleichgliltig, ob die Buchflihrung handschriftlich, maschinell oder mit EDV-
Anlagen erstellt wird.

Nach der geltenden Rechtsauffassung kann von einer Buchfiihrung allerdings erst dann
gesprochen werden, wenn grundsatzlich folgende Mindestvoraussetzungen erfiillt
sind:

a) Erfassung samtlicher Geschaftsvorfalle zeitnah und geordnet in einem oder mehre-
ren Grundbiichern,

b) zusatzliche Erfassung der Forderungen und Schulden aufgegliedert nach Geschafts-
freunden in einem Kontokorrentbuch,

c) Aufstellung eines Inventars und einer Bilanz fiir den Schluss eines jeden Geschafts-
jahres.
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3.2 Bestandteile einer Buchfiihrung

3.2.1 Der Buchungsbeleg

Voraussetzung fiir jede Buchung ist ein Buchungsbeleg, das sind alle Schriftstiicke, die
als Nachweis flir Geschaftsvorfalle dienen, z. B. Rechnungen, Bankauszlige, Kassenstrei-
fen, Quittungen.

Aber auch interne Belege (Eigenbeleg), z.B. Belege fiir Privatentnahmen, Lohnlisten,
Umbuchungslisten, Materialentnahmescheine usw. gelten als Buchungsbelege. Aus-
nahmen vom Belegzwang werden nur bei kleineren Ausgaben, die laufend in etwa
gleichbleibender Hohe wiederkehren, anerkannt, z. B. Parkgebuhren, Trinkgelder.

3.2.2 Die Grundbiicher

Sie erfassen die Geschaftsvorfille chronologisch anhand der Buchungsbelege. Sie erfiil-
len damit eine Kontrollfunktion und werden als Tagebuch, Journal, Memorial oder auch
Primanota bezeichnet.

In der Regel werden folgende Grundbiicher gefiihrt:

Kassenbuch — zeichnet samtliche Bareinnahmen und -ausgaben auf,
Wareneingangsbuch — erfasst die Waren- und Materialeinkaufe,
Warenausgangsbuch — erfasst die Erl6se aus Warenverkaufen,

Tagebuch —in dem alle tibrigen Geschaftsvorfalle aufgezeichnet werden.

3.2.3 Das Hauptbuch

Es Ubernimmt die Aufzeichnungen der Grundbiicher und ordnet sie in sachlicher und
systematischer Hinsicht entsprechend dem Kontenplan des Betriebs.

Die Ubertragung der Geschaftsvorfalle aus den Grundbiichern erfolgt meist zusam-
mengefasst fiir gleichartige Buchungen als Sammelbuchung.

Der Abschluss des Hauptbuchs flihrt zur Bilanz und Erfolgsrechnung.

3.2.4 Die Nebenbiicher

Sie sind Hilfsbiicher, die neben der eigentlichen Buchfiihrung fir spezielle Einzelsach-
verhalte gefiihrt werden.

Die wichtigsten Nebenbiicher sind die Geschaftsfreundebiicher, die jeweils Stand und
Veranderung des Kreditverkehrs fiir jeden einzelnen Kunden und Lieferanten aufzeich-
nen, wahrend im Hauptbuch lediglich der Stand der gesamten Kundenforderungen im
Sachkonto Debitoren und der Stand der gesamten Lieferantenverbindlichkeiten im
Sachkonto Kreditoren ausgewiesen ist.

Weitere Nebenblicher sind die Wechselbiicher, die Lohnbuchfiihrung, Abschreibungs-
listen, Anlagen- und Lagerbuchhaltung.
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3.3 Buchfiihrungssysteme

3.3.1 Die einfache Buchfiihrung
Dieses System hat kaum noch praktische Bedeutung, ist aber zuldssig.

Die Geschaftsvorfalle werden im Tagebuch, das meist aufgegliedert ist in ein Kassen-
buch, fuir Bargeschafte und ein Tagebuch oder Journal fir Kreditgeschafte, aufgezeich-
net. Neben diesen Grundblichern wird ein Geschaftsfreundebuch als Hauptbuch und
ein Inventar- oder Bilanzbuch, in dem jeweils zum Bilanzstichtag der Stand des betrieb-
lichen Vermogens und der Schulden festgehalten wird, gefiihrt.

Das Geschaftsergebnis wird bei der einfachen Buchfiuihrung nur durch den Vergleich
des Betriebsvermogens am Anfang und am Schluss des Geschaftsjahres unter Beriick-
sichtigung der Entnahmen und der Einlagen ermittelt.

Von der Einnahmen-/Ausgaben-Rechnung unterscheidet sich die einfache Buchfiihrung
durch die Aufzeichnung von Kreditgeschaften. Und von der doppelten Buchfiihrung un-
terscheidet sie sich dadurch, dass keine Gegenbuchungen vorgenommen werden und
damit die Kontrollméglichkeit entfallt.

Schematische Darstellung

| BEISPIEL: ¢
Geschaftsvorfalle
Datum 2.11. Kunde A bezahlt 6 000 € durch Bankiiberweisung
“ 3.11. Lieferant B erhdlt 8 000 € durch Bankiiberweisung
“ 4.11. Betriebliche Miete mit 1 000 € wird bar bezahlt
“ 5.11. Bareinnahme aus Warenverkauf 1200 €
“ 6.11. Wareneinkauf bei Lieferant B mit 7 500 € auf Ziel
“ 7.11. Privatentnahme von 500 € in bar

Darstellung dieser Geschiaftsvorfalle im Kassenbuch, Tagebuch und Hauptbuch = Geschafts-
freundebuch

Kassenbuch (Grundbuch)

Datum Text Eingang Ausgang
€ €
4.11. Mietzahlungen fiir Geschaftsraume 1000
5.11. Einnahmen aus Warenverkauf 1200
7.11. Privatentnahme 500

Tagebuch oder Journal (Grundbuch)

Datum Text Betrag
€
2.11. Kunde A liberweist 6000
3.11. wir Uberweisen an Lieferant B 8000
6.11. Wareneinkauf bei Lieferant B auf Ziel 7500
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Hauptbuch (Geschaftsfreundebuch)

Datum Text Soll Haben
€ €
Teil | Kunden:
2.11. A Uberweist 6000
Teil Il Lieferanten:
3.11. Wir tiberweisen an B 8000
6.11. Einkaufsrechnung von B 7500

3.3.2 Die doppelte Buchfiihrung

Anders als bei der einfachen Buchfiihrung werden alle Geschaftsvorfalle in zeitlicher 33
und gleichzeitig in sachlicher Ordnung erfasst. lhre Erfassung erfolgt einerseits nach
ihrer Auswirkung auf das Vermogen und andererseits nach ihrer Auswirkung auf den
betrieblichen Erfolg. Die Buchung auf Konto und Gegenkonto gewahrleistet die Kon-
trollfunktion der doppelten Buchfiihrung. Die Darstellung aller Zahlungs- und Leis-
tungsvorgdnge unter Verwendung von Bestands- und Erfolgskonten ermdglicht auch

eine doppelte Erfolgsermittiung.

Neben dem Grundbuch, das wie bei der einfachen Buchflihrung samtliche Geschafts-
vorfalle chronologisch erfasst, wird bei der doppelten Buchfiihrung ein Hauptbuch ge-
fihrt, in dem fiir samtliche Bestands- und Erfolgskonten ein Sachkonto eingerichtet
wird, auf denen die Geschaftsvorfalle doppelt, d. h. einmal im Soll und einmal im Ha-
ben gebucht werden.

Als Nebenbiicher werden auch hier die Personenkonten in Geschaftsfreundebiichern 34
gefihrt.

Vom Aufbau her unterscheidet sich die doppelte Buchfiihrung nicht von der einfachen
Buchfuihrung. Allerdings hat das Hauptbuch bei der doppelten Buchfiihrung eine vollig
andere Bedeutung.

3.4 Formen der doppelten Buchfiihrung
3.4.1 Ubertragungsbuchfiihrung

Von der urspriinglichen 2-stufigen Erfassung, namlich der Verbuchung aller Belege in 35
einem einheitlichen oder gegliederten Grundbuch (Tagebuch) als 1. Stufe und anschlie-
Render Ubertragung auf die Sachkonten im Hauptbuch (2. Stufe), hat sich im Laufe der

Zeit die sog. amerikanische Methode als die in der Praxis am haufigsten vorkommende
Ubertragungsbuchfihrung entwickelt.

Zur Vermeidung von Ubertragungsfehlern und zur Vereinfachung der Buchfiihrung 36
sind bei dieser Form Grundbuch und Hauptbuch in einem Buch vereinigt. Dem Grund-
buch kommt dabei ausschlieBlich eine Kontrollfunktion zu.
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IR sachverhalte — Geschiftsvorfille

Wareneinkauf auf Ziel 10 000€ + 1 900€ USt It. Rechnung
Privatentnahme mit 1 000 € in bar

Uberweisung der Rechnung vom 3.1. mit 11900 €
Barzahlung Einkauf Bliromaterial 500 € + 95 € USt
Warenverkaufe auf Rechnung 8 000€ + 1 520€ USt

vyvyvyyvyy

Das Beispiel macht den Nachteil des amerikanischen Journals (siehe Rn. 160 ff.) sicht-
bar. Infolge der beschrankten Zahl an Sachkonten ist diese Buchfiihrungsform nur fur
kleinere Unternehmen verwendbar.

3.4.2 Durchschreibebuchfiihrung
3.4.2.1 Allgemeines

Diese Buchfihrungsform stellt eine Weiterentwicklung dar und unterscheidet sich von
der Ubertragungsbuchfithrung dadurch, dass die Buchungen im Grundbuch und
Hauptbuch gleichzeitig als Durchschrift erfolgen. Dazu war allerdings der Ubergang
von der gebundenen Buchform zur Loseblattbuchfiihrung erforderlich. Das heiRt, an
Stelle eines Hauptbuchs werden fiir alle Sachkonten einzelne Kontenblatter angelegt.
Die Vorteile liegen auf der Hand: Erstens ist die Kontenzahl des Hauptbuchs praktisch
unbegrenzt, zweitens werden Ubertragungsfehler unméglich und drittens ist der Ein-
satz von Buchungsautomaten denkbar. Die Durchschrift kann dabei sowohl vom Sach-
kontenblatt des Hauptbuchs auf das Grundbuch (Journal) als auch umgekehrt vom
Journal oder Grundbuch auf die Sachkontenblatter des Hauptbuchs erfolgen.

In der Praxis hat sich die Durchschrift vom Sachkontenblatt des Hauptbuchs auf das
Journal ,,Original-Konto-Verfahren“ durchgesetzt. Dabei werden die zu bebuchenden
Sachkontenblatter nacheinander in das Durchschreibegerat eingelegt und in das Jour-
nal durchgeschrieben. Jeder Geschaftsvorfall beansprucht dadurch zwei Zeilen im Jour-
nal, eine fiir die Soll- und eine fir die Habenbuchung. Auf diese Weise ist auch die Kon-
trollabstimmung der Soll- und Habenbuchungen gesichert.
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Das Journal bzw. Grundbuch wird hauptsachlich im sog. Dreispaltenverfahren gefiihrt,
d.h. es enthadlt eine Doppelspalte fiir Kundenkonten, eine fiir Lieferantenkonten und
eine fir die Sachkonten.

Bei den meisten Fabrikaten, z.B. Taylorix, ist noch eine Doppelspalte fiir die Vorsteuer
bzw. Umsatzsteuer vorgesehen. Dieses Verfahren setzt voraus, dass die Buchungen in
den Personen- und Sachkonten jeweils in verschiedenen Doppelspalten erfolgen, die
der Einteilung im Journal entsprechen mussen.

Muster fiir Journal = Grundbuch

Datum|Buchungs- [Kunden Lieferanten |Sachkonten |Gegenkonto|VoSt |USt
text
S H S H S H
Kundenkonto
Datum Buchungstext [Kunden Gegenkonto
S H
Lieferantenkonto
Datum Buchungstext Lieferanten Gegenkonto
S H
Sachkonten
Datum Buchungstext Sachkonten |Gegenkonto
S H

Gewohnlich am Ende jedes Monats werden die Betrage aus der Vorsteuer-Umsatzsteu-
erspalte aufaddiert, in das entsprechende Sachkonto eingetragen und gleichzeitig in
das Grundbuch = Journal durchgeschrieben. Das Gleiche gilt fir die Personenkonten.

3.4.2.2 Kontenplan — Kontenrahmen

Der Ubergang von der Buchfiihrung in der Form von gebundenen Blichern zur Lose-
blattbuchfiihrung erfordert die Einflihrung eines Kontenplans.

Danach erhalt jedes Sachkonto eine Nummer, damit ist einerseits eine geordnete Abla-
ge sichergestellt, andererseits anhand des Kontenplans die Vollstandigkeit der Konten-
blatter uberpriifbar geworden.

Der Kontenplan wird fiir jeden Betrieb aus dem Kontenrahmen aufgestellt. Der Konten-
rahmen enthalt als Modell fiir einen ganzen Wirtschaftszweig alle denkbar moglichen
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Konten, aus denen der einzelne Betrieb jeweils die tatsachlich bendtigten Konten ent-
nimmt.

Die Kontenrahmen sind immer nach dem Zehnersystem aufgebaut und gliedern sich
entweder nach dem Produktionsablauf (Prozessgliederungsprinzip) oder nach dem ak-
tienrechtlichen Bilanzgliederungsprinzip.

Sinn und Zweck der Kontenrahmen ist es, sicherzustellen, dass gleiche Geschaftsvorfal-
le in verschiedenen Betrieben gleichermalRen verbucht werden, aber auch, dass diese
Geschaftsvorfalle innerhalb eines Betriebs in verschiedenen Jahren auf gleichen Konten
verbucht werden. Die Kontenklassen werden in 10 Kontengruppen gegliedert, die nach
Bedarf in 10 Untergruppen unterteilt werden kénnen.

| BEISPIEL: o
Kontenklasse 1 =Finanzkonten
Kontengruppe 11 =Bankkonten
Kontenart 110 =Volksbank
111 =Kreissparkasse
112 =Dresdner Bank

Kontenrahmen nach dem Produktionsablauf = GKR

Kontenklasse |Kontenbezeichnung Produktionsablauf
0 Anlagevermogen, Kapital Grundlage fur Produktion schaffen
1 Finanzkonten Geldmittel fir Einkauf bereitstellen
2 Abgrenzung, neutrale Aufwen-  |Verwaltung und Vertrieb einrichten
dungen und Ertrage
3 Roh-, Hilfs-, Betriebsstoff Einkauf der Produktionsmittel
4 Betriebliche Kostenarten Produktion lauft
5 Konten fir Produktion wird durch Kalkulation
6 Betriebsabrechnung kontrolliert
7 Fertige und unfertige Erzeugnisse |Rohproduktion ist abgeschlossen
8 Erloskonten Produkte werden verkauft
9 Abschlusskonten Betriebsergebnis wird ermittelt

3.4.3 Die EDV-Buchfiihrung

Fortschreitende Technisierung und starker werdender Konkurrenzdruck, der vom Unter-
nehmer immer haufiger kurzfristige Entscheidungen fur die Gegenwart und die Zu-
kunft erfordert, haben nicht nur bei GroRbetrieben den Ubergang zur elektronischen
Datenverarbeitung veranlasst.

Infolge ihrer Fahigkeit, eingegebene Daten nicht nur mit hochster Geschwindigkeit zu
verarbeiten, sondern auch zu speichern, ist die EDV-Anlage zusatzlich in der Lage, z.B.
den Zahlungsverkehr zu tberwachen, Abschreibungslisten und Lagerkarteien zu fiih-
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ren, Umsatzsteuer-Voranmeldungen zu erstellen oder laufend Zwischenbilanzen auf-
zustellen. Sie ist damit nicht nur eine wesentliche Entscheidungshilfe fiir den Unter-
nehmer, sondern dient auch der Rationalisierung im Betrieb.

Der Arbeitsablauf einer EDV-Anlage vollzieht sich in 3 Stufen: die Eingabe der Daten
des Buchungsbelegs, die Verarbeitung dieser Daten und die Auswertung der Daten. Da-
bei ist es zweckmaRig, die Buchungsbelege vorab systematisch nach sog. Buchungs-
kreisen zu ordnen (z. B. Bankbelege, Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen).

Zur ordnungsmaligen Verbuchung muss der Datentrager folgende Angaben enthal-
ten:

1 2 3 4 5 6

Datum Text Konto Gegenkonto Betrag Journalseite

Die Reihenfolge der Angaben ist je nach System verschieden.

Bei EDV aufer Haus enthalt der Datentrager eine zusatzliche Programmleiste mit einer
Betriebskennzahl und einer Prufziffer, damit Verwechslungen mit anderen Betrieben
vermieden werden.

Bei modernen Anlagen hat das ,Konto“ 5 Stellen, wobei die ersten 4 (von rechts gese-
hen) das Sachkonto bezeichnen, wahrend die 5. Stelle eine Gruppenkennziffer darstellt,
die von 1 — 6 die Debitoren und von 7 — 9 die Kreditoren bezeichnet. Das Angabenfeld
»Gegenkonto” umfasst maximal 7 Stellen. Die ersten 4 Stellen (auch von rechts) be-
zeichnen wieder das Sachkonto und die 5. Stelle eine Gruppenziffer. Die 6. Stelle ist ein
Steuerschlissel (z. B. bei DATEV 1 = steuerfreier Umsatz, 3 = 19 % USt, 9 = 19 % Vorsteu-
er). An die 7. Stelle des Gegenkontos kann bei Bedarf ein Buchungsberichtigungsschliis-
sel eingegeben werden.

Bei jeder Datenerfassung wird zur Kontrolle der Richtigkeit und der Vollstandigkeit ein
Erfassungsjournal — Primanota — erstellt (entspricht dem Grundbuch).

Die Angabe S = Soll oder H = Haben vor oder nach dem Umsatz bezieht sich immer auf
die Buchung im Feld ,Konto“. Im Gegenkonto wird automatisch auf der anderen Seite
gebucht.

IEEETEY Wareneinkauf auf Ziel vom Lieferanten S (Lieferanten-Nr. 71605) am 15.12.

Datum Text Konto |Gegenkonto |Umsatz S JS.
H
15.12. WEK 3000 971605 833.00 S 1

Fir das vorstehende Beispiel und seine obige Erfassung wiirde der Computer folgende
Kontoauszlige ausdrucken:
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3.4.3.1 Sachkonten (Kontennummern entsprechend ,,DATEV-Kontenrahmen*)

Wareneinkauf

Konto Nr.3000

Datum Text Gegenkonto |S Umsatz H
15.12. Journal Seitel [1600 700.00
Vorsteuer Konto Nr.1570
Datum Text Gegenkonto |S Umsatz H
15.12. Journal Seitel [1600 133.00
Verbindlichkeiten Konto Nr.1 600
Datum Text Gegenkonto |S Umsatz H
15.12. Journal Seite1 |{3000/1570 833.00
3.4.3.2 Personenkonten
Lieferant S Konto Nr.71605
Datum Text Gegenkonto |S Umsatz H
15.12. Wareneinkauf [3000/1570 833.00

Das Beispiel soll veranschaulichen, dass der Computer in der Lage ist, bei entsprechen-
der Programmierung selbstandig die Umsatzsteuer bzw. Vorsteuer auszurechnen und
auf dem entsprechenden Sachkonto zu buchen. Auch die Buchungen auf den Personen-
konten mit anschlieBender Buchung auf dem Sachkonto ,Verbindlichkeiten” (meist als

Sammelbuchung) erfolgen automatisch.

Zur Kontrolle der Datenverarbeitung und Auswertung wird zusatzlich ein Verarbei-
tungsprotokoll oder Journal ausgedruckt. Die Fahigkeit, eingegebene Daten zu spei-
chern, fuihrt zu zusatzlichen Einsatzmoglichkeiten, liber den Rahmen der eigentlichen

Buchfiihrung hinaus, wie bereits dargestellt.
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Arbeitsablauf bei der EDV-Buchfiihrung

Eing.-Re Ausg.-Re
Daten-

erfassung

| Primanota | | Datentrager
Computer

| |
Journal Kont - Saldenlisten

ontoauszlge sw.

» Buchhalter oder Steuerberater sortiert die Buchungsbelege nach Buchungskreisen

» Buchhalter oder Steuerberater erfasst die Belegdaten und erstellt dabei Primanota
als Erfassungsnachweis sowie Datentrager fiir den Computer

» Computer verarbeitet die eingegebenen Daten, speichert sie, wertet sie aus und er-
stellt dabei Journal, Kontoausziige, Saldenlisten usw.

Darliber hinaus hat das BMF die Auffassungen zu den Grundsatzen der ordnungsgema-
Ben Fithrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form so-
wie zum Datenzugriff (GoBD) neu formuliert, zuletzt mit Schreiben vom 28.11.2019 -
IV A4S0316/19/10003. Die Anderungen treten zum 1.1.2020 an die Stelle des Schrei-
bens vom 14.11.2014 - IVA 4-50316/13/10003.
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Kapitel 4: Inventur — Inventar — Bilanz

4.1 Allgemeines

Nach § 240 HGB ist jeder Kaufmann verpflichtet, bei Betriebsbeginn und danach auf
den Schluss eines jeden Geschaftsjahres ein Inventar und eine Bilanz aufzustellen. Da-
bei hat er seine Grundstiicke, seine Forderungen und Schulden, sein Geld und seine
sonstigen Vermogensgegenstande genau zu verzeichnen und den Wert der einzelnen
Gegenstande anzugeben.
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_

Zu den Erleichterungen nach Inkrafttreten des BilMoG siehe § 241a HGB und Rn. 16.

4.2 Inventur

Die sich aus § 240 HGB ergebende Verpflichtung zur Bestandsaufnahme setzt eine ge-
naue Ermittlung aller Vermoégenswerte und Schulden zum Abschlusszeitpunkt voraus.
Diese Bestandsermittlung nennt man Inventur. Sie erfolgt bei kdrperlichen Gegenstan-
den durch Zahlen, Messen oder Wiegen (korperliche Bestandsaufnahme). Aber auch
unkorperliche Vermégensteile wie Forderungen und Schulden missen erfasst werden.
Dies geschieht durch die sog. Buchinventur, d. h. anhand von Aufzeichnungen und Bele-
gen.

Die Inventur kann meist nicht am Bilanzstichtag vorgenommen werden, deshalb ist es
grundsatzlich zugelassen, dass sie innerhalb von 10 Tagen vor oder nach dem Bilanz-
stichtag durchgefiihrt wird.

Ausnahmen sind zugelassen:
a) beim Ansatz eines Festwerts (korperliche Bestandsaufnahme nur alle 3 Jahre);

b) bei der permanenten Inventur nach R5.3 Abs.2 EStR. Der Bestand wird in diesen
Fallen anhand von Lagerbiichern oder Lagerkarteien rechnerisch ermittelt und muss
mindestens einmal in jedem Wirtschaftsjahr durch eine korperliche Bestandsauf-
nahme Uberprift werden;

c) bei der sog. zeitlich verlegten Inventur, die nach R 5.3 Abs. 2 EStR gestattet, dass die
Inventur innerhalb der letzten 3 Monate vor oder der ersten 2 Monate nach dem Bi-
lanzstichtag durchgefiihrt wird. Dabei ist der inventurmaRig ermittelte Bestand
wertmaRig auf den Bilanzstichtag fortzuschreiben bzw. zuriickzurechnen.

IEEEIY Unternehmer fihrt zum 31.10. eine Inventur durch und ermittelt den Wert mit
150000€.Vom 1.11. — 31.12. wurden Waren fiir 20 000 € netto eingekauft und aus den Ver-
kdufen 45000 € netto erlést. Rohgewinnaufschlag 25 %.

Berechnung des Bilanzwerts zum 31.12.:

Inventurwert am 31.10. 150000€
+ Zukauf 1.11. - 31.12. 20000€
/.Verkaufe 1.11.—31.12.

(Erlése 45 000 € ./. Rohgewinnaufschlag 9 000 €) 36000 €
Bilanzansatz 31.12. 134000€

Weder die permanente noch die zeitlich verlegte Inventur sind bei leicht verderblichen
Waren oder besonders wertvollen Wirtschaftsgitern zuldssig.
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4.3 Inventar

Als Ergebnis der Bestandsaufnahme (Inventur) wird ein Verzeichnis der gesamten Ver-
mogenswerte und der Schulden angefertigt. Dieses Bestandsverzeichnis wird als Inven-
tar bezeichnet.

Nach § 240 HGB sind fiir die Wertermittlung die Verhdltnisse zum Bilanzstichtag maR-
gebend, wobei grundsatzlich samtliche Vermogensgegenstande einzeln zu erfassen
sind. Ausnahmen von diesem Grundsatz der Einzelbewertung sind nach R5.4 Abs.2
EStR beim beweglichen Anlagevermogen fiir geringwertige Wirtschaftsglter i.5.d. § 6
Abs. 2 EStG, fiir Gegenstande, die eine geschlossene Anlage bilden, und fiir Gegenstan-
de der gleichen Art zulassig.

Zu den Wirtschaftsgiitern des Vorratsvermégens enthalt R 6.8 Abs. 3 EStR zur Erleichte-
rung und Vereinfachung der Inventur und Bewertung entsprechende Ausnahme-
regelungen fiir annahernd gleichwertige oder fiir gleichartige Wirtschaftsgtiter. Einzel-
heiten siehe Rn. 805 ff.

4.4 Die Bilanz
4.4.1 Bedeutung der Bilanz

Der Grundsatz der Einzelbewertung fiihrt beim Inventar nicht nur bei groReren Betrie-
ben zu einem Umfang, bei dem zwangslaufig die Ubersichtlichkeit verloren geht. Dem
entgegenzuwirken ist Aufgabe der Bilanz. Sie fasst die Einzelposten des Inventars zu
Gruppenposten zusammen, stellt die gruppenweise zusammengefassten Besitzposten
den Schuldposten gegentiber und weist den Unterschiedsbetrag als Eigenkapital aus.

Entsprechend dem italienischen Ursprung des Wortes Bilanz (il bilancia = Waage) ms-
sen die Summen der Aktiv- und Passivseite der Bilanz gleich sein. Man spricht deshalb
von der Bilanzgleichung.

Schema einer Bilanz

Aktiva Bilanz Passiva
Besitzposten 100 000 € |Eigenkapital 60000€
Schulden 40000€

(Fremdkapital)
100000€ 100000€

Die Besitzposten (Vermdgensteile) werden auf der linken Seite (Aktiva) und die Schul-
den (Fremdkapital) auf der rechten Seite (Passiva) ausgewiesen.

Vereinfacht ausgedriickt bedeutet dies:

Die linke Seite der Bilanz zeigt, was der Unternehmer besitzt, die rechte Seite der Bilanz
zeigt, wer es finanziert hat. Wiirden die Schuldposten (Fremdkapital) die Besitzposten
Ubersteigen, dann ware das Eigenkapital auf der linken Seite unter Aktiva auszuweisen,
man spricht dann von einem Minuskapital, d. h. der Betrieb ware lberschuldet.
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Aktiva Bilanz Passiva
Besitzposten 100000 € |Schulden 120000€
Eigenkapital 20000€

120000€ 120000 €

Die Aussagefahigkeit einer Bilanz sowohl im Vergleich mit den Bilanzen anderer Betrie-
be als auch im Vergleich mit den Bilanzen verschiedener Jahre desselben Betriebs setzt
eine einheitliche Gliederung voraus.

Von den verschiedenen Mdéglichkeiten hat sich heute fir fast alle Betriebe das Glie-
derungsschema nach dem HGB durchgesetzt.

Danach werden Besitz- und Schuldposten nach dem Grad ihrer Verwertbarkeit auf-
gefiihrt, beginnend mit dem schwer verwertbaren Anlagevermogen (Prinzip der stei-
genden Liquiditat).

Aktiva Bilanz Passiva
Grund und Boden 130000 € |Eigenkapital 475000€
Gebaude 270000 €|Darlehen 150000€
Einrichtung 60000 € |Liefer-Verb. 320000€
Fuhrpark 90000 € |Sonst. Verb. 70000€
Waren 230000€
Forderungen 180000€
Bank 40000€
Kasse 15000€

1015000€ 1015000€

Die Bilanzen sind nach § 245 HGB vom Kaufmann unter Angabe des Datums eigenhan-
dig zu unterschreiben. Bei Gesellschaften haben alle personlich haftenden Gesellschaf-
ter zu unterzeichnen (z. B. bei OHG = samtliche Gesellschafter, bei KG = samtliche Kom-
plementare).

Nach §4 Abs.1 EStG ergibt sich der Gewinn aus dem Unterschiedsbetrag zwischen
dem Betriebsvermogen am Schluss des laufenden und am Schluss des vorangegange-
nen Wirtschaftsjahres. Dieses Betriebsvermogen entspricht dem in der Bilanz aus-
gewiesenen Eigenkapital, sodass z.B. das Betriebsvermdgen = Eigenkapital zum
31.12.01 sowohl fiir die Gewinnermittlung des Jahres01 (als Betriebsvermogen am
Ende des laufenden Wirtschaftsjahres) als auch fiir die Gewinnermittlung des Jahres 02
(als Betriebsvermogen am Schluss des vorangegangenen Wirtschaftsjahres) zu Grunde
gelegt wird. Dabei wird vorausgesetzt, dass die Schlussbilanz zum 31.12.01 identisch
ist mit der Anfangsbilanz zum 1.1.02 (Bilanzenzusammenhang).
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4.4.2 Anderung der Bilanz durch Geschiftsvorfille

Fast jeder Geschaftsvorfall andert einen Bilanzposten. Da aber in jedem Fall die Bilanz-
gleichung erhalten bleiben muss, fiihrt jede Anderung eines Bilanzpostens entweder zu
einer Anderung eines anderen Bilanzpostens oder zu einer Anderung des Eigenkapitals.

Wird lediglich ein anderer Bilanzposten gedndert, so spricht man von einer Betriebsver-
mogensumschichtung. Wird dagegen das Eigenkapital gedndert, spricht man von einer
Betriebsvermdgensanderung.

4.4.2.1 Betriebsvermdégensumschichtungen

Sie dndern das Betriebsvermogen nicht, sind also auch ohne Auswirkung auf den Ge-
winn. Dabei sind drei Arten zu unterscheiden:

4.4.2.1.1 Aktiv-Tausch

Beim Aktiv-Tausch wird eine Erhdhung eines Bilanzpostens auf der Aktivseite der Bilanz
durch eine betragsgleiche Minderung eines anderen Bilanzpostens auf der Aktivseite
der Bilanz ausgeglichen und umgekehrt.

I Ein Kunde bezahlt eine Forderung mit 10 000 € durch Bankiiberweisung.

Bilanz vorher

Forderungen 10000 € |Eigenkapital 240000€
Bank 100000 € |Schulden 120000€
Sonstige Aktiva 250000€

360000€ 360000€
Bilanz nachher
Forderungen 0€ |Eigenkapital 240000€
Bank 110000€ |Schulden 120000€
Sonstige Aktiva 250000€

360000€ 360000€

4.4.2.1.2 Passiv-Tausch

Wie beim Aktiv-Tausch, nur diesmal auf der Passivseite der Bilanz, wird die Erhohung

eines Passivpostens durch die betragsgleiche Minderung eines anderen Passivpostens

ausgeglichen.

I Die Gewerbesteuerschuld mit 20 000 € wird mit einem aufgenommenen Bankkredit
bezahlt.

Bilanz vorher

Grundstick 50000 € |Eigenkapital 140000€
Fuhrpark 30000 € [GewSt-Schuld 20000€
Sonstige Aktiva 80000€

160000€ 160000€
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Bilanz nachher

Grundstiick 50 000 € [Eigenkapital 140000€
Fuhrpark 30000 € [GewSt-Schuld 0€
Sonstige Aktiva 80000 € [Bankkredit 20000€

160000€ 160000€

(Hinweis: Die GewsSt ist eine nicht abziehbare Betriebsausgabe.)

4.4.2.1.3 Aktiv-Passiv-Tausch

In diesen Fillen erhdhen oder vermindern sich betragsgleich sowohl ein Aktiv- als auch
ein Passivposten.

Waren werden mit 40 000 € auf Ziel gekauft.

Bilanz vorher

Grundstick 50000 € [Eigenkapital 140000€
Fuhrpark 30000 € [Kredit 20000€
Sonstige Aktiva 80000€

160000€ 160000€
Bilanz nachher
Grundstick 50000 € [Eigenkapital 140000€
Fuhrpark 30000 € [Kredit 20000€
Waren 40000 € |Warenschuld 40000€
Sonstige Aktiva 80000€

200000€ 200000€

Dabei werden die Bilanzsummen zwar gedndert, nicht aber das Eigenkapital und auch nicht
der Gewinn.

4.4.2.2 Betriebsvermdgensveranderungen

Die meisten Geschaftsvorfalle verandern das Eigenkapital = Betriebsvermégen und wir-
ken sich damit auch auf den Gewinn aus. Soweit es sich um betriebliche Geschaftsvor-
falle handelt, erfolgt die Gewinnauswirkung zu Recht. Aber auch privat veranlasste Vor-
falle verandern das Betriebsvermdgen, z.B. die Uberfiihrung von Privatgeld oder private
Sachwerte in das Betriebsvermdgen (Einlagen), ebenso natdiirlich die Herausnahme und
Uberfiihrung in den privaten Bereich (Entnahmen). In diesen Fallen muss die durch die
Veranderung des Betriebsvermogens eingetretene Gewinnanderung wieder neutrali-
siert werden. Wie diese Korrektur vorgenommen wird, zeigt die Gewinnermittlungsfor-
mel des § 4 Abs. 1 EStG, die lautet:

Betriebsvermdgen am Schluss des laufenden Wirtschaftsjahres

./. Betriebsvermégen am Schluss des vorangegangenen Wirtschaftsjahres

= Unterschiedsbetrag  positiv = Vermogenszunahme = Gewinn
negativ = Vermogensabnahme = Verlust

+ Entnahmen damit werden nicht betrieblich veranlasste Vermdgensmin-
derungen wieder ausgeglichen

76

77

78

33



34

79

80

Buchfiihrung

./. Einlagen damit werden nicht betrieblich veranlasste Vermogenserho-
hungen ausgeglichen

= Gewinn der durch betriebliche Geschéaftsvorfalle tatsachlich erwirt-
schaftet wurde

4.4.2.2.1 Betrieblich veranlasste Betriebsvermégensveranderungen

Wird durch einen betrieblichen Geschaftsvorfall ein Aktivposten der Bilanz erhoht bzw.
ein Passivposten vermindert, ohne dass dies betragsmafig in der Bilanz ausgeglichen
wird, ergibt sich eine Erhohung des Betriebsvermogens und des Gewinns.

IR Dem Unternehmer werden auf dem betrieblichen Bankkonto 5000€ Zinsen gut-
geschrieben.

Bilanz vorher

Grundstuick 50000 € |Eigenkapital 100000€
Fuhrpark 30000 € [Schulden 20000€
Bank 40000€

120000€ 120000€
Bilanz nachher
Grundstuick 50000 € |Eigenkapital 105000€
Fuhrpark 30000 <€ |Schulden 20000€
Bank 45000€

125000€ 125000€

Das Eigenkapital hat sich um den Zinsertrag von 5000 € erhoht. Bei Anwendung der Gewin-
nermittlungsformel des § 4 Abs. 1 EStG fiihrt dies auch zu einer Gewinnerhéhung von 5000 €.

Umgekehrt werden durch einen betrieblichen Geschaftsvorfall, der einen Aktivposten
vermindert bzw. einen Passivposten erhoht, ohne entsprechenden Ausgleich das Be-
triebsvermogen und der Gewinn verringert.

Der Unternehmer bezahlt die Miete fiir das Biiro mit 4000 € durch Uberweisung.

Bilanz vorher

Grundstiick 50 000 € |Eigenkapital 100000€
Fuhrpark 30000 <€|Schulden 20000€
Bank 40000€

120000€ 120000€
Bilanz nachher
Grundstick 50 000 € |Eigenkapital 96 000€
Fuhrpark 30000 <|Schulden 20000€
Bank 36000€

116 000€ 116 000€

In diesem Beispiel hat sich durch den Geldabfluss, der nicht ausgeglichen wurde, das Eigen-
kapital = Betriebsvermogen und damit auch der Gewinn verringert.
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4.4.2.2.2 Privat veranlasste Verdnderungen des Betriebsvermégens

Werden dem Betriebsvermégen im Laufe des Jahres von privater Seite Wirtschaftsgiiter 81
zugefiihrt, erhoht sich das Betriebsvermégen zum Schluss des Jahres und damit grund-
satzlich der Gewinn.

ST Auf dem betrieblichen Bankkonto werden 10 000€ aus einer Erbschaft gutgeschrie-
ben.

Bilanz vorher

Grundsttick 50 000 €|Eigenkapital 100000€
Fuhrpark 30000 € |Schulden 20000€
Bank 40000€

120000€ 120000€
Bilanz nachher
Grundsttick 50 000 €|Eigenkapital 110000€
Fuhrpark 30000 €|Schulden 20000€
Bank 50000€

130000€ 130000€

Der private Geldzufluss (Einlage) erhéht sowohl den Aktivposten Bank als auch das Eigenkapi-
tal = Betriebsvermogen. Dies fiihrt beim Betriebsvermogensvergleich nach §4 Abs.1 EStG
grundsatzlich auch zu einer Vermogenszunahme = Gewinnerhohung, obgleich nicht betrieb-
lich veranlasst. Deshalb sieht die Gewinnermittlungsformel zum Ausgleich die Kiirzung um die
Einlage vor und gewahrleistet somit eine Gewinnermittlung nur aus betrieblich veranlassten
Betriebsvermogensverdnderungen.

Umgekehrt wird bei einer Herausnahme von Vermogensgegenstanden aus dem Be- 82
triebsvermogen fir private Zwecke eine Minderung des Betriebsvermdgens und des
Gewinns bewirkt.

T Der Unternehmer hebt vom Bankkonto 5000 € fiir den Haushalt ab.

Bilanz vorher

Grundstuick 50000 €|Eigenkapital 100000€
Fuhrpark 30000 €|Schulden 20000€
Bank 40000€

120000€ 120000€
Bilanz nachher
Grundstuick 50 000 €|Eigenkapital 95000€
Fuhrpark 30000 €|Schulden 20000€
Bank 35000€

115000€ 115000€

Auch hier wird durch Anwendung der Gewinnermittlungsformel des § 4 Abs.1 EStG die Min-
derung des Betriebsvermogens = Gewinnminderung dadurch ausgeglichen, dass diese private
Entnahme bei der Ermittlung des Gewinns wieder hinzugerechnet wird.
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4.4.2.2.3 Sonderfille

83 Ist die Entnahme eines Gegenstandes aus dem Betriebsvermogen fiir private Zwecke
mit einem Wert anzusetzen, der von seinem Wert in der Bilanz = Buchwert abweicht,
ergibt sich eine andere Auswirkung.

I Der Unternehmer entnimmt fiir private Zwecke (Schenkung an den Sohn) einen Pkw,
der mit 5000€ in der Bilanz ausgewiesen ist. Der tatsachliche Wert des Pkw betragt noch
8000<€. Nach §6 Abs.1 Nr.4 EStG ist die Entnahme mit dem Teilwert (= tatsachlicher Wert)

anzusetzen.

Bilanz vorher

Grundstuick 50000 € |Eigenkapital 100000€
Lkw 25000 € [Schulden 20000€
Pkw 5000€
Bank 40000€
120000€ 120000€
Bilanz nachher
Grundstuck 50000 € |Eigenkapital 95000€
Lkw 25000<€ [Schulden 20000€
Pkw 0€
Bank 40000€
115000€ 115000€
84 Dieser Vorgang vermindert das Betriebsvermdgen am Schluss des laufenden Wirtschaftsjahres

und damit den Gewinn um 5000€, wahrend nach §6 Abs.1 Nr.4 EStG die Entnahme mit
8000 € anzusetzen ist. Bei Anwendung der Gewinnermittlungsformel ergibt sich in diesem
Fall folgende Gesamtauswirkung auf den Gewinn.

Betriebsvermogen am Schluss
des laufenden Wirtschaftsjahres

Betriebsvermogen am Schluss

des vorangegangenen Wirtschaftsjahres

./.5000

+/./.0

Unterschiedsbetrag
+Entnahmen
./.Einlagen

./.5000
+8000

+/./.0

=Gesamtgewinnauswirkung

+3000

Im Ergebnis wird die Entnahme nicht in vollem Umfang gewinnneutral, sondern ist teilweise

erfolgswirksam.

85 In der Praxis kommen auch Falle vor, bei denen private Einlagen oder Entnahmen keine
Veranderung des Betriebsvermoégens bewirken, aber Auswirkungen auf den Gewinn

haben.
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TSI Der Unternehmer bezahlt auf einer Geschéftsfahrt betriebliche Kfz-Kosten in Héhe
von 500 € mit privatem Geld bar. Das Geld flieSt dem Betriebsvermdgen nicht zu, sondern
wird direkt ausgegeben. Deshalb ergibt sich keine Veranderung des Betriebsvermogens und
damit grundsatzlich auch keine Gewinnauswirkung. Trotzdem verandert sich bei Anwendung
der Gewinnermittlungsformel insgesamt der Gewinn, denn die Bezahlung eines betrieblichen
Aufwands mit privatem Geld ist begrifflich auch eine Einlage mit folgender Auswirkung:

Betriebsvermogen am Schluss

des Wirtschaftsjahres = unverindert
Betriebsvermogen am Schluss des

vorangegangenen Wirtschaftsjahres = unverindert
Unterschiedsbetrag = unverandert
+Entnahmen 0€
./.Einlagen 500€
=Gewinnauswirkung ./.500€

Aber auch bei der Verwendung von betrieblichen Ertragen fir private Zwecke ergibt
sich eine Gewinnauswirkung (Erhéhung), obgleich keine Anderung des Betriebsver-
maogens eintritt.

Ein Unternehmer fiihrt beim Metzgermeister X eine kleinere Reparatur aus und er-
halt zum Ausgleich einen Sonntagsbraten.

In diesem Beispiel ergibt sich die Gewinnauswirkung lediglich durch die Hinzurechnung der
Entnahme, denn die Verwendung der Betriebseinnahme (= Entgelt fiir die Reparatur) fiir pri-
vate Zwecke (= Erwerb des Sonntagsbratens) ist begrifflich eine private Entnahme.

In seltenen Fallen werden durch einen Geschaftsvorfall weder das Betriebsvermogen
geandert noch die Entnahmen oder Einlagen. Dies ist der Fall, wenn Betriebseinnahmen
mit Betriebsausgaben direkt verrechnet werden.

Ein Unternehmer vermietet an einen Arbeitnehmer eine Werkswohnung fir monat-
lich 250 € und verrechnet die Miete mit dem Arbeitslohn.

Dieser Vorgang beriihrt keinen Bilanzposten, da insoweit keine Geldbewegung stattfindet,
sich also keine Auswirkung auf das Betriebsvermogen ergibt. Da auch Entnahmen oder Ein-
lagen nicht betroffen sind — es liegt ja ausschlieRlich ein betrieblicher Vorgang vor —, ergibt
sich insgesamt keine Gewinnauswirkung.
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88
ABB. 4: Arten der Geschaftsvorfalle

Alle Vorgénge, die das Betriebsvermégen in seiner Zusammensetzung oder (bzw. und) in seiner
Hohe berlihren, werden als Geschaftsvorfille bezeichnet. Dabei werden unterschieden:

Betriebsvermégensumschichtungen

Als solche werden alle Geschaftsvorfalle bezeichnet, die das Betriebsvermogen
lediglich in seiner Zusammensetzung, nicht dagegen in seiner Hohe verandern.

|

Aktiv-Tausch

Die Umschichtung des
BV erfolgt nur unter
den Besitzposten.

Die H6he des BV und
die Bilanzsumme
erfahren durch einen
Aktiv-Tausch keine
Anderung.

!

Passiv-Tausch

Die Umschichtung des
BV erfolgt nur unter
den Schuldposten.

Die Hohe des BV und
die Bilanzsumme
erfahren durch einen
Passiv-Tausch keine
Anderung.

|

Aktiv-Passiv-Tausch

Die Umschichtung des
BV erfolgt zwischen
Besitz- und Schuld-
posten.

Die Héhe des BV
andert sich durch
einen Aktiv-Passiv-
Tausch nicht.

Es andert sich lediglich
die Bilanzsumme.

v

Erhéhung der Bilanzsumme Minderung der Bilanzsumme

Ein solcher Vorgang wird als
Bilanzmehrung bezeichnet.

Ein solcher Vorgang wird als
Bilanzminderung bezeichnet.

!

Alle diese Vorgange, namlich samtliche BV-Umschich-
tungen sowie die Privateinlagen und ein Teil der Privat-
entnahmen, bei denen Teilwert und Buchwert des
entnommenen Gutes libereinstimmen, wirken sich auf den
Erfolg des Betriebs (Gewinn oder Verlust) nicht aus.

Sie sind erfolgsneutral.
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Betriebsvermogensédnderungen

Im Gegensatz zu den BV-Umschichtungen werden als BV-Anderungen alle Geschiftsvorfille bezeichnet, die
das BV nicht nur in seiner Zusammensetzung, sondern (auch) in seiner Hohe dndern.

| |

BV-Anderung durch einen Vorgang zwischen dem BV-Anderung durch einen rein
Betrieb und dem auRerbetrieblichen Lebensbereich betrieblichen Vorgang.
des Unternehmers (Privatsphare).
BV-Erhéhung BV-Minderung BV-Minderung BV-Erh6hung
Eine solche BV-Erhéhung  Eine solche BV-Minderung Es wird nur ein Es wird nur ein
ergibt sich bei ergibt sich durch Uberfiih- Bilanzposten verandert Bilanzposten verdandert
Zuflihrung von Werten rung betrieblicher Werte in | (Besitzposten (Besitzposten erhoht
aus dem auBerbetrieb-  den auRerbetrieblichen vermindert oder bzw. Schuldposten
lichen Lebensbereich Lebensbereich (Privatver- Schuldposten erh6ht) vermindert) bzw. bei
(Privatvermogen) indas ~ mogen) des Unternehmers. | bzw. bei Veranderung Veranderung zweier
BV. Ein solcher Vorgang wird als | zweier Posten liberwiegt ~ Posten tiberwiegt die
Ein solcher Vorgang wird ~ Entnahme bezeichnet. die BV-Minderung. BV-Erhohung.
als Einlage bezeichnet. Ein solcher Vorgang wird  Ein solcher Vorgang
als Aufwand bezeichnet.  wird als Ertrag
bezeichnet.
Teilwert und Buchwert des Teilwert und Buchwert des
entnommenen Gutes entnommenen Gutes sind
stimmen Ulberein. verschieden hoch.
Ein solcher Vorgang fiihrt zu Ein solcher Vorgang fiihrt in
keiner Auswirkung auf den Hohe der Differenz zwischen
Erfolg des Betriebes. Teilwert und Buchwert zu
einem Aufwand oder Ertrag.

! !

Keine Auswirkungen Alle diese Vorgange, namlich die Aufwendungen und Ertrage,

auf Gewinn oder Verlust wirken sich auf den Erfolg des Betriebs aus. Die Differenz
zwischen samtlichen Aufwendungen und Ertragen einer
Gewinnermittlungsperiode ergeben den Gewinn dieses
Zeitraums.
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89 Zusammenfassung:
Geschéftsvorfall Auswirkung beim Gewinnauswirkung
Betriebsvermdgen
Aktiv-Tausch keine (BV-Umschichtung) |keine
Passiv-Tausch keine (BV-Umschichtung) |keine
Aktiv-Passiv-Tausch keine (BV-Umschichtung) |keine
Betriebliche Ertrage BV-Erh6hung Erhohung
Betrieblicher Aufwand BV-Minderung Minderung
Einlagen BV-Erhéhung keine
Entnahmen BV-Minderung keine, ausgenommen
Entnahmewert # Buch-
wert
Betrieblicher Aufwand mit keine Minderung
privaten Mitteln bezahlt
Betrieblicher Ertrag privat keine Erhéhung
verwendet
Verrechnung von betrieblichem |keine keine
Ertrag mit betrieblichem Auf-
wand
90 _
Rn.
1 Welche Aufgaben hat das betriebliche Rechnungswesen und in welche
Bereiche wird es eingeteilt? 5 ff.
2. Welche handelsrechtlichen Vorschriften zur Buchfiihrung kennen Sie?
Nennen Sie die wichtigsten. 15 ff.
3. Nach welchen Vorschriften ergeben sich Buchfiihrungs- und Aufzeich-
nungspflichten? Schildern Sie bitte getrennt nach Handels- und Steuer-
recht. 15 ff.
4 Welche Aufbewahrungsfristen gelten fiir die Buchfiihrungsunterlagen? 21
5 Was sind die Bestandteile einer Buchfiihrung? 26 ff.
6 Was verstehen Sie unter einem Aktiv-Tausch? 74
7. Was verstehen Sie unter einem Passiv-Tausch? 75
8 Was verstehen Sie unter einem Aktiv-Passiv-Tausch? 76
9 Wie und wo ist der steuerliche Gewinnbegriff definiert? 78
10. Was verstehen Sie unter Betriebsvermogensanderungen? 77 ff.
11. Welche Auswirkungen haben privat veranlasste Betriebsvermogensande-
rungen auf den Gewinn? 81 ff.

91-99  (Einstweilen frei)
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Kapitel 5: Das Konto

5.1 Allgemeines

In der Praxis ist es vollig ausgeschlossen, alle Geschaftsvorfalle direkt in der Bilanz zu
erfassen, deshalb wird die Bilanz am Anfang eines Wirtschaftsjahres zerlegt, d. h. min-
destens fiir jeden Bilanzposten wird ein Konto eingerichtet, das den Anfangsbestand
und alle Veranderungen des laufenden Jahres aufnimmt.

Die Form des Kontos entspricht der Bilanz, lediglich die Seitenbezeichnung ist geandert.
So wird die linke Seite als Soll- und die rechte Seite als Habenseite bezeichnet. Vom
sachlichen Inhalt her besteht Ubereinstimmung mit der Bilanz. So werden die Anfangs-
bestdnde der Aktivposten der Bilanz und ihre Zugange auf der linken Seite (Sollseite)
des Kontos ausgewiesen, wahrend ihre Abgange auf der rechten Seite (Habenseite) er-
fasst werden.

Die Anfangsbestdnde der Passivposten der Bilanz und ihre Zugange erscheinen auf
dem Konto auf der rechten Seite (Habenseite), ihre Abgénge auf der linken Seite (Soll-
seite).

Diese Darstellungsform ermoglicht zu jedem beliebigen Zeitpunkt durch Ermittlung
des Saldos (Anfangsbestand + Zugédnge ./. Abgange), den augenblicklichen Stand zu er-
mitteln.

Aktiva Anfangsbilanz Passiva
€ €
T Rk 0000 | shuden 0000 3
uhrpar chulden — )
4——— Bank 40000
120000 120000
Soll Konto Grundst. Haben Soll Konto Kapital Haben
€ € €
—> AB 50000| Abgdnge Abgange AB 100 000 4—
Zugange Zugange
Soll Konto Fuhrpark Haben Soll Konto Schulden Haben
€ € €
—>p AB 30000 | Abgdnge Abgange AB 20000 4—
Zugange Zugange
Soll Konto Bank Haben
€ €
— AB 40000| Abgange
Zugange
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Zum Abschluss des Geschaftsjahres (Wirtschaftsjahres) wird jedes Konto in der Form
abgeschlossen, dass der Saldo als Endbestand ermittelt und auf die zu erstellende
Schlussbilanz tibernommen wird. Auch fiir das einzelne Konto gilt der Grundsatz, dass
beim Abschluss die Summe der Sollseite mit der Summe der Habenseite libereinstim-

men muss.

Vorstehendes Beispiel wiirde sich bei folgenden Geschaftsvorfallen entsprechend wei-

terentwickeln:

IR Konto Grundstiick erhéht sich durch den Kauf eines Lagerplatzes um 10000 € und
verringert sich um eine Abschreibung von 2 000 €.

Konto Fuhrpark verringert sich lediglich um die Abschreibung von 5000 €.

Auf dem Bankkonto sind 80 000 € Betriebseinnahmen zugeflossen und 60 000 € einschlieflich
40000 € Entnahmen abgeflossen. Die Schulden haben sich um den noch nicht bezahlten Kauf-
preis fir den Lagerplatz mit 10 000 € erhoht. Danach ergibt sich folgende Entwicklung:

Aktiva Anfangsbilanz Passiva
€ €
4——— Grundstlick 50 000 Ei%lenkapital 100000 — )
¢ Fuhrpark 30 000 Schulden 20000 >
> Bank 40000
120000 120000
Soll Grundst. Haben Soll Kapital Haben
€ € € €
Abg. 2000
AB 50000 |Saldo AB 100000
Zugang 10000 |=EB 58000 —),  4— Saldo= .
EB 113000 | Zugange 13000
60 000 60 000
113000 113000
Soll Fuhrpark Haben Soll Schulden Haben
€ € € €
Abg. 5000
—p AB 30000 |Saldo AB 20000 ¢
=EB 25000 —p| [¢— Saldo=
EB 30000 | Zuginge 10000
30000 30000
30000 30000
Soll Bank Haben
€ €
Abg. 60000
L—» AB 40000
Saldo
Zuginge 80000 [=EB 60000 —M
120 000 120 000
Aktiva Schlussbilanz Passiva
€ €
———->  Grundstiick 58 000 Eigenkapital 113000 4—
Ly Fuhrpark 25000 Sc%ulden 30000 44—
Bank 60 000
—
143000 143 000




Das Konto

Die Veranderung des Kapitalkontos = Betriebsvermégen aus diesen Vorfallen lasst sich wie
folgt darstellen:

Geschéftsvorfalle Auswirkungen beim Konto Auswirkungen auf das
Betriebsvermogen

Grundstiick — Grundstuck € €

Kauf auf Schul- Schulden +10000 0

den +10000

Abschreibungen Grundstuck ./.2000 /. 7000
Fuhrpark ./. 5000

Bankeinnahmen Bank +80000 +80000

Bankausgaben Bank ./.20000 ./. 20000

(ohne Entnahme)

Entnahmen Bank ./. 40000 ./. 40000

Gesamtanderung des Betriebsvermogens +13000

bzw. Eigenkapitals

5.2 Grundsatze fiir die Kontenentwicklung

» Der Anfangsbestand des Kontos steht auf derselben Seite wie in der Bilanz (Aktiv-
konten Anfangsbestand = links, Passivkonten Anfangsbestand = rechts).

» Die Zugidnge stehen auf derselben Seite wie die Anfangsbestande.

» Die Abgdnge stehen auf der entgegengesetzten Seite wie die Anfangsbestande und
die Zugange.

» Der Endbestand als Saldo steht grundsatzlich ebenfalls auf der dem Anfangs-
bestand plus Zugange entgegengesetzten Seite. Eine Ausnahme kann gelten, wenn
z.B. beim Bankkonto durch hohe Abgange aus dem Bankguthaben eine Bankschuld

wird, denn der Endbestand (Saldo) eines Kontos entspricht dem Eigenkapital (Saldo)
einer Bilanz.

5.3 Kontenarten

Zur Verbuchung der laufenden Geschaftsvorfalle nach sachlichen Gesichtspunkten
werden bei der doppelten Buchfiihrung Konten eingerichtet (vgl. Ausfiihrungen zu Kon-
tenplan — Kontenrahmen, Rn. 41 ff.). Diese Konten nennt man Sachkonten. Sie sind un-
verzichtbarer Bestandteil des Zahlenwerks der Buchfiihrung. Neben den Sachkonten
werden flr jeden einzelnen Kunden und jeden einzelnen Lieferanten Personenkonten
gefiihrt, deren Summen jeweils dem Sachkonto Kunden bzw. dem Sachkonto Lieferan-
ten entsprechen missen (vgl. Ausfiihrungen zu Bestandteilen einer Buchfiihrung,
Rdn. 26 ff.).

Die Sachkonten werden eingeteilt in Bestandskonten, Erfolgskonten und gemischte
Konten.
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5.3.1 Bestandskonten

Das sind Konten, die Bestande der Anfangsbilanz tbernehmen, alle Veranderungen die-
ses Bilanzpostens durch die laufenden Geschaftsvorfalle im Wirtschaftsjahr aufzeich-
nen und ihren Saldo = Endbestand wieder in die Schlussbilanz abgeben. Dies gilt so-
wohl fiir die Besitzposten = Aktiva als auch fiir die Schuldposten und Kapital = Passiva.
Zu Beginn des Wirtschaftsjahres sind jeweils mindestens so viele Bestandskonten ein-
zurichten, wie Aktiv- und Passivposten einschlieRlich Kapital in der Anfangsbilanz ent-
halten sind.

Dabei ist zu berlicksichtigen, dass in der Bilanz oft mehrere Einzelposten zu einem
Gruppenposten zusammengefasst sind, z.B. mehrere Pkw und Lkw zum Bilanzposten
Fuhrpark.

Fir Vermogensteile, die erst im Laufe des Wirtschaftsjahres angeschafft oder her-
gestellt werden, ist vom Zeitpunkt der Anschaffung oder Herstellung an ein Konto an-
zulegen.

5.3.2 Erfolgskonten

Wie bereits unter Rn. 77 ff. zu Betriebsvermogensveranderungen dargestellt, verandern
die meisten Geschaftsvorfalle das Eigenkapital = Betriebsvermogen.

Diese Veranderungen des Kapitalkontos beruhen teilweise auf betrieblichen Ertragen
oder betrieblichen Aufwendungen, teilweise aber auch auf Entnahmen (Uberfihrung
von betrieblichen Gegenstanden in den privaten Bereich) oder Einlagen (Uberfiihrung
vom privaten in den betrieblichen Bereich).

Wirden nun im laufenden Geschaftsjahr samtliche das Kapitalkonto beriihrenden Vor-
gange direkt auf dieses gebucht, ginge nicht nur in kiirzester Zeit die Ubersichtlichkeit
verloren, sondern dartiber hinaus wirde auch die Gewinnermittlung erschwert, wenn
Aufwendungen und Ertrage mit Entnahmen und Einlagen vermischt gebucht wiirden.

In der Praxis wird daher das Kapitalkonto unterteilt in: ein Konto fiir die Entnahmen,
ein Konto fiir die Einlagen, in Konten fiir Aufwendungen und Ertrage. Diese Konten fir
Aufwendungen und Ertrage sind die Erfolgskonten.

Wie viele Erfolgskonten der Betrieb einrichtet, ist ganz davon abhangig, inwieweit der

Unternehmer seine Unkosten und Ertrage aufschliisseln will. Alle vorgenannten Kapi-

talunterkonten unterliegen den gleichen Regeln wie das Kapitalkonto selbst. Das be-

deutet:

» beim Entnahmekonto werden alle Entnahmen im Soll gebucht, denn Entnahmen
mindern das Kapital,

» beim Einlagenkonto werden die Einlagen im Haben gebucht, denn sie erhohen das
Kapital,

» bei den Aufwandskonten erscheinen die Aufwendungen im Soll, denn auch Aufwen-
dungen mindern das Kapital,

» bei den Ertragskonten missen demzufolge die Ertrage im Haben ausgewiesen wer-
den, weil sie das Kapital und damit das Betriebsvermégen erhéhen.
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Soll Kapital Haben

Entnahmen | Anfangsbestand
Aufwand | Einlagen
Endbestand | Ertrdge

Entnahmen Aufwand Einlagen Ertrage

Zugang Zugang Zugang Zugang

Bedingt durch diese Aufteilung des Kapitalkontos auf Kapitalunterkonten, die die lau-
fenden Buchungen des Geschaftsjahres aufnehmen, werden auf dem Kapitalkonto
selbst keine laufenden Buchungen vorgenommen. Erst zum Jahresabschluss miissen
diese Unterkonten auf das Kapitalkonto abgeschlossen werden.

Das Kapitalkonto wird damit zum ruhenden Konto.
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Konten d

oppelten B hrung

Um jederzeit einen moglichst genauen Einblick in die Vermogens- und Erfolgsstruktur zu erhalten, ohne dass jeweils eine Bilanz und eine GuV-Rechnung
erstellt werden mussen, wird die Bilanz in Konten zerlegt, die alle Auswirkungen auf Grund der Geschiftsvorfélle aufnehmen und bei Bedarf (regelmaBig
jahrlich) nach Kontrolle durch Inventur wieder zur Bilanz zusammengefiigt werden.

Sachkonten

46

Die Sachkonten dienen der ziffernméRigen Erfassung und Darstellung des gesamten Werteflusses von der Er6ffnungsbilanz zur Schlussbilanz
in sachlich planvoller Ordnung.

Bestandskonten

1. Wesen der Bestandskonten

Die Bestandskonten erfassen vorhandene Vermogenswerte und
Schulden des Betriebs und deren Veranderungen auf Grund der
Geschaftsvorfalle.

II. Abschluss der Bestandskonten

Nach Vornahme der vorbereitenden Abschlussbuchungen zwecks
Angleichung der Buchbesténde an die Inventurergebnisse (insb.
Verbuchung der AfA) werden die Bestandskonten iiber das
Schlussbilanzkonto abgeschlossen:

1.,SBK an alle aktiven Bestandskonten®,

2. ,Alle passiven Bestandskonten an SBK".

Privatkonto (bzw. -konten)
I. Wesen des Privatkontos (bzw. der -konten)

Das Privatkonto erfasst alle BV-Anderungen auf Grund von
Vorgéngen zwischen dem Betrieb und dem privatem
Lebensbereich des Unternehmers. RegelméRig werden fiir die
Entnahmen und fiir die Einlagen getrennte Konten gefiihrt.

1. Abschluss der Privatkonten

Ihrer Natur entsprechend erfolgt der Abschluss samtlicher
Privatkonten tiber das Kapitalkonto, und zwar:

1., Kapitalkonto an Entnahmekonto®,

2. ,Einlagekonto an Kapitalkonto*

Aufwandskonten
1. Wesen der Aufwandskonten
Die Aufwandskonten erfassen alle betrieblich verursachten
BV-Minderungen.
1I. Abschluss der Aufwandskonten
Ihrer Natur als Unterkonten des GuV-Kontos entsprechend erfolgt der
Abschluss nach Vornahme der erforderlichen Korrekturen durch

vorbereitende Abschlussbuchungen liber das GuV-Konto:
,»GuV-Konto an alle Aufwandskonten®

Kapitalkonto

I. Wesen des Kapitalkontos

Im Gegensatz zu den Bestandskonten erfasst das Kapitalkonto den
Wert aller Vermogenswerte und Schulden, also das Betriebsvermogen
sowie dessen Veranderungen.

II. Abschluss des Kapitalkontos

Das Kapitalkonto nimmt regelmaRig keine laufenden Buchungen auf;
diese werden vielmehr auf Unterkonten erfolgt der Abschluss des
Kapitalkontos auf das SBK:

1. bei positivem Kapital: , Kapitalkonto an SBK",

2. bei negativem Kapital: ,SBK an Kapitalkonto*.

1ll. Unterkonten des Kapitalkontos

Aus Griinden der Ubersichtlichkeit werden die laufenden Buchungen
nicht auf dem Kapitalkonto, sondern auf dessen Unterkonten

vorgenommen.

Gewinn- und Verlustkonto
1. Wesen des Gewinn- und Verlustkontos (GuV-Konto)

Das GuV-Konto erfasst alle betrieblich verursachten BV-Anderungen
und dient damit der Ermittlung des Betriebserfolgs (= Gewinn!) fiir
einen bestimmten Zeitraum (regelmaRig fiir das Wirtschaftsjahr).

1I. Abschluss des GuV-Kontos

Die laufenden Buchungen erfolgen nicht auf dem GuV-Konto
unmittelbar, sondern auf Unterkonten. Nach Ubernahme der Salden
der Unterkonten wird das GuV-Konto tiber das Kapitalkonto
abgeschlossen, und zwar:

1. bei Gewinn: ,GuV-Konto an Kapitalkonto®,

2. bei Verlust: ,Kapitalkonto an GuV-Konto*

1l Unterkonten des GuV-Kontos

Aus Griinden der Ubersichtichkeit nimmt das GuV-Konto keine
laufenden Buchungen auf. Die einzelnen betrieblich verursachten Bv-
Anderungen werden vielmehr auf Unterkonten des GuV-Kontos
gebucht.

Ertragskonten
I. Wesen der Ertragskonten
Die Ertragskonten erfassen alle betrieblich verursachten
BV-Erhohungen.
II. Abschuss der Ertragskonten
Ihrer Natur als Unterkonten des GuV-Kontos entsprechend
erfolgt der Abschluss nach Vornahme der erforderlichen
Korrekturen durch vorbereitende Abschlussbuchungen tiber

das GuV-Konto:
»Alle Ertragskonten an GuV-Konto*.
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Personenkonten

1. Wesen der Personenkonten

Die Personenkonten erfassen den gesamten Rechnungs- und

Gemischte Konten Zahlungsverkehr mit jedem Kunden bzw. Lieferanten. Sie gliedern
damit die beiden betr. Sachkonten weiter auf.

I. Wesen der gemischten Konten Inihrer Gesamtheit bilden die Personenkonten das Geschifts-
freundebuch.

Gemischte Konten erfassen vorhandene Vermégenswerte bzw.
Schulden und Aufwand bzw. Ertrag, und zwar ungeteilt in einer
Summe (siehe insb. ungeteiltes Warenkonto!). I1. Bedeutung von Personenkonten fiir den Unternehmer

Bei nicht nur ganz geringfiigigem Kreditverkehr mit seinen

II. Abschluss der gemischten Konten Lieferanten und Kunden kann der Unternehmer seine

Wegen des gemischten Charakters erfolgt der Abschluss iiber SBK Geschéftsgebarung nur durch entsprechende Aufzeichnungen
und GuV-Konto, und zwar: uberblicken und Gberwachen. Die Personenkonten dienen ihm
1. AufGrund des Inventurergebnisses: daher zur Uberwachung des Rechnungs- und Zahlungsverkehrs
,SBK an gemischtes Konto* (Besitzposten) bzw. mit den Lieferanten und Kunden und sind dartiber hinaus
,Gemischtes Konto an SBK“ (Schuldposten); Grundlage fiir Mahnungen oder ZwangsmaRBnahmen.
2. Abbuchung des restlichen Saldos:
»GuV-Konto an gemischtes Konto" (Aufwand) bzw. 1l1. Bedeutung von Personenkonten fiir die Buchfiihrung

,Gemischtes Konto an GuV-Konto" (Ertrag).

i

. Bei nicht nur unbedeutendem Kreditverkehr sind die
Personenkonten fiir die ordnungsmaRige Buchfiihrung
unentbehrlich.

. Die Personenkonten sind Ausgangspunkt fiir die
inventurmagige Ermittlung der Kundenforderungen bzw.
Lieferantenschulden.

~

V. Buchtechnische Behandlung der Personenkonten

-

. Auf den Personenkonten wird regelmaRig nach den
Buchungsregeln fiir aktive und passive Bestandskonten
gebucht.

. Eréffnungs- und Abschlussbuchungen im eigentlichen Sinne
gibt es bei Personenkonten nicht.

. Die einzelnen Buchungen kdnnen im Wege der Ubertragung
aus dem Grundbuch bzw. Hauptbuch oder auch im Wege der
Durchschrift (= Durchschreibebuchfiihrung) oder durch EDV-
Buchfiihrung erfolgen.

N
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5.3.3 Gemischte Konten

Eine Sonderstellung nehmen die sog. gemischten Konten ein. Dabei handelt es sich um
Sachkonten, die sowohl Bestinde ausweisen, die in die Schlussbilanz zu Ubertragen
sind, als auch Aufwand bzw. Ertrage.

Der Bestand wird auf diesen Konten in aller Regel durch Inventur ermittelt, erst dann
[asst sich der als Saldo verbleibende Erfolgsteil feststellen.

Ein typisches gemischtes Konto ist das Wareneinkaufskonto. Wird z.B. bei einem An-
fangsbestand von 10000€ und einem Zukauf von 50 000€ am Jahresende durch In-
ventur ein Endbestand von 20 000 € festgestellt, missen die restlichen 40 000 € ver-
kauft worden sein (Einsatz).

Fir diese gemischten Konten gelten die gleichen Grundsatze wie fir die entsprechen-
den Bestandskonten, d. h. fiir das Wareneinkaufskonto entsprechend einem Aktivkon-
to.

Wareneinkauf

Anfangsbestand 10000 €|Endbestand 20000€
Zukauf 50 000 € |Wareneinsatz 40000€
60000€ 60000€
ABB. 6: Die Sachkonten
Sachkonten
Bestandskonten Erfolgskonten
Aktive Passive
Bestandskonten Bestandskonten
Eg:&zr; Schulden Kapital
Entnahme- Einlagen- Aufwands- Ertrags-
konto konto konten konten
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Kapitel 6: Der Buchungssatz

6.1 Aligemeines

Nach dem Prinzip der doppelten Buchfiihrung miissen alle Geschaftsvorfdlle zweimal
gebucht werden, namlich auf der Sollseite eines Kontos und der Habenseite des Gegen-
kontos. Dabei missen die Sollbuchungen betragsmaRig mit den Habenbuchungen
Ubereinstimmen, damit die Bilanzgleichung der Anfangsbilanz auch wahrend des lau-
fenden Geschaftsjahres erhalten bleibt.

6.2 Angaben im Buchungssatz
Fir die richtige Verbuchung sind folgende Angaben erforderlich:
» Konto, Gegenkonto, Kontenseite, auf der zu buchen ist, und der Betrag.

Zu beachten ist, dass beim Buchungssatz immer das Konto zuerst genannt wird, das
auf der linken Seite, also im Soll gebucht wird.

Zur Bildung eines Buchungssatzes muss deshalb
» zuerst geprift werden, welche Konten von dem Geschaftsvorfall betroffen sind,

» zweitens, welche Konten im Soll bzw. im Haben zu buchen sind (bei den Aktivkon-
ten stehen Zugange im Soll und Abgange im Haben, bei den Passivkonten ein-
schliefRlich Kapitalkonto ist es genau umgekehrt),

» drittens noch der Betrag angegeben werden.

» Einem Lieferanten werden vom Bankkonto 5000 € iberwiesen.

Betroffen sind das Konto Lieferantenverbindlichkeiten und das Konto Bank. Das Konto Lie-
ferantenverbindlichkeiten nimmt ab. Da es sich um ein Passivkonto handelt, ist diese Ab-
nahme im Soll zu buchen.

Das Bankkonto nimmt ebenfalls ab, das bedeutet bei diesem Aktivkonto eine Buchung im
Haben.

Im Buchungssatz ist immer das ,Sollkonto” zuerst zu nennen, daraus ergibt sich fiir unse-
ren Geschaftsvorfall folgender Buchungssatz:

Lieferantenverbind- 5000€ an Bank 5000€
lichkeiten
Das Bindewort ,an“ kann auch durch einen Trennstrich ersetzt werden.

» Die Bezahlung von 3000 € Lohne aus der Kasse wiirde das Konto Kasse vermindern, daher
Buchung im Haben, das Aufwandskonto Lohne wiirde sich erhéhen und damit das Kapital
vermindern, also Buchung im Soll. Der Buchungssatz musste lauten:

Lohne 3000€ an Kasse 3000€
» Bei einer Entnahme von 4 000 € vom Bankkonto ware zu buchen:
Entnahme 4000€ an Bank 4000€
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6.3 Erweiterter Buchungssatz

Betrifft ein Geschaftsvorfall mehrere Konten, ist nach den gleichen Grundsatzen zu ver-
fahren.

IS Fin Pkw wird fiir 30 000 € angeschafft. Davon werden 10 000 € sofort vom Bankkon-
to liberwiesen, der Rest mit 20 000 € ist erst nach 2 Monaten fillig.

In diesem Fall sind 3 Konten betroffen: Das Konto Pkw nimmt um 30000€ zu = Buchung im
Soll.

Das Konto Bank nimmt um 10 000 € ab = Buchung im Haben.

Das Konto Sonstige Verbindlichkeiten erhoht sich um den Restbetrag von 20 000 € = Buchung
im Haben, da es sich um ein Passiv-Konto handelt.

Buchungssatz damit:

Pkw 30 000€ an Bank 10 000€
Sonst. Verb. 20 000€

Das Beispiel zeigt, dass auch beim erweiterten Buchungssatz der Grundsatz gilt: Sum-
me Sollbuchungen = Summe Habenbuchungen.

6.4 Auslegung von Buchungssatzen

Selbstverstandlich muss auch aus einem richtig gebildeten Buchungssatz der zu Grun-
de liegende Geschaftsvorfall rekonstruiert werden kénnen.

Der Buchungssatz: Bank 7 000 € an Forderungen 7 000 € bedeutet, dass auf dem Ak-
tivposten Bank 7000<€ im Soll gebucht wurden = Zunahme und auf dem Aktivposten Forde-
rungen 7 000 € im Haben gebucht wurden = Abnahme.

Also muss ein Kunde unsere Forderung an ihn mit 7000 € durch Uberweisung auf das Bank-
konto bezahlt haben.

Dagegen wiirde der Buchungssatz: Verbindlichkeiten 6 000€ an Bank 6 000 € bedeuten, dass
wir unsere Lieferantenschulden durch Bankiiberweisung bezahlt haben, denn beide Konten ha-
ben abgenommen.

6.5 Zusammenfassung
Zusammenfassend sind bei Buchungen folgende Grundsatze zu beachten:
» Vorab ist zu priifen, welche Konten betroffen sind.

» AbschlieBend muss festgestellt werden, bei welchen Konten im Soll und bei wel-
chen Konten im Haben zu buchen ist.

» Jeder Buchungssatz beginnt mit den Sollbuchungen.

» Die Summe der Sollbuchungen muss mit der Summe der Habenbuchungen Uberein-
stimmen.



