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Nieoficjalna czotowka

O autorach

David Pogue pisze dla gazety ,New York Times” cotygo-
dniowe felietony poswiecone tematyce komputerowej. Byt no-
minowany do nagrody Emmy jako korespondent telewizji ,CBS
News”, a takze jest tworcg ksigzek z serii , The Missing Manual”
(pol. ,Nieoficjalny podrecznik”). David jest autorem lub wsp6t-
autorem 40 ksigzek, w tym dziesieciu z serii ,The Missing
Manual” i sze$ciu z serii ,For Dummies” (pol. ,Dla Bystrzakéw” )
(miedzy innymi Magic, Opera, Classical Music i Macs). Wcze-
$niej prowadzit program na Broadwayu, byt magikiem i pianista.
Zdjecie i inne rzeczy zwigzane z Davidem mozna znalezé pod adresem
http./fwww.davidpogue.com. David oczekuje na opinie i pytania Czytelnikéw ksigzek
z serii , The Missing Manual”. Mozna je przesyta¢ pod adres david@pogueman.com.

Joli Ballew (rozdziat o komputerach typu Tablet PC oraz pro-
gramie Media Center) jest ekspertka w sprawach mediéw, kon-
sultantks, nauczycielky, pisarka specjalizujacg sic w tematyce
technicznej; jej ksiazki i artykuly ukazywaly sie w czasopismach
firmy Microsoft. Posiada kilka certyfikatéw, w tym MCSE,
A+ oraz MCDST, i napisala prawie dwa tuziny ksiazek po-
$wieconych systemom operacyjnym, edycji obrazéw, organizacji
domu oraz wielu innym zagadnieniom. Jej ksigzka Degunking
Windows wygrata w 2004 roku nagrode Independent Publisher
Book Award na najlepsza ksigzke komputerowa oraz nagrode ,Best Bet” magazynu
,Parade Magazine”. Mozna do niej pisa¢ na adres: Joli@JoliBallew.com.

C.A. Callahan (napisata rozdziat o panelu sterowania) jest we-
teranem branzy IT o ponad 10-letnim stazu. Posiada tytut
Microsoft Certified Trainer oraz wlasng firme zajmujaca sie
publikacjami technicznymi. Czesto wystepuje na konferen-
cjach i wystawach, w tym takze na wystawie TechEd Boston,
Windows Connections oraz LinuxWorld/NetworkWorld Expo.
Jest wspotautorka kilku ksigzek, w tym takich bestselleréw jak:
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Mastering Windows Server 2003. Jej nowa ksiazka, ktora ukazata sie w czerwcu
2007 roku, nosi tytul Mastering Windows SharePoint Services 3.0. Mozna do niej
napisaé na adres: callahan@callahantech.com.

Preston Gralla napisat rozdziaty o bezpieczenstwie, kopiach
zapasowych oraz pielegnacji komputera. Uzywat wszystkich
wersji systemu Windows, zaczynajac od wersji 3.1. Jest autorem
ponad 35 ksigzek, w tym takze Windows Vista in a Nutshell
oraz Windows Vista Pocket Reference. Artykuly jego autor-
stwa byly publikowane w gazetach ,USA Today”, ,The Los
Angeles Times”, ,The Dallas Morning News”, ,PC Magazine”,
,PC World” oraz wielu innych. Adres jego poczty internetowej
to: preston@gralla.com.

Brian Jepson napisat rozdziaty o sieciach z domenami, zdalnym
dostepie oraz instalacji systemu, petnit takze funkcje redak-
tora technicznego ksigzki. Brian jest redaktorem w wydawnic-
twie O'Reilly, programista oraz wspotautorem ksigzek Mac OS X
Panther for Unix Geeks oraz Learning Unix for Mac OS X
Panther. Ochotniczo zajmuje si¢ takze administracja systeméw
komputerowych oraz niedochodowym centrum sztuki AS220
w Providence na Rhode Island. Centrum to zapewnia mu moz-
liwo$¢ zamieszczania i publikowania swoich prac. Brian udowadnia, Ze technologia,
a zwlaszcza darmowe oprogramowanie, wspiera misje centrum AS220. Jego adres
to: bjepson@oreilly.com.

O zespole redakcyjnym

Teresa Noelle Roberts (redaktorka) jest pracujaca na whasng reke redaktorka oraz
korektorka, a takze pisarka i poetka. Kiedy oderwie sie od swego komputera, mozna
ja przytapaé na zajmowaniu sie ogrédkiem, éwiczeniu tanca brzucha badz rozko-
szowaniu sie picknymi plazami Nowej Anglii.

Podczas prac nad tym wydaniem ksigzki w obowigzkach redakeyjnych pomagat jej
John Cacciatore, do$wiadczony w pracach na ksigzkami serii ,Missing Manual”.

Rose Cassano (autorka ilustracji na oktadce) od 20 lat pracuje jako niezalezna pro-
jektantka i ilustratorka dla przeréznych zleceniodawcéw, poczawszy od organizacji
non profit, a skonczywszy na klientach korporacyjnych. Rose mieszka w przepiek-
nej potudniowej czeécei stanu Oregon, ktérego mieszkancy sa wdzieczni za cuda
nowoczesnych technologii, sprawiajace, ze mogg przyzwoicie zy¢ i pracowa¢. Adres
e-mail Rose: cassano@cdsnet.net. Adres strony internetowej: http.//www.rose-
> cassano.com.

Lesa Snider King (redaktorka robocza i mistrzyni grafiki) wsp6tpracowata z Davi-
dem Pogue’m przy wielu projektach. Jako kierownik technologiczny witryny
iStockphoto.com oraz do$wiadczona autorka miedzynarodowych publikacji na
tematy grafiki Lesa stara sie uczy¢ $wiat tworzenia picknej grafiki komputerowe;j.
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Wiele jej prac mozna zobaczy¢ na witrynie TheGraphicReporter.com. Czesto
mozna j3 spotkaé na wielu konferencjach. Jej adres poczty elektronicznej to: lesa@
> graphicreporter.com.

Shawn King (wspoélpraca przy tworzeniu grafiki i wstepna korekta ksigzki) jest
prowadzacym popularnej internetowej audycji o nazwie Your Mac Life. Zajmo-
wal sie komputerami juz na kilka lat PD — przed DOS-em. Sciskajac swg mysz,
uwaznie przejrzat dostownie kazdy wiersz tekstu niniejszej ksigzki, sprawdzajac
jej poprawnosc; a teraz $miato moze powiedzieé, ze wie o systemie Windows Vista
wiecej, niz kiedykolwiek chciat wiedzie¢. Mozna do niego napisa¢ na adres shawn@
> yourmaclife.com.

Phil Simpson (projekt i struktura ksigzki) ma biuro w Southbury (stan Connecticut),
w ktérym od 1982 r. zajmuje sie projektowaniem grafiki. Phil posiada do$wiadczenie
zwigzane z roznymi odmianami projektowania grafiki spotykanymi w identyfika-
torach stosowanych w firmach, w wydawnictwach, a takze w przekazie informa-
cji w firmach i stuzbie zdrowia. Adres e-mail Phila: pmsimpson@earthlink.net.

Podzickowania

Seria ,Nieoficjalny podrecznik” jest wspélnym przedsiewzieciem wyzej przedsta-
wionego zespolu marzen i pracownikéw wydawnictwa O’Reilly. Jestem niezmier-
nie wdzieczny zaréwno im, jak i grupie kilku innych oséb, ktére niezwykle zycz-
liwie odnosity sie do niniejszego projektu. Zaliczaja sie do nich: Matt Parretta oraz
Frank Kane, pracownicy dziatu informacyjnego firmy Microsoft, ktérzy z wielkim
zaangazowaniem pomagali mi szukaé potrzebnych informacji; dyrektor produktu
Windows Vista — Greg Sullivan, ktory tolerowat moje ciaggte indagacje. Dzickuje
firmom HP oraz Motion za wypozyczenie sprzetu testowego. Dziekuje takze korek-
torom Sohaila Abdulali, Johnowi Cacciatore, Genevieve d’Entremont, Jemiemu
Peppardowi, Sadowi Preisch i Ellen Seebacher.

Niniejsza ksigzka zawdziecza bardzo duzo wspaniatemu zespotowi matzenskie-
mu — Shawnowi oraz Lesie Snider King. Nigdy nie zapomne radosnych 16-godzin-
nych dni roboczych, jakie zafundowaliémy sobie w ciagu ostatnich trzech tygodni
pracy nad tg ksigzka z nadziejg jej dopracowania do perfekeji. (Nie sadze, by takze
oni zapomnieli ten okres).

Dzickuje Davidowi Rogelbergowi za przekonanie do pomystu. Szczegdlne wyrazy
wdziecznosci dla Jennifer, Kelly, Tia i Jeffreya — os6b, ktore sprawity, ze ksigzki
z serii ,Nieoficjalny podrecznik” mogly powstaé i ze wiele innych rzeczy stato sie
mozliwych.

— David Pogue

NIEOFICJALNA CZOLOWKA
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Seria ,Nieoficjalny podrecznik”

Ksigzki z serii Nieoficjalny podrecznik to humorystyczne, doskonale napisane
przewodniki na temat produktow ze $wiata komputeréw, do ktorych nie dotacza
sie drukowanego podrecznika (czyli dla niemal wszystkich). Kazda ksigzka zawiera
odpowiednio opracowany indeks oraz odwotania do konkretnych stron (a nie
tylko rozdziatéw).

Aktualna lista obejmuje nastepujace tytuly (z uwzglednieniem pozycji w przygo-
towaniu):

Access 2007 PL. Nieoficjalny podrecznik, Matthew MacDonald

CSS. Nieoficjalny podrecznik, David Sawyer McFarland

Excel. Nieoficjalny podrecznik, Matthew MacDonald

Excel 2007 PL. Nieoficjalny podrecznik, Matthew MacDonald

Flash CS3/CS83 PL Professional. Nieoficjalny podrecznik, Chris Grover, E. Moore
Fotografia cyfrowa. Nieoficjalny podrecznik, Chris Grover, Barbara Brundage
Komputery PC. Nieoficjalny podrecznik, Andy Rathbone

Office 2007 PL. Nieoficjalny podrecznik, Chris Grover, Matthew MacDonald,
E. A. Vander Veer

PowerPoint 2007 PL. Nieoficjalny podrecznik, E. A. Vander Veer

Sieci domowe. Nieoficjalny podrecznik, Scott Lowe

Tworzenie stron WWW. Nieoficjalny podrecznik, Matthew MacDonald
Windows XP Home Edition. Nieoficjalny podrecznik, David Pogue

Windows XP Pro. Nieoficjalny podrecznik, David Pogue, Craig Zacker, Linda
Zacker

Word 2007 PL. Nieoficjalny podrecznik, Chris Grover

WINDOWS VISTA PL. NIEOFICJALNY PODRECZNIK



Wprowadzenie

rzeba to powiedzied jasno i wyraznie: w ciggu kilku ostatnich lat korzy-

stanie z komputeréw PC przestato by¢ fajne i zabawne. Wirusy, opro-

gramowanie szpiegujgce, spam, wszechobecne wyskakujace okienka re-
klamowe oraz inne internetowe ucigzliwos$ci zmienity nas w poczatkujgcych
administrator6w komputeréw, ktérzy zdecydowanie o wiele wiecej czasu po-
$wiecali na préby zabezpieczenia swoich komputeréw, niz na wlasciwa prace.

Dlaczego, na Boga, Microsoft nic z tym nie zrobit?

Oczywiscie teraz juz znamy odpowiedz na to pytanie: okazato sie, ze Microsoft
co$ robit. Jednak dokonczenie tego ,czegos$” trwato az 5 lat.

Tym ,czym$” byt Windows Vista — nowa wersja (no dobrze, wtasciwie to pieé lub
siedem wersji) systemu operacyjnego, w ktdrej obecnie bardzo wyczulony na zagad-
nienia bezpieczenstwa zespot programistéw Microsoftu zabezpieczyt kazda dziure,
kazde tylne drzwi i poprawit wszystkie nieprawidtowosci projektowe.

Microsoft nie posunat sie jednak tak daleko, by stwierdzi¢, ze system Vista jest
catkowicie pozbawiony wad. Po prostu nie mozna czego$ takiego powiedzie¢ o pro-
gramie sktadajacym sie z 50 milionow wierszy kodu. Zatem komputerowe czarne
charaktery na pewno zrobig wszystko co w ich mocy.

Bez watpienia mozna jednak powiedzie¢, ze Vista jest zdecydowanie najbezpiecz-
niejsza ze wszystkich dotychczasowych wersji systemu Windows, dzieki czemu
internetowi socjopaci beda mieli znacznie trudniejsze zadanie.

Ale to nie wszystko, co udato si¢ osiagna¢ firmie Microsoft dzicki wypuszczeniu
na rynek systemu Windows Vista. Jak sie samemu btyskawicznie przekonasz,
Microsoft przeprowadzit catkowity i kapitalny remont systemu — i to zar6wno
jego wewnetrznych mechanizmoéw, jak i wygladu. Nie ma dwoéch zdan; Vista jest
zdecydowanie najlepiej wygladajacg wersja systemu Windows.
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W zasadzie nalezatoby raczej spytac, co nie jest nowe.

Zakres zmian wprowadzonych w systemie Windows Vista jest ogromny. Catko-
wicie odnowione zostato zaré6wno jego ,wnetrze”, jak i wyglad okien. Ponizej
zamieszczono podsumowanie najwazniejszych zmian i usprawnien.

Bezpieczenstwo

W ciagu pieciu lat ze wzgledu na kilkakrotne rozpoczynanie projektu i liczne
przetasowania Microsoft niemal obsesyjnie zaczat zwracaé¢ uwage na poprawienie
bezpieczenstwa nowej wersji systemu Windows, zreszta zapewne trudno by zna-
lez¢ osobe, ktéra uznataby te obsesje za co$ niewtasciwego.

Z powodzeniem mozna by napisa¢ kilka ksiazek zawierajacych wylacznie infor-
macje o mechanizmach zabezpieczen w Viscie, wiele z nich dotyczytoby tak szcze-
gotowych, technicznych zagadnien, ze wiele oséb, czytajac je, przecieratoby oczy
ze zdumienia; pomimo to ponizej zamieszczono podsumowanie najwazniejszych
informacji:
« Kontrola konta uzytkownika moze si¢ wydawac czyms catkowicie zbednym
i koszmarnie denerwujacym: jest to okienko dialogowe zmuszajgce uzytkow-
nika do podania hasta i wy$wietlane podczas préby instalacji programu lub
modyfikowania ustawien obejmujgcych zasiegiem caty system.

Jednak okazuje sie, ze to wtasnie ta kontrola — wzorowana na rozwigzaniach
stosowanych w systemach Mac OS X oraz Unix — jest jednym z najwazniej-
szych nowych mechanizméw bezpieczenstwa. Dzieki niej wirusy nie beda
juz mogly wprowadza¢ zmian w systemie w sposob niezauwazalny dla uzyt-
kownika. W razie wprowadzania zmian w ustawieniach zawsze zostanie wy-
$wietlone takie okienko, a jesli nie zechcesz wprowadzi¢ zmian, to wystarczy
klikng¢ przycisk Anuluj zamiast Kontynuuj.

o Centrum zabezpieczen zapewnia ciagly, szybki dostep do kilku waznych
mechanizmdw zabezpieczen: zapory ogniowej (zabezpieczajacej komputer przez
nadchodzacymi sygnatami wysytanymi przez hakeréw), automatycznych aktu-
alizacji (poprawek i modyfikacji wysytanych przez Microsoft), zabezpieczen
przed wirusami i programami szpiegujacymi, ustawien zwigzanych z zabezpie-
czeniami potaczenia internetowego oraz kontami uzytkownikow.

« Windows Defender to nowy program zabezpieczajacy komputer przed pro-
gramami szpiegujacymi (czyli programami pobranymi z internetu, ktére bez
wiedzy uzytkownika zbierajg informacje z jego komputera i przesytaja je do
swego tworcy, ewentualnie umozliwiaja mu przejecie kontroli nad przegladarka
uzytkownika).

 Tryb chroniony to nowa mozliwo$¢ Internet Explorera, ktora chroni go przed
atakami hakeréw.

WPROWADZENIE
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« Filtr oszukaficzych witryn — to narzedzie ostrzeze Cig, jesli sprobujesz wyswie-
tli¢ strone podszywajaca sie pod Twoj bank lub strone eBay w celu ,zaktuali-
zowania informacji o swoim koncie”. W takich przypadkach zapewne kto$
probuje Cie oszukaé. Pewnie wystano do Ciebie wiadomo$¢ poczty elektro-
nicznej bedacg putapks zastawiong przez osoby prébujace wytudzi¢ informa-
cje dotyczace Twojego konta lub karty kredytowe;.

« Poprawione zabezpieczenia ustug uniemozliwiaja niewidocznym programom
dziatajagcym w tle modyfikowanie plikéw systemowych, rejestru oraz korzy-
stanie z sieci.

¢ Mechanizmy korporacyjne zapewniaja administratorom sieci znacznie wigk-
szg kontrole nad tym, co robig pracownicy. Firmowy specjalisci od sieci moga
na przyktad zastosowaé zasade grup (czyli regute korzystania z komputerow
w firmie), ktéra zabrania korzystania z dyskéw Flash, by zapobiec dostaniu
sie wiruséw do firmowej sieci oraz wynoszeniu dokumentéw. Mogg takze
zabroni¢ podiaczania do sieci ,niebezpiecznych” komputeréw PC (czyli takich,
na ktérych nie s3 zainstalowane najnowsze uaktualnienia systemu oraz opro-
gramowanie antywirusowe).

« Kontrola rodzicielska to mechanizm pozwalajacy madrym rodzicom unie-
mozliwi¢ dzieciom korzystanie z komputera. Pozwala on na okreélenie, jakie
witryny WWW dziecko moze ogladaé, z jakimi osobami moze korespondowac,
a nawet o jakich porach dnia ma prawo korzystania z komputera.

« Szyfrowanie funkcja BitLocker pozwala zaszyfrowac caly dysk twardy, dzicki
czemu nawet je$li bardzo zdeterminowana osoba ukradnie Ci laptopa i wymon-
tuje z niego dysk, to i tak nie bedzie w stanie pobraé z niego zadnych informacji.

« Nowy program do tworzenia kopii zapasowych udost¢pnia dwa tryby pracy:
archiwizacje na podstawie typu plikéw (na przyktad wszystkie zdjecia, pliki
muzyczne, dokumenty pakietu Office) oraz tworzenie kopii zapasowej catego
komputera (wszystkich programéw, ustawien systemowych i plikow).

A czy pamietasz mechanizm przywracania — narzedzie, ktére nieraz urato-
wato wielu osobom zycie dzieki przywrdceniu systemu Windows do weze$niej-
szego, zapamietanego stanu? Windows Vista udostepnia podobny, dodat-
kowy mechanizm — kopie w tle. Oferuje on podobne zabezpieczenia, jednak
pozwala na wskazywanie konkretnych plikéow i dokumentéw, ktore maja
by¢ archiwizowane.

« Losowe rozmieszczanie przestrzeni adresowej. Ten mechanizm sprawia,
ze pliki systemowe bedg losowo rozmieszczane w roznych miejscach pamieci.
Idea tego rozwigzania polega na tym, by w jak najwickszym stopniu uniemoz-
liwi¢ tworzenie wiruséw, ktore beda dziataé tak samo na kazdym komputerze.

Kosmetyczna rewolu¢ja

Jak juz zapewne zauwazytes, system Windows Vista wyglada znacznie nowocze-
$niej i bardziej kolorowo (i co by tu nie méwi¢ — w wiekszym stopniu przypomi-
na system operacyjny komputeréw Macintosh) niz wczeéniejsze, nieco ,uposle-
dzone” pod wzgledem estetycznym wersje systemu Windows. Dzieki nowemu
17
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projektowi interfejsu nazwanego Aero krawedzie okien sg przezroczyste, menu
oraz okna plynnie zanikajg, na pasku zadan sg wy$wietlane miniatury prezentujace
wyglad dokumentéw, a nie tylko ich nazwy; jakby tego byto mato, wszystkie ikony
w systemie zostaly gruntownie przeprojektowane i zyskaly przejrzysty, tréjwymia-
rowy wyglad i znacznie wiekszg rozdzielczo$é.

Uwaga: Bez watpienia nie wszystkim te nowe cechy systemu przypadna do gustu. Niektore kom-
putery PC s3 zbyt wolne, by byly w stanie obstuzy¢ wszystkie obliczenia, jakich wymaga nowy interfejs
graficzny systemu; na takich komputerach system bedzie co prawda posiada¢ nowy, atrakcyjny
wyglad, lecz zostanie pozbawiony efektow przezroczystosci oraz nowych mozliwosci prezentacji
podgladu okien na pasku zadan.

Po czeéci ten znacznie bardziej atrakeyjny i nowoczesny wyglad systemu zawdzie-
czamy bardzo prostej modyfikacji: nowej czcionce systemowej o nazwie Sergoe UL
Wrazenie, jakie wywiera interfejs uzytkownika Visty, wzmacniaja takze przepro-
jektowane okna dialogowe i kreatory.

Poprawiono takze organizacje menu Start — podobnie jak w Windows XP sktada
sie ono z dwdch kolumn, jednak menu Wszystkie programy nie jest juz dtuzej
wys$wietlane ponad reszta menu.

Swoja droga, jesli nie interesuja Cie zbytnio kosmetyczne modyfikacje systemu
Windows, to mozna je selektywnie wyltaczy¢, dzieki czemu system bedzie wygla-
dat i dziatat doktadnie tak samo jak jego wecze$niejsza wersja. (Informacje na ten
temat zostaty zamieszczone w réznych miejscach ksigzki, w specjalnych ramkach
o nazwie ,Kgcik wspomnien”). Mozna takze wytgczaé r6zne animacje, cienie oraz
inne efekty graficzne, by w zauwazalny sposdb przyspieszy¢ dziatanie wolniejszych
komputeréw PC (strona 662.).

Potaczone systemy operacyjne

Nie ma juz osobnych wersji systemu Windows Media Center oraz Tablet PC Edi-
tion — wszystkie ich cechy i mozliwosci zostaty wbudowane w system Windows
Vista (w odpowiedniej wersji).

Nowe programy i moiliwosci

W systemie Windows Vista pojawito sie wiele nowych programéw; oprécz tego
unowocze$niono wiele programéw znanych z wezeé$niejszych wersji systemu. Poni-
zej podano kilka przyktadéw:

 Galeria fotografii. To eleganckie, cyfrowe pudetko po butach wyposazone
w mechanizmy do retuszowania, organizowania i wspotdzielenia cyfrowych
fotografii.

« Szybkie wyszukiwanie. Naci$niecie jednego klawisza (#) pozwala teraz otwo-
rzy¢ menu Start i przej$¢ w nim do specjalnego pola wyszukiwawczego. Umoz-
liwia ono przejrzenie wszystkich zasobéw komputera w poszukiwaniu poda-

WPROWADZENIE



nej frazy — dotyczy to nawet tresci plikéw o zupetnie innych nazwach. To nowe
wyszukiwanie naprawde potrafi przyspieszy¢ prace — a swojg droga, stanowi
ono fantastyczny sposob uruchamiania programéw bez odrywania rak od kla-
wiatury.

Kalendarz systemu Windows. Bardzo prosty kalendarz pozwalajacy zaplano-
wac sobie zycie.

Poczta systemu Windows. No dobra — to jedynie Outlook Express ze zmie-
niong nazwa i wyposazony w nowy filtr antyspamowy.

Windows DVD Maker. Program ten pozwala zapisywa¢ dyski wideo DVD
posiadajace menu z wyborem scen oraz muzyka tla.

Obszar spotkan systemu Windows. Zamiennik programu NetMeeting do-
stepny wylgcznie w systemie Vista. Zapewni Tobie oraz Twoim znajomym
mozliwo$¢ ogladania przez internet lub sie¢ lokalng pulpitu innych oséb bio-
racych udziat w spotkaniu, przekazywania notatek oraz dokumentow.

Narzedzie Wycinanie. To prosty program, ktéry pozwala na wycinanie obsza-
réw ekranu (o ksztatcie prostokata lub dowolnego wielokata) i zapisywanie ich
w postaci plikéw graficznych, na przykltad w celu tworzenia ilustracji do ksia-
zek komputerowych.

Faksowanie i skanowanie w systemie Windows. Program bardzo utatwia ska-
nowanie oraz wysylanie i odbieranie fakséw.

Internet Explorer 7 zostal w znaczacy sposob zmodyfikowany i unowocze-
$niony. Obecnie posiada zaktadki, obstuguje kanaty RSS i ma okoto 65 tysiecy
nowych mechanizmoéw zabezpieczen.

Windows Media Player 11 po raz kolejny zyskat nowy wyglad. Program zapew-
nia teraz mozliwo$¢ wspétdzielenie muzyki i zdjeé przez sie¢ z innymi kompute-
rami wyposazonymi w system Windows Vista (oraz z konsolami XBox 360).

Rozpoznawanie mowy w systemie Windows nie jest moze tak doktadne jak
na przyktad w programie Dragon Naturally Speaking. Jednak i tak jest o cate
lata $wietlne lepsze od rozwigzan dostepnych we wezesniejszych wersjach sys-
temu. Je$li posiadasz stuchawki i mikrofon, powiniene$ wyprébowac to narze-
dzie — bedziesz mdgt podyktowaé wiadomosé lub tre$¢ dokumentu, a nawet
kontrolowa¢ dziatanie systemu... i to wszystko wyltacznie przy uzyciu glosu.

Usprawnienia pracy z laptopami, takie jak synchronizacja folder6w z innym
komputerem, usprawnione opcje zarzadzania baterig oraz Centrum mobilno$ci
w systemie Windows, ktére gromadzi w jednym miejscu wszystkie funkcje
i opcje zwigzane z korzystaniem z laptopéw. Genialny tryb prezentacji, ktéry
zapobiega wys$wietlaniu jakichkolwiek okienek dialogowych, wtaczaniu wyga-
szacza ekranu, wyswietlaniu alarméw i powiadomieni oraz odtwarzaniu nie-
pozadanych dzwickéw w trakcie prezentacji.

SuperFetch przyspiesza dzialanie komputera poprzez analizowanie, kiedy
uzytkownik korzysta z pewnych programéw, dzicki czemu beda one juz na
niego czekaly gotowe do uzycia. Z kolei funkcja ReadyBoost pozwala wyko-
rzysta¢ pamie¢ RAM na dyskach Flash w celu powickszenia zasob6w pamigci
komputera i przyspieszenia jego pracy. (To jest $wietne rozwigzanie!).

WPROWADZENIE
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« Pasek boczny to, jak sama nazwa wskazuje, waski pasek, na ktéorym mozna
umieszczad niewielkie programy nazywane gadzetami, realizujace jeden, $cisle
okreslony cel. Gadzety mogg: prezentowac wyniki gieldowe, prognoze pogody,
ulatwiac¢ przeszukiwanie ksigzki adresowej i tak dale;j.

Uwaga: Podobienstwo paska bocznego do narzedzia Dashboard w systemie Mac OS X jest nieza-
przeczalne. Mozna stwierdzi¢, ze takze wiele innych programow i mozliwosci Windows Vista ma swoich
poprzednikdw w programach dla komputeréw Macintosh; oto kilka przyktaddw: Kalendarz systemu
Windows, Galeria fotografii, trojwymiarowe szachy — program Chess Titans, pole btyskawicznego
wyszukiwania, folder osobisty uzytkownika oraz folder Uzytkownicy, niewielkie trojkaciki w drzewie
folderow, samo drzewo folderdw, cienie okien, funkcja tréjwymiarowego przerzucania okien, zaokra-
glone rogi okien i tak dalej.

Zwolennicy systemu Windows moga zapytac: | co z tego?”. Nie mozna opatentowac pomystu, a poza
tym mozna mie¢ pewne watpliwosci, czy te wszystkie usprawnienia sprawia, ze system Win-
dows bedzie lepszy.

Nowe cechy okna Eksploratora Windows

Okna Eksploratora Windows, programu uzywanego do przegladania ikon plikéw
i programéw, sa pelne nowych mozliwosci i cech:

« Nowe panele. W oknach Eksploratora mozna teraz wyswietla¢ panele infor-
macyjne i kontrolki przy wszystkich czterech bokach; dostepne sa: panel nawi-
gacyjny (wyswietlany z lewej strony okna), pasek zadan (wyswietlany u gory
okna), panel podgladu (wy$wietlany z prawej strony okna) oraz panel szcze-
gotow (wyswietlany u dotu okna). Wszystkie informacje o plikach i folderach
(czyli whasciwosci) mozna edytowaé bezposrednio w oknie Eksploratora, doty-
czy to nawet dodawania znacznikéw.

« Ukladanie w stos, grupowanie i filtrowanie. Okna Eksploratora udostepniaja
obecnie trzy nowe sposoby segregowania, filtrowania, wyszukiwania i grupo-
wania prezentowanych plikéw.

Podglad dokumentéw. Teraz mozna przejrze¢ zawarto$¢ dokumentu bez
koniecznodci jego otwierania. Okazuje si¢, ze sama ikona dokumentu przed-
stawia jego pierwsza strone. Rozwigzanie to jest szczegdlnie przydatne w przy-
padku zdjeé. Mozna nawet odtwarza¢ klipy wideo i pliki muzyczne bezpo-
$rednio w oknie Eksploratora lub na pulpicie — i nie trzeba juz uruchamia¢
weze$niej odpowiedniego programu.

Pasek adresu. Nowy pasek adresu prezentujacy $ciezke do aktualnie przegla-
danego folderu zawiera wiele dodatkéw i miejsc, ktore mozna klikngé, co znacz-
nie utatwia nawigowanie.

Koszmar wersji systemu

Uwazates, ze Windows XP jest okropny, gdyz wypuszczono go w dwdéch réznych
wersjach (Home oraz Professional)?
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System Windows Vista jest dostepny w pieciu wersjach: Home Basic, Home Pre-
mium, Business, Enterprise oraz Ultimate. A nie wspomniano tu nawet o wersji
Starter, sprzedawanej wylacznie w biednych krajach poza Ameryka Pétnocng, ani
o dwéch wersjach ,N” (na przyktad: Home Basic N) sprzedawanych w Europie
i przygotowanych z mysla o innych prawach antymonopolowych.

Firma Microsoft twierdzi, ze kazda z tych wers;ji jest doskonale dopasowana do
konkretnej grupy odbiorcéw, jak gdyby kazda z tych wersji zostata opracowana
w nieco inny sposob. Jednak okazuje sie, ze gtéwnym czynnikiem odrézniajacym
od siebie te poszczegdlne wersje systemu jest zestaw dostepnych programoéw.
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Aero (nowy, sliczny wyglad systemu) . . . .
Podtaczenie drugiego monitora . . . .
Automatyczne kopie zapasowe . . . .
Kopia zapasowa na drugi komputer podtaczony do sieci . . . .
Szyfrowanie dyskéw funkcja BitLocker . .
Kopia catego komputera (obraz dyskow) . . .
Dotaczanie do sieci z domenami . . .
DVD Maker . .
System szyfrowania plikow . . .
Program Faksowane i skanowanie w systemie Windows . . .
Wsparcie dla zasad grup (mozliwo$¢ okreslania zasad bezpieczenstwa . . .
obejmujacych wszystkie komputery w firmie)
Media Center . .
Centrum mobilnosci . . . .
Movie Maker . . .
Ochrona dostepu do sieci (komputery bez programoéw antywirusowych . . .
nie moga by¢ podtaczone do sieci)
Projektory sieciowe . . . .
Foldery i pliki trybut offline (automatyczna synchronizacja z folderami . . .
i plikami dostepnymi w sieci, po podtaczeniu do niej)
Kontrola rodzicielska . . .
Pulpit zdalny C C . . .
Kopie w tle (automatyczne, codzienne tworzenie kopii pliku, ktére nastepnie . 3 .
mozna ,przywrocic”)
Narzedzia dla komputeréw typu tablet . . . .
Windows Anytime Upgrade (mozliwo$¢ zakupu przez internet licencji . ] .
na wyzsza wersje systemu Windows)
Obszar spotkan w systemie Windows T . . . .

Legenda:
C — Czesciowo
T — Tylko mozliwos¢ podgladu
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Wskazéwka: \Wersja Vista Enterprise nie jest sprzedawana w zadnym sklepie. Microsoft sprzedaje ja
bezposrednio firmom i korporacjom, w ktorych system ten jest instalowany na wielu komputerach
przez wysoko opfacanych specjalistow. Wersja ta jest bardzo podobna do wersji Business, lecz rézni
sie od nigj trzema wyspecjalizowanymi mozliwosciami: podsystemem do obstugi programéw przezna-
czonych dla systeméw UNIX, szyfrowaniem dyskow przy uzyciu funkcji BitLocker (strona 687) oraz
dotaczonymi 35 pakietami jezykowymi (strona 319).

Na poprzedniej stronie zamieszczono duza tabele prezentujaca programy i funkcje
dostepne w poszczegblnych wersjach systemu. Jednak by oszczedzi¢ Czytelnikowi
konieczno$ci ciaggltego wracania na te strone, pod wszystkimi gléwnymi nagtéw-
kami w niniejszej ksigzce zamieszczone zostaty podpowiedzi takie jak ponizsza:

Home Premium e Business e Enterprise e Ultimate

Dzicki temu wystarczy jeden rzut oka, by dowiedzie¢ sie, czy opis konkretnej funk-
¢ji bedzie dotyczyt Czytelnika, czy tez nie.

A jesli opis jakiego$ programu lub funkeji wywota u Ciebie niepohamowang zadze
posiadania, nie obawiaj sie. Microsoft z wielkg radoscig pozwoli Ci uaktualnié
swoj system do lepszej (i drozszej) wersji, co sprawi, ze interesujace Cie funkcje
zostang ,odblokowane”. Szczegdétowe informacje na ten temat znajdziesz na
stronie 285.

Informacje na temat ksiazki

Pomimo wielu ulepszenn wprowadzonych przez lata w systemie Windows jedna
funkcja zostata rozwinieta w niewielkim stopniu. Jest nig dokumentacja tworzona
przez Microsoft. Tak naprawde w przypadku systemu Windows Vista w ogdle nie
otrzymuje sie dokumentacji w wersji papierowej. W celu uzyskania informacji
na temat tysiecy komponentow tworzacych system operacyjny nalezy skorzystaé
z pomocy elektronicznej.

Niestety, jak szybko sie zorientujesz, dokumentacja dostepna w wersji online
jest zwiezle napisana, oferuje niewiele szczegdtdéw technicznych i brakuje w niej
przyktadow i rysunkéw. Nie mozna nawet zaznaczy¢ lub podkresli¢ miejsca, w kté-
rym przerwalo sie czytanie dokumentacji, ani zapoznawac sie z jej trescia, bedac
w wannie. W przypadku systemu Windows Vista wiele okien pomocy dostepnych
jest whasciwie dopiero po zatadowaniu witryny WWW, do ktérej nie mozna uzyskaé
dostepu, nie posiadajac potaczenia z internetem. Ma to szczegdlne znaczenie,
gdy akurat leci sie samolotem i korzysta z laptopa.

A zatem celem ksigzki jest petnienie roli podrecznika, ktéry powinien zostaé dota-
czony do systemu Windows Vista. Znajdziesz w niej krok po kroku oméwione
instrukeje dotyczace korzystania z prawie kazdej funkcji systemu Windows, tacz-
nie z tymi, ktére mogg nawet by¢ dla Ciebie nie do konca zrozumiate.
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Wersja 32-bitowa a 64-bitowa

Mozna by rzec, ze system Windows Vista jest dostar-
czany w pieciu roznych wersjach. Mozna by tez stwier-
dzi¢, ze tych wersji jest tak naprawde osiem (jesli uwzgle-
dnimy wersje przeznaczone dla krajow europejskich).

Jednak liczby te mozna by takze pomnozyc¢ razy dwa,
gdyz system Vista jest dostepny w wersjach przezna-
czonych na komputery 32- oraz 64-bitowe. (Vista Ulti-
mate jest z zatozenia udostepniana w obu wersjach;
natomiast systemy Vista Home oraz Vista Business sa
sprzedawane w wersji 32-bitowej, jednak dostepny jest
bezptatny numer telefoniczny, pod ktéry mozna za-
dzwoni¢, by bez dodatkowych optat zamoéwi¢ wersje
64-bitowa).

Pozostaje tylko jedno pytanie: co to wszystko oznacza?
Czy nie jest tak, ze im wiecej bitbw ma procesor, tym
lepiej?

0toz niekoniecznie.

Teoretycznie rzecz biorac, 64-bitowy komputer, na
ktorym dziata 64-bitowy system operacyjny, ma dwie
podstawowe zalety. Przede wszystkim mozna w nim
zainstalowa¢ znacznie wiecej pamieci operacyjnej.
W przypadku komputeréw 32-bitowych istnieje moz-
liwos¢ zainstalowania maksymalnie 4 GB pamieci RAM;
Z kolei komputery 64-bitowe moga korzysta¢ az z 128
GB. (Ta maksymalna wielkos¢ obstugiwanej pamieci do-
tyczy wersji Business, Enterprise oraz Ultimate; wersja
Home Basic moze obstugiwa¢ co najwyzej 8 GB pamieci
RAM, a wersja Home Premium — 16 GB).

Po drugie, niektére osoby o rzadkich profesjach — na
przykfad: korzystajace w pracy z programu Photoshop,
Zajmujace sie przetwarzaniem wideo lub projektowa-
niem napedow rakietowych — uzywaja specjalistycz-
nego, 64-bitowego oprogramowania, dzieki ktéremu
moga pracowac szybciej i wydajniej. A 64-bitowe pro-
gramy wymagaja 64-bitowego komputera i 64-bitowego
systemu operacyjnego.

No dobrze, zatézmy zatem, ze faktycznie tak sie zto-
zyto, ze posiadasz 64-bitowy procesor, taki jak Intel Core
2 Duo lub AMD Athlon 64 FX. Jednak nawet w takim
przypadku mozesz zdecydowac sie nie uzywac 64-bito-
wej wersji systemu Windows Vista.

Przed wszystkim 32-bitowa wersja systemu bedzie
wspaniale dziata¢ na 64-bitowym komputerze — nie
odczujesz absolutnie zadnego zmnigjszenia szybkosci
pracy systemu.

Po drugie, dla wiekszosci 0sob swiat 64 bitéw jest cat-
kowicie nieznanym terytorium. Procesory i systemy ope-
racyjne 64-bitowe przez dtugi czas byty zarezerwowane
do uzycia w serwerach baz danych oraz innych kompu-
terach, ktore musiaty bardzo szybko przenosi¢ znaczne
ilosci danych. Jednak historia stosowania 64-bitowej wer-
sji systemu Windows do realizacji programow wspoma-
gajacych codzienng prace oraz gier komputerowych nie
jest zbyt dtuga. Jesli zdecydujesz sie uzywac 64-bito-
wego systemu operacyjnego do wykonywania codzien-
nej pracy i do rozrywki, to mimowolnie staniesz sie te-
sterem tej wersji systemu.

Wiele oséb twierdzi, ze uzywa 64-bitowej wersji systemu
Windows od miesiecy i nie ma z tym zadnego problemu;
jednak rownie duzo osob przyznaje, ze miato problemy
ze znalezieniem odpowiednich, 64-bitowych sterow-
nikow. Taki podziat zazwyczaj oznacza, ze efekty prob
korzystania z 64-bitowej wersji systemu moga by¢ bar-
dzo rézne.

A zatem, jesli jestes$ ciekawy i odwazny, mozesz wypro-
bowac¢ 64-bitowa wersje systemu Windows Vista. Przy-
gotuj sie jednak na spedzenie pewnej ilosci czasu na
forach dyskusyjnych poswieconych Viscie w poszuki-
waniu problemow, jakie napotkasz, oraz na petnienie
roli pioniera wytyczajgcego szlak, ktéry pozwoli innym
Jbezbolesnie” korzystac z 64-bitowej wersji Visty.

Wymagania dotyczace Czytelnika

Ksigzka Windows Vista: Nieoficjalny podrecznik zostata stworzona z my$la o Czy-
telnikach na kazdym poziomie zaawansowania technicznego (moze z wyjatkiem
administratoréw systeméw komputerowych, ktorzy zapewne byliby znacznie bar-
dziej zadowoleni z ksigzki catkowicie innego typu).
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Podstawowe informacje zostaty napisane pod katem uzytkownikéw poczatkuja-
cych oraz $rednio zaawansowanych. Jesli dopiero co zaczale$ korzystac z systemu
Windows Vista, to zwrd¢ uwage na ramki zatytutowane Przyspieszamy, gdyz zawie-
raja one informacje wprowadzajace, niezbedne do doktadnego zrozumienia opi-
sywanych zagadnien. Z drugiej strony, jesli jeste$ zaawansowanym uzytkownikiem,
zwracaj uwage na umieszczone w tekscie ksigzki ramki zatytutowane Poradnia dla
zaawansowanych uzytkownikéw. Znajdziesz w nich ciekawe podpowiedzi, sztucz-
ki oraz informacje o szybszych metodach wykonywania réznego typu operacji,
ktére przydadza sie doswiadczonym uzytkownikom komputeréw PC.

Struktura ksiaiki

Ksigzka zostata podzielona na siedem cze$ci, z ktoérych kazda sktada sie z kilku
rozdziatéwr:

o Czes¢ I, Pulpit Visty”. W tej cze$ci opisano wszystkie elementy widoczne po
zaladowaniu systemu Windows Vista, takie jak ikony, okna, menu, paski prze-
wijania, kosz, skréty, menu Start, skréty menu itd. Zamieszczono w niej takze
informacje o doskonatym, nowym narzedziu systemowym — btyskawicznym
wyszukiwaniu dostepnym w menu Start.

o Cze$¢ IT ,,Oprogramowanie Visty”. Ta cze$é stuzy udowodnieniu, ze system
operacyjny Windows Vista moze stuzy¢ do czego$ wiecej niz tylko uruchamia-
nia programéw. W rozdziale 6. opisano, w jaki sposéb w systemie Windows
Vista mozna korzysta¢ z aplikacji i dokumentéw — uruchamiac¢ je, przetaczaé
sie pomiedzy nimi, przenosi¢ dane, a takze uzywaé ich do tworzenia i otwiera-
nia plikow itp., oraz jak uzywac¢ mikroprograméw nazywanych gadzetami.

W tej cze$ei krok po kroku oméwiono tez poszczegdlne komponenty oprogra-
mowania tworzace system operacyjny Windows. Sg to nie tylko aplety zawarte
w oknie Panel sterowania, ale rowniez dtuga lista darmowych programéw do-
taczonych przez Microsoft, takich jak Windows Media Player, Movie Maker 2,
WordPad, Rozpoznawanie mowy itd.

o Cze$¢ IIT ,Vista w internecie”. Te cze$¢ poswiecono wszystkim specjalnym
funkcjom systemu Windows powigzanym z internetem. Uwzgledniaja one
konfiguracje konta internetowego, program Poczta systemu Windows (do
obstugi poczty elektronicznej), przegladarke Internet Explorer 7 (do prze-
gladania witryn WWW) itp. W obszernym rozdziale 10. zostaty opisane liczne
funkcje systemu Windows zwigzane z zabezpieczeniem komputera podtaczo-
nego do internetu: zapora ogniowa, oprogramowanie antyspamowe, zabezpie-
czenia przed programami szpiegujacymi, kontrola rodzicielska i tak dalej.

o Cze$¢ IV ,Obrazy, filmy i muzyka”. Ta cze$¢ ksigzki wprowadzi Cie w $wiat
multimediéw. Zawarto w niej rozdzialy po$wiecone Galerii fotografii — nowe-
mu programowi stuzacemu do edycji i organizacji zdje¢ cyfrowych; progra-
mowi Media Player 11 (stuzacemu do odtwarzania muzyki), Media Center
(umozliwiajacemu rejestrowanie i odtwarzanie programéw telewizyjnych) oraz
DVD Maker (dzieki ktéremu nagrasz swoje wtasne ptyty DVD).
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o Cze$¢ V ,Sprzet i urzadzenia peryferyjne”. Ta cze$¢ ksiazki opisuje zwiazki
systemu operacyjnego ze sprzetem dotaczanym do komputera PC — skanerami,
kamerami, dyskami, drukarkami i tak dalej. Zamieszczone w niej rozdziaty
opisuja takie zagadnienia jak faksowanie, zarzadzanie czcionkami, korzystanie
z komputeréw typu Tablet PC wyposazonych w ekrany dotykowe.

o Cze$¢ VI ,Pielegnacja komputera”. Zawiera informacje na temat rozbudo-
wanych i usprawnionych mechanizméw tworzenia kopii zapasowych oraz
rozwigzywania probleméw. Mozna tu takze znalez¢ informacje o zaawanso-
wanych sztuczkach zwigzanych z formatowaniem dyskéw twardych oraz po-
rady dotyczace poprawiania szybkosci i jako$ci dziatania komputera.

o Czes¢ VII ,Vista w sieci”. Ta cze$¢ ksigzki jest przeznaczona dla milionéw
gospodarstw domowych, firm i biur, w ktérych znajduje sie wiecej niz jeden
komputer. Jesli pracujesz w domu lub w niewielkiej firmie, to te rozdziaty
pokazg Ci, jak stworzy¢ swoja wtasng sieé; jesli natomiast jeste$ pracownikiem
duzej korporacji, w ktorej konfiguracja sieci i rozwigzywaniem wszelkich zwig-
zanych z nig problemdw zajmuja si¢ doskonale optacani specjalisci, to w tych
rozdziatach znajdziesz informacje o tym, w jaki sposéb do maksimum wyko-
rzysta¢ nowe, sicciowe mozliwo$ci systemu Vista. W tej cze$ci ksigzki zostaty
takze opisane: udostepnianie plikéw, konta, hasta oraz nowy program do sie-
ciowej wspolpracy: Obszar spotkan w systemie Windows.

Umieszczone na koncu ksiazki dodatki zawierajg: przewodnik po instalacji sys-
temu Windows Vista, wprowadzenie do zagadnien edycji rejestru systemowego
oraz przewodnik ,Gdzie to si¢ podzialo?”, zawierajacy wszystkie narzedzia, funkcje
i programy, ktére firma Microsoft usuneta z systemu Windows Vista, przeniosta
lub ktérym zmienita nazwe.

Cos na temat znakow /

W tej ksigzce (i innych nalezacych do tej samej serii) czesto wystepuje zdanie
podobne do tego: ,Z menu Start nalezy wybra¢ opcje Start/Komputer/Dysk lokalny
(C:)/Windows”. Jest to skrocony zapis znacznie dhuzszej instrukeji, ktéra kolejno
uaktywnia trzy zagniezdzone ikony. Oto petna wersja instrukcji ,W celu wys$wie-
tlenia menu Start nalezy klikna¢ przycisk Start. W menu nalezy kliknaé pozycje
Komputer. W oknie Komputer znajduje sie ikona dysku o nazwie Dysk lokalny
(C:), ktérg nalezy dwukrotnie kliknaé. Wewnatrz otwartego okna znajduje sie
kolejna ikona folderu o nazwie Windows. Aby wys$wietli¢ jego zawarto$¢, nalezy
dwukrotnie klikna¢ te ikone”.

Skrécona notacja oparta na znaku /moze tez by¢ pomocna w uproszezeniu zapisu
operacji wybierania polecenn menu (rysunek W.1).
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Rysunek W.1. W ksigZce stosowana jest notacja oparta na znaku /, upraszczajgca zapis instrukcji zwiqzanych
z otwieraniem katalogow i wybieraniem pozycji menu. Przyktadowo, zapis Start/Panel sterowania/Opcje
internetowe jest bardziej zwiezty od takiego: ,W celu wyswietlenia menu Start nalezy kliknq¢ przycisk Start,
a nastepnie kliknqg¢ opcje Panel sterowania, a w kolejnym wyswietlonym menu kliknq¢ opcje Opcje internetowe.
Jak pokazano na rysunku powyzej

O witrynie MissingManuals.com

Goraco zapraszamy i zachecamy Czytelnikéw do przesytania informacji o btedach
oraz wszelkich aktualizacji na witryne o niniejszej ksigzce — www.missingma-
nuals.com. Prosze kliknagé nazwe ksigzki, a nastepnie tacze Errata). Aby ksigzka
byta mozliwie jak najbardziej aktualna i pozbawiona btedéw, za kazdym razem,
gdy bedziemy drukowac wieksza partie egzemplarzy, wprowadzimy w tekscie suge-
rowanie poprawki i poprawimy zauwazone btedy.

Nawet jesli nie masz zadnych sugestii ani nie zauwazyle$ btedéw w tekscie, to
warto, by$ od czasu do czasu zagladat na strone erraty. Bedziemy na niej na biezaco
publikowa¢ liste poprawek i aktualizacji, aby$ mogt nanosi¢ je w posiadanym eg-
zemplarzu ksigzki (jesli bedziesz mie¢ na to ochote).

Bardzo by$my jednak chcieli poznaé¢ Twoje opinie i sugestie dotyczace ksiazek serii
,Missing Manual”. Mozesz je poda¢ na naszej witrynie; znajdziesz na niej takze
specjalny mechanizm, ktéry pozwoli Ci otrzymywaé powiadomienia o ukazaniu
sie kolejnych ksigzek tej serii.
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Aby w jak najbardziej bezproblemowy sposéb wykorzystaé mozliwosci systemu
Windows, warto zapoznad sie z ponizszymi zagadnieniami i terminami. Jesli jeste$
nowym uzytkownikiem systemu, badz przygotowany na cigglte natykanie sie
W pomocy systemowej, czasopismach komputerowych i w tej ksigzce na wymie-
nione nizej stowa i stwierdzenia.

Definicja systemu Windows

Windows jest systemem operacyjnym, czyli oprogramowaniem kontrolujacym
prace komputera. System zaprojektowano tak, aby spelniat kilka nastepujacych
zadan:

o Umozliwianie uruchamiania programéw. Przede wszystkim system Windows
spetnia role fundamentu lub zdalnego pilota pozwalajacego uruchomié rézne
aplikacje (oprogramowanie), z ktérego sie korzysta w pracy lub w wolnym czasie.
Ogolnie rzecz biorac, to aplikacje sg prawdziwym powodem, dla ktérego kupites
komputer PC.

Sam system Windows Vista jest dobrze wyposazonym magazynem oprogra-
mowania. Przyktadowo, oferuje takie podstawowe aplikacje jak przegladarka
internetowa, program pocztowy, prosty edytor tekstu i kalkulator. Do systemu
Windows Vista dotgczono tez kilka gier (w rozdziale 7. oméwiono wszystkie te
darmowe programy).

Jesli zostatby$ wyrzucony na bezludnej wyspie, oprogramowanie wbudowane
w system Windows Vista byloby wystarczajace do wykonania codziennych
standardowych operacji. Jesli jednak przypominasz wiekszo$¢ osob, wezedniej
czy pozniej zakupisz i zainstalujesz dodatkowe aplikacje. Jest to jeden z luk-
susow wynikajacych ze stosowania systemu Windows. Dostepna jest zadzi-
wiajaca liczba dodatkowych programow, sposréd ktorych mozna wybierad.
Niezaleznie od tego, czy jeste$ leworecznym pszczelarzem, czy méwiacym po
niemiecku zakonnikiem, jakie$ firmy w jakim$ miejscu sprzedaja oprogra-
mowanie zgodne z systemem Windows, ktore akurat idealnie spelnia Twoje
oczekiwania.

« Spelnianie roli magazynu plikéw. Kazda aplikacja zainstalowana na kom-
puterze, a takze kazdy utworzony dokument reprezentowany jest przez ikone.
Tkony mozna organizowaé, umieszczajac je w niewielkich katalogach plikéw.
Przeciggajac ikony plikéw na ikone dyskietki lub pustego dysku CD badz
przesylajac je innym osobom za pos$rednictwem poczty elektronicznej, mozna
wykonywac¢ ich kopie zapasowe (bezpieczenstwa). Mozliwe jest tez usuniecie
obiektow, ktore nie sa juz potrzebne. W tym celu ich ikony nalezy przeciggnaé
do kosza.

« Spelnianie roli magazynu sprzetu. Tak naprawde cze$é systemu Windows,
z ktorg ma sie bezposrednio do czynienia, jest tylko czubkiem géry lodowe;j.
Ukryta jest ogromna jego cze$é kontrolujaca prace urzadzen takich jak mo-
dem, monitor, klawiatura, drukarka itp.
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Tu rzadzi prawy przycisk myszy

Jedna z najwazniejszych funkcji systemu nie jest widoczna na ekranie, lecz powig-
zana z myszg, ktéra mamy w dtoni. Typowa mysz posiada dwa przyciski. Lewy
uzywany jest do klikania przyciskéw, zaznaczania tekstu i przeciggania elementow
po ekranie.

Z kolei po kliknieciu prawego przycisku myszy na ekranie pojawi sie menu pod-
reczne. Trzeba przywykna¢ do klikania prawym przyciskiem myszy réznych obiek-
téw, takich jak ikony, katalogi, dyski, tekst w oknie edytora, przyciski paska menu,
obrazy na stronie internetowej itd. Polecenia zawarte w menu podrecznym pozwa-
lajg na bardziej wydajna prace i zapoznanie sie z przydatnymi funkcjami, o ktérych
istnieniu sie nie wiedziato.

Badania przeprowadzone przez Microsoft pokazaty, ze niemal 75% uzytkowni-
kéw systemu Windows nie korzysta z prawego przycisku myszy, a zatem takze
z setek skrotéw pozwalajacych zyskaé na czasie. Po czeéci powodem przebudowy
interfejsu systemu Windows Vista byto wicksze uwidocznienie menu podrecz-
nych. Pomimo to nadal wiele skrétéw dostepnych bedzie tylko po zastosowaniu
prawego przycisku myszy.

Wskazéwka: Microsoft nie dyskryminuje jako$ szczegdlnie uzytkownikdw leworecznych. Dos¢ fatwo
W miejsce prawego zastosowac lewy przycisk myszy.

By zamieni¢ przyciski myszy, wybierz opcje Start/Panel sterowania. W oknie Panelu sterowania kliknij
tacze Wyglad klasyczny umieszczone w lewej kolumnie. Nastepnie kliknij ikone Mysz. Gdy na ekranie
zostanie wyswietlone okno dialogowe Wiasciwosci: Mysz, kliknij zaktadke Przyciski i zaznhacz opcje Prze-
fqacz przycisk podstawowy i pomocniczy, i w koncu kliknij przycisk OK. System Windows przyjmie, ze
zamierzasz uaktywnia¢ menu podreczne za pomoca lewego przycisku myszy.

Kreatory, czyli wywiad z uiytkownikiem

Kreator ztozony jest z serii okien przeprowadzajacych krok po kroku przez zada-
nie, ktore uzytkownik probuje wykonaé. Kreatory, dzielgc zadania konfiguracyjne
i instalacyjne na mniejsze i bardziej skrécone kroki, utatwiaja ich realizacje. Na
rysunku W.2 przedstawiono przyktadowy kreator.

Kaide zadanie moina wykonaé na kilka sposobow

Niezaleznie od tego, ktére ustawienie zamierzasz zmodyfikowa¢ lub jaki program
otworzy¢, Microsoft oferuje pieé¢ lub sze$¢ metod zrealizowania takich operacji.
Przyktadowo, w celu usunigcia pliku mozna weisnaé¢ klawisz Delete, wybra¢ z menu
Plik widocznego w gérnej czesci okna pozycje Usun, przeciggnaé plik do kosza lub
prawym przyciskiem myszy klikngé nazwe pliku, a nastepnie z menu podrecznego
wybra¢ opcje Usuzi.
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Rysunek W.2. Kreatory
(okna zawierajqce kolegjne
pytania wywiadu) znaj-
dujq sie w roznych miej-
scach systemu Windows.
W kazdym oknie kreator
oczekuje od uzytkownika
odpowiedzi na pytanie
dotyczqce jego kompu-
tera lub preferencji, a na-
stepnie klikniecia przyci-
sku Dalej. Po kliknieciu
w ostatnim oknie przyci-
Wybierz opcje polaczenia. sku Zakoncz system Win-
dows automatycznie za-
% Polacz 2 Intermetem konczy proces instalacji
Skonfiguruj potaczenie bezprzewodowe, szerokopasmowe lub telefoniczne z Internetem. lub konﬁguracji

[

| Skonfiguruj router bezprzewadowy lub punkt dostepu
ﬂ Skonfiguruj nowg sie¢ bezprzewodowa w domu lub w matlej firmie.

p 251 konfiguruj pofaczenie telefoniczne

Polacz z Internetem przy uzyciu polaczenia telefonicznego.

|:h Polgcz z migjscem pracy
e Skonfiguruj polaczenie telefoniczne lub polaczenie VPN z migjscem pracy.

L

Pesymisci narzekaja, ze do kazdego celu prowadzi zbyt wiele $ciezek, na skutek
czego znacznie trudniej opanowac obstuge systemu Windows. Z kolei optymisci
podkreslaja, ze to bogactwo $rodkéw sprawia, ze prawie kazdy znajdzie metode
wykonania dowolnego zadania, ktora go bedzie satysfakcjonowata. Trzeba pamie-
taé o tym, ze zawsze, gdy uznasz, ze jedna metoda wykonania zadania jest niewy-
godna, dostepne beda inne.

Do wszystkiego wystarczy klawiatura

W starszych wersjach systemu Windows w nazwach elementéw menu i okien
dialogowych podkres$leniem zaznaczano niektore litery. Utatwiaty one prace uzyt-
kownikom, ktérzy uznali, ze okre$lone zadanie szybciej wykonaja przy uzyciu
klawiatury niz myszy.

W systemie Windows Vista podkre$lenia liter zostaly ukryte, przynajmniej w oknach
z zawartoscia folderéw i dyskéw. (Wcigz sg one jednak widoczne w oknach poszcze-
gblnych aplikacji). Jesli ich nie ma, mozesz je wyswietli¢, wykonujac jedng z naste-
pujacych operacji: nacisnaé klawisz Alt, klawisz Tab lub klawisz strzatki za kaz-
dym razem, gdy widoczny jest paseck menu. (W razie korzystania z menu klawisz
Alt mozesz zwolni¢ od razu po jego wci$nieciu). W tej ksigzce, w oknie pomocy
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PRIYSPIESIAMY

Przewijanie. Nieoficjalny podrecznik

Obecnie monitory sg wieksze niz kiedykolwiek wcze-
$nigj, jednak to samo dotyczy takze wyswietlanych stron
WWW oraz dokumentow.

Paski przewijania to, jak kazdy wie, waskie paski wyswie-
tlane z prawej strony okna programu oraz u jego dotu
i sygnalizujace, ze jest ono zbyt mate, by mozna w nim
jednoczesnie wyswietli¢ catg zawartosc.

Kliknij strzatke umieszczona na jednym z koncow paska,
by powoli przesuwa¢ zawartos¢ okna; mozesz takze
przeciagna¢ prostokatny suwak, by szybciej dotrze¢ do
wybranego miejsca dokumentu. (Pofozenie suwaka na
pasku odpowiada wzglednemu pofozeniu aktualnie pre-
zentowanego fragmentu w catosci dokumentu lub okna).
Aby szybko przesunac¢ sie do wybranego fragmentu
dokumentu, mozesz takze umiesci¢ wskaznik myszy

Przewijanie jest tak powszechnie wykonywana i nie-
zbedna czynnoscia, iz opracowano wiele réznego typu
urzadzen stuzacych do przewijania.

Z duza doza prawdopodobienstwa mozna zatozy¢, ze
mysz, ktorej uzywasz, bedzie wyposazona w niewielkie
koteczko. Wiekszos¢ programodw pozwala na przewijanie
prezentowanej zawartosci poprzez krecenie tym kot-
kiem, i to nawet wtedy, gdy wskaznik myszy nie znajduje
sie na pasku przewijania. Mozna takze zwiekszy¢ szyb-
kos¢ przewijania poprzez wcishiecie tego kotka i prze-
suwanie wskaznika myszy w gore i w dot.

Takze laptopy s3 powszechnie wyposazane W przerozne
urzadzenia utatwiajace przewijanie. Moga to byc koteczka
do przewijania lub specjalny pasek umieszczony wzdtuz
prawej i dolnej krawedzi tabliczki dotykowe;.

w odpowiednim migjscu paska przewijania i wcisnac jej
lewy przycisk. Spowoduje to rozpoczecie szybkiego
przewijania dokumentu w oknie, ktore zakonczy sie
w chwili, gdy suwak paska przewijania dotrze do wskaz-
nika myszy.

Oczywiscie osoby preferujgce stosowanie klawiatury
powinny pamieta¢, ze zawartos¢ okna zawsze mozna
przewija¢ bez wykorzystania myszy. Stuza do tego kla-
wisze PageUp oraz PageDown, przesuwajace zawar-
tos¢ dokumentu o cata wysokos¢ okna odpowiednio
w gore i w dot, oraz klawisze strzatek w gore i w dot, kto-
re przesuwajg zawartos¢ okna o jeden wiersz.

i czasopismach komputerowych napotka si¢ na zapis identyfikujacy kombinacje
weciskanych klawiszy. Przyktadem jest Alt+S (zamiast S mozna wcisngé dowolng
inng litere).

Uwaga: W niektorych programach systemu Windows Vista caty pasek menu jest ukryty i pojawia
sie dopiero po nacisnieciu klawisza Alt (lub F10). Dotyczy to takze uzywanego bardzo czesto pro-
gramu Eksplorator Windows.

Po pojawieniu sie podkreslen liter, wciskajac klawisz jednej z nich, mozna wy$wie-
tli¢ zadane menu. (Przyktadowo, w przypadku menu Plik nalezy wcisna¢ kla-
wisz P). Po rozwinieciu menu nalezy wcisngé klawisz litery, ktéra podkreslono
w nazwie zadanej pozycji. W celu zwiniecia menu bez wykonywania zadnej opera-
cji nalezy wcisnaé klawisz Esc. W systemie Windows wci$niecie klawisza Esc zaw-
sze oznacza anulowanie lub przerwanie operacji.

Jesli po wybraniu pozycji menu zostanie otwarte okno dialogowe, mozna tez
uaktywnic¢ zawarte w nim opcje. W tym celu nalezy weisnaé klawisz Alt i klawisz
odpowiedniej podkreslonej litery. (W przypadku okien dialogowych po wcisnie-
ciu klawisza Alt nie mozna go zwolnié¢, poniewaz wdéwczas nie bedzie mozliwe
uaktywnienie pozycji, w ktérej nazwie znajduje sie podkreslona litera).
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Klikanie przy wcisnietym klawiszu Shift

Oto kolejny szybki sposéb wykonywania operacji, o ktérym informacje mozna
znalezé w tej (oraz w innych) ksigzce: klikniecie czego$ przy wcisnietym klawiszu
Shift. Oznacza to, ze nalezy najpierw wcisna¢ klawisz Shift, a nastepnie kliknaé
jaki$ obiekt na ekranie; potem mozna zwolni¢ klawisz. Je$li zrozumiates, o co
chodzi, to nie bedziesz mieé takze problemdéw ze zrozumieniem takich wyrazen
jak: klikniecie przy wcisnictym klawiszu Ctrl” lub ,klikniecie przy wcisnietym
klawiszu Alt”.

Modyfikowanie wiasciwosci mogtoby zajac cate iycie

Cho¢ nie jest mozliwe stworzenie systemu operacyjnego, ktory uwzglednia po-
trzeby wszystkich uzytkownikéw, Microsoft z pewno$cig probowat tego doko-
naé. Mozliwe jest zmodyfikowanie prawie kazdego elementu systemu Windows
wplywajacego na sposéb jego dziatania i wyglad. Szare tlo ekranu (tapeta) mozna
zastgpi¢ ulubiong fotografig. Mozliwa jest zmiana kroju czcionki stosowanej w na-
zwach ikon lub okre$lenie konkretnego programu, ktéry bedzie automatycznie
uruchamiany kazdorazowo podczas fadowania systemu.

Gdy zaistnieje potrzeba dokonania zmian zwiazanych z ogélnym dziataniem
komputera PC, decydujacych o sposobie potgczenia z internetem, czasie, po jakim
monitor przetaczy sie w stan energooszczedny, lub o tym, jak szybko kolejny znak
zostanie wprowadzony w trakcie przytrzymywania wcisnietego klawisza, nalezy
skorzystaé z Panelu sterowania (rozdziat 8.).

Jednak w wielu innych sytuacjach moze Ci zalezeé¢ na zmodyfikowaniu ustawien
powiazanych wylacznie z wybranym komponentem komputera, takim jak dysk
twardy, kosz lub aplikacja. W tych przypadkach wystarczy prawym przyciskiem
myszy klikna¢ odpowiednig ikone. W wys$wietlonym menu podrecznym bedzie
znajdowata sie pozycja Wlasciwosci. Po jej wybraniu zostanie otwarte okno dialo-
gowe zawierajace ustawienia lub informacje powigzane z obiektem (rysunek W.3).

Wskazéwka: Aby szybko wybra¢ pozycje Wiasciwosci, wystarczy zaznaczy¢ ikone i wcisngé kom-
binacje klawiszy Alt+Enter.

Warto tez wiedzie¢, jak postugiwaé sic oknami dialogowymi z zaktadkami —
przyktad takiego okna pokazano na rysunku W.3. W tego typu oknach znajduje
sie tak wiele opcji, ze Microsoft musiat podzieli¢ je na oddzielne panele, inaczej
nazywane zakltadkami. Aby uzyska¢ dostep do nowego zestawu opcji, wystarczy
klikng¢ inng zaktadke (w oknie na rysunku W.3 sg to takie zaktadki jak Ogélne,
Narzedzia, Sprzet, Udostepnianie, Zabezpieczenia, Poprzednie wersje i Przydziaf).
Zaktadki okien dialogowych byly tak projektowane, aby przypominaty zaktadki
widoczne w gérnej czesci ikony katalogow.

Wskazéwka: Miedzy zaktadkami mozna sie przemieszcza¢ bez uzycia myszy, wciskajac kombinacje
klawiszy Ctrl+Tab (uaktywnia kolejng zaktadke po prawej stronie) lub Ctri+Shift+Tab (uaktywnia
poprzednig zaktadke).
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. Wiatciwoici: Vista - Main Drive (C:) a2

| Zabezpieczenia I Poprzednie wersje I Przydzial ‘
Plik Edycja Widok MNarzedzia Pomoc Ogéine | Narzedzia I Sprzet I Udesteprianie ‘

o3
Nazwa Calkowity rozmiar 5 L’
Dyski twarde (3) ~ |4 T Dysk lokairy

System plikéw:  NTFS

Otwérz Wl Zainte mieisce: 35288 104 960batew  32.8GE

- Eksploryj W Wolne miejsce: 29724475352 bajtow  27.6GB
W Wyszuksj...

Vista - Main D Udostepnianie. Pojemnosc: 65 012 580 352 bajtéw 60.5GB
ista - Main Driy

(<) 2
Przywré¢ poprzednie wersje
Formatuj...
— =

Kopiuj Dysk C
Utwérz skrét
Zmiefi nazwe [E] Kompresui ten dysk, aby zaoszezedzié misjsce na dysku

[E] Indeksuj ten dysk, aby przyspieszyé wyszukinanie

Rysunek W.3. Vetoda pozwalajqca szybko sprawdzié, ile wolnego migjsca pozostato na dysku twardym,
polega na kliknieciu prawym przyciskiem myszy odpowiedniej ikony i wybraniu z menu polecenia Wtasciwosci
(lewa czesc rysunku). Zostanie otwarte okno dialogowe Wiasciwosci (prawa czes¢ rysunku) zawierajqce poreczny
wykres kotowy przestrzeni dyskowej

Kaide urzadzenie wymaga oprogramowania

Gdy komputerowi eksperci rozmawiaja o sterownikach, maja na mysli oprogra-
mowanie sterujgce wymagane przez kazdy komponent sprzetowy komputera PC.

Sterownik spetnia role thumacza miedzy ,mozgiem” komputera PC a podtaczonymi
do niego urzadzeniami, takimi jak mysz, klawiatura, monitor, naped CD-ROM,
skaner, aparat cyfrowy, palmtop itd. Bez odpowiedniego sterownika powigzane
z nim urzadzenie nie bedzie mogto w ogole dziataé.

Gdy nabedzie si¢ jedno z urzadzen komputerowych, otrzyma sie dysk CD zawiera-
jacy sterownik. Jesli dotaczony sterownik dziata prawidtowo, wtedy nie ma po-
wodow do zmartwien. Jednak gdy tak nie bedzie, trzeba pamictac, ze producenci
sprzetu regularnie udostepniaja nowsze (czytaj: majgce mniej bledéw) wersje
sterownikow. (Takie sterowniki zazwyczaj mozna znaleZé na stronie internetowe;j
producenta urzadzenia).

Na szcze$cie do systemu Windows Vista dotaczono sterowniki obstugujace po-
nad 12 000 komponentéw, dzieki czemu nie trzeba wyszukiwaé ich na dysku
lub w internecie. Ta gigantyczna biblioteka jest ,sercem” funkcji Plug and Play
(rozdziat 18.) umozliwiajacej podtaczenie nowego urzadzenia do komputera PC
nawet bez potrzeby myslenia o sterowniku.
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To nie miato by¢ przyttaczajace

System Windows dysponuje imponujacym zestawem mozliwo$ci. Mozna przej$é
przez sze$¢ kolejnych poziomdéw okien dialogowych i nie znalez¢é konca. W sys-
temie znajduje sie wystarczajaca liczba programoéw, polecen i okien pomocy, aby
zapoznawac si¢ z nimi przez reszt¢ zycia.

Wazne jest, aby pamietaé, ze programisci Microsoftu tworza system Windows
w oparciu o modutly. Jeden zesp6t zajmuje sie fotografia cyfrows, inny zagadnie-
niami sieciowymi. Kazdy z nich ma na mysli inng grupe docelows. Oczywiscie ma
to na celu uzyskanie pewnodci, ze zadna grupa potencjalnych klientéw nie stwier-
dzi, ze w systemie nie ma czego$, czego oni oczekiwali.

Jesli nie posiadasz cyfrowego aparatu, karty sieciowej lub czego$ innego, absolutnie
nie bedzie w tym nic ztego, gdy zignorujesz w systemie to, co nie ma zwigzku
z aktualnie wykonywang instalacja czy praca. Nawet Bill Gates nie korzysta z kazdej
funkcji systemu Windows Vista.

WPROWADZENIE

Informacje podstawowe
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Pulpit Visty

Rozdziat 1. Ekran powitalny, pulpit i menu Start

Rozdziat 2. Eksplorator, okna i pasek zadan
« Rozdziat 3. Wyszukiwanie i organizowanie plikow

o Rozdziat 4. Vista — dekoracja wnetrz

Rozdziat 5. Uzyskiwanie pomocy
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ROZDZIAL

Ekran powitainy, pulpit
i menu Start

wego. W poréwnaniu z Windows XP Vista jest inna na wierzchu, inna

pod spodem i wszedzie pomiedzy (w istocie rdzni sie do tego stopnia, ze
do ksigzki dotgczono dodatek ,Gdzie to sie podziato?”, w ktérym mozna wyszukaé
znajomy punkt orientacyjny Windows i dowiedzie¢ sie, gdzie Microsoft umie$cit
gow Viscie).

Microsoft chce, aby jedno bylo jasne: Windows Vista to co$ zupelnie no-

Wiszystko to jednak odkryjesz na wtasng reke, zaczynajac od pierwszego wiaczenia
komputera z Vista.

Trudno przewidzie¢, co doktadnie zobaczysz w tym pamietnym momencie. Moze
to by¢ ekran z logo firmy Dell albo innego producenta komputeréw; moze to by¢ kre-
ator instalacji Visty (dodatek A); moze to by¢ ekran logowania z prosba o zareje-
strowanie sie w systemie przez klikniecie nazwy uzytkownika (wiccej informacji
o logowaniu mozna znalez¢ na stronie 724).

Predzej czy pdzniej dotrzesz jednak do czegos$, co pokazano na rysunku 1.1: I$nig-
cego nowoscig ekranu powitalnego Windows Vista.

Ekran powitalny

Wszystkie wersje

Ekran powitalny ma by¢ antidotum na chwile dezorientacji, ktérej doswiadczasz,
kiedy po raz pierwszy uruchamiasz Viste. Jest to zasadniczo okno petne taczy pro-
wadzacych do uzytecznych miejsc w imperium Visty. Kliknij tacze raz, aby prze-
czytad jego opis w gérnej czesci okna; kliknij je dwukrotnie, aby otworzy¢ panel
sterowania albo inny program, ktéry umozliwi Ci wprowadzenie zmian.

Oto kilka najwazniejszych elementéw (aby zobaczy¢ niektére z nich, bedziesz mu-
siat klikna¢ tacze Pokaz wszystkie elementy (14)):



Ekran powitalny

@\\,}" Wl <« Systemikonserwacja » Systemn Windows — Zapraszamy! - ‘ ‘¢| | Wyszukaj o]

RADEON 9
MNazwa komputel

1. Rozpocznij prace z systernem Windows (14)

(] | Wyswietl szczegoly ';i_‘ e o . -
‘k. komputera L‘* Transferuj pliki i ustawienia Dodaj nowych uzytkownikdw
z o
— :
Dodatki systermu Windows | Co nowego w systemie
[g [ R N W Ultimate g Windows Vista
i
2. Oferty firmy Microsoft (7) ~
-r_"t’ \ Uzyskaj informacje o ustudze Wyszukuj za pomoca ustugi Poméz chronic komputer za
U Windows Live w trybie online Windows Live w trybie online pomoca ustugi Windows Live

Przejdi do witryny Windows t3cz sig za pomoca ustugi Znajdi wigcg] metod ochrony
Windows Live w trybie online komputera w trybie online

m

Marketplace w trybie online

szystkie elementy (7).,

[¥] Wiacz przy uruchamianiu systemu (skiadnik Systern Windows — Zapraszamy! mozna znalei¢ w Panelu sterowania, System i konserwacja)

Rysunek 1.1. Ekran powitalny, nowos¢ w Windows Vista, oferuje tqcza do roznych interesujqcych zakgtkow
systemu operacyjnego. Wiekszosc¢ z nich stuzy do konfigurowania nowego komputera (kliknij ikone raz,
aby przeczytac opis, a nastepnie kliknij jg dwukrotnie, aby otworzy¢ tgcze)

o Wyswietl szczegdty komputera — kliknij te ikong, aby w gérnej czesci ekranu
powitalnego wyswietli¢ dane techniczne komputera: jego nazwe, ilo$¢ zainsta-
lowanej pamieci, rodzaj procesora, typ karty graficznej itd.

Aby uzyskad jeszcze obszerniejsze zestawienie danych, kliknij tacze Pokaz
wiecej szczeg6téw. Przejdziesz bezposrednio do panelu sterowania System
(strona 325). Znajdziesz tu indeks wydajnosci systemu Windows — jednocy-
frowa ocene ogolnych mozliwosci komputera (wiecej informacji na ten temat
znajdziesz w ramce ponizej).

Transferuj pliki i ustawienia — program o nazwie fatwy transfer w syste-
mie Windows to znacznie ulepszona wersja dawnego kreatora transferu plikow
iustawien. Stuzy on do przenoszenia plikéw i ustawien ze starego komputera
1jest opisany na stronie 849.

« Dodaj nowych uzytkownikéw — jesli jeste$ panem na wiosciach, jedynym
uzytkownikiem swojego komputera, mozesz zignorowaé ten niewielki program.
Jesli jednak z komputera korzystaja cztonkowie Twojej rodziny, koledzy lub
wspotpracownicy, zajrzyj do rozdziatu 23., aby dowiedzie¢ sie, jak skonfigu-
rowa¢ oddzielne konto (nazwe uzytkownika, hasto i srodowisko robocze) dla
kazdej osoby.

« Personalizuj system Windows — tak, wiem, predzej czy pdzniej przystapisz
do wykreslania trajektorii rakiet i mapowania genomu, ale nie oszukujmy sie.
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Ekran powitalny

PRIYSPIESIAMY

Indeks wydajnosci systemu Windows

Szybko: czy lepszy jest komputer z procesorem AMD
Turion 64 ML-34 taktowanym zegarem 1,8 GHz, ale
zawierajacy tylko 512 MB pamieci RAM, czy z proceso-
rem Intel Core Duo taktowanym zegarem 2,0 GHz oraz
z 1 GB pamieci RAM, ale wyposazony w karte graficzna
Radeon Xpress 200M?

Jesli potrafisz od razu odpowiedzie¢ na to pytanie, nie
powinienes$ czytac ksiazki o Viscie, ale pisa¢ wtasna.

Oczywiscie chodzi o to, ze Vista jest niezwykle wymaga-
Jjacym systemem operacyjnym. Potrzebuje duzej mocy,
szybkosci i pamieci. Microsoft nie spodziewat sie jednak,
ze przecietne osoby, a nawet przecietni informatycy
beda mogli stwierdzi¢ na pierwszy rzut oka, czy dany
komputer sprosta wyzwaniom Visty.

Wiasnie dlatego Vista analizuje wnetrznosci komputera
i prezentuje wynik w postaci jednocyfrowej oceny. Aby
dowiedzie¢ sie, jak zostat oceniony Twoj komputer, wy-
bierz polecenie Start/Panel sterowania. Kliknij tacze Sys-
tem i konserwacja, a nastepnie tacze Sprawdz wynik
podstawowy indeksu wydajnosci systemu Windows kom-
putera.

Ostateczny indeks jest najnizsza sposrod czastkowych
ocen. Jesli na przyktad pamie¢, dysk twardy i karta gra-

ficzna zostang ocenione na 4, ale procesor uzyska ocene
3,1, to ogoélny indeks wyniesie 3,1, dzieki czemu bedzie
fatwo znalez¢ ,waskie gardto”.

Indeks 5 jest najlepszy; oznacza on, ze wszystkie funk-
cje Visty beda dziataty dobrze i szybko (z technicznego
punktu widzenia mozna uzyska¢ ocene wyzsza niz 5;
w takim przypadku nalezy sie tylko cieszyc). Indeks 4 lub
wyzszy jest niezbedny do odtwarzania i edytowania pli-
kow wideo wysokiej rozdzielczosci; indeks 3 to minimum
wymagane do uruchomienia howej graficznej kompozy-
¢ji Aero (strona 40). Indeks 1 jest najgorszy; Vista bedzie
wlec sie jak zotw, dopdki nie wytaczysz czesci ,wodotry-
skow” (opisano to na stronie 661).

Nie ukrywajmy: odkrycie, ze komputer zakupiony w ze-
sztym roku za 5000 ztotych uzyskuje teraz na skali wy-
dajnosci marna dwojke, moze by¢ mocnym ciosem
w Twoje ego.

Na szczescie Microsoft oferuje Doradce uaktualnienia
systemu Windows Vista (strona 601). Ten bezptatny
program wystawia komputerowi cenzurke jeszcze przed
zainstalowaniem Visty, co pozwoli Ci unikna¢ nieprzy-
jemnych niespodzianek.

Pierwszym etapem bedzie dekorowanie systemu: wybdr wygaszacza ekranu,
zmiana tla pulpitu (tapety), wybor innego ksztattu wskaznika myszy, dostoso-
wanie rozdzielczo$ci monitora itd. Kliknij dwukrotnie to tacze, aby otworzy¢

odpowiedni panel sterowania.

o Podstawy systemu Windows — kliknij dwukrotnie to tacze, aby otworzy¢
ekran pomocy z bardzo podstawowymi informacjami o korzystaniu z kom-
putera: jak uzywac myszy, jak wytacza¢ komputer itd.

Pod pozioma linig znajdziesz kolejna grupe ikon zatytutowanych Oferty firmy Micro-
soft. Jak tatwo sie domysli¢, dzieki nim mozesz wydaé pienigdze na rézne aplika-
cje i ustugi Microsoftu oraz pobra¢ dodatkowe oprogramowanie.

Na samym dole ekranu powitalnego znajdziesz wazne pole wyboru o nazwie Wigcz
przy uruchamianiu systemu. Jesli usuniesz zaznaczenie z tego pola, ekran powi-
talny przestanie pojawiaé sie po kazdym wiaczeniu komputera (mozesz wyswietli¢
go ponownie, klikajac odpowiednie tacze w panclu sterowania, co opisano na
stronie 327).

Aby chwilowo pozbyt¢ si¢ ekranu powitalnego, kliknij przycisk Zamknijw prawym
gérnym rogu okna albo naci$nij Alt+F4 — uniwersalng kombinacje klawiszy ozna-
czajaca ,zamknij to okno”.
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Pulpit Visty

— teraz z Aero!

Pulpit Visty — teraz z Aero!

Home Premium e Business e Enterprise e Ultimate

Kiedy ochtoniesz po bliskim spotkaniu z ekranem powitalnym, po raz pierwszy
ujrzysz pulpit Visty w catej jego okazatosci (rysunek 1.2).

Pulpit «Gadzety” na pasku bocznym Rysunek 1.2. Windows Vista ma
nowe tto pulpitu (najwyrazniej

w erze Windows XP Microsoftowi
obrzydty zarty o teletubisiach)
oraz rozjarzonq, bardziej nowoczesnq
kompozycje o nazwie Aero. Jedynym
naprawde nowym elementem jest
pasek boczny — mate ptywajgce okna
po prawej stronie ekranu (pasek
boczny zostanie opisany szczegotowo
w rozdziale 6.)

Menu Start Pasek zadan Obszar powiadomier
(zasobnik systemowy)

Sa na nim wszystkie znajome elementy Windows — menu Start, pasek zadan
i kosz — ale wygladaja one zupetnie inaczej.

Jesli nalezysz do dociekliwych, oto petna lista cech kompozycji Aero:

« Krawedzie okien sg grubsze (aby utatwi¢ wskazywanie ich za pomoca myszy).
Cze$¢ menu Start oraz krawedzie okien sg potprzezroczyste. Okna i okienka
dialogowe rzucaja cienie, jak gdyby unosity sie ponad pulpitem.

o Menu i etykiety s pisane nowa, wiekszg, bardziej nowoczesng czcionky.

« Kiedy wskazesz przycisk okna, nie klikajac go, przycisk ,zapali si¢”. Przyciski
Minimalizuj i Maksymalizuj $wiecg na niebiesko; przycisk Zamknij — na czer-
wono.

Przycisk domyslny okna dialogowego — ten, ktéry wedtug Microsoftu jest naj-
wazniejszy, na przyktad Zapisz lub Drukuj — delikatnie pulsuje, przyciagajac
oko zmieniajacym sie nasyceniem koloru.

« Prace ozywiajg animacje, zwlaszcza podczas minimalizowania, maksymalizo-
wania i zamykania okien.

Aero to nie tylko nowy wyglad — interfejs oferuje kilka nowych funkgji, takich jak
Flip3D oraz aktywne ikony na pasku zadan. Wiecej informacji na ten temat podano
w rozdziale 2.
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Pulpit Visty

— teraz z Aero!

Przywracanie ikon pulpitu

Pulpit Visty, jak wczesniej pulpit XP, padt ofiarg mania- W e e =
kow czystosci zatrudnionych w Microsofcie. Jest bardzo =
elegancki — i bardzo pusty. Weterani Windows moga oy oot
tesknic za ikonami, ktore kiedys zapewniaty szybki dostep 7] Komputer Koz
do waznych lokacji i programow, takich jak Moj kompu- 7] Pliki uiytkowniks I)Pand derowaria
ter, Moje dokumenty, Moje miejsca sieciowe i Internet Sied s
Explorer.
) ; e A [ W
Elementy te nadal s3 osiggalne — mozna znalez¢ je Komputer e ;é
w menu Start — ale otwarcie ich wymaga dwaoch klik-
nie¢ mysza (w tym jednego w celu otwarcia menu Start), = =
co jest skandalicznym marnotrawstwem kalorii. . ;;lnﬂ Km'u;w
Jesli preferujesz stary uktad, mozesz umiescic¢ te ikony
z powrotem na pulpicie. W tym celu kliknij prawym przy- Znief ikone... | | Praywrdé domysing
ciskiem myszy puste miejsce na pulpicie i z podrecznego
menu wybierz polecenie Personalizuj.
Pojawi sie okno dialogowe Personalizacja. Na pasku ok J[ Awu ][ Zestosy |

zadan po lewej stronie okna kliknij tacze Zmien ikony
pulpitu.

Jak pokazano na rysunku, na Twoje wezwanie oczekuja
tutaj dobrze znane ikony pulpitu: Komputer, Siec, Kosz,

Zaznacz ikony, ktore chcesz umiesci¢ na pulpicie, a na-
stepnie kliknij przycisk OK. Twoje ulubione ikony wroca
tam, gdzie ich miejsce.

Panel sterowania oraz Pliki uzytkownika (tzn. folder oso-
bisty — wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢
na stronie 57).

Wskazéwka: Windows Vista zawiera tez zupetnie nowe dzwieki odtwarzane podczas wigczania i wyta-
czania komputera lub wyswietlania komunikatu o btedzie.

Microsoft chce tez, abysmy wiedzieli, ze nowy dzwiek startowy Windows ,zawiera dwie rownolegte
melodie odtwarzane w miedzynarodowym rytmie ,Win-dows Vis-ta”; sktada sie z czterech akordow,
po jednym na kazdy kolor flagi Windows; trwa 4 sekundy i jest owocem wspotpracy miedzy Robertem
Frippem (melodia podstawowa), Tuckerem Martine (rytm) oraz Steve’em Ballem (harmonia i osta-
teczna orkiestracja). Jakies pytania?

To, co widzisz, to nowa twarz Windows znana jako Aero (podobno jest to skrét od
autentyczny, energetyczny, refleksyjny i otwarty, ale trudno pozby¢ sie podejrzen,
ze kto$ z Microsoftu juz po fakcie dobrat stowa do inicjatéw).

Kompozycja Aero moze nie jest autentyczna czy energetyczna, ale z pewnoscig
wyglada elegancko i nowocze$nie. Pojawi sie jednak tylko pod warunkiem, ze masz
w miare szybki i nowy komputer. Zasadniczo oznacza to, ze potrzebujesz indeksu
wydajnosci réwnego 3 lub wiecej (strona 39), czyli odpowiedniej iloéci pamieci oraz
nowoczesnej karty graficznej ze sterownikami do Visty.

Wskazoéwka: Program Doradca uaktualnienia systemu Windows Vista opisany na stronie 601 moze
powiedzie¢ Ci zawczasu, czy Twoj komputer spetnia wymagania kompozycji Aero.
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Co wiecej, kompozycja Aero jest dostepna tylko w drozszych wersjach Visty: Home
Premium, Business, Enterprise i Ultimate.

Jesli masz wolniejszy komputer albo wersje Home Basic, bedziesz maégt korzy-
sta¢ ze wszystkich funkcji Visty, ale nie beda one wygladaly tak tadnie. Bedziesz
musiat pogodzi¢ sie z brakiem przezroczysto$ci, animacji i innych wizualnych
atrakcji. Przyciski i teksty widoczne na Twoim ekranie beda odpowiada¢ rysun-
kom zamieszczonym w ksigzce, ale z mniejsza ilo$cig ozdobnikdw.

Nikt nie powiedziat, ze Microsoft celuje w prostocie.

Menu Start

Wszystkie wersje

Windows Vista sktada sie z 50 milionéw wierszy kodu rozproszonych po tysiacach
plikéw na dysku komputera. Wiekszo$¢ z nich to pliki pomocnicze uzywane przez
sam system i aplikacje. Kazdy z nich mozna by opatrzy¢ etykietks: ,Nie zawiera
zadnych czesci przeznaczonych do wymiany przez uzytkownika”.

Whasnie dlatego tak istotne jest menu Start. Wymienione w nim sg wszystkie uzy-
teczne komponenty systemu, w tym polecenia, programy i pliki. Niemal wszystko,
co robimy na komputerze, zaczyna sie — lub moze zaczyna¢ — od menu Start.

Jak tatwo zauwazy¢, w systemie Vista menu Start nie jest juz oznaczone stowem
,Start”; jest to okragly, pod$wietlony szklany paciorek z logo Windows w $rodku.
Pomimo to nadal okre$la sie je mianem menu Start i nadal jest to portal wiodacy
do wszystkich funkeji komputera.

Jesli jeste$ typem flegmatyka, mozesz otworzy¢ menu Start (rysunek 1.3), klikajac je
mysz3. Jesli jednak uwazasz, ze zycie jest na to za krétkie, skorzystaj z klawisza =8
(jezeli masz antyczna, dziatajaca na pare klawiature bez klawisza #, osiagniesz ten
sam efekt przez nacis$niecie klawiszy Ctrl+Esc).

Wskazowka: Aby dowiedzie¢ sie, czym jest jaki$ element — czy to w menu Start, czy Wszystkie pro-
gramy, czy gdziekolwiek na pulpicie komputera — wskaz go mysza, ale nie klikaj. Po chwili ukaze sie
tzw. podpowiedz ekranowa — prostokat z tekstem na zottym tle (podpowiedz moze nie zosta¢ wyswie-
tlona, jesli wskazywane okno nie jest oknem aktywnym. Kliknij okno i sprébuj jeszcze raz).

Anatomia menu Start

Nowe menu Start jest podzielone na dwie kolumny:

o Lewa strona (biala) — na gorze, ponad cienkg linig, znajduje sie lista elemen-
tow przypietych, ktérag mozesz samodzielnie modyfikowa¢; znajduja sic na
niej programy, foldery, dokumenty i inne elementy, do ktérych chcesz mieé
szybki dostep. Tylko ty mozesz zmienié¢ zawarto$cé tej listy.

Ponizej znajduje si¢ standardowa lista najczes$ciej uzywanych programéw.
Jest ona tworzona automatycznie przez Windows i moze zmienia¢ si¢ z dnia
na dzien.
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Przypigte elementy Wazne lokacje i funkcje Gléwna lista programaow

o
[B] Microsoft PowerPaint
B Microsoft Woed
] Howy dokument Cffice
%l Obszar spotkan w systemie Windows
Dokumenty @ Otwors dokument Office
il Pocrta systemu Windows
0 Programy domyiine
il Windows Defendes
dows DVD Maker
dows Live Messenges — pobieranie

(]
i

dows Media Center

Windows Update

Akcesona
@) Centrum synchronizacji
M Eciploestes Windows
Kalkul,
alkulapes
% Marzgdid Wycinanie
v ik

Parel stetcomaras

Progiamy dommitne

b Waaystide profpramy tribuga b

—g—"

Majczesciej uzywane

funkcji i folderow Windows.

Rysunek 1.3. Lewa strona: gorna lewa czes¢ menu Start jest przeznaczona dla uzytkownika. Mozesz ,przypiqc”
tu dowolne programy, w dowolnej kolejnosci. W dolnej lewej czesci wymienione sq programy, ktorych uzywasz
najczesciej (mozesz usuwac stqd pojedyncze elementy — wiecej informacji na ten temat podano na stronie 69
— nie mozesz dodawac ich recznie ani zmienia¢ ich uktadu). W prawej kolumnie znajdujq sie tgcza do waznych

Prawa strona: menu Wszystkie programy zastepuje lewq kolumne menu Start i wyswietla niemal wszystkie
programy zainstalowane w komputerze. Mozesz zmienia¢ uktad tej listy, usuwac elementy i dodawac nowe

Wskazéwka: Jesli chcesz, mozesz nakazac, aby Vista nie wyswietlata listy najczesciej uzywanych
programow. Bywa to przydatne, jesli bytoby lepiej, gdyby szef albo matzonka nie wiedzieli, co ostatnio
porabiates.

Jesli jestes w takiej sytuacji (albo masz takiego szefa), kliknij prawym przyciskiem myszy sam przycisk
Starti z podrecznego menu wybierz polecenie Wiasciwosci. W wyswietlonym oknie dialogowym usun
zaznaczenie z pola Przechowuj i wyswietlaj liste niedawno otwieranych programow. Kliknij przycisk OK.

Kiedy nastepnym razem otworzysz menu Start, ze zdziwieniem — ale i zadowoleniem — zauwazysz,
ze lewy dolny obszar, w ktorym zwykle wyswietlona jest lista ostatnio uzywanych programow, jest ude-
rzajaco pusty.

o Prawa strona (czarna) — ogdlnie rzecz biorac, po prawej stronie menu Start
wymienione sg wazne miejsca w komputerze: foldery takie jak Dokumenty,
Obrazy i Muzyka oraz specjalne okna takie jak Sieé, Panel sterowania
i Komputer.

W menu Start znajduje sie réwniez nowe polecenie wyszukiwania (rozdziat 3.), a na
dole po prawej stronie sg przyciski, ktére umozliwiaja wytaczenie komputera albo —
jesli zamierzasz udaé sie na kawe — zablokowanie go w taki sposéb, aby kontynu-
owanie pracy wymagato wprowadzenia hasta.
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Wskazéwka: Po 20 latach Microsoft usunat przedrostek ,Moj” z nazw waznych folderow w kom-
puterze (Moje obrazy, Moja muzyka, Moje dokumenty, Moj komputer itd.). Moze firma miata dos¢
pozwow sgdowych zgtaszanych przez Fisher-Price.

Tak czy owak, jesli jestes sentymentalny, mozesz tatwo wroci¢ do przesztosci, zmieniajgc nazwy tych
specjalnych ikon w zwykty sposob (strona 148). Mozesz wybra¢ nazwe Mdoj komputer, Twoj komputer
albo Jar Jar Binks — Viscie jest wszystko jedno.

Nawigacja z wykorzystaniem klawiatury

Nowym, ulepszonym menu Start mozna sterowa¢ na dwa sposoby:

Uiywanie klawiszy strzatek

Kiedy menu Start jest otwarte, uzyj klawiszy strzatek, aby ,wedrowa¢” w gore i w dét
menu. Nacié$nij na przyktad strzatke w gore, aby znalez¢ sie na dole lewej kolumny,
albo strzatke w prawo, aby przej$¢ do prawej kolumny.

Tak czy inaczej, po wyrdznieniu jakiej$ pozycji w ktorejkolwiek kolumnie mozna
nacisng¢ strzatke w lewo lub w prawo, aby przej$¢ na przeciwng strone menu;
nacisng¢ strzatke w gére lub w dét, aby wyr6znic inne polecenie w danej kolumnie

Przywrécenie klasycznego menu Start

Przeprojektowane menu Start systemu Vista ma swoj
urok, ktory przejawia sie m.in. w postaci efektu prze-
zroczystosci. Moze jednak dezorientowac weterandw
Windows, a w starszych komputerach znacznie wolniej
sie otwiera.

Na szczescie dos¢ prosto mozna przywrdci¢ organizacje
i wyglad tradycyjnego jednokolumnowego menu Start
Z ery poprzedzajacej systemy Vista i XP. W tym celu wy-
starczy prawym przyciskiem myszy klikng¢ przycisk Start
i Zz menu podrecznego wybrac pozycje Wiasciwosci.

W wyswietlonym oknie dialogowym widoczna jest opcja
powrotu do starszego uktadu menu Start, ktéry Micro-
soft nazywa klasycznym. Wystarczy zaznaczy¢ te opcje
i klikng¢ przycisk OK, aby wroci¢ do przesztosci.

Po wtaczeniu klasycznego menu Start bedzie mozna
zaobserwowac kilka réznic. Powréca kaskadowe pod-
menu, a wszystkie pozycje beda wymienione w jednej
kolumnie, a nie w dwoch (oczywiscie dobrze o tym wiesz,
poniewaz jestes przyzwyczajony do starego menu Start).

Wiaczenie klasycznego menu Start przywroci rowniez
na pulpit ikone Panel sterowania; widocznie projektanci
Windows zaktadaja, ze naprawde wolisz stary styl.

Aby przywrdéci¢ nowe menu Start, powtorz powyzsza
procedure, ale tym razem w pokazanym tu oknie dialo-
gowym zaznacz opcje Menu Start.

|
e Wiadciwoici paska zadarf | menu Start Li_E-J

Pasek zadar | Menu Start | Obszar powiadomien | Paski narzedzi

@ Menu Start Dostosu;j...

Ten styl menu utatwia dostep do folderdw,
ulubionych programdw i wyszukiwania.

Klasyczne menu Start Dostosu
Ten styl menu zapewnia wyglad i

funkcjonalnosc starszych wersji systemu

Windows.

Prywatnosé

| Preechowuj i wyswietlaj listg niedawno otwieranych plikdw

Przechowuj | wyswietla] liste niedawno otwieranych programéw
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(facznie z przyciskami Wytqcz i Zablokuj); albo wyr6znié jaki$ element przez
wpisanie pierwszej litery jego nazwy (jesli jest wiecej niz jedno polecenie o nazwie
zaczynajacej sie na przyktad na W, kolejne naci$niecia klawisza Wbeda wyrdézniaé
je cyklicznie).

Po wyrdznieniu wybranej pozycji mozna nacisna¢ klawisz Enter, aby ja ,klikna¢”
(otworzy¢), albo nacisna¢ klawisz # lub Esc, aby zamkng¢ menu Start bez urucha-
miania czegokolwiek.

Uiywanie pola wyszukiwania

Ta funkcja jest niesamowita.

Kiedy tylko otworzysz menu Start, zauwazysz migajacy kursor w polu Rozpocznij
wyszukiwanie na dole menu (rysunek 1.4). Jest to wskazéwka, ze mozesz przysta-
pi¢ do wpisywania nazwy dowolnego elementu, ktéry cheesz otworzyd.

Rysunek 1.4. W miare pisania Vista zaweza
liste pasujqcych elementow, litera po literze
(nie trzeba wpisywac catej frazy i naciskac

Programy

W Systern Windows — Zapraszamy!

[l Windows Media Player klawisza Enter). Jesli lista wynikow nie miesci
%) Dodatki systemu Windows Ultimate sle w menu Start, k“an chze Zobacz
i Galerts fotograiisystemu Windows wszystkie wyniki znajdujqce sie pod listq.
= Windons Update Tak czy owak, Vista wyréznia pierwsz
Ohbszar spotkan w systemie Windows y o i y P y
BY Pasek boczny systemu Windows element na liscie. Jesli chcesz otworzyc¢
/M Eksplorator Windows wtasnie ten element, nacisnij klawisz Enter.
[ Faksowanie i skanowanie w systemie Windows Gry Wprzeciwnym razie mozesz k/lanC ZQdClny
[EKalendarz systemu Windows T element albo przejé¢ do niego za pomocq
Ulbione historia klawiszy strzatek i nacisnq¢ klawisz Enter

& | Get Windows Live Biezace elementy
£ | Strona glowna systemu Windows

Windows Live Komputer
& | Windows Live Gallery
Pliki
Vista
(01032
@ 01 (2) Panel sterowania
0102

Siec

Polgcz z

Programy domyélne
' Zobacz wszystkie wyniki

12 Przeszukaj Internet Pomoc i obstuga techniczna

e

e EECE

Kiedy tylko zaczniesz pisa¢, uruchomisz nowg, bardzo szybka funkcje przeszuki-
wania catego komputera. Znajduje ona (miedzy innymi) wszystkie pasujace ele-
menty menu Start, dzieki czemu mozna szybko otworzy¢ jaki$ program bez prze-
dzierania sie przez kilka podmenu.

Szczegbdtowy opis funkeji wyszukiwania znajdziesz w rozdziale 3.
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Co znajduje si¢ w menu

Start?

Co znajduje si¢ w menu Stari?

Wszystkie wersje

Na kolejnych stronach znajdziesz krétki przewodnik po elementach menu Start —
od dotu w gore i od lewej do prawej strony, w takiej kolejnosci, w jakiej napotyka je
wskaznik myszy podczas wedréwki po menu.

Wszystkie programy

Kiedy klikasz tacze Wszystkie programy, pojawia sie bardzo wazna lista: gtéwny
katalog catego oprogramowania zainstalowanego w komputerze. Mozesz przej$¢
bezposrednio do edytora tekstu, kalendarza albo ulubionej gry, po prostu wybiera-
jac jej nazwe z menu Start/Wszystkie programy.

Jak sie szybko przekonasz, w systemie Vista Microsoft zrezygnowat z efektu nakta-
dajacych sie menu znanego z Windows XP. Zamiast przykrywac zwykte menu Start,
lista Wszystkie programy zastepuje je (a przynajmniej jego lewa kolumne).

Aby przywréci¢ pierwotng zawarto$é lewej kolumny, kliknij tacze Wstecz (znajdu-
jace sie na dole listy) albo naci$nij klawisz Esc.

Wskazéwka: Kiedy menu Start jest otwarte, mozesz otworzy¢ liste Wszystkie programy na kilka
roznych sposobow: klikajac fraze Wszystkie programy, wskazujac ja przez krotka chwile bez porusza-
nia mysza, albo najpierw naciskajac klawisz strzatki w gore (w celu wyrdznienia pozycji Wszystkie pro-
gramy), a nastepnie klawisz Enter, klawisz strzatki w prawo albo klawisz spagiji.

Cos dla fanow klawiatury — po otworzeniu listy programéw réwniez mozna wybrac z niej dowolng
pozycje bez uzywania myszy. Wystarczy wpisac kilka pierwszych liter nazwy programu lub folderu
albo wyrdzni¢ zadany element za pomoca klawiszy strzatek, a nastepnie nacisnac¢ klawisz Enter, aby
przypieczetowac wybor.

Foldery

Jak tatwo zauwazy¢, lista Wszystkie programy w systemie Vista nie obejmuje tylko
programéw. Znajduje sie na niej réwniez kilka folderéow.

Foldery producentéw oprogramowania

Niektoére z folderow noszg nazwy firm, ktérych oprogramowanie jest zainstalo-
wane w komputerze, na przyktad Urge (partner Microsoftu prowadzacy interne-
towy sklep z muzyka) albo Logitech. Foldery te zwykle zawierajg programy, dein-
stalatory, podreczniki uzytkownika i inne pliki.

Foldery grup programéw

Kolejny zbidr folderéw ogranicza objeto$¢ menu Start przez grupowanie pokrew-
nych programdéw i sktada sie z pozycji takich jak Gry, Akcesoria (niewielkie pro-
gramy przeznaczone do jednego celu) oraz Dodatki i uaktualnienia. Zawarto$é tych
folder6w zostanie opisana w rozdziale 7.
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Co znajduje si¢ w menu

Start?

Wskazéwka: Podmenu, zwane tez menu kaskadowymi, zostaty usuniete z menu Start. Kiedy otwie-
rasz cos$, co zawiera inne rzeczy — na przyktad folder wymieniony w menu Start — zawartos¢ jest
wyswietlana ponizej z lekkim wcigciem, jak pokazano wczesniej na rysunku 1.2. Kliknij ponownie nazwe
folderu, aby ukry¢ jego zawartosc.

Zwolennicy klawiatury powinni wiedzie¢, ze wyrdzniony folder mozna réwniez otworzy¢ przez naci-
$niecie klawisza Enter (albo klawisza strzatki w prawo). Aby zamkna¢ folder, nalezy ponownie nacisng¢
klawisz Enter (albo klawisz strzatki w lewo).

Folder Autostart

Ten folder zawiera programy, ktére uruchamiajg sic automatycznie podczas kaz-
dego rozruchu systemu Windows Vista. Bywa to bardzo przydatne. Jesli na przy-
ktad co rano sprawdzasz poczte e-mail, mozesz zaoszczedzié¢ sobie kilku kliknie,
umieszczajac program pocztowy w folderze Autostart. Je$li przez cate dnie $leczysz
nad tekstami, mozesz umie$ci¢ w nim Worda.

W istocie, cho¢ wiekszo$¢ 0s6b o tym nie wie, w folderze Autostart mozna umie-
$ci¢ nie tylko aplikacje. Réwnie dobrze moze to by¢ dokument wykorzystywany
w codziennej pracy, a nawet ikona folderu lub dysku, ktérego okno powinno sie
otwiera¢ po kazdym uruchomieniu komputera (dobrym przyktadem jest folder
Dokumenty).

Oczywiscie moze sie zdarzy¢, ze folder Autostart zainteresuje Cie z innego powodu:
kiedy bedziesz chciat zapobiec automatycznemu uruchamianiu jakiego$ programu.
Bywa tak zwtaszcza wtedy, gdy kto$ inny skonfigurowat Twdj system: jakie$ pro-
gramy uruchamiaja sie nieproszone za kazdym razem, kiedy wtaczasz komputer.

Wskazéwka: Wiele réznych aplikacji umieszcza swoje komponenty w tym folderze. Z czasem moga
one znacznie spowolni¢ komputer. Jesli nie wiesz, do czego stuzy ten czy inny element folderu Auto-
start, odwiedz strone WWW, na ktdrej wymienione sg wszystkie znane programy startowe wraz z in-
strukcjami dotyczacymi ich usuwania: http://www.sysinfo.org/startupinfo.htmi.

Na szczescie mozna fatwo dodawac i usuwacd elementy folderu Autostart:

o Usuwanie elementu — kiedy w menu Wszystkie programy widoczna jest za-
warto$¢ folderu Autostart, kliknij prawym przyciskiem myszy element, ktory
chcesz usungé. Z podrecznego menu wybierz polecenie Usun. Kliknij przycisk
Tak, aby wysta¢ element do kosza.

W ten sposéb mozesz uwolnié sie od automatycznie uruchamiajacych sie pro-
gramow.

« Dodawanie elementu — po otwarciu menu Wszystkie programy kliknij pra-
wym przyciskiem myszy folder Autostart i z podrecznego menu wybierz pole-
cenie Otwodrz. W ten sposob otworzysz sam folder Autostart.

Kiedy pojawi sie okno folderu, w innym oknie znajdz ikone dysku, folderu, apli-
kacji lub dokumentu, ktéry cheesz dodaé¢ do folderu Autostart (nawigacja po
plikach i folderach zostanie opisana w kolejnych rozdziatach).

Za pomoca prawego przycisku myszy przeciggnij ikone bezposrednio do okna
Autostart, jak pokazano na rysunku 1.5. Kiedy zwolnisz przycisk, ukaze sie pod-
reczne menu; wybierz z niego polecenie Utworz skréty tutay.
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http://www.sysinfo.org/startupinfo.html

Start/(Wstrzymaj)

) Wskazowi i il Na rysunku przedstawiono dodawanie
pr \NESCRRETR | okumentu  folderu Dokumenty.
B o Fiv Data modyfikaci  Typ Mozna rowniez dodac skrot do samego

)26 blogi 207-02-1414:30 ket
B kewietnia

Sprzedaz_arkusz_ghéwny
Arkusz programu Microsoft Excel

Rysunek 1.5. Mozna tatwo doda¢ pro-
gram lub dokument do menu Autostart
tak, aby uruchamiat sie automatycznie
po kazdym wtqczeniu komputera.

Data modyfikacy »

folderu Dokumenty, aby jego okno
otwierato sie podczas kazdego urucha-
miania systemu

|
I3
"% Praenici do: Autostart

Hement

T
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Zambknij wszystkie okna, ktore otworzytes. Od teraz, kiedy ponownie wlaczysz
komputer, przeciggniety program, plik, dysk lub folder otworzy sie automa-
tycznie.

Start/ (Wstrzymaj)

Wszystkie wersje

Przycisk O znajdujacy sie na dole prawej kolumny menu Start uruchamia jedna
z najprzydatniejszych nowych funkcji Visty: tryb wstrzymania. Tak, to nie zart:
jedna z najwickszych zalet Visty jest sposob, w jaki sic ja wylacza.

Miliony 0s6b na catym $wiecie codziennie wyltaczaja swoje komputery, cho¢ bytoby
lepiej, gdyby tego nie robity: jest to kolosalna strata czasu. Kiedy zamykasz kom-
puter, musisz zaczeka¢, az zamkna si¢ wszystkie programy — a nast¢pnego ranka
musisz zn6w wszystko pootwieraé, porozmieszcza¢ okna i przywrécié system do
stanu z poprzedniego dnia.

Miliony innych oséb unikaja zatem problemu, pozostawiajac swoje komputery
wlaczone przez caly czas. To z kolei jest kolosalnym marnotrawstwem energii
i nie stuzy dobrze $§rodowisku.

Tylko nieliczne osoby znajg i wykorzystuja tryb gotowos$ci. Ten specjalny tryb
zmniejsza ilo$¢ zuzywanej energii, zawieszajac dziatanie komputera, dopoki uzyt-
kownik nie poruszy mysza albo nie naci$nie klawisza, aby kontynuowa¢ prace.
Otwarte programy i dokumenty pozostaja w pamigci.

W laptopach na zasilaniu bateryjnym tryb gotowosci byt bardzo przydatny. Kiedy
stewardesa rozdawata kurczaki z mikrofal6wki, mozna byto zrobi¢ sobie przerwe
bez zamykania wszystkich programoéw i wytaczania komputera.
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Niestety, tryb ten powodowat dwa powazne problemy, zwtaszcza w przypadku lap-
topow:

« Komputer nadal pobierat odrobine energii. Je$li uzytkownik nie korzystat
z komputera przez kilka dni, bateria wyczerpywata sie, co powodowato utrate
wszystkich niezapisanych zmian w otwartych dokumentach.

« Sterowniki lub programy czasem zaktdcaty tryb gotowosci i laptop pozostawat
wlaczony nawet wtedy, gdy znajdowat sie w walizce. Samolot ladowat po dru-
giej stronie oceanu i tuz przed waznym spotkaniem okazywato sie, ze (a) na
laptopie mozna smazy¢ jajka albo (b) bateria ,padta”.

W systemie Windows Vista Microsoft poprawit dziatanie trybu gotowosci. Obecnie
nosi on nazwe trybu wstrzymania i nie powoduje takich probleméw.

Po pierwsze, sterowniki i aplikacje nie zaktdcajg juz trybu gotowosci. Syndrom Gora-
cego Laptopa nalezy do przesztosci.

Po drugie, kiedy tylko komputer zostanie przetaczony w tryb wstrzymania, Vista po
cichu przenosi catg zawarto$¢ pamieci na dysk. Jednocze$nie podtrzymuje zawar-
to$¢ pamieci na wypadek, gdyby uzytkownik wrocit do laptopa (albo komputera
stacjonarnego) i chciat kontynuowac prace.

W takim przypadku — jesli wrocisz przed uptywem mniej wigcej 15 minut — roz-
ruch systemu jest btyskawiczny. Wszystko pojawia si¢ na ekranie szybciej, niz zda-
zysz powiedzie¢ ,Redmond, Waszyngton”. Kiedy przyzwyczaisz sie do rozruchu
z trybu wstrzymania, zwykte uruchamianie systemu bedzie wydawato sie niezno-
$nie powolne.

Przypusémy teraz, ze nie wrdcisz w ciggu 15 minut. W takim przypadku Vista
zatozy, ze rzeczywiscie przerwate$ prace, i odetnie zasilanie, co spowoduje utrate
calej zawartosci pamicci. Teraz komputer nie bedzie w ogole zuzywat pradu. Bate-
ria laptopa nie bedzie sie z wolna wyczerpywaé; komputer stacjonarny nie bedzie
przyczyniat sie do globalnego ocieplenia.

Na szcze$cie Vista bedzie nadal dysponowaé kopia $rodowiska pracy zapisana na
dysku twardym. Kiedy teraz naci$niesz wytacznik komputera, bedziesz musiat za-
czeka¢ okoto 30 sekund — wigcej niz dwie sekundy, ale z pewnos$cig mniej niz pie¢
minut, ktére musiatby$ poswieci¢ na uruchomienie systemu, ponowne otworze-
nie wszystkich programdéw, rozmieszczenie okien itd.

Podsumowujac: kiedy skonczysz prace, wstrzymaj komputer, zamiast go zamykac.
Zaoszczedzisz prad i czas, nie ryzykujac utraty danych.

Aby przetgczy¢ laptop w tryb wstrzymania, wystarczy zamknac jego pokrywe. Kazdy
komputer mozna wstrzymaé za pomoca polecenia Start/Q.

Wskazéwka: Maniacy klawiatury powinni wiedzie¢, ze zarowno laptop, jak i komputer stacjonarny
mozna wstrzymac bez uzycia myszy, naciskajac kolejno nastepujace klawisze: #, strzatke w prawo
i Enter.
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Start/Wyloguj,

Uruchom

ponownie, Hibernacja

Start/a (Zablokuj)

Wszystkie wersje

Na dole prawej kolumny menu Start znajduje si¢ réwniez niewielki przycisk z ikong
ktédki. Klikniecie go powoduje zablokowanie komputera — zarzucenie kurtyny na
wszystko, co uzytkownik robi w danym momencie, czyli ukrycie zawartosci ekranu.
Jest to idealny sposob zabezpieczenia komputera przed ciekawskimi wspdtpracow-
nikami, ktérzy kreca sie obok Twojego biurka, kiedy idziesz na kawe lub lunch.

Wszystko, co zobaczg na Twoim ekranie, to standardowy ekran logowania opi-
sany na stronie 745. Aby si¢ go pozby¢, musieliby wprowadzié hasto do konta
(strona 740).

Wskazéwka: Rowniez te funkcje mozna uruchomi¢ z klawiatury. Nacisnij kolejno nastepujace klawi-
sze: #, strzatke w prawo (dwa razy) i Enter.

Start/Wyloguj, Uruchom ponownie,
Hibernacja, Zamknij

Wszystkie wersje

Po prawej stronie ikony & na dole menu Start znajduje sic maty przycisk ze
strzatka. Jak pokazano na rysunku 1.6, oferuje on wiecej sposobéw konczenia sesji
roboczej.

\I' Rejestrator dawigku e Rysunek 1.6. Microsoft

v,
“(‘/ Paint

H' Windows Update Polacz 2 Przefacz uzytkownika roznych sposobow konczenia

-y
Microsoft Bl i ), - ‘Z'W'°9“J sesji roboczej. Dwa sposrod
ablokj nich, Wstrzymaj i Zablokuj,
Programy domyslne Uruchom penownie sq powielone jako przyciski
Wezystde programy Pomoc i obeluga techr i O oraz ﬂ umieszczone
R Hibernacjs po lewej stronie matego
O S zokni przycisku »

nie bytby sobq, gdyby
nie zaoferowat dziewieciu

Sied
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Masz do wyboru nastepujace opcje:

« Przelacz uzytkownika — to polecenie odnosi si¢ do mechanizmu kont Visty,
dzieki ktéremu kazdy uzytkownik komputera moze mieé¢ wtasne tto pulpitu,
konto e-mail, pliki itd. (rozdziat 23.).

Kiedy wybierasz polecenie Przetgcz uzytkownika, kto$ inny moze zalogowaé
si¢ w komputerze z wykorzystaniem wtasnej nazwy i hasta — na przyktad po to,
zeby szybko sprawdzi¢ kalendarz lub poczte. Jednak uruchomione przez Cie-
bie programy pozostaja otwarte, cho¢ ukryte. Kiedy drugi uzytkownik skonczy
prace, bedziesz mogt znéw sie zalogowaé, a wszystkie otwarte programy i doku-
menty beda doktadnie w takim stanie, w jakim je zostawites.
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Start/Wyloguj, Uruchom

ponownie, Hibernacja

NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

Wstrzymanie a hibernacja

Skoro tryb wstrzymania jest tak fantastyczny, po co
Jjeszcze polecenie Hibernacja?

Tryb wstrzymania sktada sie z dwoch etapoéw (strona
48). Jesli wrécisz do pracy przed uptywem mniej wiecej
15 minut od wstrzymania komputera, wszystkie pro-
gramy i okna pojawia sie hatychmiast, poniewaz kompu-
ter bedzie zuzywat odrobine energii w celu podtrzyma-
nia zawartosci pamieci.

Jesli ,obudzisz” komputer po 15 minutach, bedziesz mu-
siat zaczekac¢ nieco dtuzej (okoto 30 sekund), poniewaz
komputer wczyta zapamietane srodowisko z dysku twar-

Innymi sfowy, hibernacja to po prostu drugi etap wstrzy-
mania. Kiedy nakazujesz komputerowi przejs¢ w stan
hibernacji, zapisuje on kopie wszystkich otwartych pro-
gramow na dysku i odcina zasilanie natychmiast — bez
15 minut oczekiwania w stanie gotowosci.

Wracajac do pytania — dlaczego?

Po pierwsze, bezposrednie przejscie w stan hibernacji
0szczedza nieco pradu, poniewaz eliminuje 15 minut
podtrzymywania zawartosci pamieci RAM. Po drugie,
unikasz 15 minut nagrzewania torby z laptopem.

Rdznica jest zatem niewielka, ale warto ja znac.

dego, co zajmuje wiecej czasu.

Uwaga: W Windows XP polecenie Przefqcz uzytkownika byto dostepne tylko w razie wiaczenia funk-
cji 0 nazwie Szybkie przetqczanie uzytkownikow. W Windows Vista szybkie przetaczanie uzytkownikdw
jest aktywne przez caty czas.

o Wyloguj — jesli klikniesz polecenie Wyloguj, Windows zamknie wszystkie
otwarte programy i dokumenty (najpierw dajac Ci szanse zapisania wszyst-
kich zmodyfikowanych dokumentéw). Nastepnie wyswietli ekran logowania
(strona 745), aby nastepny uzytkownik mogt zalogowac sie w systemie.

o Zablokuj — kiedy na chwile odchodzisz od komputera, uzyj tego polecenia,
aby zabezpieczy¢ to, nad czym akurat pracujesz (jak opisano wyzej).

o Uruchom ponownie — to polecenie zamyka wszystkie otwarte programy, a na-
stepnie konczy prace systemu Windows i uruchamia go ponownie. Komputer
W rzeczywisto$ci nie wylacza sie. (Polecenia tego mozesz uzy¢ do ,,od$wiezenia”
systemu, na przyktad wtedy, kiedy zauwazysz, ze zaczyna dziata¢ coraz wolniej).

o Wstrzymaj — to polecenie zostalo opisane na stronie 48.

« Hibernacja — tryb hibernacji jest bardzo podobny do trybu wstrzymania, ale
nie oferuje 15-minutowego okresu, w ktérym komputer uaktywnia si¢ natych-
miastowo (poniewaz utrzymuje otwarte pliki i programy w pamieci RAM).
Tryb hibernacji jest rtéwnowazny drugiej fazie trybu wstrzymania, w ktérej cate
$rodowisko robocze zostaje zapisane na dysku. Budzenie komputera z hiberna-
¢ji zajmuje okoto 30 sekund — dtuzej niz w pierwszej fazie wstrzymania, ale
znacznie krécej niz podczas wlaczania komputera i ponownego otwierania
wszystkich programow.

Wskazéwka: Mozesz skonfigurowac komputer tak, aby przetaczat sie w tryb wstrzymania lub hiber-
nacji po pewnym okresie braku aktywnosci albo zeby ponowna aktywacja systemu wymagata podania
hasta. Informacje na ten temat mozna znalez¢ na stronie 315.
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Start/Programy

domysine

NAJCIESCIE) ZADAWANE PYTANIA

Start/Stop

Czy ktos moze mi wyjasnic¢, czemu wszystkie sposoby  Nie jeste$ jednak pierwsza osoba, ktdra uwaza, ze nie-
wytqczania komputera znajdujq sie w menu o nazwie  logicznie jest klika¢ Start, zeby zatrzyma¢ komputer.
Start? Microsoft prawdopodobnie powinien po prostu nazwac

Komitet ds. nazywania przyciskow w Microsofcie najwy- reniprayciskiMenufioszczedaicinaminieperoaumien:

razniej uznat, ze uzytkownicy beda interpretowac stowo
LStart” jako ,Zacznij tutaj, zeby co$ osiagnac”.

o Zamknij — to polecenie wickszo$¢ oséb nazwataby ,prawdziwym wytacze-
niem”. Kiedy zamykasz komputer, Windows przerywa dziatanie wszystkich
otwartych programéw, oferuje Ci szanse zapisania zmodyfikowanych dokumen-
tow, po czym wytacza komputer.

Wskazéwka: Ponownie warto zauwazy¢, ze kazde z tych polecen mozna wyda¢ bezposrednio z kla-
wiatury; mysz lepiej oszczedzi¢ do pracy w Photoshopie.

Nacisnij klawisz @8, aby otworzy¢ menu Start. Nastepnie nacisnij trzykrotnie klawisz strzatki w prawo,
aby otworzy¢ menu pokazane na rysunku 1.6. Teraz wystarczy wpisa¢ podkreslona litere w zgdanym
poleceniu: Ww Wyloguj, Uw Uruchom itd.

Start/Pomoc i obstuga techniczna

Wszystkie wersje

Polecenie Start/Pomoc i obstuga techniczna otwiera nowe, ulepszone centrum
pomocy i obstugi technicznej systemu Windows (opisane w rozdziale 5.).

Wskazéwka: | w tym przypadku fani predkos$ci moga oby¢ sie bez myszy — okno pomocy mozna
otworzy¢ za pomoca klawisza F1. (Jesli to nie zadziata, prawdopodobnie nacisniecia klawiszy sa prze-
chwytywane przez jakis aktywny program. Nalezy klikna¢ pulpit i sprobowac jeszcze raz).

Start/Programy domysine

Wszystkie wersje
To polecenie jest po prostu skrotem do panelu sterowania Programy domysine.

Pelni on dwie funkcje:

o Pozwala okresli¢, jakiej aplikacji (niekoniecznie napisanej przez Microsoft)
cheesz uzywac jako przegladarki WWW, czytnika poczty, komunikatora inter-
netowego, modutu Javy i odtwarzacza multimedialnego — Microsoft musiat
zaoferowaé taki wybor, aby utagodzi¢ amerykanski Departament Sprawiedli-
wosci. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie na stronie 238.
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Start/Sie¢

» Umozliwia wskazanie programu otwieranego w razie dwukrotnego klikniecia
pewnego rodzaju dokumentu. Jesli na przyktad klikasz dwukrotnie obraz JPEG,
to czy ma on otwiera¢ sie w Photoshopie, czy moze w Galerii zdje¢ Windows?
Wiecej informacji na ten temat znajduje sie na stronie 235.

Wskazéwka: \Weterani Windows moga pamietac, ze funkcja ta nosita nazwe Typy plikow i znajdowata
sie w oknie Opcje folderow.

Start/Panel sterowania

Wszystkie wersje

To niezwykle wazne polecenie otwiera niezwykle wazne okno: panel sterowania,
ktory zawiera ponad 50 miniprograméw stuzacych do zmiany wszystkich istotnych
ustawien komputera. W istocie panel sterowania jest tak wazny, ze zastuguje na
wlasny rozdziat (rozdziat 8.).

Start/Potacz z

Wszystkie wersje

To polecenie otwiera okno dialogowe Pofgcz z siecig — prosta liste wszystkich sieci
telefonicznych, VPN (ang. virtual private network — wirtualna sie¢ prywatna) oraz
bezprzewodowych, ktore komputer ,widzi” w danym momencie.

Szczegolng uwage na to okno powinni zwréci¢ posiadacze laptopéw i innych kom-
puteréw mobilnych, poniewaz oferuje ono podglad wszystkich dostepnych sieci
(i mozliwo$¢ potaczenia sie z najlepszg z nich). Wiecej informacji o taczeniu sie z sie-
cig bezprzewodowa mozna znalezé w rozdziale 9.

Start/Sie¢

Wszystkie wersje

Wiele zmienito sie od czasu, kiedy ikona Moje miejsca sieciowe ozdabiata kazdy
pulpit Windows.

Teraz polecenie Start/Sie¢ otwiera pojedyncze, wygodne okno z ikonami wszystkich
pobliskich komputeréw. Mozesz je otworzy¢ i przeglada¢ w poszukiwaniu plikéw
i folder6w udostepnionych przez kolegéw lub wspétpracownikéw (jest to odpowied-
nik polecenia Wyswietl komputery grupy roboczej z systemu Windows XP).

Opis funkgji sieciowych systemu Vista znajduje sie w rozdziatach 23., 24., 25.126.
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Start/Komputer

Start/Komputer

Wszystkie wersje

Polecenie Komputer mozna poréwnaé do wieka skrzyni albo bramy prowadzacej
do wszystkich programéw i plikéw przechowywanych w komputerze. Kiedy wybie-
rasz to polecenie, pojawia sie okno z ikonami reprezentujgcymi wszystkie zainsta-
lowanie dyski (albo partycje dyskow), jak pokazano na rysunku 1.7.

= | = |wF%sl|  Rysunek 1.7. W oknie
.u.@;y.. » Komputer » -[4]] o] Komputer wymienione
= sq wszystkie urzqdzenia
Zuj - = Widoki - . . .
oy - < pamieciowe — dyski
Ulubione faczz Mazwa Typ Catkowity rozmiar Wolne migjsce tWGI’de, StGCje CD, karty
E Dokumenty Dyski twarde (3) - pamieci USB itd.; mogq
B Obrazy __ Dysklokalny (C) Dysk lokalny (E) tu rowniez widnie¢ dyski
B Mugyka = i 74 sieciowe. Ten komputer
Wiecej » . Dysk lokalny (F:) ma DIQC dySkOW tWClrdyCh,
Foldery v | S 35 N karte pamieci USB i stacje
":E?“\fit L R DVD (gdyby w stacji znaj-
. o e 0000000000000 | . . .
Pu‘:“my éq/ 314 GB wolnych 39,0 GB dowata sie ptyta CD, wida¢
1M Komputer Urzadzenia z wymiennymi nosnikami pamieci (3) ~ bnyby réWﬂierej HGZWGI
a Sie¢ ) a nie tylko litere dysku).
E Panel sterowania =~ Dyskwymienny (}:) Stacja dyskow DVD RW (D:) K i
c iedy zaznaczysz ikon
S - = y zoznaczy e
dysku, umieszczone na
dole okienko szczegotow
Dysk lokalny (C:) Uzywane migjsce: Snmm—— | System plikéw: NTFS (jeS/ljest W’QCZOne) pokaz'e
— Wolne miejsce: 36,1 GB . ;
— Catkowity rozmiar: 74,5 GB catkowity rozmiar dysku
i ilos¢ wolnego miejsca
Wybrano 1 element & Komputer

Jesli klikniesz dwukrotnie ikone dysku twardego, a nastepnie niektére sposréd
ikon zawartych na nim folderéw, w konicu dotrzesz do ikon kazdego pliku i folderu
w komputerze (ikona Komputer nie jest juz wy$wietlana na pulpicie — chyba ze
umiescisz jg tam z powrotem w sposob opisany na stronie 40).

KACIK WSPOMNIEN

Przywracanie tradycyjnego podgladu folderéw

Niektore polecenia, ktére znajdowaty sie w menu Start
poprzednich wersji Windows, nie pojawiaja sie juz w menu
Start Visty. Microsoft stara sie, aby nowy system ope-
racyjny nie przyttaczat uzytkownika nadmiarem opciji.

Jesli jednak brakuje Ci niektorych starych folderow —
takich jak Ulubione, Drukarki i polecenie Uruchom —
mozesz je tatwo przywrocic.

Kliknij prawym przyciskiem myszy menu Start. Z menu
podrecznego wybierz polecenie Wiasciwosci. Pojawi sie
okno dialogowe Wiasciwosci paska zadan i menu Start;
kliknij przycisk Dostosuj.

Na przewijanej liscie znajdziesz pola wyboru i opcji, ktore
pokazuja lub ukrywaja rozne elementy prawej kolumny
menu Start: Komputer, Potqcz z, Panel sterowania, Pro-
gramy domysine, Dokumenty, Ulubione, Gry, Pomoc,
Muzyka, Sie¢, Obrazy, Drukarki, Uruchom, Wyszukaj oraz
Systemowe narzedzia administracyjne (zbiér progra-
mow narzedziowych opisanych w rozdziale 20.).

Kliknij dwa razy przycisk OK, aby wrdci¢ do pulpitu i wy-
prébowac wprowadzone zmiany.
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Start/Bieiace elementy

Wszystkie wersje

Kiedy klikniesz lub wyrdznisz to polecenie, po prawej stronie pojawi si¢ podmenu
z lista 15 ostatnio otwartych dokumentéw. Oczywiscie chodzi o to, aby$ mégt otwo-
rzy¢ je ponownie, po prostu klikajac ich nazwy.

Lista moze zaoszczedzi¢ Ci czasu, kiedy chcesz kontynuowac prace nad dokumen-
tem, ktéry niedawno otworzytes, a nie masz ochoty przedziera¢ sie przez kilka fol-
deréw, aby znalez¢ jego ikone.

Pamietaj jednak, ze:

« Dokumenty pojawiaja sie na liscie Biezgce elementy tylko pod warunkiem, ze
uzywana aplikacja ja aktualizuje. Wiekszoé¢ wspdtczesnych programéw (w tym
wszystkie Microsoftu) wykonuje te czynno$¢ administracyjna, ale nie wszystkie.

« Lista Biezgce elementy nie uwzglednia usuwania dokument6éw ani przenosze-
nia ich do innych folderéw; nawet jesli plik zostanie usuniety, nadal pojawia sie
na liScie. W takim przypadku klikniecie jego nazwy powoduje tylko wyswietle-
nie komunikatu o btedzie (okno komunikatu oferuje mozliwo$¢ usuniecia do-
kumentu z listy Biezgce elementy, aby$ nie pomylit sie nastepnym razem).

o Niektoérzy uwazajg, ze lista Biezgce elementy jest zagrozeniem dla prywatno-
$ci, poniewaz moze ujawnié¢ wszystko, co ostatnio robite, Twojemu matzon-
kowi lub wspoétpracownikom. Musisz sam ocenié stopien ryzyka.

Jesli chcesz, mozesz catkowicie usungé liste Biezgce elementy z menu Start.
Kliknij prawym przyciskiem myszy przycisk Start i z podrecznego menu wybierz
polecenie Wiasciwosci. W wyswietlonym oknie dialogowym wyltacz opcje Prze-
chowuj i wyswietlaj liste niedawno otwieranych plikéw. Kliknij przycisk OK.

Wskazéwka: Oczywiscie istnigje inny fatwy sposob otwierania dokumentéw, nad ktorymi ostatnio
pracowates. Najpierw po prostu otworz program, w ktorym utworzytes plik. Wiele programow wyswie-
tla liste ostatnio otwieranych dokumentdw na dole menu Plik; wybierz zadang nazwe, aby otworzy¢
odpowiedni plik.

Start/Wyszukaj

Wszystkie wersje

Ta niezwykle uzyteczna nowa funkgja jest jednym z gtéwnych powodow, dla kto-
rego warto zmieni¢ system na Windows Vista. Nowa, superszybka, ogolnosyste-
mowa funkcja wyszukiwania zostanie opisana szczegétowo w rozdziale 3.

Uwaga: Polecenie Wyszukaj to nie to samo, co pole Rozpocznij wyszukiwanie na dole menu Start.
Polecenie Wyszukaj zapewnia wieksza kontrole nad operacja wyszukiwania. W wyswietlonym oknie dia-
logowym mozesz na przyktad ograniczy¢ wyszukiwanie do zdje¢, dokumentdw, wiadomosci e-mail itd.
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Start/Muzyka, Obrazy

Start/Gry

Wszystkie wersje

Ten element jest po prostu skrotem do folderu Gry w systemie Vista (strona 286).
Warto o tym pamieta¢, kiedy akurat nie ma nic lepszego do roboty.

Start/Muzyka, Obrazy

Wszystkie wersje

Microsoft stusznie zaktada, ze obecnie wiekszo$¢ 0s6b uzywa swoich komputeréw
domowych do zarzadzania zdjeciami cyfrowymi oraz albumami muzycznymi po-
branymi z internetu lub skopiowanymi z ptyt CD. Jak fatwo zgadna¢, foldery Obrazy
i Muzyka sa przeznaczone do przechowywania kolekgji zdje¢ i piosenek — a te pole-
cenia Menu daja do nich szybki dostep.

W istocie prawdopodobnie odkryjesz, ze oprogramowanie dotagczone do aparatu
cyfrowego lub odtwarzacza MP3 automatycznie zapisuje zdjecia i pobiera pliki mu-
zyczne z tych folderéw. Zagadnienia te zostang opisane blizej w rozdziatach 13. 1 14.

NAJCZESCIE) ZADAWANE PYTANIA

Sekrety folderu osobistego

Dlaczego Microsoft zagrzebat pliki uzytkownika w fol-
derze znajdujqcym sie trzy poziomy ponizej gtownego
folderu dysku?

Dlatego, ze system Vista byt projektowany od poczatku
Z mysla o wspétuzytkowaniu komputera. Jest to idealne
rozwigzanie w sytuacjach, w ktoérych rozni cztonkowie
rodziny, uczniowie lub pracownicy korzystaja z tego
samego komputera.

Kazda osoba uzywajaca komputera po zalogowaniu sie
zobaczy wiasne tto pulpitu, zbior plikow, zakiadek WWW,
czcionek i preferowanych ustawien (wiecej informaciji na
ten temat znajdziesz w rozdziale 23.).

Czy Ci sie to podoba czy nie, Vista uwaza Cie za jedna
Z tych osob. Jedli jestes jedynym uzytkownikiem kom-
putera, nie ma sprawy — mozesz po prostu zignoro-
wac funkcje wspoétuzytkowania. Jednak w swoim matym,
elektronicznym mozdzku Vista nadal bedzie traktowac
Cie jak posiadacza konta i pozostanie gotowa do przy-
jecia innych uzytkownikéw, gdyby tacy sie pojawili.

Tak czy owak, powinienes$ teraz rozumiec¢ przeznaczenie
folderu Uzytkownicy w gtéwnym oknie dysku. Wewnatrz
znajduja sie foldery — foldery osobiste — réznych osob

korzystajacych z komputera. Ogolnie rzecz biorac, nikt
nie ma dostepu do zawartosci folderow innych uzyt-
kownikow.

Oczywiscie jesli jestes jedynym uzytkownikiem kompu-
tera, w folderze Uzytkownicy znajduje sie tylko jeden
folder osobisty 0 nazwie takiej jak Twoje konto (na razie
mozesz zignorowac folder Publiczny, ktory zostanie opi-
sany na stronie 789).

Jest to tylko pierwsza sposrod wielu sytuacji, w kto-
rych Vista narzuca dos¢ rygorystyczng strukture folde-
row. Niemniej jednak podejscie to ma pewne zalety.
Zachowujac kontrole nad miejscem przechowywania
roznych plikéw, Vista pozostaje ,czysta” — i bardzo,
bardzo stabilna (inne systemy operacyjne znane ze sta-
bilnosci, takie jak Windows 2000 i Mac OS X, dziafajg w ten
Sam sposob).

Co wiecej, przechowywanie wszystkich plikow w jednym
folderze bardzo utatwia tworzenie kopii zapasowej doku-
mentéw. Upraszcza takze prace, kiedy faczysz sie z kom-
puterem z innego miejsca w biurze (przez sie¢ lokalng)
albo na $wiecie (przez internet), co zostanie opisane
w rozdziatach 26. i 27.
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Start/Dokumenty

Wszystkie wersje

To polecenie otwiera niezwykle wazny folder Dokumenty. Przechowuje on nie-
mal wszystkie pliki, ktére tworzysz w swoim komputerze — z wyjatkiem muzyki,
obrazow i plikéw wideo, ktére maja wiasne foldery.

Oczywiscie mozesz zapisywa¢ dokumenty w dowolnym folderze dysku, ale wiek-
szo$¢ programéw proponuje folder Dokumenty jako docelowy lokalizacje nowo two-
rzonych dokumentéw.

Trzymanie si¢ tej zasady ma sens, poniewaz ulatwia to nawigacje. Nie musisz si¢
zastanawiaé, gdzie zapisate$ jaki$ dokument, poniewaz wszystkic Twoje pliki znaj-
duja sie w folderze Dokumenty.

Uwaga: Folder Dokumenty w istocie znajduije sie w folderze Komputer,/Dysk lokalny (C:)/Uzytkownicy/
[Nazwa Twojego kontal.

Jesli uwaznie przestudiujesz te $ciezke, stanie sie jasne, ze to, co Ty znajdujesz w folderze Doku-
menty po zalogowaniu sie (strona 745), nie jest tym samym, co widzg inne osoby, kiedy one sie
zaloguja. Innymi stowy, kazdy posiadacz konta (rozdziat 23.) ma inny folder Dokumenty, ktorego
zawartosc zalezy od aktualnie zalogowanego uzytkownika.

Start/[Nazwa Twojego konta]: folder osobisty

Wszystkie wersje

Jak wyjasniono w ramce ,Sekrety folderu osobistego”, Windows Vista przechowuje
wszystko, co nalezy do Ciebie — pliki, foldery, wiadomo$ci e-mail, obrazy, muzyke,
zaktadki, a nawet ustawienia i preferencje — w jednej centralnej lokalizacji: fol-
derze osobistym. Nazwga tego folderu jest Twoje imie (albo jaka$ inna nazwa konta,
ktdrg wpisate$ podczas instalacji Visty).

Kazdy posiadacz konta w komputerze ma folder osobisty — nawet wtedy, gdy kom-
puter ma tylko jednego uzytkownika.

Uwaga: Wiecej informacji o kontach uzytkownikdw znajdziesz w rozdziale 23.

Z technicznego punktu widzenia folder osobisty znajduje sie w folderze C:|Users
(ktérego nazwe Vista wyswietla w spolszczonej postaci: Uzytkownicy). Z pewno-
$cia nie chciatby$ jednak przekopywac sie tak gteboko tylko po to, aby zobaczy¢
swoje imperium.

Whasénie dlatego folder osobisty jest wymieniony réwniez tutaj, na gorze prawej
kolumny menu Start. Wybierz t¢ pozycje, aby otworzy¢ folder, ktory z czasem
wypetnisz nowymi plikami, bedziesz organizowat, tworzyt jego kopie zapasowe itd.
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Start/Uruchom

Start/Uruchom

Wszystkie wersje

W menu nowo zainstalowanej Visty nie ma polecenia Uruchom, ale kazdy zaawan-
sowany uzytkownik i maniak komputerowy z pewnoscig zechce je przywrécié
zgodnie z instrukcjami na stronie 64 (cho¢ nie jest to konieczne; kiedy zechcesz
uzyskaé dostep do polecenia Uruchom, po prostu naci$nij klawisze # +R albo
wpisz uruchom w polu wyszukiwania menu Start i naci$nij klawisz Enter).

Polecenie Uruchom wy$wietla wiersz polecef pokazany na rysunku 1.8. Wiersz

polecen to tekstowa metoda wykonywania zadan. Wpisujesz polecenie, klikasz OK
icos$ sie dzieje.

- == Rysunek 1.8. Na gorze: ostatnio wpisane polecenie
pojawia sie automatycznie w polu tekstowym Otworz.
= Wpisznanwe program, foder, dokumentu lub zosobu Moz'es; uzyc listy rozwijanej, ab,y zobaczyc liste po-

I\E:;ﬂ:\f:few, a zostanie on otwarty przez system przednio WprowodZOﬁych polecen. Na do/g: polecgnle .
i B . Uruchom rozpoznaje nazwy folderow i zapamietuje
= S kilka ostatnio wpisanych polecen. W miare jak piszesz,
prezentowane sq tancuchy najlepiej pasujqce
[ o ]| Ay || Puacgds. | do wprowadzonych liter. Kiedy na liscie pojawi sie nazwa
zqdanego folderu, kliknij jq, aby unikng¢ dalszego
pisania

S Uruchom lth

Whisz nazwe programu, folderu, dokurmentu lub zasebu
internetowego, a zostanie on otwarty przez system
Windows.

Dtworz m l:]
cmd -
\Program Files
loconiy |
ipconfig /all

S ipconfig fall [more ¥

|

Uwaga: Wiersz polecen w oknie dialogowym Uruchom stuzy przede wszystkim do otwierania progra-
mow i plikow. Vista zawiera rowniez program o nazwie Wiersz polecenia, ktory oferuje duzo bardziej
rozbudowane $rodowisko — nie tylko do otwierania, ale rowniez do sterowania i manipulowania pro-
gramami i plikami. Zaawansowani uzytkownicy mogg wpisywac w oknie Wiersz polecenia dtugie sekwen-
Cje polecen i symboli.

Praca w wierszu polecenn Windows staje si¢ zaginiong sztuka, poniewaz wickszo$é
0s6b woli wydawaé polecenia przez wybieranie ich z menu za pomocg myszy. Jed-
nakze wielu weteranéw darzy wiersz polecen niestabngcym uczuciem, a nawet mito-
$nicy myszy czasem napotykaja zadania, ktére mozna zrealizowac wylacznie przez
wpisanie polecenia.

Jesli pracujesz z komputerem od dhuzszego czasu, zapewne masz w glowie mno-
stwo polecen, ktérych nauczytes sie z biegiem lat. Je$li jednak styszysz o tym po raz
pierwszy, ponizej zaprezentowano kilka uzytecznych zadan, ktére mozesz wykonaé
za pomocg okna dialogowego Uruchormn.
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Otwieranie programu

Polecenia Uruchom mozesz uzywaé do uruchamiania programoéw. Po prostu wpisz
nazwe pliku programu w polu tekstowym Otwérz i nacis$nij klawisz Enter. Jest to
przydatny skrot zar6wno dla profesjonalistéw, jak i nowicjuszy, poniewaz w ten
sposob wiele programéw mozna uruchomié szybciej niz przez klikanie menu Start/
Waszystkie programy.

Niestety, nazwa pliku programu to nie to samo co jego zwykla, polska nazwa — jest
to wersja skrocona, w dodatku pochodzaca z jezyka angielskiego. Jesli na przyktad
chcesz uruchomié Worda, musisz wpisaé winword. Wtadnie taka nazwe nosi plik
programu przechowywany w folderze Komputer/Dysk lokalny (C:)/Program Files/
Microsoft Office/Office. Ponizej pokazano kilka innych nazw plikéw czesto uzywa-
nych programoéw:

Rzeczywista nazwa programu Inajoma nazwa programu

iexplore Internet Explorer
explorer Eksplorator Windows
write WordPad

msworks Microsoft Works
msimn Poczta systemu Windows
wmplayer Windows Media Player
palm Palm Desktop

control Panel sterowania
regedit Edytor rejestru
cleanmgr QOczyszczanie dysku
defrag Defragmentator dysku
cale Kalkulator

Jesli cheesz dowiedzied sig, jaka nazwe ma plik Twojego ulubionego programu,
przeczytaj ramke ,Jaki to program?” na stronie 59.

PRIYSPIESIAMY

4 ° ] 4 ° °
Scietka oswiecenia

System Windows jest zbyt zajety, zeby mysle¢ o jakims
programie ,ten program do przegladania zdje¢ przecho-
wywany w folderze PhotoAlbum, ktéry znajduje sie w fol-
derze Program Files na dysku C:". Potozenie kazdego
pliku na dysku twardym okresla sie za pomocg skrétowej
notacji — serii nazw dyskow i folderéw oddzielonych zna-
kami lewego ukosnika, na przyktad C:\program files\
pbsoftware \beekeeperpro.exe.

Tego rodzaju kod lokalizacji okresla sie mianem $ciezki
do pliku (wielkos¢ liter nie ma znaczenia, cho¢ w przykta-
dach Microsoftu pojawiajg sie wielkie litery).

Sciezki do plikéw mozna napotka¢ podczas korzystania
z kilku waznych funkgji systemu Windows. Jedna z nich
jest opisywane tu okno dialogowe Uruchom. Kolejna jest
pasek adresu umieszczony na gorze kazdego okna Eks-
ploratora Windows, cho¢ tutaj Microsoft utatwit odczy-
tywanie adresow przez wyswietlanie trojkatow zamiast
ukosnikow (tzn. zamiast Uzytkownicy\Janek na pasku
adresu pojawia sie Uzytkownicy » Janek).
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Uwaga: To prawda, pole Rozpocznij wyszukiwanie na dole menu Start systemu Vista rowniez ofe-
ruje sposob znalezienia i otwarcia dowolnego programu bez odrywania rak od klawiatury. Polecenie
Uruchom jest jednak bardziej precyzyjne i czesto mniej pracochtonne, poniewaz nie musisz wpisywac
catej nazwy programu.

A teraz prawdziwa gratka dla fanow klawiatury: caly proces uruchamiania aplikacji
mozna przeprowadzié bez uzycia myszy. Wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Naci$nij klawisze @ +R.

Jest to skrot klawiaturowy polecenia Uruchom. Pojawi sie okno dialogowe
Uruchom.

2. Wpisz nazwe pliku programu w polu Otwdirz.

Jesli wezesdniej wpisate$ nazwe danego pliku programu, wprowadz tylko kilka
pierwszych liter; Vista automatycznie uzupetni nazwe.

3. Naci$nij klawisz Enter.

Windows natychmiast otworzy zadany program. Naci$niecia klawiszy: 3, klik-
niecia mysza: 0.

Otwieranie dowolnego programu lub dokumentu

Okno dialogowe Uruchom przydaje sie do uruchamiania ulubionych aplikacji,
poniewaz pozwala zrobié to kilkoma naci$nieciami klawiszy. Mozna jednak réw-
niez uzy¢ go do otwarcia dowolnego pliku w komputerze.

Aby to zrobi¢, nalezy wpisac catg $ciezke do zadanego programu lub pliku (je$li nie
znasz pojecia $ciezki, zajrzyj do ramki na stronie 59). Na przyktad w celu otworzenia
arkusza kalkulacyjnego z budzetem domowym znajdujgcego sie w folderze doku-
mentéw Jakuba mogtby$ wpisaé C:\Users\Jakub\Documents\budzet.xls. Za-
uwaz, ze zamiast Uzytkownicy i Dokumenty musisz napisa¢ Users i Documents;
choé Vista wys$wietla spolszczone nazwy tych folderéw, ich rzeczywiste nazwy na
dysku nie zostaly przettumaczone.

(Prawdopodobnie nie bedziesz musiat wpisywaé tego wszystkiego, poniewaz funk-
cja automatycznego uzupetniania wyswietli liste pasujacych folderéw po wprowa-
dzeniu pierwszych kilku liter nazwy).

Wskazéwka: Ten sposdb wpisywania $ciezek przydaje sie rowniez do otwierania aplikacji, ktore nie
widnieja w menu Start (jesli jakis program nie znajduje sie w menu Start, musisz wprowadzi¢ petna
sciezke do niego — albo klikna¢ przycisk Przeglqdaj i poszukac jego ikony).

Na przyktad niektore zaawansowane narzedzia systemu Windows Vista (w tym program Edytor
rejestru) sa dostepne tylko z poziomu wiersza polecen. Polecenia Uruchom trzeba rowniez uzywac
do otwierania starszych programéw DOS-owych, ktore nie sa wymienione w menu Start.
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Otwieranie okna dysku

Kiedy klikniesz pozycje Komputer w menu Start, zauwazysz, ze Windows przypi-
suje litere alfabetu kazdej stacji dyskéw podtaczonej do komputera — dyskowi
twardemu, stacji CD-ROM, stacji dyskietek itd. Stacja dyskietek to A:, dysk twardy
to zwykle C: itd. (dysku B: nie ma od czaséw, w ktorych zaprzestano sprzedazy
komputeréw z dwiema stacjami dyskietek).

Jesli w oknie dialogowym Uruchom wpiszesz litere dysku i dwukropek (na przy-
ktad C:), a nastepnie naci$niesz klawisz Enter, pojawi sie okno z zawartoscig odpo-
wiedniego dysku.

Otwieranie okna folderu

Za pomocg okna dialogowego Uruchom mozesz réwniez otworzy¢ okno dowolnego
folderu. W tym celu wpisz ukosnik lewy, a nastepnie nazwe folderu (rysunek 1.9,
dét ekranu). Mozesz na przyktad wpisaé \Program Files, aby obejrze¢ catg swoja
kolekcje oprogramowania.

5 Przegladanie =%l  Rysunek 1.9. Okno dialogowe

] L‘;, + Komputer » Dysk lokalny (H:) » - | "fl [ Wyszukaj 2| PrZengdOj, ktére pOjGWiCJ Sle w wielu
roznych sytuacjach, pozwala

na poruszanie sie miedzy folderami

= Widoki™ Nowy folder

Ulub Nazws, Datamodyfikacii | Typ Eozming komputera w celu znalezienia
5 Ostatnio uzywane m... zqdanego pliku. tqcza po lewej
Pulpit | ‘ [ stronie szybko przenoszq Cie

i Komputer

[ i
| .. 2 . .

L P £ do miejsc, w ktorych znalezienie

T Dekumenty E ) I E |

E

dokumentu jest najbardziej
Pregram Files ProgramData Uzytkownicy prCIWdOpOdObne. Jesli przed kllknle'
ciem przycisku Przeglqgdaj w oknie
dialogowym Uruchom wpiszesz
litere dysku i dwukropek (na przy-
l ktad C:), okno dialogowe Przeglqdaj
wyswietli zawartos¢ tego dysku

Windows

Foldery

SR TR Users'Wer'\Videos \Dziecil ~ | Programy -

i

Jesli jeste$ podiaczony do sieci, mozesz nawet otworzy¢ folder znajdujacy sie w in-
nym komputerze. W tym celu wpisz dwa ukosniki lewe, nazwe komputera, a na-
stepnie nazwe udostepnionego folderu. Na przyktad w celu uzyskania dostepu do
folderu o nazwie Budzet znajdujacego sie w komputerze o nazwie Admin, wpisz
\\admin\budzet (wiecej informacji o udostepnianiu folderéw w sieci znajdziesz
w rozdziale 26.).
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By¢ moze poczujesz sie bardziej uswiadomiony, jes$li dowiesz sie, ze wtadnie
okreslites nazwe zdalnego folderu wedtug zasad uniwersalnej konwencji nazew-
niczej (ang. Universal Naming Convention, UNC). UNC to po prostu format:
dwa ukosniki, nazwa komputera, uko$nik i nazwa folderu (||\NazwaKomputeral
NazwaPFolderu).

Wskazéwka: We wszystkich tych przypadkach, jesli nie pamietasz doktadnej nazwy pliku lub folderu,
ktory chcesz otworzy¢ za pomoca okna dialogowego Uruchom, kliknij przycisk Przeglqdaj, aby otwo-
rzy¢ okno dialogowe Przeglqgdaj pokazane na rysunku 1.9).

Laczenie sie ze strong WWW

Aby przejs$é¢ do okreslonej strony WWW, mozesz wpisa¢ w oknie dialogowym Uru-
chom jej adres URL — taki jak www.wielkafirma.com — a nastepnie nacisnaé kla-
wisz Enter. Nie musisz nawet najpierw otwiera¢ przegladarki.

I'w tym przypadku prawdopodobnie nie bedziesz miat wiele pisania — lista rozwi-
jana w oknie dialogowym Uruchom zawiera kazdy uprzednio wpisany adres URL.
Po prostu kliknij jeden z nich (albo naciénij klawisz strzatki w dét, aby wyréznié
zadany adres, i naci$nij klawisz Enter), a przejdziesz do okre$lonej witryny.

Dostosowywanie menu Start

Wszystkie wersje

Mozna zy¢ dhugo i szcze$liwie bez zmieniania czegokolwiek w menu Start. W isto-
cie dla wielu 0s6b sam pomyst zmiany wygladu lub dziatania tego menu jest réw-
noznaczny z wkraczaniem na terytorium komputerowych maniakéw.

Pomimo to umiejetno$¢ manipulowania zawartoscia menu Start moze kiedy$ oka-
zaé sie przydatna, a poza tym pozwala uzyskac¢ wglad w funkcjonowanie systemu
Windows. Je$li zag zmodyfikujesz je zgodnie ze swoim stylem pracy, mozesz znacz-
nie zwieckszy¢ jej efektywnosé.

Uwaga: Dzieki funkcji kont uzytkownikow opisanej w rozdziale 23. wszystkie zmiany, ktore wprowa-
dzisz w menu Start, beda dotyczyty tylko Ciebie. Kazdy posiadacz konta ma niezalezne, osobiste
menu Start. Kiedy logujesz sie w komputerze z wykorzystaniem swojej nazwy uzytkownika i hasta, Win-
dows Vista wczytuje Twoje ustawienia menu Start.

Ustawienia menu Start

Microsoft oferuje fascynujgcy zbiér opcji dostosowywania menu Start. Trudno
stwierdzi¢, czy opcje te wybrano w naukowych badaniach ergonomii, czy tez przez
rzucanie rzutkami, ale prawdopodobnie znajdziesz wérdd nich co$, co bedzie Ci
odpowiadacd.
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Aby obejrze¢ i zmieni¢ podstawowe opcje, kliknij menu Start prawym przyciskiem
myszy i z podrecznego menu wybierz polecenie Wiasciwosci. Pojawi sie okno dia-
logowe Wtasciwosci paska zadari i menu Start pokazane na rysunku 1.10.

Kiedy klikniesz przycisk Dostosuj, pojawi sie okno dialogowe pokazane po prawej
stronie rysunku 1.10.

L Wiatciwods pae et e Sl %] Rysunek 1.10. Na gorze: w tym oknie mozesz
wytqczy¢ nowe, ulepszone dwukolumnowe menu
|Besstzmiag] Mer St | e msiadepicd| Reskipesacua] Start systemu Vista i wrécic¢ do jednokolumnowego,
©) Menu Start Dostosuj... klasycznego menu Start znanego z poprzednich
Ten styl menu utatwia dostep do folderdw, e . o e . . 2
ulubionych programéw i wyszukiwania. wersji Windows. Kliknij przycisk Dostosuj, aby dostac
sie do bardziej zaawansowanych ustawien. (Pola
_) Klasyczne menu Start Dostosuj... P iz . .
Ten styl menu zepewria wydlad opcji w ramce Prywatnos¢ odnoszq sie do dolnej
furkejonainaé starszych wers) systemu lewej czesci menu Start, w ktorej wymienione sq
najczesciej uzywane programy, oraz do podmenu
Prywatnost Biezqce elementy, w ktérym znajdujq sie ostatnio
[¥] Przechowuj | wyswietla] liste niedawno otwieranych plikdw otwarte dOkumeﬂty. WnyCZ te OpCje, jES/I boisz
[¥] Przechowuj | wyswietla] liste niedawno otwieranych programéw Sie, ze kledy zrobisz sobie przerwe na kGWe,
Twayj kierownik sigdzie przy komputerze i zobaczy,
oS e DR Ze wérod ostatnio otwartych programow sq Tetris
Mozesz dostosowad wyalad | zachowanie faczy, ikon i podmenu w menu MC’X, Myst IV, Tomb Raider i Quake).
Start.
P | [Py ook menty - Na dole: okno dialogowe Dostosowywanie menu
=L amgy @ Nie wyswietlaj tego elementu Start
D) Wyiwietl jaka facze E
() Wyswiet jako menu
[ Drukarki
— F_older osobisty

) Nie wyswietiaj tego elementu
Wyswietl jako tacze

) Wyswiet! jako menu
T ary

() Mie wyswietiaj tego elementu
@ Wyswietl jako facze

Rozmiar menu Start

Liczba niedawno uzywanych programéw do wyswietlenia: 9=

Uzyj ustawien domysinych

Pokazywanie w menu Start

tacze internetowe: |Inhernet Explorer - ‘

tacze wiadomosd e-mail: |Pnczta systemu Windows - ‘
i

Opcje na przewijanej liscie

Tutaj znajduje sie zbior réznych ustawien menu Start wymienionych w kolejnosci
alfabetycznej; wplywaja one na menu Start w prosty, ale znaczacy sposéb. Znajdziesz
tu m.in. polecenia do ukrywania i pokazywania polecen wyswietlanych po prawej
stronie menu Start.

o Dokumenty, Folder osobisty, Gry, Komputer, Muzyka, Panel sterowania.
Pod kazdym z tych nagtéwkoéw znajdziesz trzy opcje. Ostatnia, Wyswietl jako
menu, jest bardzo uzyteczna. Oznacza ona, ze zamiast samej nazwy folderu
(jak w przypadku opcji Wyswietl jako fgcze) menu Start bedzie pokazywaé pod-
menu z zawarto$cia tego folderu, jak pokazano na dole rysunku 1.11.
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[nd Autoodtwarzanie

@ Centrum kopii zapasowych i przywracania
L Centrum sieci i udostepniania
@ Centrum synchronizacji

l@l Centrum utatwien dostepu

@' Centrum zabezpieczen

Czcionki

Data i godzina

Dodaj sprzet

Drukarki

Diwigk

Infermacje wydajnesci i narzedzia
Inigjator iSCSI

Klawiatura

Wer Wer

Dokumenty Dokumenty
Konta uzytkownikdéw

Obrazy Obrazy
Kontrola rodzicielska

Muzyka Muzyka Kontrolery gier

Menedzer urzadzen
Gry %

Mysz
Wyszukaj Wyszukaj Narzedzia administracyjne
Opcje folderdw

Biezgce elementy Biezace elementy Opcje indeksowania

Opcje internet
Komputer Kemputer peje infemetowe
Opcje regionalne i jerykowe
Siec Siec Opcje telefonu | modemu
Opcje zasilania
Polgczz Polgez z N I}
Osoby w poblizu

Pasek zadar | menu Start

Panel sterowania Panel sterowania

Personalizacja

Programy domysline Programy domysine Piéro i urzadzenia wejéciowe

. . i Pliki trybu offline
Pomoc i obsluga techniczna Pomoc i obstuga techniczna
Programy demyélne

B~ EE W EPPHG VBRI LPN L RIS

Programy i funkcje

ER Raporty i rozwiazania problemdw

Rysunek 1.11. Po lewej stronie: jesli wybierzesz opcje Wyswiet! jako tqcze dla Panelu sterowania, nie bedziesz mogt
bezposrednio otworzy¢ zadnego z narzedzi Panelu sterowania. Po wybraniu polecenia Start/Panel sterowania
otworzy sie okno dialogowe Panel sterowania, z ktorego bedziesz musiat wybra¢ zqdany program.

Po prawej stronie: Wigczenie opcji Wyswietl jak menu oszczedza Ci jednego etapu tej procedury; uzyskujesz
podmenu, w ktorym wymienione sq wszystkie programy Panelu sterowania. Klikajqc jeden z elementow tego
podmenu, mozesz bezposrednio otworzy¢ odpowiedni program. Nie musisz otwierac¢ okna dialogowego (takiego
Jak Panel sterowania lub Dokumenty), klika¢ dwukrotnie jednej z zawartych w nim ikon, a nastepnie go zamykac¢

Oczywiscie opcja Nie wyswietlaj tego elementu catkowicie usuwa dany ele-
ment z menu Start. Pamietaj o tym, jesli kiedy$ usiadziesz przy komputerze
i okaze sie, ze Panel sterowania gdzie$ zniknat.

o Drukarki, Menu Ulubione, Polecenie uruchom, Polgcz z, Pomoc, Programy
domysline, Sie¢, Wyszukaj. Wszystkie te elementy moga pojawia¢ sic w pra-
wej kolumnie menu Start. W zaleznosci od preferencji mozesz je wyswietli¢ lub
ukry¢; po prostu usun zaznaczenie z pél wyboru obok elementéw, ktére uwa-
zasz za niepotrzebne.

Jesli na przyktad pamietasz, ze naci$niecie klawisza F1 powoduje wys$wietlenie
pomocy Windows, mozesz odzyskaé miejsce zajmowane przez to polecenie,
wylaczajac je w tym oknie.
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NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

Nie moina otworzy¢ okna Panelu sterowania

OK, postqpitem wedtug waszej rady — wiqczytem opcje  Coz, w kazdej klasie jest jakié rozrabiaka.
Wyswietl jako menu dla Panelu sterowania i moge bez-
posrednio otwiera¢ programy Panelu sterowania z menu
Start. Problem w tym, Zze nie moge otworzy¢ samego
okna dialogowego Panel sterowania! Kiedy klikam pole-
cenie Start/Panel sterowania, nic sie nie dzieje. Jak otwo-
rzy¢ to okno?

Otworz menu Start i kliknij pozycje Panel sterowania
prawym przyciskiem myszy. Z podrecznego menu wy-
bierz polecenie Otwdrz. W ten sposodb zawsze mozesz
uzyskac dostep do tego okna.

Uwaga: Menu Ulubione, o ktorym wspomniano powyzej, to lista ulubionych witryn WWW — tych,
ktore oznaczyte$ zaktadkami podczas korzystania z Internet Explorera (strona 395). Jesli je witaczysz,
bedziesz mogt uzy¢ menu Start, aby uruchomic¢ Internet Explorera i przejs¢ bezposrednio do zadanej
witryny.

o Wilgcz menu kontekstowe oraz przecigganie i upuszczanie — zaznaczenie
tego pola wyboru przynosi dwie korzy$ci. Po pierwsze, pozwala dostosowywaé
menu Start przez przeciaganie do niego ikon, co opisano w nastepnym punkcie.
Po drugie, pozwala klika¢ elementy menu Start prawym przyciskiem myszy, co
powoduje wyswietlenie podrecznego menu z poleceniami takimi jak Zmien
nazwei Usuti z tej Listy (jesli ta opcja jest wytaczona, klikanie elementéw menu
Start prawym przyciskiem myszy nie daje zadnego efektu).

o Wyrdznij nowo zainstalowane programy — kiedy zainstalujesz nowy pro-
gram w menu Start (albo poprosisz o to zaprzyjaznionego informatyka), przez
kilka dni jego nazwa bedzie wy$wietlana na kolorowym tle. Oczywiscie chodzi
o to, aby przyciggna¢ Twoja uwage do nowo zainstalowanego elementu. Jesli
mozesz sie obej$¢ bez tego rodzaju wskazdwek, po prostu usun zaznaczenie
Z tego pola.

o Otworz podmenu po zatrzymaniu na nim wskaznika myszy — kiedy to pole
jest zaznaczone, nie musisz klika¢ menu, aby zobaczy¢ jego zawarto$¢.

o Wyszukaj w folderze Komunikacja, Wyszukaj w folderze Ulubione i histo-
ria, Wyszukaj w folderze Programy — te opcje informuja Viste, jakie elementy
maja by¢ przeszukiwane, kiedy uzywasz polecenia Wyszukaj. Wyltaczenie nie-
ktorych z nich przyspieszy wyszukiwanie i prawdopodobnie pozwoli uzyskaé
lepsze wyniki, poniewaz nie bedziesz musiat przegladaé¢ danych, wérod ktorych
i tak nie ma tego, czego szukasz.

,JKomunikacja” oznacza poczte e-mail i transkrypcje czatéw; ,Ulubione i histo-
ria” — zaktadki WWW oraz liste historii w Internet Explorerze; ,Programy” —
nazwy programéw. (Co wiec pozostaje? Na przyktad dokumenty).

o Sortuj menu Wszystkie programy wedlug nazw — tak, to wlasnie jest nowa
funkcja Visty, na ktéra niecierpliwie czekaty wszystkie osoby z syndromem
obsesyjno-kompulsywnym: lista Wszystkie programy automatycznie sortowana
w kolejnodci alfabetycznej (no dobrze, to bylo niesprawiedliwe; prawda jest taka,
ze lista programoéw uporzadkowana od A do Z moze utatwié¢ prace kazdemu
uzytkownikowi komputera).
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Jesli wiaczytes klasyczne (jednokolumnowe) menu Start
W Sposob opisany na stronie 44, klikniecie jego przyci-
sku Dostosuj pokazanego na rysunku 1.10 spowoduje
wyswietlenie innego okna dialogowego z oddzielnym
zbiorem opgciji.

Na przykiad przyciski Dodaj, Usun i Zaawansowane po-
zwalaja doda¢ dowolne ikony (dyskoéw, folderow, pro-
gramow, dokumentow) do gornej czesci menu Start lub

Op¢je klasycznego menu Start

Przycisk >> na dole menu Wszystkie programy wska-
zuje, ze lista zawiera dodatkowe elementy; kliknij go,
aby zobaczy¢ petne menu.

Niektérym nie podoba sie, ze opcja menu spersonali-
zowanych czesto zmienia menu Start, utrudniajac przy-
wykniecie do ukfadu znajomych elementow. Inni uwa-
Zaja, ze funkcja ta utatwia korzystanie z menu Wszystkie
programy i jego podmenu, poniewaz nie zmusza do

je stamtad usunac. Przycisk Sortuj sortuje je, a przy-  przedzierania sie przez rzadko uzywane polecenia.

cisk Wyczys¢ oproznia liste ostatnio otwieranych elemen-

) L. Dostosowywanie klasycznego menu Start &J
tow (zapewne dla ochrony prywatnosci).
Menu Start
Wiele pol wyboru na przewijanej liscie odpowiada opi- [E| ‘oiesz dostosowat menu Dodaj...
L. . L. L Start, dodajac i usuwajiac —
sanym wczesniej opcjom. Pozostate okreslaja, czy jakis jego elementy. Usufi...
element bedzie pojawiat sie w menu (te, ktore zaczynaja Zaawansowane

sie od stowa Wyswiet)) albo przeksztatcajg niektdre pole- e sorts
otwieranych dokumentach,
Wyczysc

cenia w podmenu (te, ktore zaczynaja sie od stowa Roz- e s ey
cn ~ Web.

win). Jest to bardzo przydatne na przyktad w przypadku e

Panelu sterowania.

Zaawansowane opcje menu Start:

Rozwin polecenie Dokumenty -

Rozwin polecenie Drukarki
Rozwini polecenie Obrazy

Zwr6¢ wreszcie uwage na opcje Uzywaj menu sperso-
nalizowanych. Kiedy to pole jest zaznaczone, Windows
monitoruje dziatania uzytkownika (tzn. w jeszcze wiek- Rozwifi polecenie Panel sterowania

. e - . . . Rozwin polecenie Polgczenia siedowe
szym stopniu niz zwykle). Jesli system wykryje, ze nie 7
UZVWaSZ niektOrych p0|eceh menu, ukryje je, aby skro- V| Wiacz menu kontekstowe oraz Meecdgganie | upuszczanie
ci¢ wyswietlanag liste. [rre—

Uwaga: Jesli wyfaczysz te opcje, bedziesz mogt porzadkowac liste Wszystkie programy recznie w spo-
sOb opisany we wskazdéwce na stronie 70.

o Uzyj duzych ikon — nie potrzebujesz ksigzki, aby domysli¢ sie, do czego stuzy
ta opcja. Wplywa ona na ikony, ktére pojawiaja sie po lewej stronie kazdego ele-
mentu menu (w lewej kolumnie — albo w zwyktym menu Start, albo na liscie
Wszystkie programy). Wieksze ikony wygladaja tadniej, ale oczywiscie ograni-
czaja liczbe wyswietlanych elementéw.

Opcje pod lista przewijana

Pod dhugg listg opcji w oknie Dostosowywanie menu Start znajduja sie dodatkowe
kontrolki:

o Liczba niedawno uzywanych programéw do wyswietlenia — ta opcja odnosi
sie do lewej dolnej czes$ci menu Start, tej, ktora wyswietla niedawno uzywane
programy. Je$li zwiekszysz te liczbe, menu Start stanie sie wyzsze, ale bedzie
pokazywac wiecej programéw gotowych do uruchomienia. Pole to bedzie nie-
aktywne, jesli wytgczona zostata opcja Przechowuj i wyswietlaj liste niedawno
otwieranych programdéw (strona 55).
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o Egcze internetowe, £gcze wiadomosci e-mail — uzyj tych pol wyboru i rozwi-
janych menu, aby okresli¢, czy przegladarka WWW i program pocztowy majg by¢
pokazywane na gorze lewej kolumny menu Start — a jesli tak, to jakie.

o Uzyj ustawienn domysInych — je$li eksperymentowates z r6znymi przyci-
skami oraz opcjami i narobite$ bataganu w menu Start, kliknij ten przycisk,
aby wszystko wrécito do stanu, w jakim byto zaraz po instalacji systemu.

Dodawanie ikon do menu Start

Kiedy instalujesz nowe oprogramowanie, program instalacyjny zwykle automatycz-
nie wstawia ikong i nazwe programu do menu Start/Wszystkie programy. Moze
sie jednak zdarzy¢, ze zechcesz sam doda¢ do menu Start jakis folder, dokument,
a nawet dysk.

~Wolna"” cze$¢ menu Start

Na kolejnych stronach znajdziesz wzmianki o ,wolnych” cze$ciach menu Start. Sa
dwa obszary, ktére zwykli $miertelnicy moga modyfikowaé: dodawacé i usuwac ele-
menty, zmieniaé ich nazwy, sortowac itd.:

o Lewa gorna cze$¢ menu Start — w tym niewielkim obszarze znajduja sie pro-
gramy i pliki, ktére Microsoft nazywa przypietymi — elementy, ktorych uzy-
wasz na tyle czesto, ze cheesz mie¢ do nich staty dostep.

e Menu Wszystkie programy — oczywiscie jest to gtéwny katalog oprogramo-
wania (oraz innych obiektéw — dokumentéw, folderéw, dyskow — ktoére maja
sie pojawia¢ w menu).

Te dwa obszary wyrézniono na zamieszczonym wczesniej rysunku 1.3.
Innymi stowy, opisywane nizej techniki nie dziatajg na elementach w prawej ko-

lumnie ani w dolnej lewej ¢wiartce menu Start, w ktérej Vista wyswietla niedawno
uzywane programy.

Metoda pierwsza: bezposrednie przeciaganie ikony

Microsoft nie bytby Microsoftem, gdyby nie zaoferowat przynajmniej 437 réznych
sposobow wykonywania tego zadania. Oto trzy najpopularniejsze:

1. Zlokalizuj ikong, kt6ra chcesz dodaé¢ do menu Start.

Moze to by¢ aplikacja (ramka na stronie 70), dokument, czesto uzywany folder,
jedno z narzedzi Panelu sterowania, a nawet ikona dysku twardego lub stacji
CD-ROM (dodawanie dyskow i folderéw do menu Start jest bardzo uzyteczne,
poniewaz pozwala bezposrednio dosta¢ sie do ich zawartos$ci bez otwierania
okna Komputer).

Wskazéwka: Aby dodac¢ nazwe aplikacji do menu Wszystkie programy, musisz znalez¢ plik aplikacji,
€O opisano na stronie 70. W tym celu uzyj polecenia Wyszukaj opisywanego w rozdziale 3. albo po
prostu przetrzasnij dysk w oknie Eksploratora. Pliki programoéw znajdziesz w folderze Komputer/Dysk
lokalny (C:)/Program Files.
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2. Przeciagnij ikone bezposrednio na przycisk Start.

Jesli teraz zwolnisz przycisk myszy, Windows doda nazwe wtasnie przeciagnie-
tej ikony na dole listy ,elementéw przypictych” (prawa strona rysunku 1.12).
Nastepnie bedziesz mogt przeciggnaé nowy element w gore lub w doét listy.

Przeciagnij z okna lub pulpitu/

#5 Internet J 2 Internet
Internet Explorer Internet Explocer
Poczta systemu Windows k/‘ét a e B [}
—_— ¢ = '-'l E-mail .
Microsoft Word ELJ Poczta systemu Windows
_4' System Windows — Zapraszamy! Microsoft Word
'a Windows Media Player .4' System Windows — Zapraszamy!
@ Snagh8 @ Windows Media Player
Wyszukaj
N pai @ Snaglt8
) 4 ot neg Bietace elementy
Qh' Dodatki systemu Windows Ultimate A/ paint Yo
Microsoft Excel "thl Dodatki systemu Windows Ultimate Sied
®
E!J Galeria fotografii systermu Windows Microsoft Excel Polgezz
: 2
\I Rejestrator diwigku Lg!l Galeria fotografii systemu Windows Panel sterowania
\I Rejestrator diwieku Programy domydine
» » Pomoc i obshuga techniczna
Warystkie programy Wszysthkie programy E

Rysunek 1.12. Po lewej stronie: aby doda¢ element do gornej czesci menu Start, przeciggnij go (z jego folderu)
na przycisk menu Start; kiedy menu sie otworzy, bedziesz mogt przeciqgnq¢ go bezposrednio w zqgdane potoZzenie
(mozesz rowniez przeciggnqc element na tqcze Wszystkie programy; kiedy otworzy sie to menu, bedziesz mogt
przeciggng¢ go w dowolne migjsce na liscie).

Po prawej stronie: kiedy zwolnisz przycisk myszy, element pozostanie tam, gdzie go upuscites. Pamietaj tez, ze
mozesz zawsze przeciqgac elementy w gore lub w dot ,wolnych” czesci menu: obszaru zakreslonego na ninigj-
szym rysunku oraz listy Wszystkie programy

Jesli przytrzymasz przycisk myszy po przeciggnieciu ikony na przycisk Start,
otworzy sie samo menu Start. Je$li nadal nie zwolnisz przycisku, bedziesz madgt
przeciggnaé¢ nowa ikone w miejsce, w ktérym ma sie ona pojawiaé wérod ele-
mentéw wymienionych w lewej gornej cze$ci menu (lewa strona rysunku 1.12).

Uwaga: Jesli przecigganie i upuszczanie nie dziata, to dlatego, Ze wyfaczytes opcje Wigcz menu kon-
tekstowe oraz przecigganie i upuszczanie opisana w poprzednim podpunkcie.

Podobnie, jesli przeciggniesz ikone na przycisk Start, a nastepnie — bez zwalnia-
nia przycisku myszy — na tacze Wszystkie programy, bedziesz mdgt umiescic jg
w dowolnym miejscu menu Start/Wszystkie programy (jesli Vista nie pozwala prze-
ciagna¢ ikony w dowolne miejsce, to dlatego, ze wlaczyte$ opisywang wezesniej opcje
Sortuj menu Wszystkie programy wedtug nazw).
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Wskazéwka: Jesli opcja Sortuj menu Wszystkie programy wedfug nazw nie jest wigczona, z czasem
na liscie Wszystkie programy moze zapanowac chaos.

Jesli zechcesz jg uporzadkowa¢ — mowiac scislej, utozy¢ w kolejnosci alfabetycznej — po prostu
kliknij otwarte menu Wszystkie programy prawym przyciskiem myszy i z podrecznego menu wybierz
polecenie Sortuj wedtug nazw (polecenie to nie pojawia sie, jesli wtaczona jest opcja Sortuj menu
Wszystkie programy wedftug nazw).

Metoda druga: uiycie kreatora

Jesli przetaczytes menu Start w jednokolumnowy tryb klasyczny, mozesz dodawaé
nowe programy za pomoca tej samej techniki przeciggania i upuszczania. Mozesz
réowniez wykorzystad jeden z kreatoréw Microsoftu. Kliknij prawym przyciskiem
myszy przycisk Start; z podrecznego menu wybierz polecenie Wtasciwosci, kliknij
przycisk Dostosuj, a nastepnie skorzystaj z przyciskéw Dodaj, Usunii Sortuj.

Metoda trzecia: uiycie folderéw menu Start

Windows Vista konstruuje menu Start na podstawie zawarto$ci dwéch kluczowych
folderow:

« Dysk lokalny (C:)/ProgramData/Microsofi/Windows/Menu Start/Programy —
ten folder zawiera skréty do programow, ktére sg dostepne dla wszystkich
posiadaczy kont w komputerze (rozdziat 23.).

o Dysk lokalny (C:)/Uzytkownicy/[Twoja nazwa uzytkownika]/AppData/
Roaming/Microsoft/Windows/Menu Start/Programy — ten niewidoczny fol-
der zawiera skroty do programoéw, ktére sam dodate$ do menu Start — poja-
wiaja sie one tylko wtedy, kiedy jestes zalogowany w komputerze.

Zamiast korzysta¢ z wyszukanych kreator6w dodawania ikon oraz technik prze-
ciggania i upuszczania, mozesz dostosowaé menu Start w prostszy sposob. Po pro-
stu otworz odpowiedni folder menu Start. Nie musisz nawet szukaé¢ niewidocznych
folder6w; przyjrzyj sie rysunkowi 1.13.

Usuwanie ikon z menu Start

Kiedy przyjdzie czas przerzedzi¢ menu Start, bedziesz musiat wykona¢ rézne czyn-
nosci w zalezno$ci od tego, ktdra cze$¢ menu bedzie wymagaé uporzadkowania.

o Lewa kolumna i lista Wszystkie programy — kliknij prawym przyciskiem
myszy element, ktorego cheesz sie pozby¢, i z podrecznego menu wybierz pole-
cenie Usun z tej listy albo Usun.

W obu przypadkach usuwasz tylko skrét wyswietlany w menu. Usuwanie ele-
mentéw menu Start nie powoduje odinstalowania zadnego programu.

o Prawa kolumna — otwdrz okno dialogowe Wtasciwosci/Dostosuj menu Start
(strona 62), a nastepnie wylacz pola wyboru tych elementéw, ktére cheesz
usungd.
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Roamn:

Wer

1. Przejdz do tego folderu

ing
applata

s Q' Iﬁh‘lcrnwh » Windows » Menu Start »

MNazwa

2. Dodaj do niego zgdane skroty

Data modyfikecs  Typ

F sed

al .'1 Pan

Wybranc1 el ) Taj]

3. Whasnie dodales
wlasne elementy do listy
Wszystkie programy!

Koslll 2

& Internet Explorer

=] Katendarz systeru Windows

Kontaity systernu Windows.

[P Micreseht sccess

Microsoft Excel

[E] Micresett PowerPeint

B Microsoft Weed

g
¥ Obszar spotkan w systemie Windews

G Otwérz dokument Office

oy dokument Dffice

Rysunek 1.13. Aby zmieni¢ menu
Wszystkie programy, mozesz zmo-
dyfikowac jego foldery Zrodtowe.

Najpierw kliknij prawym przyciskiem
myszy przycisk Start; z podrecznego

Usythownicy Programy 2007-02-220958  Folder plikéw| X i ,
& Dyskioksing (3 [B)Spreedas 2070310 —|2007-02-281350  Shret menu wybierz polecenie Otworz
B Komputer [R] Spreedas_arkusz_ghiwrny=d 2007-02-28 13:51 Skt N . L,
ol wszystkich uzytkownikow (aby
A . z g z
» w: obejrzet liste programow dostep-
Foidery ! e . - oz
Mgt b Pl Faksomanies skanowanie w sy Windows nych dla wszystkich uzytkownikow
Py (8 Kol 15 Gateria fotografii systernu Windows e

komputera) albo Otworz (aby zoba-
czyc¢ liste osobistych programow).
Polecenia te bezposrednio otwie-
rajq gteboko zagrzebane foldery
Programy.

Otworz osobisty folder Programy.

Mozesz dodawac ikony skrotow
do menu Wszystkie programy,
usuwac je i zmieniac ich nazwy,

Sied

po prostu manipulujgc zawarto-
sciq tego folderu

€ Windows Media Center Polgcz z
B Windows Media Player
Panel sterowania

Programy domytine

Pomoc i chshuga techniczna

Wskazéwka: Mozesz szybko utworzy¢ skrot (strona 164) do dowolnego elementu pojawiajacego
sie w lewej kolumnie menu Start, po prostu przeciggajac ten element poza menu — na przyktad na
pulpit. Jest to przydatne, jesli uzywasz jakiejs ikony bardzo czesto i chcesz ja mie¢ na pulpicie, aby
moc jg uruchamia¢ nawet bez otwierania menu Start.

Imiana nazwy elementu menu Start

Cho¢ mato kto o tym wie, mozna zmieni¢ nazwe kazdego elementu wyswietlanego
po lewej stronie menu Start. Kliknij przycisk Start, aby otworzy¢ menu; kliknij pra-
wym przyciskiem myszy element, ktérego nazwe chcesz zmienié, i wybierz polece-
nie Zmien nazwe z podrecznego menu. W miejscu nazwy elementu pojawi sie nie-
wielkie pole edycji. Wpisz nowa nazwe i nacié$nij klawisz Enter.

Reorganizacja menu Start

Aby zmieni¢ kolejno$é elementéw wyswietlanych w ,wolnej” czeéci menu Start,
w tym na li$cie Wszystkie programy, po prostu poprzeciagaj je w gore lub w dot listy.
Kiedy przeciagasz element, pojawia sie gruba czarna linia, ktéra wskazuje doce-
lowe miejsce operacji przeciggania. Zwolnij przycisk myszy, kiedy linia znajdzie
sie w zadanym miejscu.
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Wskazéwka: Jesli zmienisz zdanie podczas przeciggania, naciénij klawisz Esc, a wszystko pozostanie
tak, jak byto.

Mozesz rowniez przeciggac¢ nazwy programow z lewej dolnej cze$ci menu Start —
ale tylko do jednego z ,wolnych” obszaréw.

Wskazéwka: Pamietaj — jesli nie mozesz przeciagac elementoéw na liscie Wszystkie programy, to
prawdopodobnie dlatego, ze nakazate$ automatycznie sortowac te liste w kolejnosci alfabetycznej
(strona 65).

Dodawanie folderéw jako podmenu

Jak juz wspomniano, niektdre elementy listy Wszystkie programy sa w rzeczywi-
sto$ci folderami. Na przyktad po kliknieciu elementu Gry pojawia si¢ podmenu,
w ktérym wymienione sa wszystkie gry dotagczone do Windows (rysunek 1.14).

Dostosowywanie menu

Start

 Windows Media Center
@ ‘Windows Media Player
ﬁ Windows Movie Maker
& Windows Update
. Akcesoria
. Autostart
Catalyst Control Center

poziomy menu

. Catalyst Install Manager
. Dodatki i uaktualnienia
. Gry
#2 Chess Titans
‘Z Eksplorator gier
5 FreeCell
¢ InkBall
@ Kierki
%| Mahjong Titans I’\\)
2| Pasjans
g_] Pasjans - Pajak Siec
%4 Purble Place
@ Saper
. Konserwacja
. MWSnap
. Marzedzia Microsoft Office
. Snaghtd

Whyszukaj
Biezace elementy

Komputer

Polgcz z

Panel sterowania

Programy domyslne

Pomoc i obstuga techniczna

Wstecz

T

Rysunek 1.14. Niektore elementy listy
Wszystkie programy sq folderami i zawierajg
podmenu oraz podpodmenu. Aby dotrze¢
do zqdanego programu, czasem musisz
przejs¢ przez jeden lub dwa dodatkowe

W poprzednich wersjach Windows klikanie takich folderéw powodowato wys$wie-
tlenie podmenu, ktore czasem zawierato kolejne podmenu itd. W systemie Vista
foldery nie rozwijaja si¢ juz poziomo, ale pionowo, jak pokazano na rysunku 1.14.

Warto wiedzie¢, ze w menu Wszystkie programy mozna tworzy¢ wtasne foldery
i wypetnia¢ je dowolnymi ikonami. Mozesz na przyktad utworzy¢ folder dla gier
uruchamianych z dysku CD-ROM, aby nieco skréci¢ dhuga liste Wszystkie programy.
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Aby doda¢ folder do menu Wszystkie programy, wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Kliknij przycisk Start prawym przyciskiem myszy. Z podrecznego menu
wybierz polecenie Eksploruj.

Podfoldery, ktore za chwile utworzysz w menu Wszystkie programy, beda poja-
wiaé sie tylko wtedy, gdy Ty zalogujesz sie w komputerze (jesli chcesz wpro-
wadzi¢ zmiane, ktéra wptynie na wszystkich posiadaczy kont w komputerze,
wybierz z podrecznego menu polecenie Eksploruj wszystkich uzytkownikéw).

W obu przypadkach pojawi sie okno Menu Start Eksploratora Windows.
2. Otworz folder Programy.

W oknie pojawi sie zawarto$¢ folderu, jak pokazano na rysunku 1.15.

= | =l sl Rysunek 1.15. Zauwaz, Ze niektore
@p..\ « Programy » -4 [v ) elementy W menu Wszystk_ie p(ogramy
—_— sq ikonami folderow; zawierajq one
- ; . - n podmenu. Aby utworzy¢ wtasne
‘ Organizu] ~ o splory] | Udostepnij & Magraj o
: podmenu, kliknij folder Programy
Ulubione e Betemedyfiieci I (w lewym okienku), a nastepnie utworz
FE Dokurnenty Akcesoria 2006-11-0213:53 Fol %
) - Autostart 2007-02-21 14:22 Fol nOWny er
B Mz Konserwacja 2006-11-021349  Fol
B Obrazy Marzedzia administrac...  2007-02-141355  Fel
Wigcej » [#Internet Explorer 2007-02-14 13:56 Skr
Foldery w | [20]Poczta systemu Windo...  2007-02-14 13:55 Skr
% Biezace clementy i Wmduws Media Player ~ 2007-02-1913:39 Sk
= i Sktadzik Stefana I} 2007-02-28 14:55 Fol
. Programy L
. Network Shertcuts
Drintar Charkerte all| < il C
Skladzik Stefana
Folder plikdw
Data modyfikacji: 2007-02-28 14:55
Wybrano 1 element & Komputer

EF WWINdoWE NVIOVIE IVIaker
— Wyszukaj
21 Windows Update :

. Akcesoria
. Autostart

Catalyst Control Center Komputer

Biezgce elementy

. Catalyst Install Manager

. Dedatki i uaktualnienia Sied
Gry

. Kenserwacja Polaczz

. MW5nap
Narzedzia Microsoft Office Panel sterowania

. Skdadzik Stefana
Snaglt I} Programy domysine

Pomoc i obstuga techniczna

3. Wybierz z menu polecenie Organizuj/Nowy folder.
Jesli uwazasz, ze prawemu przyciskowi myszy przydatoby sie troche wiecej ¢wi-
czen, mozesz rowniez klikna¢ nim puste miejsce w prawym okienku i wybraé
z podrecznego menu polecenie Nowy/Folder.
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4. Kiedy pojawi sie nowy folder, wpisz jego nazwe i nacis$nij klawisz Enter.

Jesli cheesz, mozesz teraz zamkng¢ okno.

Wskazéwka: Mozesz nawet tworzy¢ foldery wewnatrz innych folderow menu Start/Wszystkie pro-
gramy. Po prostu kliknij dwukrotnie jeden z istniejacych podfolderow w folderze Programy, a nastep-
nie kontynuuj powyzsza procedure od etapu 3.

Twoj nowy folder pojawi si¢ na liScie Start/Wszystkie programy juz posortowany
w kolejnosci alfabetycznej.

Teraz mozesz umiesci¢ ikony ulubionych plikéw, folderéw, dyskow lub aplikacji
wewnatrz nowego folderu. W tym celu przeciggnij ikone na przycisk Start, po
czym — nie zwalniajac przycisku myszy — na tacze Wszystkie programy, a wresz-
cie na nowo utworzony folder (podmenu).
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ROZDZIAL

Eksplorator, okna
i pasek zadan

czyli okien, w ktérych komputer wykonuje kazda operacje. W oknie prze-

glada sie strony internetowe, wprowadza tekst, odczytuje wiadomosci pocz-
towe i wySwietla zawarto$¢ katalogu. Jesli jednak tworzonych bedzie coraz wiecej
plikéw, umieszczanych w rosnacej liczbie katalogéw, i uruchamianych coraz wie-
cej programdw, tatwo mozna straci¢ mozliwos$¢ dalszej pracy, siedzgc przed ekra-
nem pokrytym losowo rozmieszczonymi i nachodzgcymi na siebie prostokgtami.

S ystem Windows wziat swoja nazwe od prostokatéw widocznych na ekranie,

Na szczes$cie, w celu utatwienia uzytkownikowi kontrolowania okien, system Win-
dows zawsze oferowat ikony, przyciski i inne rozwigzania — a w Viscie po prostu
od nich sie roi.

Sterowanie oknami

Wszystkie wersje
W systemie Windows mozna wyréznic¢ dwie kategorie okien:

¢ Okna Eksploratora. Eksplorator Windows to nazwa, jaka Microsoft nadat pul-
pitowemu $wiatu okien i folderéw. Jest to podstawowy program, ktéry wita Cie,
kiedy wtaczasz komputer. Kiedy klikasz dwukrotnie ikone folderu lub dysku
umieszczong na pulpicie, otwiera sie wtasnie okno Eksploratora. To w nim orga-
nizujesz pliki i programy.

o Okna aplikacji. Sa to okna, w ktorych wykonuje si¢ zadania zwigzane z co-
dzienng praca. Przyktadami sa okna takich aplikacji jak Word i Internet Explorer.

Wszystkie te okna majg wspdélne elementy, ale — jak pokazano na rysunku 2.1 —
w poréwnaniu z poprzednig wersja Windows wiele sie zmienito. Jesli czujesz sie
zdezorientowany, przytrzymaj sie najblizszego stabilnego obiektu i przeczytaj poniz-
SZy Opis.



Sterowanie oknami

Menu sterowania
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Oto elementy sterujace, ktore pojawiaja sie w niemal kazdym oknie — Eksplora-
tora czy aplikacji:
« Pasek tytulu. Whasciwie nie jest to juz pasek tytutu, poniewaz nie pojawia si¢
na nim tytut okna. Pomimo to nadal mozesz przesuwac¢ okna na ekranie, postu-
gujac sie tym paskiem jak uchwytem.

Wskazéwka: Jesli klikniesz dwukrotnie pasek tytutu, okno zostanie zmaksymalizowane, tzn. wypetni
caty ekran, doktadnie tak, jakbys kliknat opisywany nizej przycisk Maksymalizuj. Kolejne dwukrotne klik-
niecie paska tytutu przywraéci okno do pierwotnego rozmiaru.

o Krawedzie okna. Teraz sg grubsze, wiec tatwiej jest uchwycic¢ je wskaznikiem
myszy. Ponadto w wickszos$ci komputerdéw sa przezroczyste i widaé przez nie
nieco rozmazany obraz tego, co znajduje sie pod spodem (to zastuga interfejsu
Aero; strona 40).

Prawde méwige, mozliwosé¢ ogladania (do pewnego stopnia) tego, co znajduje
sie pod krawedziami okien, nie zwieksza szczeg6lnie produktywnosci. Ale wy-
glada to $wietnie.

Tak czy owak, mozesz zmienié¢ rozmiar okna, przeciagajac ktérakolwiek z jego
krawedzi (oprécz gornej). W tym celu umie$¢ wskaznik myszy na jednej z kra-
wedzi i poczekaj, az przyjmie postacé strzatki z dwoma grotami. Gdy to nastapi,
w celu zmiany rozmiaru okna przeciggnij krawedz na zewnatrz lub do wewnatrz.
Aby zmieni¢ rozmiar zmaksymalizowanego okna, najpierw kliknij przycisk
Przywrécenie w dét.

Wskazéwka: Przeciagajac jeden z naroznikdw okna, mozesz jednoczesnie zmieni¢ oba jego wymiary.
Cho¢ ukosne kreski znajdujace sie w prawym dolnym narozniku okna moga sugerowac, ze jest to je-
dyny naroznik, ktory mozna przeciagnac, tak naprawde pod tym wzgledem wszystkie cztery funkcjo-
nuja identycznie.

CZESC I & PULPIT VISTY



o Minimalizuj, Maksymalizuj, [ Przywricenie w dot]. Te trzy przyciski steru-
jace, ktore pojawiaja sie na gorze kazdego okna Windows, sg teraz znacznie
wieksze, co ma utatwiac ich klikanie. Przetaczaja one okno miedzy trzema try-
bami — zminimalizowanym, zmaksymalizowanym i przywréconym — ktore
sg opisane na stronie 103.

e Przycisk Zamknij. Aby zamkna¢ okno, kliknij ikone z krzyzykiem. Skrét kla-
wiaturowy — kombinacja Alt+F4.

Wskazéwka: Zauwaz, ze przyciski Minimalizuj, Maksymalizuj i Zamknij ,zapalaja sie”, kiedy przesuwa
sie nad nimi wskaznik myszy.

W istocie nie jest to tylko ciekawostka, lecz wskazdwka, ze przycisk mozna klikna¢. Gdyby nie to,
moze nie odkrytbys, ze mozesz zamyka¢, maksymalizowac i minimalizowa¢ okna znajdujace sie w tle
bez uprzedniego przenoszenia ich na pierwszy plan. Kiedy jednak przycisk Zamknij przykrytego okna
zapali sie na czerwono, bedziesz wiedziat, ze jest to mozliwe.

« Pasek przewijania. Flement ten pojawia si¢ po prawej stronie okna lub w jego
dolnej czesei, gdy okno nie jest wystarczajaco duze, aby pokaza¢ catg swoja za-
warto$¢ (wiecej informacji na ten temat znajdziesz w ramce na stronie 30).

« Menu sterowania. Dopoki nie nastaty czasy Visty, w lewym gérnym rogu kaz-
dego okna Eksploratora znajdowata sie niewielka ikona (rysunek 2.1). W istocie
byto to menu z poleceniami zmiany rozmiaru, przeniesienia i zamkniecia okna.

Menu sterowania w Viscie ma trzy zdumiewajace cechy. Po pierwsze, jest nie-
widoczne. Nie ma zadnej ikony, ktéra $wiadczytaby o jego istnieniu. Jesli jed-
nak klikniesz prawy goérny rég okna, menu si¢ otworzy. Najwyrazniej jest ono
przeznaczone tylko dla wtajemniczonych, ktorzy beda przekazywaé sekret
z pokolenia na pokolenie.

Po drugie, jednym z polecenn menu sterowania jest Przenies. Zmienia ono
wskaznik myszy w strzatke o czterech grotach, co umozliwia przesuniecie okna
przez przeciagniecie jego dowolnej czesci, nawet $rodka. (Po co to robié, skoro
wystarczy przeciggnac gorng krawedz okna? Poniewaz czasem okno moze prze-
sung¢ sie poza gorng krawedz ekranu. W takim przypadku mozesz nacisnaé
klawisze Alt+Spacja, aby otworzy¢ menu sterowania, nacisng¢ klawisz E, aby
uaktywnic polecenie Przenies, a nastepnie klikna¢ dowolna cze$¢ okna i prze-
ciggnacd je z powrotem na ekran).

Po trzecie, warto zauwazy¢, ze mozesz otworzy¢ identyczne menu, klikajac pra-
wym przyciskiem myszy dowolng czes¢ paska tytutu.

Wskazéwka: Mozesz klikna¢ dwukrotnie menu sterowania, aby zamkna¢ okno.

Kontrolki w oknach Eksploratora

Wszystkie wersje

Kiedy pracujesz na pulpicie — tzn. otwierasz okna Eksploratora — na krawedziach
okien pojawia sie kilka dodatkowych kontrolek. One réwniez znacznie sie réznig od
elementow sterujacych znanych z systemu Windows XP i jego poprzednikéw.
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Pasek adresu

Pasek adresu przegladarki internetowej stuzy do wprowadzania adresu witryny
WWW, ktéra ma zosta¢ wyswietlona. Z kolei pasek adresu w oknach Eksplora-
tora mozna nazwac ,paskiem okruszkéw” (w hotdzie dla bajki ,Ja$ i Matgosia”).
Pokazuje on $ciezke, ktérg przeszedte$ — to znaczy foldery, ktére kolejno otwie-
rate§ — aby trafi¢ w miejsce, w ktérym znajdujesz sie obecnie (rysunek 2.2).

= | ) 3 Rysunek 2.2. Na gorze: sciezka

- ,"'-'._—__‘-"‘-.. A
@‘\_/’ﬂ » Wer » Obrazy » W\elkaﬂp - | 44 | [ Wyszukaj ol Wer > Obrazy > Wielkanoc
w pasku adresu wskazuje,

Plik Edycja Widok Marzedza Pomoc

ze uzytkownik Wer otworzyt swoj

‘ Organizu] : fidoki @ Pl:rd'gl'd' B Polazslajdow vy Drukuy ™ I8 Poczta e-mail™ > fOIdeF OSObiSty (Strona 57)[
s Nazwa Data wykonania Tagi Rozmiar » * nastepnie OtWOrny ZGWGFty
| Dokumenty - Pt w nim folder Obrazy, a wreszcie
Wiecej » otworzyt folder Wielkanoc
Foldery v i AT znajdujqcy sie w folderze Obrazy.
E Kontakty o
W tacea i protcos Na dole: jesli nacisniesz kom-
B Muzyka 5 - binacje klawiszy Alt+A, na pasku
E O:’;z ‘ o adresu pojawi sie notacja ,uko-
Przedstawienie m snikowa” znana z poprzednich
Wielkanac - 2 wersji Windows i bedziesz mogt
Zaznaczonych elementéw: 4 1,63 MB /& Komputer wpisac inny adres
= [ ) [
€ JOLIIT - Ui WerPictures Wiclkanod - [ 4| wysaukoj L

| Plik Edyca Widok Narzedzia Pomoc ‘

Nowy pasek adresu Visty ma trzy godne uwagi cechy:

« Jest znacznie czytelniejszy. Te » mate B trojkaty wyrazniej oddzielajg nazwy
folder6w niz stara\notacja\ukosnikowa. A zamiast liter dysku, takich jak C:,
pojawiaja si¢ nazwy dyskow.

Wskazéwka: Jesli ciag nazw zagniezdZzonych folderdw nie miesci sie w oknie, po lewej stronie adresu
pojawia sie mata ikona <<. Kliknij jg, aby wyswietli¢ menu z nazwami wszystkich folderow, przez ktore
przeszedtes, aby dostac sie w biezace miejsce (od ostatniego do pierwszego).

(Elementy, ktore powinny znajdowac sie w tym menu — niedawno odwiedzone miejsca — pojawiaja
sie na dole listy, oddzielone pozioma linig).

« Rozpoznaje klikniecia mysza. Mozna klikna¢ dowolny ,okruszek” w celu otwo-
rzenia odpowiedniego folderu. Jesli na przyktad ogladasz folder Wer » Obrazy
» Wielkanoc, kliknij stowo Obrazy, aby wréci¢ do folderu Obrazy.

« Nadal mozna go edytowa¢. Stary pasek adresu byt bardzo uzytecznym narze-
dziem, poniewaz umozliwiat bezposrednie wpisywanie adreséw folderéw (w no-
tacji uko$nikowe;j).

W rzeczywistosci nadal jest to mozliwe. Mozesz ,,otworzy¢” pasek adresu do
edycji na cztery rézne sposoby. (1) Nacis$nij Alt+A. (2) Kliknij matg ikone po
lewej stronie adresu. (3) Kliknij dowolne puste miejsce. (4) Kliknij dowolne
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Kontrolki w oknach

Eksploratora

miejsce prawym przyciskiem myszy i z podrecznego menu wybierz polecenie
Edytuj adres.

W kazdym przypadku pasek adresu przetaczy si¢ na starg notacje uko$nikows,
ktéra umozliwia edycje adresu (rysunek 2.2, na dole).

Wskazowka: Kiedy juz sie napatrzysz na ukosniki, naciénij klawisz Esc, aby przywroci¢ notacje z troj-
katami ().

Skiadniki paska adresu

Oprocz wszystkich tych funkeji pasek adresu oferuje kilka dodatkowych kontro-
lek, ktore utatwiajg poruszanie sie po dysku (rysunek 2.3).

Listy zawartosci Rysunek 2.3. Nowy pasek adresu roi sie
(=] | od przydatnych kontrolek i innych elementow,
& eli s wer v [obmasyfpl zecn z wyceci HE » ktore mozna klika¢ myszq. Moze ming¢ troche
N czasu, zanim zorientujesz sie, jaka jest réznica
IR miedzy matq strzatkq ¥ po lewej stronie pa-
ska a tq po prawej. Lewa strzatka pokazuje
- ] - m liste niedawno otworzonych folderéw; prawa

‘ pokazuje adresy, ktore wpisates w pasku

(a nie otworzytes przez klikanie)

P ! A et Do
Pobieranse
Wes

Obrazy

| 8] Bt iwwwe.onet.pl

Lista ostatnio otwartych folderéw

Wielksnoc

T sieci

Tdpecia z wyciecsh

Obrazy

Dzieci

Obrazy

Lista ostatnio

odwiedzonych
LStron” (miejsc)

Wstecz, Dalej. Tak jak w przegladarce WWW, przycisk Wstecz otwiera okno,
w ktérym znajdowates sie poprzednio. Kiedy uzyjesz przycisku Wstecz, be-
dziesz mdgt klikna¢ Dalej, aby wroci¢ tam, skad zaczates. Skroty klawiatu-
rowe: Alt+strzatka w lewo, Alt+strzatka w prawo.

Lista folderéw. Kliknij strzatke ¥ (po lewej stronie paska adresu), aby zobaczy¢
liste folderéw, ktére niedawno otworzytes; dziata ona jak wielopoziomowy przy-
cisk Wstecz.

Lista adreséw. Kliknij strzatke ¥ (po prawej stronie paska adresu), aby zobaczy¢
liste adreséw, ktore niedawno wpisates.

Lista zawarto$ci. Ta funkcja wymaga blizszego wyjasnienia, ale dla maniakow
wydajnosci jest prawdziwym darem niebios.

Okazuje sie, ze mata strzatka » obok kazdego ,okruszka” (nazwy folderu)
W rzeczywistosci jest rozwijanym menu. Kliknij jg, aby zobaczy¢, co znajduje
sie wewnatrz folderu po lewej stronie.

Do czego to sie przydaje? Przypu$émy, ze przegladasz zawarto$¢ folderu Polska
» Mazowieckie » Warszawa i dochodzisz do wniosku, ze to, czego szukasz,
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w rzeczywistosci znajduje sie w folderze Polska W Slgskie. Czy musisz dwa razy
klikna¢ przycisk Wstecz, aby wréci¢ do folderu Polska, a nastepnie przej$é do
innej gatezi drzewa folderéw? Otz nie. Po prostu kliknij strzatke » znajdujaca
sie obok folderu Polska i wybierz z listy pozycje Slgskie.

Odswiez (przycisk z dwiema zakreconymi strzatkami). Jesli podejrzewasz,
ze zawarto$¢ okna jest nieaktualna (moze kto$ wtasnie przestat Ci plik przez
sie¢), kliknij ten przycisk albo nacisnij klawisz F5, aby Vista od$wiezyta wyswie-
tlane dane.

o Pole Wyszukaj. Wpisz w tym polu szukang fraze, aby znalez¢ jg3 w nazwach pli-
kéw zawartych w danym oknie. Wiecej informacji na ten temat znajduje si¢
na stronie 137.

Co moina wpisaé¢ w pasku adresu?

Kiedy klikasz matg ikone folderu po lewej stronie paska adresu (albo naci$niesz
kombinacje klawiszy Alt+A), notacja » tréjkatna zmienia sic w notacje\ukosni-
kowa i mozesz przystapi¢ do edycji adresu. W tym momencie pasek adresu przypo-
mina matlg szczeline, przez ktéra rozmawia sie z nowojorskimi takséwkarzami: po
prostu powiedz, gdzie chcesz sie uda¢. W pasku adresu mozesz wpisac nastepujace
informacje (kiedy skonczysz, naci$nij klawisz Enter):

« Adres strony internetowej. Mozna pomina¢ identyfikator http.//. Wystarczy
wprowadzi¢ sam adres witryny WWW, taki jak www.sony.com. Po wci$nieciu
klawisza Enter (lub kliknieciu przycisku — nazywanego PrzejdZ) zadana strona
otworzy si¢ w programie Internet Explorer.

Wskazéwka: Jesli nacisniesz kombinacje klawiszy Ctrl+Enter zamiast samego Enter, otoczysz tekst
wpisany w pasku adresu ciggami http.//www. oraz .com. Wiecej takich skréotow znajdziesz w roz-
dziale 11.

« Szukang fraze. Je$li na pasku adresu zostanie wprowadzony tekst, ktéry nie
jest adresem witryny WWW, system Windows przyjmie, ze nakazujesz mu
polaczy¢ sie z internetem w celu wyszukania podanego tancucha. Od tego mo-
mentu operacja przebiega tak jak w przypadku funkcji wyszukiwania interneto-
wego omodwionej na stronie 391.

o Nazwe folderu. Mozliwe jest tez podanie nazwy jednego z kilku waznych fol-
deréw, takich jak Komputer, Dokumenty, Muzyka itp. Po wci$nieciu klawisza
Enter zostanie otwarte okno konkretnego katalogu.

Wskazowka: Pasek adresu oferuje funkcje autouzupetniania. Kiedy wpiszesz ob i naci$niesz klawisz
Tab, w pasku automatycznie pojawi sie stowo Obrazy (jesli zamiast tego zostanie wyswietlona nazwa
innego folderu, naciénij ponownie klawisz Tab).

o Nazwe programu lub $ciezke. W tym przypadku pasek adresu dziata doktad-
nie tak jak polecenie Uruchom omoéwione na stronie 58.

W kazdym z powyzszych przypadkéw, kiedy tylko zaczniesz pisaé, ponizej paska
adresu pojawi si¢ lista rozwijana zawierajaca ostatnio przegladane strony interne-

CZESC I & PULPIT VISTY


http://www.sony.com
http://www

towe, pliki lub katalogi. Vista probuje oszczedzi¢ Ci pisania. Je$li na licie pojawi sie
zadana lokalizacja, kliknij ja myszg albo wyréznij ja za pomocg klawisza strzatki
w dét, a nastepnie wciénij klawisz Enter.

Pasek akji

Czy widzisz kolorowy pas (Organizuj, Widoki...) wyswietlany tuz pod paskiem
adresu? Jest to nowy pasek akeji. Przypomina nieco pasek menu, poniewaz nie-
ktore jego elementy (w tym Organizuji Widoki) sa w istocie oddzielnymi menu, ale
zarazem jest podobny do okienek zadan z Windows XP pod tym wzgledem, ze jego
zawarto$¢ zmienia sie w zaleznosci od wyswietlanego folderu. W folderze ze zdje-
ciami znajdziesz na nim przyciski takie jak Pokaz slajdéwi Poczta e-mail; w folde-
rze z plikami muzycznymi pojawig sie przyciski Odiwdrz wszystkoi Nagraj.

W dalszej cze$ci rozdziatu przeczytasz o niektorych poleceniach wyswietlanych na
pasku akgji.

Uwaga: Nie mozna ukry¢ paska akcji.

Nagtowki kolumn

W kazdym oknie Eksploratora tuz ponizej paska akeji znajduje sie kolejny poziomy
pasek, ktérego nie mozna ukryé: rzad nagléwkéw kolumn takich jak Nazwa, Data
modyfikacji, Rozmiar itd. Jak sie okazuje, sa to wazne narzedzia do sortowania i gru-
powania ikon, co zostanie opisane na stronie 92.

Opcjonalne okienka

Wszystkie wersje

Na gorze wickszo$ci okien Eksploratora wyswietlane sa pewne podstawowe ele-
menty, a przynajmniej pasek adresu i pasek akgeji.

To jednak dopiero poczatek. Jak pokazano na rysunku 2.4, menu Organizuj na pa-
sku akeji pozwala ukry¢ lub wyswietli¢ az cztery inne paski informacyjne. Jesli wia-
czysz je wszystkie naraz, okna bedg sprawiaty wrazenie doé¢ klaustrofobiczne, ale
za to dowiesz si¢ absolutnie wszystkiego o swoich plikach i folderach.

Aby wtaczy¢ lub wytaczy¢ ktére$ z dodatkowych okienek, wybierz jego nazwe
z menu Organizuj/Uktad, jak pokazano na rysunku 2.4. Oto opcje, ktére znaj-
dziesz w tym menu:

Wskazowka: Mozesz zmieni¢ rozmiar dowolnego okienka przez przeciagniecie linii, ktéra oddziela je
od gtéwnego okna (kiedy wskaznik myszy znajdzie sie w odpowiednim miejscu, zmieni sie w strzatke
z dwoma grotami).
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Opcjonalne okienka
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Okienko wyszukiwania

Jak pokazano na rysunku 2.1, okienko wyszukiwania pojawia si¢ na gorze okna, tuz
pod paskiem adresu. Oczywiscie w kazdym oknie Eksploratora obok paska adresu
znajduje sie juz pole wyszukiwania — wiec po co jeszcze okienko?

Ot6z oferuje ono znacznie wiekszg kontrole. Mozna w nim okre$li¢ bardziej za-
awansowane kryteria wyszukiwania, m.in. miejsce, ktére Windows ma przeszukac.
Okienko to wlacza sie inaczej niz trzy pozostate; wiccej informacji znajdziesz na
stronie 138.

Okienko szczegotow

To okienko pojawia sie na dole okna i bywa bardzo przydatne. Podaje r6zne infor-
macje o ikonie zaznaczonej w gornej czesci okna: rozmiar pliku, date, typ itd.

W poprzednich wersjach Windows w celu uzyskania tych informacji trzeba byto
klikng¢ ikone prawym przyciskiem myszy i wybraé z podrecznego menu polecenie
Wtasciwosci.
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Oto kilka przyktadéw:

o W przypadku pliku muzycznego okienko szczegdtéw pokazuje czas trwania
utworu, nazwe zespotu i albumu, gatunek, klasyfikacje (liczbe przyznanych
przez Ciebie gwiazdek) itd.

o W przypadku ikony dysku uzyskujesz informacje o systemie plikéw, pojemno-
§ci oraz zajetym miejscu.

o W przypadku dokumentu Microsoft Office widzisz, kiedy zostat utworzony
i zmodyfikowany, ile ma stron, kto go napisat itd.

« Jesli nie jest zaznaczona zadna ikona, pojawiaja sie informacje o samym oknie
(tzn. ile elementéw sie w nim znajduje).

o Jesli zaznaczysz kilka ikon, w okienku pojawi sie suma rozmiaréw plikow —
$wietna rzecz, kiedy nagrywasz plyte CD i nie chcesz przekroczy¢ limitu 650
MB. Zobaczysz tez zakres dat utworzenia i modyfikacji plikéw.

Szczegolnie intrygujace jest to, ze mozesz edytowad wicle sposrdd tych informacji,
€O opisano na stronie 88.

Wskazéwka: Aby ukry¢ okienko szczegotow, mégtby$ wrocic do menu Organizuj/Uktad i ponownie
klikng¢ nazwe okienka. Szybciej jest jednak klikng¢ prawym przyciskiem myszy dowolne puste miejsce
w okienku szczegotow (na przyktad w prawym dolnym rogu) i wybra¢ z podrecznego menu polecenie
Ukryj okienko szczegotow.

Okienko podgladu

Okienko podgladu pojawia si¢ po prawej stronie okna. To nie pomytka: Microsoft
wynalazt paski informacyjne, ktére owijaja okno ze wszystkich czterech stron.

Okienko podgladu bywa przydatne, kiedy przegladasz zdjecia, pliki tekstowe, doku-
menty Office, pliki PDF, piosenki i filmy. Kiedy klikasz poszczegolne ikony, pojawia

Czy chcesz zobaczy¢ pasek menu?

Prawdopodobnie zauwazytes, ze w Viscie stato sie cos
zaskakujacego z paskiem menu (Plik, Edycja, Widok itd.) —
zniknat. Microsoft zdecydowat, ze lepiej bedzie zaoszcze-
dzi¢ troche miejsca na dodatkowe ikony.

Na szczescie mozesz przywrocic pasek menu i to na trzy
rézne sposoby.

Tymczasowo. Nacisnij klawisz Alt lub F10. Gotowe!
Tradycyjny pasek menu wraca na swoje miejsce. Poja-
Wiaja sie nawet klasyczne podkreslone litery, ktére wska-
ZUja, jakie klawisze musisz nacisna¢, aby wybra¢ polece-
nie bez uzycia myszy.

Na state we wszystkich oknach. Z paska akcji wybierz
polecenie Organizuj/Uktad/Pasek menu. Tradycyjny pa-
sek menu pojawi sie tuz ponad paskiem akcji. Zostanie
tam na zawsze, we wszystkich oknach Eksploratora,
chyba ze zndw go wytaczysz za pomoca tego samego
polecenia.

Na state we wszystkich oknach (metoda alternatywna).
Oto trik, ktéry pozwala uzyskac ten sam efekt. Wybierz
polecenie Start/Panel sterowania. Kliknij tacze Wyglqd
klasyczny, ikone Opcje folderow, a wreszcie zaktadke
Widok. Zaznacz opcje Zawsze pokazuj menu i kliknij
przycisk OK.
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sie powiekszona wersja zawartosci danego dokumentu. Jak wida¢ na rysunku 2.5,
kontroler pozwala odtwarza¢ dzwieki i filmy bezpo$rednio w oknie Eksploratora, bez
koniecznosci uruchamiania programu Windows Media Player ($wietna rzecz).

== |w5sl|  Rysunek 2.5.
ol Okienko podglqdu

@-uvl <« Muzyka publiczna » Przykladowa muzyka

czesto przeszkadza,
Plik Edycja Widok MNarzedzia Pomoc . . .
— — poniewaz ogranicza
O 2t ; .
AR e A N L e n | miejsce dostepne
. Wykonawcy Album Nr » | w oknie, a nie

S —

T Dokumenty
& Muzyka = B
-

podaje szczegol-
nie uzytecznych

I'E O.P.:ra:;.: Amanda Despertar Din Din We (Little informacji~ K’edy
35 ST | Jjednak przeglqdasz
F°'de% v filmy lub pliki dzwie-
Pobi - P
oBierEnie kowe, staje sie nie-
rﬂ Pulpit . ) 5li
[ Utubione Distance 1Guess You're Right  1Ka Barra [Your ogen/one, umo; -
B wideo 3 Work) wia odtworzenie
% ;\'yszuklwama _ LR > B muzyki lub filmu
apisane gry . S i
| Publiczny bezpqsredmo .
(} Dekumenty publ w oknie, bez otwie-
Love Comes Muita Bobeira OAM's Blues . .
| Favorites i = rania oddzielnego
Muita Bobeira Gatunels Latin odtwarzacza
Plik audio pakietu Windows Media i
Wykonawcy: Luciana Souza; Romero ... Klasyfikacja:
Alburm: DuosT
Wybrano 1 element 334 MB M Komputer

Okienko nawigacji

Okienko nawigacji dzieli sie na dwie cz¢éci: Ulubione tgcza (na gorze) oraz Fol-
dery (na dole).

Lista ulubionych faczy

Podstawowym celem tej listy jest wySwietlanie miejsc, do ktérych chciatby$ mieé
szybki dostep. Poniewaz okienko to bedzie czeka¢ na Ciebie w kazdym otwartym
oknie Eksploratora, umieszczenie w nim ulubionych folderéw moze zaoszczedzi¢
Ciwielokrotnego przedzierania sie przez te same katalogi. Wystarczy klikngé nazwe
folderu, aby otworzy¢ jego okno. Jesli na przyktad klikniesz pozycje Obrazy, zoba-
czysz zawarto$¢ folderu Obrazyw gtéwnej czeéci okna (rysunek 2.6).

Na liscie widnieja réwniez pozycje Ostatnio zmienione i Wyszukiwania. Odnosza
sie one do zapisanych wyszukiwan. Wiecej informacji na ten temat znajdziesz na
stronie 141; na razie wystarczy wiedzie¢, ze tacze Ostatnio zmienione wys$wietla
liste wszystkich plikéw na dysku twardym, ktore zmodyfikowate$ w ciggu ostat-
nich 30 dni, a tacze Wyszukiwania wyswietla okno wypetnione podobnymi goto-
wymi wyszukiwaniami: Niedawno uzywane dokumenty, Najnowsza poczta e-mail,
Udostepnione przeze mnie itd.
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_ 2===|  Rysunek 2.6. Okienko nawigacji bardzo
G )-[E e s obuny «[4 i ] przyspiesza prace, poniewaz pozwala
" = Otwore @1 Pokar Hiydow WM Poceermul Ci przeskakiwac do roznych zakqtkow
Homem | Oon o o Sl » systemu jednym kliknieciem myszy.
& Lo - = Umieszczone w nim ikony folderow
Wiekanee Zachid sorca Tap— i dyskow dziatajq w zwykty sposob.
Mozesz na przyktad przeciggnqc¢ dokument
Tutaj mozesz — s - i na ikone folderu, aby zapisac¢ go w tym
zainstalowad ——_ Y — ey i Do folderze

czesto uzywane —
foldery i dyski —

4 3 =
Przeciagnij . Prives
Maost

elementy, A Zdjgcia 7 wyciecki Z sieci
aby zmienic ich

kolejnosc Folder pliktw
n 2007-03-28 1246

Wybranc 1 element M Eomputer

Najwiekszg zaleta tego okienka jest tatwosé¢ konfigurowania wlasnych ulubionych
miejsc, na przyklad:
« Usun ikone, przeciagajac ja poza okno i upuszczajgc na ikonie kosza; pozycja
zniknie z listy. (Oczywiscie nie powoduje to usuniecia pliku z komputera; usu-
wasz tylko jego skrot z okienka nawigacji).

« Przestaw ikony, przeciagajac je w gore lub w dot listy. Zwolnij przycisk myszy,
kiedy gruba, czarna, pozioma linia znajdzie si¢ we wtasciwym miejscu.

Wskazéwka: Mozesz rowniez posortowac liste alfabetycznie. Kliknij ja prawym przyciskiem myszy
i z podrecznego menu wybierz polecenie Sortuj wedtug nazw.

« Dodaj nowa ikone folderu lub dysku, przeciggajac ja z pulpitu (albo z okna)
w zadane miejsce na liscie.

« Ustaw szeroko$¢ okienka, przeciagajac pionowy pasek podziatu w lews albo
W prawg strone.

Wskazéwka: Mozesz przeciagna¢ pasek podziatu tuz obok ikon dyskéw i folderow, tym samym ukry-
wajac ich nazwy. Niektdrzy uwazajg, ze okno wyglada wowczas schludniej; aby zidentyfikowac nazwy
folderdw, mozesz wskazac je bez klikania mysza.

Lista folderow

Na dole okienka nawigacji (rysunek 2.7) znajduje sie hierarchiczne ,drzewo” folde-
r6w, ktore pokazuje catg zawarto$é komputera. Pozwala ono dotrzeé¢ do gteboko
zagniezdzonych folderéw bez utraty orientacji.

Uwaga: W poprzednich wersjach Windows wyswietlanie tego okienka byto trikiem zarezerwowanym
dla zaawansowanych uzytkownikow. Mozna byto je otworzy¢ za pomoca kilku skrotow, takich jak
dwukrotne klikniecie ikony dysku lub folderu przy wcisnietym klawiszu Shift albo nacisniecie kom-
binacji klawiszy #+E. W Viscie triki te po prostu ponownie otwieraja okienko nawigacii, jesli wczesnigj
je zamknates. Najwyrazniej Microsoft uznat, ze drzewo folderow ma by¢ standardowym elementem
okien Windows.
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Obracajace sig _|
trojkaty

§ 3 g - E liste zawartych w nim folderéw; kolejne
B Sty : dwukrotne klikniecie zwija liste folderow.

= == Rysunek 2.7. Kiedy klikasz dysk lub folder
’ w drzewie folderow, w gtdwnym oknie
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Tatry 1001 Tatry 1002 Tatry 1003
r'u. i Kiedy przejdziesz do gtebiej zagniezdzonego
+Boss folderu, by¢ moze nie bedziesz mogt
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Pierwizy drien przypadku wskaz go bez klikania, aby
o Tatry 1004 zobaczy¢ podpowiedz
Rraci
Elementow 4 M Komputer
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Jak wida¢, ta hierarchiczna lista wy$wietla tylko dyski i foldery; w gtéwnym oknie
pojawia sie zawarto$¢ kliknietego elementu listy (foldery i pliki).

Kiedy klikniesz dwukrotnie nazwe folderu lub dysku (albo klikniesz raz umieszczony
obok niej tréjkat), przetaczysz sie w widok konspektu; zawarto$é folderu zostanie
wys$wietlona jako wcieta lista, jak pokazano na rysunku 2.7. Liste te mozesz zwina¢
przez ponowne dwukrotnie klikniecie nazwy albo pojedyncze klikniecie tréjkata.

Rozwijajac w ten sposb wybrane foldery, mozesz zajrze¢ do dwdéch lub wielu fol-
deréw jednoczesnie. Mozesz tez przesuwadé pliki przez przecigganie ich na mate
ikony folderdéw.

Jesli rozwiniesz kilka kolejnych podfolderéw, wciete nazwy znajda si¢ tak daleko po
prawej stronie, ze nie bedziesz mogt ich odczytaé. Mozesz temu zaradzi¢ albo
przez poszerzenie okienka (rysunek 2.8), albo przez wskazanie folderu, ktorego
nazwa jest niewidoczna. Vista wy$wietli nazwe folderu w etykietce (podpowiedzi
ekranowej).

B Pulpit
B wer
Publiczry
b Dokumenty publiczr

B Komputer
& Siet

Elementdw: 5

» Publiczny ' - [ 4] [yt p folderéw, otworz je przez klikniecie przycisku

A Muzyka publiczna |8
P Obrazy publiczne

Pobierane piiki puble
P Wideo publiczne

8 Panel sterowani

==& Rysunek 2.8. Jesli jeszcze nie widzisz drzewa

 na dole okienka nawigacji. Nastepnie
mozesz zmienic jego szerokos¢ albo wysokosc,

Rozmis{

Dets modyfikacji  Typ

St [k e przeciqgajac gorng Iub prowq krawedz,
P Obeazy publiczne 2006-11-02 1449 Folder plikéw jak pokazano na rysunku
Pobierane pliki publiczne  2006-11-021449  Folder plikéw
Puidec publiczne 2006-11-0214:40  Folder plikéw
- \ Przeciagnij, aby
wyregulowaé
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Skroty klawiaturowe do obstugi listy folderow

Jesli ktoregos dnia przyjdziesz do domu i okaze sie, ze
ktos ukradt Ci mysz — albo jesli po prostu lubisz uzy-
wac klawiatury — z pewnoscig docenisz skroty dziata-
jace w oknach Eksploratora.

F6 lub Tab przetacza ,fokus” (wyrdznienie) miedzy roz-
nymi czesciami okna: Ulubione tqcza, Foldery, okno
gtowne.

Tagi, metadane

i wlasciwosci

Alt+strzatka w lewo otwiera poprzednio przegladane
okno, tak jakbys nacisnat przycisk Wstecz w przegla-
darce. (Kiedy uzyjesz kombinacji Alt+strzatka w lewo,
bedziesz mogt naciskac Alt+strzatka w prawo, aby poru-
szac sie w przdd listy niedawno otwartych okien).

Mozesz tez nacisna¢ klawisz litery, aby wyrézni¢ folder
lub plik 0 nazwie zaczynajacej sie od danej litery, a takze

poruszac sie w gore lub w dot listy za pomoca klawisza
strzatki w gore lub strzatki w dot.

Backspace wyrdznia ,nadrzedny” dysk lub folder zazna-
czonego elementu.

Dwukrotnie klikniecie ikony z wcisnietym klawiszem Alt
otwiera jej okno wiasciwosci (znajdziesz w nim te same
informacje, ktore sa wyswietlane w okienku szczegotow).

Tagi, metadane i wlasciwosci

Wszystkie wersje

Informacje wy$wietlane w okienku szczegdtéw — data, rozmiar, tytut itd. — okre$la
sie mianem metadanych (z greckiego: dane o danych).

Co ciekawe (i przydatne), w istocie mozna edytowa¢ niektdre z nich (rysunek 2.9).
Na przyktad w przypadku dokumentu mozna zmieni¢ informacje takie jak Autorzy,
Komentarze, Tytut, Kategorie, Stan itd. W przypadku pliku MP3 s3 to dane takie
jak Wykonawcy, Album, Gatunek i Rok; w przypadku fotografii — Data wykona-
nia, Tytuti Autorzy.

Niektore z metadanych sa niedostepne. Nie da sie na przyktad zmieni¢ daty utwo-
rzenia ani daty modyfikacji (wszyscy adwokaci $wiata musza si¢ z tym jako$ pogo-
dzi¢). Mozna jednak zmieni¢ klasyfikacje utworu muzycznego lub zdjecia; w tym
celu wystarczy klikna¢ jedng z pieciu gwiazdek. Jesli na przyktad klikniesz trze-
cig gwiazdke, przyznasz piosence oceng 3.

Co najwazniejsze, mozesz zmienic pole Tagi dla dowolnego rodzaju ikony. Tag to
po prostu stowo kluczowe. Moze to by¢ cokolwiek: Oferta biznesowa, Stare smieci,
Skopiuj mnie — co tylko chcesz. Pézniej bedziesz mégt wyszukaé wszystkie pliki
oznaczone danym tagiem i wys$wietli¢ je w pojedynczym oknie, nawet jesli fizycz-
nie znajduja sie w roznych folderach.

Tagi napotkasz w wielu miejscach Visty — oraz niniejszej ksigzki, zwtaszcza kiedy
bedzie mowa o wyszukiwaniu zdjeé¢ i muzyki.

Uwaga: Co dziwne, nie mozna dodawac tagéw do plikow BMP, PNG, AVI i MPG.

Wiele spo$rod omawianych tu pél obstuguje autouzupetnianie, co oznacza, ze Vista
proponuje (w wyskakujacym menu) zakonczenie nazwy lub tekstu, ktoéry zaczate$

wpisywac.
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Foldery ~ o
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Obraz JPEG Producent aparatu... OLYMPUS OPTICAL CO.,LTD
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Tytut: "oy y poz.. =
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Rysunek 2.9. Mozesz edytowac wiele sposrod przechowywanych przez Windows informaciji o kazdej ikonie
w komputerze. Kliknij informacje, ktorq chcesz zmienic; jesli pojawi sie pole edycji tekstu, jestes w domu. Wpisz,
co chcesz i nacisnij klawisz Enter (albo kliknij przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu okna)

Wskazowka: Mozesz jednoczesnie edytowac metadane wielu ikon. Po prostu wyrdznij je wszystkie
(strona 154) i zmieh wybrang informacje w okienku szczegodtow. Dzieki tej sztuczce mozesz szybko
sklasyfikowac wiele plikdw albo opatrzyc¢ je tym samym tagiem.

Wiasciwosci
Okienko szczegotéw pokazuje najwazniejsze informacje o pliku, ale — wierz lub
nie — Windows przechowuje jeszcze wiccej metadanych zwiazanych z kazdg ikona.

Jesli naprawde chcesz zobaczy¢ cate dossier ikony, otwdrz okno jej wtasciwos$ci
w jeden z nastepujacych sposobow:

« kliknij ikone prawym przyciskiem myszy i z podrecznego menu wybierz pole-
cenie Wiasciwosci;
o przytrzymaj wcisnicty klawisz Alt i kliknij dwukrotnie ikone.
Tak czy owak, pojawi sie okno Wiasciwosci. Wyglada ono bardzo podobnie jak
w poprzednich wersjach Windows: wyswietla nazwe pliku, potozenie, rozmiar itd.
Ale w Viscie zawiera réwniez przewijang karte Szczegdty, na ktérej roi sie od meta-
danych (rysunek 2.10).

Widoki ikon i listy
Wszystkie wersje

Okna systemu Windows wygladaja po prostu znakomicie od razu po zainstalowa-
niu. Wszystkie ich krawedzie s proste, a tekst doskonale czytelny. Jesli jednak
zamierzasz spedzi¢ potowe dnia przed ekranem monitora, mozesz dodatkowo
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B Wiasciwosci: Wiclka ormiariska powiesé B Rysunek 2.10. v tym oknie znajdziesz wszystkie
Ogdlne | Zabezpieczenia | Miestandardowe | S2c2egdly | Poprzednie wersje moz”W€ H")fOI‘mCICje 0 Ikonle' PrzeW{'/,q]" przeW(_']CU
i przewijaj jeszcze troche, aby znalezZ¢ interesujqcy
lascnss ztass i Cie szczegdt albo go zmienic. Podobnie jak w okienku
Opis szczegotow, rowniez tutaj mozna edytowac wiele
Tytul Wielka omiariska powiesé . "
Temat informacji
Tagi E
Kategorie
Komentarze Dodaj komertarze
Pochodzenie Ik
Autorzy David Pogue
Ostatrio zapisany przez~ Wer
Numer poprawki 2
Numer wersji
Nazwa programu Microsoft Word 3.0
Firma New York Times
Menedier
Utworzenie zawartodci 2007-03-28 1317
Data ostatniego zapisania 2007-03-28 12:21
Ostatnio drukowarry
Catkowity czas edycji 00:01:00 &
Usuri wiaéciwodci oraz informacie osobiste
OK ] | Anuluj | | Zastosuj

zastanowi¢ sie, w jaki spos6b mozna sprawié, ze okna beda jeszcze lepiej wygladaty
i pozwalaty osiagna¢ lepsza wydajnosé.

Zacznijmy od tego, ze pliki i foldery w oknie Eksploratora moga by¢ wyswietlane na
dwa sposoby: jako ikony (dowolnej wielkosci) albo jako lista (w kilku r6znych for-
matach). Kilka sposréd dostepnych opcji pokazano na rysunku 2.11.

Kazde okno niezaleznie zapamiectuje swoje ustawienia widoku. Na przyktad fol-
der Dokumenty warto wyswietla¢ w widoku listy (poniewaz jest peten plikow
i dokumentéw), a folder Obrazy — w widoku ikon, ktére sa miniaturami rzeczy-
wistych zdjeé.

Istniejg trzy sposoby zmieniania widoku; kazdy wigze si¢ z menu Widoki pokaza-
nym na rysunku 2.11:

« Kliknij przycisk Widoki. Kazde kliknigcie przetacza okno do nastepnego wi-
doku w sekwencji: Lista, Szczegdty, Kafelki, Duze ikony.

« Uzyj menu Widoki. Jesli klikniesz trojkat ¥ znajdujacy sie obok stowa Widoki,
pojawi sie menu z opcjami takimi jak Bardzo duze ikony, Duze ikony, Mate
ikony, Lista itd. Wybierz zadana opcje (sa one opisane ponizej).

« Uzyj suwaka. Po lewej stronie menu Widoki znajduje si¢ intrygujacy suwak.
Microsoft dotaczyt go zapewne po to, aby zaprezentowacé graficzne mozliwo$ci
swojego nowego systemu. Umozliwia on swobodne skalowanie ikon do roz-
miaréw mieszczacych sie pomiedzy standardowymi opcjami Bardzo duze,
Duze, Srednie i Mate.

Dziwng cecha tego suwaka jest to, ze w polowie drogi przestaje regulowaé roz-
miary ikon i staje sie selektorem trzech ostatnich pozycji menu: Lista, Szczegély
i Kafelki. Sprobuj — przekonasz sie sam.

ROZDZIAL 2. « EKSPLORATOR, OKNA I PASEK ZADAN

89



Widoki ikon i listy

@@v B+ wer » oY

& Bardzo duze ikony

Fukaj
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@@v‘ﬁ » Wer » Obrazy »

+ [ 63| [ Wyszukaj

! Duze ikony

& Nagrej

@@v’?ﬁ » Wer » Obrazy »

Tidoki -
= = |33 Srednie ikony !
o —— Naz| L Rozmiar i Mazwa Datawykonania  Tagi Rozmiar » -
[F| Dokumenty 22 Mate ikony o & ) Dokumenty
B Muzmyks ‘m B Muzyka
B Obrery Za P1010147 B Obrazy
(& Ostatnio zmienio... % Ostatnio zmienio... =
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Wiecej » Zdjecia z wycieczkd Z sieci Wielkanoc
Foldery ~ o
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ElementGw: 17 I
3 L N
Elementéw: 18 /4 Komputer Elementéw: 18 /B Komputer
=rey x Py =)
- [ 43| [ Wyszukaj ol @@-FE » Wer » Obrazy » - [ 4 || Wyszukai 2]

w (@ Nogra

o —— Nazwa Datawykonania  Tagi Rozmiar » Ulubione lacza Nazwa Datawykonania ~ Rozmiar  Klasyfikacjs *
[£]Zachéd storica 2 [=]pr010012 ) [= Zachédslorica2  2007-03-2713:38 422KB
IE Dokumenty = = . [E Dokumenty =
B [i=]P1010148 =] Okret piratow [=/p1010148 2006-07-1313:35 435 KB
B Mk [=lP1o10147 [EiNarty B Muyia [=/P1a10147 2006-071313:35 421 KB -
B Obrezy P1010145 Zdjecia zwycieczki B Obrazy [=/P1010146 2006-07-1213:35 37KB
(& Ostatnio zmienio... 1010185 LT % Ostatnio zmienio... | [=]P1010145 2006-07-1313:35 433KB
i P1010016 Wielkanoc N =
B Wyszukiwania =1P1010015 Tatrzafskie panorarmy B Wyszukiwanis =Jpiowoos 2006-07-1313:35 102K8
Wiccgj » [&=]P1010014 Dzieci Wiecej » [=]P1010015 2006-07-1313:35 456 KB
= P1010013 = P1010014 2006-07-1313:35 456 KB =
= Foldery < m, 3
Foldery A4 m + 5 g .
Zachdd stofica 2 Data wykonania: 2007-03-27 13:39
R ElementGw: 17 Qbraz JPEG Tagi: Dodaj tag
Elementéw: 18 /B Komputer Wybrano1 clement 42248 /4 Komputer
=)
G E-[E v wer » ooy » <[4 | [ Wyseukar 2|

(& Ostatnio zmienic...

Data wykonania Rozmiar

Ulubione acza
IE Dokumenty Narty

) Obraz IPEG
B Muzyka 1,46 MB
B Obrazy

Zdjecia z wycieczki

Klasyfikacja e

. Folder pliké -
B Wyszukiwania H
Wiecej » Zsieci I
o " . Folder plikéw
Narty Data wykonania: 2007-03-02 14:32
- Obraz IPEG Tagi: Dodaj tag

Wybrane 1 element 1,46 MB /B Komputer

Rysunek 2.11. Menu Widoki jest nieco dziwne; w rzeczywistosci zawiera dwie kolumny. Po prawej stronie pokazuje

wstepnie ustawione opcje wyswietlania plikow i folderow. Po lewej stronie znajduje sie suwak, ktory umozliwia

ptynne regulowanie rozmiarow ikon.

Tak czy owak, oto przeglqd dostepnych widokow okien w Viscie. Od lewego gornego rogu: ikony (srednie), ikony (duze),
lista, szczegoty i kafelki. Widoki listy i szczegotow przydajq sie w oknach, ktdre zawierajq bardzo duzo plikow

Wskazéwka: Jesli Twoja mysz jest wyposazona w kotko, to dysponujesz szybkim sposobem regulo-
wania rozmiarow ikon. Po prostu przytrzymaj wcisniety przycisk Ctrli pokrec¢ kotkiem.

« Tkony. W widoku ikon kazdy plik, folder i dysk jest reprezentowany przez maty
obrazek — ikong. Ten skromny obrazek, wizualna reprezentacja elektronicz-
nych bitéw i bajtéw, jest kamieniem wegielnym catej religii Windows (moze
wtadnie dlatego jest nazywany ikong).
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Oczyszczanie plikow z metadanych

Na dole okna dialogowego Whasciwosci znajduje sie tacze
z intrygujacym sformutowaniem: Usun wiasciwosci oraz
informacje osobiste.

Jest to funkcja zwigzana z ochrong prywatnosci. Oznacza
ona: ,Usun wszystkie metadane, ktére dodatem samo-
dzielnie, takie jak nazwisko autora, tagi oraz inne infor-
macje zwigzane z moja praca”.

Microsoft zaktada, ze mozesz nie chcie¢, aby inne osoby,
ktore napotkaja dany dokument (na przyktad jako zatacz-
nik do wiadomosci e-mail), uzyskaty szczegdtowy wglad
w Twaj styl pracy.

Kiedy klikniesz to facze, pojawi sie okno dialogowe Usu-
wanie wiasciwosci. Znajduje sie w nim przewijana lista
z polami wyboru takimi jak Tytut, Klasyfikacja, Tagi, Ko-
mentarze i wiele innych.

Mozesz kontynuowac dwojako. Jesli zaznaczysz opcje
Utworz kopie bez wszystkich wiasciwosci, ktore mozna
usunqc, to z pliku zostang usuniete wszystkie metadane,
ktore da sie skasowac (wszystko z wyjatkiem informacji
takich jak typ pliku, nazwa itd.). Kiedy klikniesz przycisk
OK, Windows natychmiast utworzy duplikat pliku (ze sto-
wem Kopia dotagczonym do jego nazwy) pozbawiony
wiekszosci metadanych i gotowy do masowej dystrybu-
¢ji (oryginat pozostanie niezmieniony).

Jesli wybierzesz opcje Usun nastepujgce wtasciwosci
z tego pliku, bedziesz mogt sam okresli¢, ktore meta-
dane maja zostac¢ usuniete z oryginatu (zaznacz odpo-
wiednie pola wyboru).

Usuwanie whasciwosic

Miektdre z tych wiagciwosc moga zawierad informacje osobiste,
Jakie informacie osobiste moga sie znajidowad w pliku?
Utwérz kopie bez wszystkich wiascwosd, ktdre moina usunad
@) Usuri nastepujgce wiasdwosd z tego pliku:
Wiagdwosé Wartogt -
Opis E
Tytut
Temat
V| Klasyfikacia
Tagi
il Komentarze
chcd:eme
Autorzy
Data wykonania
Nazwa programu 33-1058
Dats pozyskania
Draws avbnrcbio =
Zaznacz wszystko
OK ] | Anuluj |

Szczegblnie godne uwagi jest to, ze jesli wystarczajaco powickszysz ikony, to
foldery pojawia sie w postaci obroconej o 90 stopni. Gdyby kto$ chciat ustawié¢
prawdziwy folder na biurku w takiej pozycji, bytoby to raczej niemadre; cata
zawarto$¢ wysypataby sie na zewnatrz. Ale w $wiecie Windows ikony zawarte
w folderach pozostajg na swoim miejscu. Co najlepsze, wystajg akurat na tyle,
ze mozesz sie im przyjrzeé. Na przyktad w folderze Muzyka folder danego
piosenkarza pokazuje oktadke pierwszego albumu; w folderze pelnym prezen-
tacji PowerPointa wida¢ jeden lub dwa pierwsze slajdy itd. (efekt mozesz obej-

rze¢ na rysunku 2.11).

Uwaga: Poniewaz teraz mozna wyswietla¢ ikony w dowolnym rozmiarze, Microsoft zrezygnowat

z widoku miniatur i przezroczy.

o Kafelki. W tym widoku ikony majg standardowy rozmiar, a nazwy i informa-
cje o plikach sg wyswietlane po prawej stronie.

o Lista. Ten widok pozwala zmies$ci¢ w oknie zdecydowanie najwiecej plikow;
kazdy z nich jest opatrzony mata ikona po lewej stronie, a lista zawija sie do
nastepnych kolumn, aby jak najlepiej wykorzysta¢ dostepne miejsce.
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